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Cast |. — Dlouhodoby majetek

Uvod

Evidenéni modul Majetek v IS Signys slouZi k evidenci dlouhodobého majetku. V rdmci této evidence je moziné
majetek:

- zarazovat,

- pofizovat,

- zhodnocovat,

- ucetné i darflové odepisovat,

- vyrazovat apod.

Majetek je dale moZné sledovat podle uzivatelem volitelnych skupin (automobily, stroje, nabytek apod.),
k témto skupindam pficlenit i specifické uctovani (analytické Ucéty). Analytické ucty je mozné pridélit i odpisovym
skupindm.

Dle zvolenych skupin je také moiné majetek analyzovat — provddét soucty za typ pohybu, typ odpisu,
odpisovou skupinu apod.

Ucetni odpisy je mozné stanovit shodné s dafiovymi nebo pouzit specifické — napF. €asové odpisy ¢&i vykonové.
Vsechny tyto pohyby je navic moZné zaznamenadvat i do Ucetniho deniku, tedy i uctovat.

Veskerou evidenci v majetku Ize samozifejmé i tisknout — samotné inventarni karty, pohyby majetku, inventarni
soupisy, podklady pro sestaveni darfiového pfiznani (rozdily mezi ucetnim a dan. odpisy, Ucetnimi a dan.
zUstatkovymi cenami) atd.

Do evidencniho modulu Majetek Ize vstoupit — v hlavnim menu systému pres ikonu nebo hlavnim menu pres
nabidku Ostatni — Majetek.
l_,;‘_ F

d]Etex

Seznam a karta majetku

Seznam majetku

Po vstupu do modulu Majetek se zobrazi seznam majetku.
Vyznam sloupcl:

Ikona - ikona majetku (nedctovany x uctovany majetek),
Cislo dokladu - Cislo dokladu majetku,
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Skupina
Nazev
Pofizeno
DOSk
DzO

Uosk
Uzo

Cena zarazeni ucetni
Cena zarazeni danova
Cena zhodnoceni Ucetni
Cena zhodnoceni danova
Cena vyrazeni ucetni
Cena vyrazeni danova

Cena ucetni
Cena danova

KZ ucetni

KZ dariovy

KZ rozdil
Opravky danové
Opravky ucetni
Opravky rozdil
DO %

U0 %

Firma

Strom majetku
Umisténi — Firma
Ucel

Stredisko
Stanovisté

Kli¢

ID Dokladu
Oznaceni dokladu
Inv. Cislo

Vyr. Cislo

Rok

Pobocka

Evd. rada.

Sub rada.

Dat. vyrazeni

Z

S

- skupina majetku,

- ndzev majetku,

- datum pofizeni majetku,

- danova odpisova skupina, popis dan. odp. skupiny,
- danovy zpUsob odpisovani,

R = rovnomeérny,

Z = zrychleny,

S = specificky,

M = mimoradny.

- Ucetni odpisova skupina,

- ucetni zplGsob odpisovani,

R = rovnomérny,

Z = zrychleny,

S = specificky,

- Ucetni hodnota zarazeni majetku,

- danova hodnota zarazeni majetku,

- Ucetni hodnota provedeného tech. zhodnoceni na majetku,
- danova hodnota provedeného tech. zhodnoceni na majetku,
- Ucetni hodnota vyrazeného majetku,

- danova hodnota vyrazeného majetku,

- aktualni Ucetni cena majetku (tzn. véetné tech. zhodnoceni, vyrazeni
- tzv. Ucetni vstupni cena),

- aktualni danova cena majetku (tzn. vcetné tech. zhodnoceni,
vyrazeni - tzv. danova vstupni cena),

- zUstatkova cena ucetni,

- zU0statkova cena danova,

- rozdil mezi zGstatkovou cenou danovou a Ucetni,

- suma danovych opravek,

- suma ucetnich opravek,

- rozdil mezi dariovymi a ucetnimi opravkami,

- procento odepsanosti majetku — dafiové odpisy,

- procento odepsanosti majetku — ucetni odpisy,

- firma,

- zaclenéni do stromu majetku,

- umisténi majetku,

- Ucel dokladu,

- stfedisko,

- stanovisté,

- kli¢,

- detailni ¢islo dokladu,

- oznaceni dokladu,

- inventarni Cislo,

- vyrobni Cislo,

- rok zarazeni,

- pobocka,

- Cislo evidencni rady dokladu,

- Cislo evidencni subrady dokladu,

- datum vyrazeni,

- uzamceny doklad,

- stornovany doklad,
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U

Dat. zarazeni
Priznak tisku
Priznak Ex1 a Ex2
Prodejni misto

- Uctovany doklad,

- datum zarazeni do majetku,
- zda byla karta vytisknuta,
- dalSi pfiznaky karty,
- v majetku se nevyuziva.

Karta majetku

Po poklikani na poloZzce majetku (nebo pouzitim mezerniku) se otevie formular s kartou majetku:

(¢ Karta majetku - éislo: 51540003 [ MAJ-001,/001-2005 - pob. 001 ] - O et
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy Mastroje MNapovéda
-4 8 X T 0T | SLHF N RO = Q| & & | Dobkument. %+ =t
: Karta majetku Rek D005 ||Fimme Testovad firma s.r,| Tek || e-mail || SMS || Export |[Kootmis|| Zhmek Uéetni doklad P& rlatny
<P Majetek Roda 1 1 |[PoboBa 1 Nedariovy dokiad Aktivni
Cislo doklady @ Skupina (druh) majetku 51 Dafiowé adiesa | Prodejni mista  Umisténi
[51540003 | |PC - Fima<l TRESOFT s.r.0. =
Datum pofizeni  Mazev Cizlo |1 |K6d |TH |
[16.09.2005 [ [PCLibra-P v 4.2, 512,120 GB | ‘1 [Podavew
Zatfidéni 5KP O&el dokladu Celkova cena Okruh
| < | o | 220100000  Dsaba [Ing Vit Chiotpek
P TEEET 7 Ulice Sw.Cecha 253
SdbRou suinina Mista  [Jitin 50601
Skupina [oba odpisovani Zptizob odpizovani Chat ek republica
IEJaﬁové 1 - 40 | 40 |mok « =l Zrychleng faen I 25941704 | oie |EZ25841 704
Uetni 1 40 | 4.0 [rok » + || Rovnomémi Eladrl
Eladrll
Pohyby Ulgtovani Vazhy Daliididaie Dstatni Zatfidéni Pazndmky  Test dokladu
Fiok, Datpohybu  Typ Céasthaddetni  Castha dafi... Wb cenadéetni Vet cenad.. Uct Z.. [, odpiz D. odpis  Opravky dée.. Oprd
] 1 2005 16.09.2005 Zafazeni 1 E00 000,00 500 000,00 1 €00 000,00 900 000,00 MO b 0,00 0,00 0.00
a 2 2005 16.09.2005 Odpis 0.00 225 000,00 1600 000,00 900 000,00 - 0,00 225 000,00 0.0 2
a 3 2005 16.09.2005 Zafazeni £00 000,00 E00 000,00 2200000,00 1 500 000,00 MO 0.00 0,00 0.0 2
] 4 2008 16.09.2005 Odpis 0.00 E37 500,00 2200000,00 1 500 000,00 - 0,00 £37 500,00 0.0 a
a 5 2005 16.09.2005 Odpis 0,00 425 000,00 2200000,00 1 50000000 0,00 425 000,00 ooo 12
a g 2005 16.09.2005 Odpis 0,00 212500,00 2200000,00 1 500 000,00 - 0,00 212 500,00 0oo 1%
a 7 2008 10.02.20068 Zhodnoceni 1.000,00 0,00 2201 000,00 1 500 000,00 MD ¥ 0,00 0,00 0oo 18
< >
Eekapitulace [ D afiove Uetni Rozdil Hodnata majetku etni _ Dafows |
Odepzana obdabi 400 0.00 + pofizeni 220000000 150000000
Oprévky 1 500 000,00 0,00 1600000,00| |+ zhodnoceni 1000,00 0,00
Zistatkavé cena 0,00 2201 000,00 -2 200 000,00| | - wfazeni 0,00 0,00
Odepzénn % 100,001 0,00 = celkové cena 2201000,00 1500 000,00
T4 6 MNum Prohlizeni

Vyznam polozek:

Cislo dokladu

Skupina (druh) majetku
Datum pofizeni

Nazev

Zatridéni SKP

Ucel dokladu

Celkova cena

Odpisova skupina

- Cislo dokladu majetku, pridéluje systém, jedinecny udaj,

- skupina majetku — uzivatelem definovatelny katalog,

- datum pofizeni majetku,

- nazev majetku,

- klasifikace dle SKP (zakon o dani z prijmU — uZivatelsky definovatelné),

- Ucel dokladu,

- cena majetku (ucetni) — aktudlni, tzn. zarazeni + zhodnoceni — vyfazeni,

- odpisova skupina danova a ucetni, doba odpisovani, jednotka odpisovani a
zpUsob,
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Danova adresa
Umisténi

- vlastnik majetku,
- umisténi majetku.

Zalozka Pohyby

Karta pohyby slouzi ke sledovani pohyb( na karté majetku. K dispozici jsou nasledujici pohyby:

Zarazeni — slouZi k zafazeni majetku, zvysuje celkovou i zUstatkovou cenu (oddélené darnovou a
ucetni),

Zhodnoceni — technické zhodnoceni majetku, zvysuje celkovou i zGstatkovou cenu, pro odpisovani
se nasledné poufziji procenta ¢i koeficient pro zvySenou vstupni cenu (oddélené danové a
ucetni),

Odpis — odpis majetku (ucetni i dafovy), snizuje zlistatkovou cenu,

Prodej, likvidace — specificky jednorazovy odpis majetku (prodej, likvidace, dar), snizuje
zGstatkovou cenu,

Vyrazeni — vyrazeni majetku (pohyb na majetkovych Uctech), snizuje celkovou (vstupni) cenu
(oddélené danovou a ucetni),

ZvySeni poctu odpist — Uprava doby odpisovani napf. po technickém zhodnoceni (generdlni
oprava apod.) nebo zména doby odepisovani na zakladé zakonl atd. — pro Ucetni i danové
odpisy (Ize zadat i se zapornym znaménkem — potom se jedna o sniZzeni poctu odpist),

Informativni — pohyb slouzici kzaddni informativniho zaznamu (napf. danfovy reinvesticni
odpocet),

Odpis % — pro vloZeni odpisu ve vysi % bézného odpisu (vétSinou pro darfiové odpisy),

Neuveden — nespecifikovany typ pohybu.

Polozky na karté pohyby maji pfesné danou ¢asovou ndslednost — tzn., neni mozné zadavat novou polozku
(pohyb) s datem pred jiz existujici pohyb. Stejnym zplsobem je tfeba pfistupovat k mazani polozek pohyb(
— neni mozné smazat jakykoliv pohyb, je tfeba postupovat od nejnovéjsich k nejstarsim.

UPOZORNENI — pokud dojde ke zméné v pohybu predchazejictho pohybdim nasledujicim, vypoéty
v nasledujicich pohybech se automaticky neprepocitajil!!

VSechny vysSe uvedené pohyby (mimo poslednich trfech, tedy zvySeni poctu odpisl, informativniho a
neuvedeného pohybu) je mozné kontovat i Uctovat.

Na karté se u kazdého pohybu sleduiji:

Ilkona - ikona pohybu,
Poradi - poradi pohybu,
Dat. pohybu - datum pohybu,
Typ - typ pohybu,

Castka Gcetni
Céastka danova

- Ucetni ¢astka pohybu,
- danova castka pohybu,

D. odpis
U. odpis
Vs. cena ucetni
Vs. cena danova

- danovy odpis,
- Ucetni odpis,

- Ucetni vstupni cena (celkova, pro Ucetni odepisovani),

- danova vstupni cena (celkova, pro danové odepisovani),

Odpis rozdil - rozdil mezi dafnovym a ucetnim odpisem,
Popis - popis pohybu,
KZ danovy - zGstatkova cena danova,
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KZ ucetni - zUstatkova cena ucetni,

KZ rozdil - rozdil mezi z(istatkovymi cenami,

Uct - uréuje, zda jsou zadany kontace i do zalozky ,U&tovani“ (kéd ,,MD“ & ,—,,)
U - uréuje, zda je pohyb zaucétovan (symbol ,x“),

D pocet - pocet odpisovanych darnovych obdobi v ramci pohybu,
U pocet - polet odpisovanych uéetnich obdobi v rdmci pohybu,
D obdobi - pocet odepsanych darfiovych obdobi,

U obdobi - pocet odepsanych ucetnich obdobi,

Ma dati - analyticky ucet na strané MD,

Dal - analyticky ucet na strané Dal,

Rok - rok pohybu,

Opravky ucetni - suma ucetnich opravek,

Opravky danové - suma danovych opravek.

Dole na zaloZce je vidét panel rekapitulace — zobrazuje informace o aktudlnim stavu majetku — pocet
odepsanych obdobi, sumy opravek, zlstatkovou cenu, procento odepsanosti a rekapitulaci hodnoty
majetku — vSe z pohledu dariového i ucetniho.

Zalozka Uétovani

Na zéloice Uctovani jsou zobrazeny pohyby tak, jak je na kterém pohybu zadana kontace. Kazdy pohyb
predstavuje 2 polozky na zaloZce.

U&tovani karty majetku probiha nasledovné:

—rezim oprav (F4),

— je nutné stat na zdloZce ,,Pohyby”,

— néjaky pohyb musi byt oznaceny (zamodreny),

—na daném pohybu musi byt zadané analytické ucty MD a DAL (popf. odkaz na doklad),

— pomoci kombinace klaves CTRL + U se v zalozce ,Uétovani“ vyrobi dva Fadky — pro MD a pro DAL (to
je na pohybu signalizovano udajem ,,MD“ ve sloupci UCT),

— pokud je nutné Géetni pohyb né&jak doupravit, pokracuje se na zaloice ,U¢tovani“ — je mozné po
otevreni pfislusného fadku na MD nebo na DAL doplnit stfedisko, Uc. kdd ¢i zakazku, zménit popis
operace, odkaz na doklad (neni ovSem mozné opravit kontaci, ¢astku, datum a poradi — ty vychazi
z pohybu),

— ulozi se karta majetku (F2),

— nyni v rezimu prohliZzeni opét stat na zalozce s pohyby, opét mit oznaceny dany radek a pomoci CTRL
+ U uctovani provést (po zauctovani ma pohyb ve sloupci ,,Zauctovano” krizek).

Na karté se sleduji standardni polozky jako na ostatnich stejnych zalozkach v systému — ucet, Castka,
stredisko, kod, zakazka, popis operace, datum, poradi a informaci o tom, zda je polozka zauctovana.

Aby bylo mo#né pohyb opravit, musi byt odGc¢tovan a ze zalozky ,Uétovani“ musi byt odstranény souvisejici
Ucetni operace — tzn. jak to provést:

—rezim prohlizeni,

— je nutné stat na zalozce ,,Pohyby”,

— pohyb, ktery je nutné oductovat/opravit musi byt oznaceny (zamodreny),

— pomoci kombinace klaves CTRL + U se pohyb oductuje (kontrola — po oductovani jiz nema pohyb ve
sloupci ,Zauctovano” krizek),
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—v zaloZce ,UEtovani“ ale pofad zGstavaji dva fadky (pro MD a pro DAL) — je nutné dat F4,

— prepnout se do zalozky ,U¢tovani*,

— oznacit jeden zfadkd souviseji s danym pohyb (ma ve sloupci ,Pofadi” Cislo odpovidajici Cislu
pohybul),

— smazat danou kontaci klavesou F8 — druhy Fadek v zéloice ,Uc&tovani“ (s protistranou) se smaze
automaticky sam,

— pak je nutné se vratit do zalozky ,,Pohyby“ — dany pohyb jiz nebude mit ve sloupci UCT udaj ,MD*,

— je mozné dany pohyb otevfit a upravit — ¢astky, analytické ucty apod.,

— opraveé se pak dany pohyb zauctuje jiz vySe popsanym postupem.

Zalozka Vazby

Stejny vyznam jako v ostatnim modulech IS — vazby na doklady majici vztah ke karté majetku.

Zalozka Dalsi udaje

Obsahuje dopliujici udaje k majetku:

Strom majetku - zatfidéni majetku do stromu,

Zarazeno - datum zarazeni majetku do evidence (muZe byt rozdilné od data pofizeni),
Zpusob - jakym zpUsobem byl majetek pofizen (nakup, darovani apod.),

Vyrazeno - datum vyrazeni majetku z evidence,

Zpusob - jakym zpUsobem byl majetek vyrazen (prodej, darovani, likvidace apod.),
Datum plan. revize - datum planované revize,

Datum revize - datum posledni revize,

Interval revize - nastaveny interval revize,

Inventarni Cislo - inventarni Cislo majetku,

Vyrobni ¢islo - vyrobni ¢islo majetku,

Rok vyroby - roky vyroby majetku.

Ostatni zalozky jsou shodné s ostatnimi moduly IS.
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Prace s majetkem

Katalogy majetku

Pred prvnim zaloZenim nové karty je dobré naplnit, doplnit ¢i pfizpUsobit katalogy pro evidenci majetku.
Vstup do katalogli — v seznamu majetku menu Katalogy — Katalogy a Ciselniky a vybér katalogu.

Seznam skupin majetku
Slouzi k druhovému tfidéni majetku — tedy napfr. automobily, PC, stroje, ndbytek apod. Ke kazdé skupiné je

mozné pridat specifické zauctovani — analytické ucty.
Vyznam sloupcl:

Ikona - ikona skupiny,

Skupina - skupina majetku, nazev,

Popis - detailni popis skupiny majetku,

Majetek - Ucet pro sledovani majetku (napt. 022),

Zarazeni - Ucet pro sledovani nedokonceného majetku (napf. 042),
Odpisy - Ucet pro odpisy — naklady (napfr. 551),

Opravky - Ucet pro opravky (napf. 082),

Prodej - UCet pro prodej majetku — ndklady (napf. 541).

S katalogem je moZné pracovat jako s ostatnimi katalogy v systému — tedy pomoci tlacitek ,Pridat..”,
,Opravit..” ¢i ,Odstranit..”.

Danové odpisové skupiny

SlouZi k zadavani odpisovych dariovych skupin a sazeb pro odpisovani — at pro zrychlené ¢i rovhomérné.
Vyznam sloupcu:

Ikona - ikona skupiny,

Ktg. C. - Cislo odpisové skupiny (pouze Ciselné),

Doba - doba odepisovani — pocet obdobi,

Cas - jednotka obdobi — vétsinou rok, ale maze byt i mésic,

S1 - sazba v procentech pro prvni rok odepisovani (rovhomérné odpisy),
S2 - sazba v procentech pro dalsi roky odepisovani (rovnomérné odpisy),
S3 - sazba v procentech pro odepisovani ze zvySené vstupni ceny (rovhomérné odpisy),
K1 - koeficient pro prvni rok odepisovani (zrychlené odpisy),

K2 - koeficient pro dalsi roky odepisovani (zrychlené odpisy),

K3 - koeficient pro odepisovani ze zvySené vstupni ceny (zrychlené odpisy),
M1 - sazby v % pro mimoradné odpisy, pro prvnich 12 mésicu,

M2 - sazby v % pro mimoradné odpisy, pro 13. — 24. mésic,

M3 - sazby v % pro mimoradné odpisy, pro 25. a dalsi mésice,

Nazev - popis odpist — zobrazi se na karté i v seznamu majetku,

Poznamky - poznamky k danové odpisové skupiné.
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S katalogem je moZné pracovat jako s ostatnimi katalogy v systému — tedy pomoci tlacitek ,Pridat..”,

“u V-

,Opravit..” ¢i , Odstranit..”.
Ucetni odpisové skupiny

SlouZi k zadavani odpisovych tGéetnich skupin a sazeb pro odpisovani — at pro zrychlené ¢i rovnomérné. |
zde je mozné ke kazdé skupiné zadat analyticky ucet — zalezi, zda ucetni jednotka rozdéluji analytické ucty
dle skupin majetku ¢i dle odpisovych skupin.

Vyznam sloupcu:

Ilkona - ikona skupiny,

Doba - doba odepisovani — pocet obdobi — mohou byt roky, mésice, dny ¢i vykonova
Zivotnost,

Cas - jednotka obdobi,

Majetek - Ucet pro sledovani majetku (napr. 022),

Zatazeni - Ucet pro sledovani nedokoncéeného majetku (napfr. 042),

Odpisy - Ucet pro odpisy — naklady (napfr. 551),

Opravky - Ucet pro opravky (napr. 082),

Prodej - Ucet pro prodej majetku — naklady (napfr. 541),

Nazev (popis) - slovni popis odpis(,

Poznamky - poznamky k ucetni odpisové skupiné.

S katalogem je moZné pracovat jako s ostatnimi katalogy v systému — tedy pomoci tlacitek ,Pridat..”,

“u V-

,Opravit..” ¢i , Odstranit..”.

Pokud se pozdéji u majetku zvoli rovnomérné odpisovani, budou odpisy pfesné rozvrzeny do jednotlivych
let odepisovani rovhomérnymi ¢astkami. Pokud se zvoli zrychlené odepisovani, bude odpisovano podle
nasledujici tabulky (uvedeno pouze 12 let — samoziejmé, Ze podobnym zplsobem odpisy funguji i pro dalsi
roky) — sazby v procentech:

Odpisovani | 1. rok | 2. rok | 3. rok | 4. rok | 5. rok | 6. rok | 7. rok | 8. rok | 9. rok | 10. rok | 11. rok | 12. rok
1 100 |X X X X X X X X X X X

2 66,67 | 33,33 | X X X X X X X X X X

3 50 33,33 | 16,67 | X X X X X X X X X
4 40 30 20 10 X X X X X X X X

5 33,33 (26,67 | 20 13,33 (6,67 |X X X X X X X

6 28,57 (23,81 |19,05|14,29|9,52 |4,76 |X X X X X X
7 25 21,43 117,86 (14,29 (10,72 (7,14 |3,57 |X X X X X

8 22,22 (19,45 | 16,67 | 13,89 | 11,11 | 8,33 |5,56 |2,77 |X X X X

9 20 17,78 | 15,56 | 13,33 11,11 8,89 |6,67 |4,45 |2,22 |X X X
10 18,18 | 16,36 | 14,55 12,73 10,91 9,09 |7,27 |5,46 |[3,64 |[1,81 X X
11 16,67 | 15,15| 13,64 | 12,12 10,61 9,09 |7,58 |6,06 [4,55 |3,03 1,51 X
12 15,39 |14,10 12,82 | 11,54 10,26 | 8,98 |7,69 |6,41 |5,13 |3,85 2,57 1,28

Seznam zatridéni majetku

Slouzi k evidenci dle SKP — tedy dle skupin majetku na zdkladé zakona a dani z pfijma.
Vyznam sloupcl:

lkona - ikona tfidy,

SKP - Cislo SKP,
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Popis - popis tridy SKP.

S katalogem je mozné pracovat jako s ostatnimi katalogy v systému — tedy pomoci tlacitek ,Pfidat...”,
»,Opravit...” ¢i ,Odstranit...”.

ZaloZzeni nové karty majetku

vstup do modulu majetku — ptes ikonu v hlavnim menu ¢i pfes menu Ostatni — Majetek,
v seznamu majetku zadani nového dokladu — napft. F3
vybér skupiny majetku, pfipadna oprava data pofizeni,
doplnéni nazvu majetku,
zvolit zatridéni SKP a ucel dokladu,
vyplnit skupinu pro danové odpisy, popr. doplnit dobu odpisovani a jednotku, zadat zpUsob,
vyplnit skupinu pro ucetni odpisy, popf. doplnit dobu odpisovani a jednotku, zadat zpUsob,
pres adresar (CRTL + A) zadat danovou adresu — majitele,
pres adresar zadat adresu umisténi (neni povinné),
. vstup na zalozku ,Dalsi udaje” a doplnéni zpUsobu pofizeni, datum zafazeni, inventarniho Cisla,
vyrobniho Cisla a rok vyrobu (opét neni povinné),
11. zadani pohybu zarazeni na zaloZce ,Pohyby*:
a. F3-zaloZeni nového pohybu

LN EWNE

=
o

Pohyb majetku ? >
Draturn pobybu Tvp pohybu Fopiz E QK i
3011.2020 T | |Zafazeni | | E—
Castka dafiovd  Castka Géetni b & dati Dl Pofadi —

M apavéda
| 182215,EIE=|| 182215,EIE=| ||322.n|32 | |n42.nnz || 1|
Ddk.az na doklad Al dle skupinyg majetku Ciri+U | K.opie
| | @[] A die dietri skupiny ShiftlU
| Odpisy a Eastky dafiové tetni |
Patet abdobi 24.00 24,00
Ddepzéno abdobi 0,00 0,00 Maiit...
Celkova cena 0.00 0.0 Z wazeb...
Zilztatkova cena 0.00 0,008
IZI,EIEIEIEIH 0,00 0.00000
0,00 EI,EIE‘
oool . 0,00
Wipocet ﬂ LE4 Wipocet B
Odepzano obdobi 0,00 0,00
Fiistatkova cena 162 215,98 162 215,98
Celkovs cena 162 215,98 162 215,958
Polozka majetku oteviena k zpracovani Opravy

b. zde vyplnit typ pohybu — jako prvni pohyb se vzdy voli ,Zarazeni”,
c. zadat datum pohybu (opravit aktualni),
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d. zadat ¢astku danovou a ucetni (pokud se jedna o typ Odpis, Prodej ¢i ZvysSeni poctu odpisq,
neni mozné zadat ¢astku zde, ale pres oblast ,Odpisy a ¢astky”),

e. nhapsat popis operace

f. zadat kontace: ru¢né, na zakladé skupin majetku (tla¢itko) nebo na zdkladé odpisovych
skupin (tlacitko)

g. zadat odkaz na doklad (fakturu, pokladni doklad apod.) pomoci ikon u odkazu nebo pres
tlacitka , Najit“ ¢i ,,Z vazeb..” (musi byt do vazeb prenesena faktura),

h. ulozZit polozku pohybu — OK.

12. uloZit kartu majetku — F2.

Stejnym zplsobem se pracuje s technickym zhodnocenim, vyrazenim ¢i prodejem (darovanim) majetku.

Prace s odpisy

Odpisy je moZné sledovat oddélené — tzn. jiny zplisob vypoctu pro danové a jiny pro ucetni, nebo je mozné
pouzit dariové odpisy i pro vypocet odpisli ucetnich.

Jestlize dojde k vypoctu odpist automaticky, neni mozné jiz ucetni odpisovou skupinu ménit — je mozné
pouze pomoci specidlniho pohybu na karté majetku zménit pocet obdobi.

U danovych odpist je i po pouziti pro vypocet mozné skupinu zménit (pouze vsSak na vyzadani a
s varovanim) — v souladu se zménami pfislusné legislativy.

Pfi vypoctu odpisl se vidy pouzivaji sazby zadané v katalogu odpisovych skupin, jestlize tedy dojde napf¥.
vlivem legislativy ke zméné procent Ci koeficientll u jednotlivych odp. skupin, staci tyto nové hodnoty
zaznamenat pouze do tohoto katalogu, neni tfeba zasahu na kartu majetku.

Pro praci s odpisovymi skupinami plati pravidla:
- pokud je néjaka skupina pouZita na karté, neni mozné zménit udaj v "Ktg. ¢.", vSe ostatni je na ni
mozné ménit,
- pokud zakladate novou skupinu, nesmi byt stejny Udaj v "Ktg. ¢." s jiZ existujici skupinou,
- pokud udélate zménu v néjaké jiz existujici Ucetni odp. skupiné, nema to zadny vliv na jiz existujici
karty majetku, ty se budou odepisovat nadale stejné, tedy podle toho, jak byly nastaveny v
okamziku zalozeni,
- pokud udélate zménu v néjaké jiz existujici danové odp. skuping, jiz existujici karty majetku se
budou pocitat podle nové zadanych sazeb a koeficientd.

Zadani dariového odpisu

na karté majetku v rezimu oprav zaloZit novou polozku pohybu,
typ pohybu zvolit Odpis,

pfipadné opravit datum pohybu,

zadat popis pohybu,

nyni je mozné zaddavat do kolonky dafovych odpisU:

=

vk wnN

A. budto ponechat na systému a zvolené odpisové skupiné:
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Pohyb majetku ? X
Draturn pobybu Tvp pohybu Fopiz E QK i
31122020 T | |Odpis -+ | Odpis | E—

kda dati Dal Poiadi Naooved
Apavéda
| 8111 @] | 8111 @] | o] | I P
Odkaz na doklad Al dle ghupiny majetku Cril+ | K.opie
| | @ [X] AU de et skuging Shiftsaks|
| Odpisy a Eastky dafiové tetni |
Pocet obdobi 24.00 24.00
Ddepzéno abdobi 0,00 0,00 Maiit...
Celkovd cena 162 215,33 162 215,34 £ wazeh. .
Flstatkaova cena 162 215,93 162 215,98
Sazba / koeficient E,EIEIEIEIH 0.00 5.00000
Potet ohdobi 1.00 1 ,EIE‘
Castka odpisu 11100 28111.00
Yipocet ﬂ L Wipocet B
Odepzano obdobi 1.00 1.00
Fiistatk ova ceha 154 104,93 154104 98
Celkovd cena 162 215,93 162 215,98
Polozka majetku oteviena k zpracovani Opravy

— sazba/koeficient — zde ponechat prazdné — bude nacteno dle zafazeni majetku do odp.
skupiny,

— pocet obdobi — zadat pocet obdobi pro odpis — zpravidla 1 (tzn. odpis za 1 rok),

— Castka odpisu — zde ponechat prazdné — bude vypocitano,

— pomoci tlacitka ,Vypocet” dojde k vypocitani odpisti dle zvolené skupiny odpisi a pole
zmodra (znamend, Ze odpis byl zadan na zakladé vypoctu) a zdroven dojde k,,uzamceni”
odpisové danové skupiny na karté majetku — tu je pak mozné zménit pouze na vyzadani a
s varovanim,

B. nebo zadat odpis ruc¢né:
— sazba/koeficient — zadat sazbu ¢i koeficient pro vypocet,
— pocet obdobi — zadat pocet obdobi pro odpis — zpravidla 1 (tzn. odpis za 1 rok),
— Castka odpisu — zadat ¢astku odpisu.

6. ulozit polozku pohybu (OK),
7. ulozit kartu majetku (F2).

ré

Zadani Ucetniho odpisu
Ucetni odpis Ize zadat nékolika zp@isoby:

Ucetni odpis z dafiového odpisu
1. zadat danovy odpis na zakladé vyse uvedeného postupu aZz do bodu 6,
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— sazba/koeficient — zde ponechat prazdné — bude nacteno dle zafazeni majetku do odp.

— pocet obdobi — zadat pocet obdobi pro odpis — zpravidla 1 (tzn. odpis za 1 rok, mésic ¢i den,

— pomoci tlacitka ,Vypocet” dojde k vypocitani odpisti dle zvolené skupiny odpisi a pole
zmodra (znamena, Ze odpis byl zadan na zakladé vypoctu) a zaroven dojde k uzamceni

2. zmacknout tlacitko ,>>" pro prenos odpisu a potvrdit otazku,
3. uloZit polozku pohybu (OK),
4. ulozit kartu majetku (F2).
Ucetni odpis na zakladé zadanych odpisovych skupin
1. na karté majetku v reZimu oprav zalozZit novou polozku pohybu,
2. typ pohybu zvolit Odpis,
3. pripadné opravit datum pohybu,
4. zadat popis pohybu,
5. zadat kontace — pomoci tlacitek Ci rucnég,
6. nynije moZzné zadavat do kolonky ucetnich odpisu:
skupiny,
popfipadé hodnotu vykonu u vykonovych odpist),
— Castka odpisu — zde ponechat prazdné — bude vypocitano.
odpisové ucetni skupiny na karté majetku,
7. ulozit polozku pohybu (OK),
8. ulozit kartu majetku (F2).

Uéetni odpis ru¢né zadany

ounhwnNeE

na karté majetku v reZimu oprav zaloZit novou polozku pohybu,
typ pohybu zvolit Odpis,
pfipadné opravit datum pohybu,
zadat popis pohybu,
zadat kontace — pomoci tlacitek ¢i rucné,
nyni je mozné zaddvat do kolonky Gcetnich odpisu:
a. sazba/koeficient — zadat sazbu ¢i koeficient pro vypocet,
b. pocet obdobi — zadat pocet obdobi pro odpis — zpravidla 1 (tzn. odpis za 1 rok, mésic ¢i den,
popfipadé hodnotu vykonu u vykonovych odpisu),
c. Castka odpisu —zadat ¢astku odpisu.
ulozit polozku pohybu (OK),
ulozit kartu majetku (F2).

Opravy odpisti zadanych vypoctem

Po zadani opisti vypoctem neni mozna prosta korekce v takto zadaném odpisu — je nutné jej pred Upravou

odemknou — k tomu se pouziva tlacitko = pfi opravé pohybu.

Vytvoreni odpisu kopii predchoziho

Odpis je také mozné zadat kopii predchoziho:

1. na karté majetku v reZimu oprav zalozit novou polozku pohybu,
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2. kliknout na tlacitko , Kopie” — dojde ke zkopirovani hodnot z predchoziho pohybu,

3. kliknout na tlacitko , Vypocet” (pokud se zaddvaji dle zvolené odp. skupiny) ¢i opravit ¢astky
v ¢asti odpisd,

4. uloZit polozku pohybu (OK),

5. ulozit kartu majetku (F2).
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Hromadné zpracovani pohybu — odpist

IS Signys a modul majetek umi pohyby na kartach majetku zpracovat i hromadné ¢i automaticky. Timto
zpUsobem je mozné zpracovat pohyby:

— odpis,

— informacni pohyb,

— zvySeni poctu odpisu.

Hromadné zpracovani je moiné provadét v seznamu majetkovych karet i pfimo na konkrétni karté
majetku. Pred spusténim v seznamu karet je nutné mit spravné vybrané karty — davkové zpracovani zahrne
vSechny karty majetku, bez rozdilu.

Pti vypoctu odpisti pouze pro danou jednu kartu majetku, je nutné kartu otevrit do rezimu prohlizeni
(nepouzivat rezim oprav).

Postup platny pro seznam i doklad:

1. Menu Soubor — Davkové zpracovani pohybt / odpist

(7 Privodce ddvkowym zpracovanim odpisd ? x

Metoda zpracovani Majetek

D dvkové zoracovani karet majetku

Zpracovavaji ze pouze plathé, b, nestarnoyvané karky,
Mezpracovavaji 22 uzamcend karty.

D&l =& nezpracovavaji wyhazené ani zcela odepzané
karty.

(®) ¥ytvofit odpis
Wytvofeni odpizu na karté majetku,

) Zména poétu odpizovanich obdobi
Wybvofi g2 pohwh, kterp méni stdvajici podet
odpizi na jednotliivich kartach.

() Wytvorit informativni pohyb
YWybvofi 22 infarmativii pobwb na karté majetku.

() Zruit posledni pohyby na karté
ZIuE ze pozledni pabwb na karté majetku,
vizethé piipadného zadctoy ani.

Ziugit i prvni pobwb [zafazeni]

< Zpét Starno

V tomto kroku je nutné vybrat, jaka operace se ma na kartach majetku provést — zda zadat odpis, zménit
pocet obdobi Ci vytvorit informativni pohyb. Stejné je mozné i zrusit posledni pohyby na karté — zde je pak
mozné zadat, kolik pohyb( se zrusi.
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Po vybéru je tfeba stisknout tlacitko , Vpred*“.

2. Nastaveni parametrti pro vypocet odpisu

{7 Privodce dévkowym zpracovanim odpisd 7 X
Parametry pro vipocet pohybu Majetek
Cratum 20042019 15
Bopiz | Odpiz
D afiové odpisy (itetn odpisy
[ ] Wybvofit dafiove odpisy Wybyvofit Odetni odpisy
Sazba / koef. E1 ] Sazba ]
Focet obdobi 1 Focet obdobi 9
Castka odpisu 5000 Castka odpisu 5000
[ldaje na pohybu [ldaje na pohybu
Wipocet (®) Vipotet
Rucni zadani () Buéni zadani
K.opie z pfedchozibo odpisu () Kopie 2 piedchoziho odpizu
Pobyby jgdnotlivé Pohyby jednotlivé
K.opie do Oéetnich odpizd F.opie do dafowich adpisd
¢ £pét Starno

Zde je treba vyplnit:

o datum pro vytvoreni pohybu (odpisu) — jde o dlleZity udaj — v pfipadé vypoctu jednoho
odpisu se pouzije pouze tento datumovy udaj; pokud vSak bude dole zaskrtnuto
»Pohyby jednotlivé” — pak prvni pohyb bude tento Udaj a dalsi vidy ndsledujici
mésic (ucetni odpisy) nebo roky (danové odpisy),

o popis — uloZi se do popisu provedeného pohybu,

,Vytvorit danové odpisy” — vytvori danovy odpis — je mozné zadat:

o kolik odpisl se vytvofi (,,Pocet obdobi“),

o zda se ma provést ,Vypocet” nebo ,Rucni zadani“ (pak je tfreba vyplnit hodnotu odpisu —
tedy politka ,Sazba / koef“, ,Poéet obdobi“ i , Castka odpisu“) a nebo zda se novy odpis
provede jako , Kopie z predchozi odpisu”.

o Pokud je zadano vice obdobi, je mozné zpracovat ,,Pohyby jednotlivé”“ — tedy co 1 obdobi to
jeden radek. A je samozrejmé i moZné provést , Kopii do Ucetnich odpisi“ (ale pouze tehdy,
kdyzZ je zaskrtnuto , Vytvofit Ucetni odpisy”).

,Vytvorit ucetni odpisy” — vytvofi Gcetni odpis — je moZné zadat:
o kolik odpisl se vytvofi (,,Pocet obdobi“),
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o zda se ma provést ,Vypocet” nebo , Rucni zadani“ (pak je tfeba vyplnit hodnotu odpisu —
tedy politka ,Sazba / koef“, ,Poéet obdobi“ i , Castka odpisu®) a nebo zda se novy odpis
provede jako ,Kopie z predchozi odpisu®.

o Pokud je zadano vice obdobi, je mozné zpracovat ,,Pohyby jednotlivé” — tedy co 1 obdobi to
jeden radek. A je samoziejmé i mozné provést , Kopii do danovych odpis“ (ale pouze tehdy,
kdyz je zaskrtnuto , Vytvofit dafiové odpisy”“).

Upozornéni — neni mozné vytvaret pohyby jednotlivé a zaroven zpracovavat danové i ucetni pohyby — tato
volba je kdispozici pouze v okamziku, kdy se pocitaji jen dafiové nebo jen ucetni pohyby (s vyjimkou
kopirovani jednéch odpist do druhych — zde pochopitelné je mozné prenést jednotlivé zpracované odpisy
z jedné strany do druhé).

Po nastaveni je tfeba opét stisknout tlacitko ,Vpred”.

3. Nastaveni zatctovani — pouze v pripadé vypoctu ucetnich odpisu

(7 Privodce ddvkowym zpracovanim odpisd ? x

Ué&tovani pohybu Majetek

Provést zanctovani acetnibo pokbybu

@ AU dle skupin majetku
() &l dle odpisovich skupin
() &1 zkopirowvat 2 predehozibo pobybu
(O 8l die zadéni:
b4& dah Doal
Ea ---| 082003

< Zpét Starno

Zde je nutné zvolit, zda se ma pohyb uUctovat (,Provést zauctovani ucetniho pohybu“) a dale, jakym
zplUsobem se Uctovani provede — tedy:
— podle skupiny majetku,
— podle ucetni odpisové skupiny,
— je moiné i zkopirovat kotaci z predchoziho pohybu (POZOR - pokud je poslednim
pohybem napf. ,Zafazeni” — zkopiruji se kontace pro tento typ pohybu, tedy Spatné).
— JemoiZnéirucné zadat Ucty pro okontovani pohybu.

Po nastaveni je tfeba opét stisknout tlacitko , Vpred”.
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4. Spusténi davkového zpracovani

{7 Privodce dévkowym zpracovanim odpisd 7 X

Spuiténi davkového zpracovani Majetek
Maztaveni davkového zpracowvani

tetoda zpracoyvani
-Wybyvorit odpis

Farametry pro vipotet pohybu
- 30042019

- Zpracovat USetni adpisy
-Wipocet

[I&towani pohybu
Al dle skupin majetku

¢ £pét Spusztit Starno

Zobrazi se rekapitulace zadanych podminek v predchozich krocich a mozné zahjjit tlacitkem ,Spustit” —
nasledné dojde k davkovému zpracovani pohybu.
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Vyhledani v seznamu majetku

Podobné jako v jinych modulech IS Signys i v majetku je mozné vyhledavat stejnym zplsobem - tedy
pomoci klavesy F5:

Vyhledani majetku ? *

Vyhledani majetku Rozsirené hledani

Skupiny podminek Zakladni

Zakladni Hlavni podminky
Zatiidéni i
Doklad Skpina |
[Idaje o firma M &zev |
Poznamky a ostatni

Wazhy mezi doklady Vel dakladu | o |
Pahyby na karté majetku Ivventémi &islo | |
Pafizeni, zmény, kontrola &
Piznaky dokladu slo doklach | |
Strom majetku | Ao | -
[] Bez zadlenéni
Diatum porfizeni od-do | . 1] || S i |
Zafazeno od-da | . 15 || S 1] |
YWurazeno od-do | . 1] || S i |
Evidendcni rok |:|
[] Doklady raku 2020
[Jrozliovat mald a velka pismena
["]Hledat die pocétesnich pismen
Wuprézdnit Wichaozi Ulazit a Diotazy... UloZit dataz... Stormo

Zalozka ,,Zakladni“
— na zaloZce je mozné zadat podminky pro nejpouzivané;jsi polozky na karté artiklu,
— je mozné hledat podle nazvu, skupiny, ¢isla, datumu apod.,

Zalozka ,,Doklad“
— slouZi pro vyhledavani podle cen na kartach majetku,
— hleddani je mozné podle ceny vstupni, celkové, zlistatkové,

Zalozka ,,Pohyby na karté majetku”
— specifickd zalozka pouze pro hledani na kartach majetku,
— umoznuje vyhledavat karty podle toho, jaké pohyby na nich byly provedeny.

Jak najit aktivni karty

Pokud je tfeba najit karty majetku, které jsou aktivni, tedy nejsou dosud vyrazené, je mozZné postupovat
dvojim zplsobem:

Podle ceny karty

Pokud se bude predpokladat, Ze karta majetku je aktivni pouze tehdy, kdy ma néjakou celkovou cenu (tedy
hodnotu v majetku, stav na uctu 02..), je mozné pro aktivni karty zadat na zaloZce ,Doklad” do pole
,Celkovéd cena od” hodnotu ,0,01“.
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Podle data vyrazeni

Pokud se bude predpokladat, ze karta majetku je aktivni pouze tehdy, kdy nema na sobé vyplnéné datum
vyfazeni, je mozné pro aktivni karty zadat na zalozce ,Zakladni“ do pole ,Vyrazeno do“ hodnotu
,01.01.1950“.

Jak najit vyrazené karty
Pokud je tfeba najit karty majetku, které jiz nejsou aktivni, tedy jsou vyrazené, je mozné postupovat dvojim
zplUsobem:

Podle ceny karty

Pokud se bude predpokladat, Ze karta majetku je vyrazena pouze tehdy, kdy jiz nema Zzadnou celkovou
cenu (tedy hodnota neni jiz v majetku), je mozné pro vyrazené karty zadat na zalozce ,Doklad” do pole
,Celkova cena do” hodnotu ,,0,01“.

Podle data vyrazeni

Pokud se bude predpokladat, Zze karta majetku je vyrazend pouze tehdy, kdy ma na sobé vyplnéné datum
vyfazeni, je moiné pro vyrazené karty zadat na zalozce ,Zakladni“ do pole ,Vyrazeno od“ hodnotu
,01.01.1950“.

Jak najit aktivni karty odepsané
Pokud je tfeba najit karty majetku, které jsou aktivni, ale jsou jiz odepsané, dosud vsak nevyrazené, je
mozné postupovat:

— na zdloZce , Doklad” do pole ,Celkova cena od“ hodnotu ,,0,01“,

— azaroven na zalozce ,Doklad” do pole ,Zlstatek ucetni do“ hodnotu ,,0,01.

Jak najit aktivni karty odepisované

Pokud je tfreba najit karty majetku, které jsou aktivni a jeSté nejsou odepsané, je mozné postupovat:
— na zalozce , Doklad” do pole ,Celkova cena od“ hodnotu ,,0,01“,
— azaroven na zalozce ,Doklad” do pole ,Zlstatek ucetni od“ hodnotu ,,0,01°.
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Analyzy v majetku

Seznam pohybu

Analyza ,Seznam pohyb(U na kartdch majetku” slouzi k zobrazeni pohybl na jednotlivych polozkach
majetku. Je mozné zobrazit pouze odpisy, vyrazeni, zafazeni, zhodnoceni apod. a to za vSechen majetek, Ci
za odpisovou skupinu, skupinu majetku, nazev majetku, omezit pohyby datem, firmou, stfediskem, klicem,
stanovistém atd.

Tato analyza je vhodnym nastrojem pro tvorbu soupisli z majetku pro sestaveni danového pfiznani-
UmozZnuje vytvorit seznam zarazeného a vyrazeného majetku s rozdélenim na ucetni a danovou hodnotu,

umi vycislit rozdil mezi odpisy v ramci roku apod.

Vstup — v modulu majetku menu Analyzy — Seznam pohyb(l na kartach majetku.

Vyhledani polozek pohybi majethu ? X
Vyhledani polozek pohybi majetku R
Skupiny podminek Zakladni

Pohyby karty majetku
EZatFI’dénl’
Doklad Ly pohybu | ]
;I:Idaie o firmé D atum pobybu od-do | .. 15 || - 1] |
;Pnznémky a ostatni
:Pafizeni, zmény, kontrola [ Jen pohyby roku 2020
‘Fiiznaky Stav ke dni

[ Matist pouze posledn pohyb

Wuberou ge pouze posledni pohyby u kazdé karty majetkuy
dle zadané meze "Daturm pobebu da'.

(daje na karté majetku

Cislo dokladu | |
Skupina | |
Mazev | |
Datumn poiizen od-do | .. E” S E|
Daturn zafazeni od-do | . EI“ . §||
[ RozliZovat mald a velka pismena Dl caerer kel | - El“ o El|
["]Hledat die pocétesnich pismen
Wuprézdnit Wichaozi Ulazit a Diotazy... UloZit dataz... Stormo
Typ - zvoli se typ pohybu (zafazeni, odpis atd.) — objevi se zastupné Cislo, je mozné pouzit
operatory (AND, OR, NOT),
Datum od —do - |ze zadat datumové omezeni pohybu,
Cislo dokladu - Cislo dokladu,
Skupina - Ize omezit na skupinu majetku,
Néazev - nazev majetku,
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Pofizeni - datum pofizeni majetku,
Zarazeni - datum zarazeni majetku,
Vyrazeni - datum vyrazeni majetku,

Zalozka ,Zatridéni“

Danova skupina - omezeni na danovou odp. skupinu,
Danovy zplsob odpis. - omezeni na zvoleny zpUsob dan. odepisovani,
Ugetni skupina - omezeni na danovou odp. skupinu,

Ugetni zpGsob odpis. - omezeni na zvoleny zplsob Ué&et. odepisovani,

Zalozka ,,Doklad”

Celkova cena - Ize omezit hranicemi ceny.

Na dalSich kartach analyzy je mozné jako v ostatnich modulech systému zvolit dalsi parametry.

Dobrou volbou je na karté ,,Zakladni“ moZnost zaskrtnout ,, Nacist pouze posledni pohyb” — vysledkem pak

bude seznam poslednich pohybl na jednotlivych kartach majetku (samoziejmé v kombinaci s dalSimi
zalozkami a podminkami analyzy).
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Cast Il. — Drobny majetek

Uvod

Eviden¢ni modul DIM v IS Signys slouZi k evidenci drobného majetku. V ramci této evidence je mozné drobny
majetek:

— pofizovat,

— Uuctovat,

— vyfazovat.

Drobny majetek je dale mozné sledovat podle uzivatelem volitelnych skupin (mobily, kanc. stroje a vybaveni,
mensi ndbytek apod.).

Na kazdé karté drobného majetku lze sledovat historii zapGjceni a umisténi majetku.
Veskerou evidenci drobného majetku lze samoziejmé i tisknout — samotné inventarni karty, inventarni soupisy
atd.

Do evidenc¢niho modulu Drobny majetek Ize vstoupit — v hlavnim menu systému pres ikonu nebo pres menu
Ostatni — Drobny majetek.

Seznam a karta drobného majetku

Seznam drobného majetku

Po vstupu do modulu DIM se zobrazi seznam drobného majetku.

Vyznam sloupcu:

Ikona - ikona majetku (nedctovany x uctovany majetek),
Cislo dokladu - Cislo dokladu drobného majetku,

Skupina - skupina majetku,

Nazev - nazev majetku,

Datum - datum pofizeni,

U¢tovano - datum uctovani majetku,

Cena - hodnota zarazeni 1 ks drobného majetku,

Pocet - pocet zarazenych kusd,

Celkem - hodnota zarazeni celé karty drobného majetku,
ZpUsob pofizeni - zpUsob porizeni drobného majetku,
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Firma - firma, vlastnik drobného majetku (stejné tak k tomu patfi udaje CF,
mésto, Ulice, PSC, IC a DIC),

Strom majetku - zac¢lenéni do stromu majetku,

Umisténi — Firma - adresa umisténi drobného majetku (stejné jako Umisténi — CF,
Umisténi — Mésto, Umisténi — Ulice, Umisténi — PSC, Umisténi — 1CO,
Umisténi — DIC),

Zem.Sirka, délka, vyska - souradnice firmy umistni,

Ucel - Gcel dokladu,

Stredisko - stredisko,

Stanovisté - stanovisté,

Kli¢ - kli¢,

ID Dokladu - detailni ¢islo dokladu,

Inv. Cislo - inventarni Cislo,

Vyr. Cislo - vyrobni Cislo,

Rok - rok zarazeni,

Pobocka - pobocka,

Evd. rada. - Cislo evidencni rady dokladu,

Sub rada. - Cislo evidencni subrady dokladu,

Z - uzamceny doklad,

S - stornovany doklad,

U - Uctovany doklad,

Vv - vyfazeny doklad,

Datum plan. revize - datum planované revize (napf. u elektrospotrebicl),
Datum revize - datum revize (napft. u elektrospotrebic),
Interval revize - interval revize (napf. u elektrospotiebic),
Datum zaruky - datum zaruky,

Spec. cena - cena pujcovného,

Spec. poplatek - sazba pljcovného,

Interval revize - interval revize (napf. u elektrospotiebic),
Priznak tisku - zda byla karta vytisknuta,

Pfiznak Ex1 a Ex2 - dalsi pfiznaky karty,

Prodejni misto - v majetku se nevyuziva.

Karta drobného majetku

Po poklikani na poloZzce drobného majetku se otevie formular s kartou drobného majetku:
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(7 Karta drobnéhe majetku - &islo; 201810001 [ DIM-001/001-2020 - pob. 001 ] - O X
Soubor Deklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Mastroje Napovéda
-8 a9 X ICITE|ILFNE RO A Q| @ & | Dokument.. + | BESth
Karta drobného maje === 2020 |Fme Tresofts.r.o. Tek ||emad || S || Epiek || Keustrods | Zhebek || (3%t dokiad Platny
Drobny majetek Rods 1 1 [[Pobola 7 Nedafiovy doklad Aktivni P
Cish dokladu @) |nventami &islo Skupina Dariova adiesa  Prodejni misto  Aktudlni umisténi - i
|2'|]1s1uuu1 || | [Mabiini telefary = | Fimas m
Mazey Bisgo [0 [kad | WA e
| Mobilri telefon iPhane 11 Pro I Fon
Strom majetku Okruk 2_,
|M0biln|' telefc:----| i‘HDrobné piistroje > Mobilni telefony » | Dsoba Signys BI
e T e Ulice
Dratum pofizeni  Uéetni datum U&el dokladu % o
[11.03.2020 1] [11.03.2020 [ | 5 ':t:t” 5;3!
[ratum zafazeni  Datum wyfazeni  Zplsob pofizeni i© |DIC | Hiavni dok.
- E[. = | = B
Cena zajednotku Pocet kusth  Celkova Edstka l:a:['l” %ﬂ-‘l
25 000,00 | 1.00] | moooog| | Dokumenty
Polodky  [&tovani Vazby Ostatni  Zatfidéni Poznamky  Test dokladu  Parametry -
Firma Dat.zafazeni  Dat.pohybu [rat wyiazeni Wirobni Eislo Cena Poiet  Popiz et
P Ladislav Movak 11.03.2020 0,00 0,00
< >
1= <> 15ms Mum Prohlizeni
Vyznam polozZek:
Cislo dokladu - Cislo dokladu majetku, pridéluje systém, jedine¢ny udaj,
Inventarni Cislo - inventarni ¢islo drobného majetku,
Skupina (druh) majetku - skupina drobného majetku — uzivatelem definovatelny katalog,
Néazev - nazev majetku,
Strom majetku - zatfidéni drobného majetku do stromu,
Datum pofizeni - datum pofizeni drobného majetku,
U&etni datum - Ucetni datum drobného majetku,
Ucel dokladu - Ucel dokladu,
Datum zarazeni - datum zarazeni drobného majetku,
Datum vyrazeni - datum vyrazeni drobného majetku,
ZpUsob pofizeni - zpUsob poftizeni drobného majetku,
Cena za jednotku - cena za 1 ks drobného majetku,
Pocet kusu - pocet kust drobného majetku,
Celkova Castka - celkova cena drobného majetku (Ucetni) = cena za jednotku x pocet kusQ,
Danova adresa - vlastnik majetku,
Aktualni umisténi - umisténi majetku.

Zalozka Polozky

Zalozka polozky slouzi ke sledovani pohybl drobného majetku mezi jednotlivymi umisténimi.
Na karté se u kazdé polozky sleduiji:

lkona - ikona pohybu,
Firma - firma umisténi,
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Dat. zarazeni - datum umisténi,

Datum pohybu - pfesnéjsi datum zapujceni,

Datum vyrazeni - datum vraceni drobného majetku,

Vyrobni ¢islo - vyrobni ¢islo drobného umisténého majetku,
Cena - cena umisténého majetku,

Pocet - pocet umisténych kusd,

Popis - popis umisténi.

Zalozka Uétovani

Na zaloice U¢tovani je zachyceno UGctovani karty drobného majetku — stejné jako napf. pohleddvky,
zavazky apod. Plati zde stejna pravidla jako u ostatnich dokladd — kontace se zadavaji ru¢né, pomoci
predkontace atd.

Zalozka Vazby

Stejny vyznam jako v ostatnim modulech IS — vazby na doklady majici vztah ke karté drobného majetku.

Zalozka Ostatni

Obsahuje dopliujici udaje k drobnému majetku:

Doklad - mUZe se jednat o doklad, kterym byl drobny majetek pofizen, zapljcen atd.,
Vyrobni ¢islo - vyrobni ¢islo drobného majetku,
Rok vyroby - roky vyroby drobného majetku.

Zalozka Parametry

Obsahuje doplnujici tdaje k drobnému majetku — napf. k elektrospotrebicim:

ZpUsob vyrazeni - zpUsob vyrazeni drobného majetku,

Datum zaruky - datum zéruky,

Datum plan. revize - datum planované revize (napf. u elektrospotrebicu),
Datum revize - datum revize (napft. u elektrospotrebicl),

Interval revize - interval revize (napft. u elektrospotrebic(),

Spec. cena - je mozné zadat specifickou cenu,

Spec. poplatek - je mozZné zadat specificky poplatek (napf. pro pGjcovnu).

Obsahuje udaje pro hmotnost, objem a poradi.

Ostatni zalozky jsou shodné s ostatnimi moduly IS.
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Prace s drobnym majetkem

Katalogy drobného majetku — skupiny majetku

Pred prvnim zaloZenim nové karty je dobré naplnit, doplnit ¢i prizplQsobit katalogy pro evidenci drobného
majetku. Vstup do katalogl — na karté drobného majetku vybérem skupiny drobného majetku.

Seznam skupin majetku slouzi k druhovému tridéni drobného majetku — tedy napr. mobily, PC, drobné
stroje, drobny nabytek apod.

ZaloZeni nové karty drobného majetku
vstup do modulu drobného majetku — pfes ikonu v hlavnim menu ¢i pres menu Ostatni — Drobny majetek,

1. vseznamu drobného majetku zadani nového dokladu — napf. F3,
2. doplnéniinventarniho Cisla drobného majetku,
3. vybér skupiny drobného majetku (povinna polozka), ptipadna oprava data pofizeni a uctovani,
4. doplnéni ndzvu majetku, ucelu dokladu, datumu zarazeni, zadat pocet kusl a jednotkovou cenu,
5. pres adresar (CRTL + A) zadat dariovou adresu — majitele,
6. pres adresar zadat adresu umisténi (neni povinné),
7. vstup na zéalozku ,,Ostatni“ a pfipadné doplnéni vyrobniho Cisla a roku vyroby (opét neni povinné),
8. stejné tak volitelné doplnéni dat na zalozce ,Parametry”,

. Vv pripadé, Ze byl majetek nékomu svéren, zapUjcen apod., je mozné o tom provést zaznam na
9 d byl tek nék d t t

zalozce ,,Polozky“:
a. F3-zaloZeni nové polozky
Polozka drobného majetku ? >
Fi A Ui sténi P f p 1
Firma mistenl _.?ramei f:'r"
Fima  |Ladislay Novak o Vigrobni &isla | |
Storno

i a1 =
Ciszla | | Cona | EI,EIEI|

3d fi Ladislaw Mowak Partrer...
K.ad firnny | | Poiet | EI|
Tep k |
kb | | Datum

11.03.2020 |15

s | | Pohybu  [11.032020 [T
Ulice K1tk 32 | Zaiazeni
st [50601 | Prevzato
St |Ifeské republik.a | Prevzal | |
IC | | Cislo smlouy | |
DI | | Zéloha | 0l
El adr. 1 | | Stiediska |0 o]
El adr. 2 | | Status |':' |
Ogtatni
Fopis | |
Odkaz na doklad | | o
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b. zde vlozit firmu (z adresare — partner, zaméstnanec atd.),
je mozné zadat vyrobni Cislo, cenu a pocet svéfenych ¢i zapQjéenych kusl drobného
majetku,

d. korigovat data zarazeni (zapujéeni), pohybu apod.,

e. doplnit datum prevzeti a osobu, ktera drobny majetek prevzala,

f. pridat popis, stfedisko, odkaz na doklad nebo zménit status,

g. ulozit polozku — OK.

10. uloZit kartu majetku — F2.

Prace s tlaCitkem ,,Zménit aktualni umisténi”

Zalozka , Aktudlni umisténi“ vedle danové adresy slouzi ke sledovani adresy, kde se dany majetek pravé
nachazi. Tato zalozka nejde plnit klasickym zplsobem jako jiné adresy na dokladech, pro jeji naplnéni je
tfeba poutzit tlacitko ,Zménit aktudlni umisténi majetku®.
Prace probiha ndasledovné:
— nejdfive je tfeba do karty majetku na zalozku ,Polozky” zadat fadek s adresou, kterd ma byt
nasledné pouzita jako aktualni umisténi (viz. pfedchozi odstavec),
— poté se radek s adresou oznaci (,zamodri“),
—  klinutim na tlacitko ,,Zménit aktudlni umisténi majetku” se adresa z polozky zapiSe do zalozky
,AktudlIni umisténi”.

Vyrazeni karty drobného majetku

Vytazeni karty majetku se provadi pfimo na karté v reZimu oprav, pomoci menu Doklad — Pfiznak vyrazeni.
Zaroven je také vhodné na karté vyplnit pole ,Datum vyrazeni“ a na zaloZce ,Parametry” pole ,ZpUsob
vyrazeni“.
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Pujcovna

Modul drobného majetku je mozné pouzivat jako plijéovnu — tedy na zdlozce ,Polozky” se eviduje, komu
se dany majetek zapUjcil, nasledné je mozné i pfimo z karty majetku vygenerovat fakturu vydanou za
pujceni polozky.

Nejdfive je nutné na pocitaci, kde se bude plijcovné fakturovat, nastavit pfes menu Nastroje -> MoZnosti
parametry na zalozce ,,Drobny majetek”, které slouzi pro vystaveni faktury vydané:
- zaskrtnout ,Pouzit specifické Udaje z karty a datum zatazeni a vyrazeni z polozky*,
- vyplnit formu dhrady, konstantni symbol, Gcel dokladu a nazev polozky, kterou bude pGjcovné
fakturovano, tedy napt. takto:

Moznosti dokladu (aktudlni stanice) [DDIM-001,/007- pob. 001] ? >

Obecné  éetnictyi  Drobnd majetek.  Formulaf

M avazujici pohledavka 2 pologky majetku

Pougit specifick& Udaje z karty a datum zafazeni a wyiazeni z pologky Stamo
Farma dhrady |H|:|t|:|vé e | )(| Mapovéda
F.onzstantn sprnbaol |EIEEIE | )(|

[Izel dokladu |Fakturau:e plitovného |

M azew polodky fakiun

Plitovré |

[ gtatni

Pfi pofizovani karty majetku, kterd predstavuje majetek, ktery se bude zapljc¢ovat, je na individudlnim
zvazeni, které udaje na karté se budou vyplhovat, ale urcité je vhodné zadat na hlavicce karty nazev, dle
potfeby na zdloZce , Ostatni” vyrobni Cislo a dalsi...

Na zdloZce ,Parametry” je nutné vyplnit pole , Poplatek” — kde se zadd denni sazba pUjcovného.

v Vé

Postup zapujceni

- otevieni karty drobného majetku do oprav (F4),

- zaloZeni nové polozky drobného majetku (napft. kliknuti do seznamu polozek a pak stisk F3),

-z adresare natazeni zdkaznika, ktery si zboZi pljéuje,

- do pole datum zafazeni (na potizované poloZce) se automaticky vlozi dnesni datum (zahajeni zapujcky), do
pole datum vyrazeni se zapiSe datum dohodnutého navratu a pak uloZeni polozky (F2),

- uloZeni karty majetku a pfipadny tisk zapUjcniho listu.
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VyuZziti dalSich poli je na zvazeni — napf. na poloZce ,,Datum prevzato” |ze vyplnit datum vraceni, aby bylo
jasné, Ze zdkaznik zapuUjcenou polozku skutecné vratil (pole datum vyfazeni je brano pro vraceni a pro
vypocet poctu dni zapUjcky, a mizZe, ale nemusi byt vyplfiovano jiz na zac¢atku zapajcky).

R4

Fakturace zapujcky

- otevieni karty drobného majetku do prohlizeni,

- oznaceni polozky — zapujcky (kliknutim na radek),

- tvorba navazujiciho dokladu (Ctrl+E) — Faktura vydana,

- nafakturu se pfenese firma z polozky karty drobného majetku, ze dn(i zafazeni a vyrazeni se spocte pocet
dni, z poplatku se vezme denni sazba (to vSe se provede, pokud bude zaskrtnuta volba viz. obrazek vyse), do
nazvu polozky se prenese retézec uvedeny v nastaveni na obrazku,

- po uloZeni faktury se na polozku karty drobného majetku vlozi odkaz na fakturu do pole ,0dkaz na doklad“.
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