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POUZITA TERMINOLOGIE

Pro spravné ovladani systému je nutné vysvétlit vyznam termin( a slovnich spojeni, pouzivanych ve viech
manudlech systému Signys.

Okno aplikace

Systém Signys se po spusténi objevi v samostatném okné. Okno ma jednotny vzhled jako vsechny
programy spusténé ve Windows. Dale budeme pouzivat pouze oznaceni Windows. Okno programu Signys
obsahuje kromé vlastni pracovni plochy, na které se zadavaji, upravuji a analyzuji udaje, také ovladaci
prvky pro zajisténi pozadovanych akci, jako je tisk, uloZeni, zaloZzeni nového dokladu, pohyb po dokladech
atd. Kromé toho jsou zde prvky sinformacemi nezbytnymi pro béh programu (rezim prace, aktualni
zaznam atd.).

& Seznam partneri - O X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje MNapovéda
\ || o |98 | Klawile|g FHe VT (PR ALES %
ﬂ Seznam partneri Testvjvel -FIE shenamd = e
» R 1 1 Pobode Vjchazt A.. Poit 0 y
= = Pfijem OBJ
ima - Oscba Mésto ul psc 1€ Kéd firmy Ty Okruh CF -
Accenture, a.5. Hradec Kr: Stielecks 45 46742 48965246 53 Odbératel = 74 “olsj KL
Adam Malysz Adam Malyzz ‘Warszawa 2 Brzezskaova 678/7 B7S 71 342123465 Adam Malysz Odbératel - Polsko - 70
#Foset 0o, Jigin 50600 26136662 8583000015877 - - 113 v
Bauhaus Praha 10 Ma Yishunni B37 14076 345678433 Bauhaus Hypermarket - 48 = ]
BAUMA HE 51 Hradec Krélové Brnénska 50212 741z BAUM__HK Hypermarket = ] Fha e
BAUM&X PD sro. Pardubice Binénska E7412344 BALIMAX PD sx Poradce - g2
BAUMAX MB 5o Uhfingves Primyslowd 12567 10400 67412344 86200123456 Dodavatel = i
BAUMAX MB s.ro. Mlads Boleslay Frimyslord 1257 45E11 67412344 BALIMAX ME 5.0 Hypemarket - 50
BAUMAX sro Praha 10 Cemi Most 33 1000 11122232 85330123456 Eshop-koneénjz.. - 8
BAUMAX s1.0 Praha10 Cemp Most 93 11000 11122232 BALIMAX s 1.0, Hypemarket & w
BOS Elektra1 Jiin K hiowé mlékainé BE BOED 123456 BOS Elektro Dealer 1 = [}
Brit - - 176
BSS as Ing. Spacil Petr Bmo Javomi 56 75845823 BSS as. Odbératsl - 13
BSS a3 Ing. Spacil Petr Bimo Javor 56 50501 48151467 75845823 Odbaratel - 73
BY Broker, spol s 1.0 Hradec Krélové Sttelecks 45 46742 4BE 45115 38992522 Poradee - 33
Cov Praha & [zké 156 11000 15975362 8594031890373 - - 158
Cedidla Petr Liptal Liptal 7oEI Cedidla Petr - - 111
centidla Bmo centrala & = 35
cig Jigin cis = 181 /
C508B, a.s Jiin Husova 393 BOED  GEF12692 CS0B. as Instituce = 4 5
Dabik, .10 Krsiéik Prahia 5 Ke Kotlifee 8 11000, 15975262 Dabok, s.1.0, 51 M EC] S
DE . 182 L4
Det Norske Veritas Hanz Schridt Wien baria Kirche St 458/73 112643245 Dt Morsk Verit EUR = | v
Deo, sr.0 Kutna Hora Lidicks 199 50601 4444 368608 3399180 Desler 2 - 43 il
Dorirmex Jifi Suchafipa Havlitkiry Brad Mérodni 158 28804 7HFOTR Darimes Odbératel - 44 ]
DORIMEX a.s. Josef Dorimex NowéVes Hori 56 6230 11354784 123456783 OdbératelELIR - 40 /
DRAGONsolt, 5.0 Jitin Kiatka 555 50T 85962378 8534031890003 Zakaznik : 137 Nové PMI
DRAGONsoft, s.r.o. Jiin Kratka 283 GOENT  BB9E237E DRAGOMsoft, 5.1 Zékaznik = 112 =
DROGERIE 545, s.ro, Smutna Oldfiska Nova Paka U piistavu B 60907 BEDE74E DROGERIE 5+5 Dealer 1 - g
Druhé testovac! Weseld Testovact nad Teskem  Test 3 7EE 23 22233 Diruhd testovach Dealer 1 = 182 i dok
ELEKTROSONDA Bohuslay Novatny Lib&gice Hasitska 9 s0601 12547891 ES Dealer 1 - 3 i
ELEKTROSONDA Bohuslay Movatng Lib&gice Hasitska 9 56752 20941704 Eg Dealer 1 - 41 }&‘:‘\
EMTES Néchod Tyréova 65 25045675 EMTES WIP z8kaznik. - 20
EPIS s.r.o. 012345678901234567...  Oshava Sportovni 44 BEBEE 45123412 8583300101041 Instituce - % Daktmeny
gictapaieCE Jigin G001 77 - EUR - B3 o éé;:-"
i 4 Mowi dok.
PoloZky pifijatych objednavek - Objednavky od zakazniku —— 18 7
Eis.interni - Nézev Objedn... Stavcekem  Rezervace Dodéne  Datum piimu Prodej Prodej+DPH  SlevaX
W 1005 Odlamovaci nié &1 malj 1.00 g 26700 1.00 000 13122005 2895 3446 (&)
E 10032 Kancelafské niizky celokovove 1] 400 g 7E.00 4,00 000 12122006 .85 37,90 8
W 2008 Pauzovacl papir - archy 1000 8 584,00 10,00 000 17.03.2006 127.29 13365 T
< >
Pogetpol: [ 10 7 | Zaklad 1016568 Celkem: | 1182373 T & Evdiada [1
T: 180 |X 3 ms Mum Partnefi Prohlizeni

Na obrazku je zobrazeno okno modulu Adresar v programu Signys, na kterém si popiSeme jednotlivé ¢asti
okna. Vétsina prvkl je pro vSechny moduly systému stejna a o soucastech, které jsou pro dany modul
specifické, si fekneme vzdy u konkrétniho modulu.

Soucasti okna:

e titulek

* nabidka prikazi — menu
e panely nastroju
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e pracovniplocha

e posuvniky (rollbary)

* stavovy radek

e panel svelkymi ikonami — moZnost zobrazeni souvisejicich informaci nebo moznost rychlé tvorby

souvisejictho zdznamu. Typickym prikladem je ikona ,Novy dok.”, pomoci které se vytvari novy
dokument daného zaznamu (zde k danému partnerovi)

&S
Mo dok.

¢ pole vloZzeni dokumentu — panel s ikonou zeleného tlacitka+, ktery je na obrazku umistén vyse. Tento
panel je k dispozici jako na seznamech, tak na jednotlivych formulafich (kartach partner(, artikl(, na
dokladech,... ). Lze bud’ pouzit tlacitko nebo na toto pole pretahnout soubor mysi (drag & drop), pokud
je zakoupena rozsitena sprava dokumentt

Drakument... dh

Titulek

(7 Seznam partner - | x

Titulek okna je horni modra lista. V levé Casti je umisténa ikonka systému, kterd na klepnuti mysi nebo
funkci klaves Alt+mezernik otevird menu pro praci s oknem — Obnovit, Pfesunout, Velikost, Minimalizovat,
Maximalizovat, Zavfit. Za touto ikonkou je nazev okna (titulek) a v pravé ¢asti jsou ikony pro zmenseni,
zvétsSeni Ci zavieni okna — standardni ovladani systému Windows.

Nabidka prikazU
(7 Seznam partnerd — d x
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy Mastroje MNapovéda

V poradi shora druha lista obsahuje nabidku prikazl — standardné oznacovanou jako menu. Pfes menu se
provadi zakladni ovladani systému Signys a jednotlivych moduld.

Panely nastrojui

(7 Seznam partnerd

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy GDPR Nastroje Mapovéda

ojavxlaw e 99082 AU 883482 N|oR o0l PR AEEBE &t *

‘ '.ml Seznam partnert Rok 3018 |[Ames Firemni databaze TEST-VYVOJ

1 1 T A..

Kromé prikaz(i v menu je mozné systém ovladat prfimo mysi pomoci panel( nastroju. Kazdy nastroj ma
svou ikonu a ¢innost se tak vyvola pouhym kliknutim na tuto ikonu.

V kazdém modulu jsou umistény zakladni panely nastroju:
e standardni
o obsahuje praci sdoklady jako potizeni nového dokladu, uloZeni, oprava, zruseni dokladu,
vyhledavani a tridéni
e tiskovy
o funkce pro tisk dokladu nebo seznamii
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* nastroje
o prechod do navazujicich modul( a evidenci, jako jsou adresar, cenik, sklad atd.
* rychlé hledani
o hledani v zobrazeném seznamu podle prvnich zadanych znak( polozky, ktera je nastavena pro
vyhledavani v konfiguraci modulu
* souctovy
o celkovy soucet vybraného seznamu za vyznamné Ciselné polozky seznamu. Jeho zobrazeni
a informacni hodnota (pocet, umisténi a typ poloZzek) se méni na modulu, ve kterém pracujeme.

a dale mohou moduly obsahovat ndsledujici panely nastroj(:

e parametry dokladu — zaclenéni dokladu do pobocky, evidencni fady
e analyzy —rozdilné podle typu modulu

e ostatni soucty — rozdilné podle typu modulu

Standardné jsou panely nastroji umistény spolecné do tretiho fadku v okné kazdého modulu. Polohu
kazdého z nich vsak mlZe uZivatel ménit podle potfeb nebo zvyklosti. Lze je umistit k jakémukoliv okraji
okna a také kamkoliv uvnitf okna modulu, jak ukazuje nasledujici obrazek.

Umisténi panelu nastroja se provadi standardnim ovladanim ve Windows — Tahnout — viz prace s mysi.

(T Seznam partnerd =

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Néstroje MNapovéda

AU HA LSBT N oI LOTH PR D ME || Dokument.
ﬁ Seznam partnerd Rok 018 |Aies Firemni databaze TEST-VYV0] -
eS Rnsta 1 1 Pobodiu '\I'j:'ChOZI' A-- Potet i}
Standardni ﬁ Méstn Ulice psi ol Kad firmy Typ

O a8 XK Qwslo a B

Pracovni plocha
Nejvétsi a nejdllezitéjsi c¢ast okna modulu zaujima pracovni plocha, na které se pofizuji, opravuji €i
analyzuji idaje. Pracovni plocha se lisi podle ¢innosti, kterou provadime.

Posuvniky

Pomoci posuvnikl (rollbard) zajistime zobrazeni Udaji v horizontalnim ¢i vertikdInim sméru, které pravé
nejsou vidét. Systém obsahuje dva posuvniky:

e svisly

e vodorovny

Posuvniky jsou umistény v pravé a dolni strané pracovni plochy.

Stavovy radek
Stavovy radek je posledni fadek v okné modulu a dozvime se z néj fadu informaci o aktudlnim stavu
systému, napf. rezim systému — opravy, prohlizeni, po¢et zdznamu, aktudIni zaznam atd.

1: 105 | X 31 ms Murmn Partnefi Prohlizenr

Prace s mysi

V manuilech budeme pouzivat nasledujici terminy pro praci s mysi:
e ukdzat na
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e kliknout na
e dvakrat kliknout na
e tahnout

Ukazat na
znamena, Ze presuneme ukazatel mysi na prislusny objekt na obrazovce.

Kliknout na
znamena, Ze pohybem mysi po podloZce premistime ukazatel mysi na pfislusny objekt a stiskneme levé
tlacitko mysi. Nad seznam lze pouzit téz pravé tlacitko mysi, kdy se nasledné zobrazi mistni nabidka.

Dvakrat kliknout na
znamena3, Ze premistime ukazatel mysi na pozadovanou polozku a dvakrat rychle za sebou stiskneme levé
tlacitko mysi.

Tahnout

oznacuje ¢innost, pfi které presuneme ukazatel mysi na pozadovany objekt, stiskneme a podrzime levé
tlacitko mysi a pohybem mysi tdhneme objekt na nové misto. Potom uvolnime levé tlacitko mysi. Tato
¢innosti se pouZiva predevsim pro premisténi objektll a je oznaCovana jako funkce Drag and Drop — Tahni
a pust.

Dialogové okno
VyZaduje-li ¢innost upfesnéni, potvrzeni ¢i zadani dopliujicich Gdajl, otevie se dialogové okno. Dialogova
okna mohou obsahovat volby nastaveni, polozky zadani ¢i pouze tlacitka na komunikaci s uzivatelem.

Tisk ? >
& Sestava Seznam adres - FR
r..i_:?*' ‘ Soubor  ADRESARMFRMADRGITO0 K3
Tiskarna Wiztupni zafizeni
Tvp PDFCreator (®) Tiskama
Urnisténi O Obrazovka
() Soubor
i) Email
"\"!aStHDSti... TiSké[na I:::I T|Sk a Emall
Barametny tizku
Rozsah strének od  [1 2] do [3999 2] Pozet kopi
Focet prazdnich L&l [ ] Odeslat potvizeni o wytisténi
Parametpy. .. Ano Me Storno
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PRACE SE SYSTEMEM

Ovladani systému je jednoduché a jsou zachovany vSechny funkce béiné pro aplikaci ve Windows.
Ovladani mlze byt jak klavesnici, tak mysi.

Popis zakladniho ovladani systému Signys rozdélime do oblasti:
e pfihlaseni do systému

e prace s moduly systému

e prace s menu — zakladni nabidkou

e prace s panely nastrojl

e prace s dialogovymi okny

* ukonceni prace se systémem

Prihlaseni do systému

PFi spusténi Signysu se jako prvni zobrazi prihlaSovaci okno. Zde je nutné zadat pfihlasovaci udaje —
minimalné identifikacni kdd, nebot heslo neni pti zaloZeni nového uZivatele nezbytné vyZzadovano.

i

o

S|GNYS® PODNIKOVY INFORMACNI SYSTE y

8.10.4.2 SYD verze 8.0 build 1799 30.05.2022

32-bit SQL server Firebird 2,59 build 27133 s 14
Professional edition f 3 '

Aliaz | Firemni agenda S Pipojeno ugivateld [ 2 50

|Tstovacidata 64

| Pobohs |‘I |P0boEka - Tresoft - vyvojova DB

Identifikaéni kéd |

Pfistupové heslo | | [

VloZeni autorizacnich parametrd

Stomo

Na prvnim radku je uvedena databaze, ke které se uzZivatel prihlasuje a na druhém radku je uvedena
pobocka, ve které bude pracovat, pokud jsou v Signysu evidovany.

Pfi zadavani identifikacniho kédu jsou zobrazovana vsechna pismena jako velka, i kdyz uzivatel piSe malymi
— zde se tedy velikost pismen nerozliSuje. Naopak pfi zadavani hesla je nutné dbat na to, zda se v heslu
velkd pismena vyskytuji ¢i nikoliv. Zadavani hesla je skryté = zobrazuji se pouze puntiky, avsak lze ho
docasné zobrazit kliknutim na ikonu oka v poli pro heslo. Heslo je povinny uUdaj, ktery je vyZzadovan pfri
kazdém prihlaseni.

Aktivni pfipojeni

PFi kliknuti na tlacitko , Aktivni pfipojeni“ se zobrazi seznam pripojenych stanic. Nejednad se o seznam
pfipojenych uZivatell (nejsou zde vidét jména uZivatell, ale pouze IP adresy a ndzvy pocitacl a soucasné
Cas prihlaseni k databazi). Funkénost je podminéna pouzivanim Firebirdu (SQL serveru, nad kterym
databaze Signysu bézi) minimalné ve verzi 2.1.3.
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Tento seznam je k dispozici téZ z hlavniho okna Signysu v menu Nastroje / Aktivni pfipojeni nebo menu
Napovéda / O aplikaci Signys — zde stisknout tlacitko ,,Informace” a poté tlacitko , Aktivni pFipojeni®.

Prace s moduly

PFi prvnim spusténi program zabira celou obrazovku. Moduly systému jsou otevirany do jednotlivych oken,
kterd se prekryvaji v poradi, v jakém jsou moduly spoustény. VSechna oteviend okna lze na monitoru
usporadat podle potieb — zmensit, presunout atd. Veskerou manipulaci s okny provadime bud mysi nebo
pres menu ikonky v Titulku okna. Toto menu otevieme kombinaci klaves Alt+mezernik.

POZOR !!!
V systému je mozné otevrit nekolik modulii najednou, ale kazdy modul Ize otevrit pouze jednou. JestliZe bude ddn
poZadavek na dalsi otevieni modulu, ktery je otevien, systém uZivatele pouze prepne do tohoto modulu.

Minimalizace okna modulu

Minimalizaci mUZzeme provést jednim z nasledujicich postupu:

* klikneme mysi na ovladaci ikonku okna v Titulku a vybereme pfikaz Minimalizovat

e klikneme na ikonku

e klikneme pravym tlacitkem mysi na listu s titulkem a vybereme ptikaz Minimalizovat
* stiskneme kombinaci klaves Alt+mezernik a vybereme prikaz Minimalizovat.

Zmeéna velikosti okna modulu

Mysi:

tdhneme mysi za okraj okna, ktery chceme zvétsit/zmensit

jestlize pozadujeme zménu horizontalni i vertikalni ve stejném poméru, tdhneme mysi za pravy dolni roh
okna poZzadovanym smérem zmeény velikosti

Klavesnici:

klavesnici zménime velikost okna pres menu ikony v Titulku. Otevieme menu kombinaci klaves
Alt+mezernik, vybereme Velikost a Sipkami ménime velikost okna. Ukonceni provedeme klavesou Enter.
Maximalizované okno (tj. okno, které zabira celou obrazovku), nelze posouvat ani ménit jeho velikost.
Jestlize je potfeba zménit velikost maximalizovaného okna, je potfeba provést jeden z nasledujicich
postupl:

e dvakrat kliknout na listu s titulkem

* kliknout mysi na ovladaci ikonku a vybrat pfikaz Obnovit

e kliknout na ikonku

e kliknout pravym tlac¢itkem mysi na liStu s titulkem a vybrat ptikaz Obnovit

* stisknout klavesy Alt+mezernik a vybrat prikaz Obnovit

Jakmile jiz neni okno maximalizované, miZeme zménit jeho polohu a velikost.

V kazdém okné se lze vratit k plvodnimu programovému nastaveni velikosti okna v menu Zobrazit /
Vychozi nastaveni / Standardni rozméry okna.

Presun okna modulu
Okno pfesuneme mysi tahnutim za listu s titulkem nebo vybérem prikazu Presunout z ovladaci nabidky
pfikazl. Pfikaz Pfesunout umoZiuje vyuzit pro presun kldvesnici, konkrétné klavesy se Sipkami.
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Maximalizace okna modulu
Chceme-li, aby bylo okno opét maximalizované a zabiralo celou obrazovku, provedeme jednu
z nasledujicich ¢innosti:

dvakrat klikneme na listu s titulkem

nebo klikneme mysi na ovladaci ikonku a vybereme prikaz Maximalizovat

klikneme na ikonku

klikneme pravym tlac¢itkem mysi na liStu s titulkem a vybereme pfikaz Maximalizovat
stiskneme klavesy Alt+mezernik a vybereme prikaz Maximalizovat

Po zméné maximalizovaného okna na funkci Obnovit se okno vrati do velikosti, jakou jsme naposledy
nastavili.

Posuvniky okna modulu
Pomoci posuvniku zajistime zobrazeni udaju v okné, které nejsou pravé vidét na monitoru.
Okno obsahuje dva posuvniky:

vodorovny
svisly

Na posuvniku najdeme tfi typy ovladacich prvkd, pomoci nichZ Ize provést tyto ¢innosti:

na obou koncich posuvniku jsou tlacitka se Sipkami. Klikneme-li na toto tlacitko, posune se vyrez
odpovidajicim smérem

uprostied posuvniku je tlacitko. Jeho velikost odpovida velikosti zobrazeného vyrfezu vzhledem
k velikosti celého obsahu vybranych Udajl a jeho poloha zase odpovida poloze zobrazeného mista
v ramci mnoziny dat. Tahnutim za tlacitko posuneme vyfez na nové misto, pricemz nova poloha
tlacitka opét odpovida poloze zobrazeného mista v rdmci dat.

klikneme-li do prostoru mezi tlac¢itkem a Sipkou, posune se vyrez odpovidajicim smérem o vétsi
krok nez v pfipadé tlacitka se Sipkou.

Prestup mezi otevienymi moduly

Jestlize pracujeme s vice moduly, mizZeme si je na obrazovce usporadat tak, abychom vidéli vice modult
najednou (prdce s okny moduld) nebo je miZzeme mit minimalizovény a otevirat je v pripadé potreby.

Jak bylo uvedeno ze zacatku této kapitoly, mame-li jiz modul, se kterym chceme pracovat, otevren, pfi
pozadavku na otevieni se presuneme do okna jiz otevieného modulu.

Mezi otevienymi moduly tedy mizZeme prestupovat:

volbou modulu v hlavnim menu systému nebo

kldvesami Alt+0 (nula) dojde k zobrazeni dialogového okna se seznamem vsech otevienych moduld.
Vybereme nami pozadovany modul a klavesou Enter nebo kliknutim mysi nebo potvrzenim tlacitka
provedeme prestup do modulu

POZOR!!! Pri detailnim zobrazeni zdznamu — otevieni dokladu nelze prestupovat mezi otevienymi moduly nebo
otevirat nové moduly.

Uzavieni okna modulu
Ukonceni prace s modulem provedeme uzavienim okna modulu, a to jednim z nésledujicich zpUsob(:

mysi klikneme na ikonu uzavreni okna
klikneme mysi na ovladaci ikonu a zvolime Zavfit
vyvoldme mistni nabidku (viz Prace s menu — mistni nabidka) a volbu Ukoncit
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e klavesami Alt+X
e klavesou Esc
* menu Soubor / Konec

Prace s menu

Zakladni nabidka

Prace se systémem probiha pres volbu akce v menu — nabidce. | kdyZ pro danou akci pouzijeme ikonu
z panelu nastroji nebo tzv. horké klavesy, kombinaci klaves atd., vSechny mozné udalosti jsou obsaZeny
v menu systému.

Menu systému se skladd z prikazu, které se ddle vétvi na nabidky. Pfikazy v jednotlivych nabidkach jsou
bud konecné, nebo mohou obsahovat vnofenou nabidku.

S menu systému mUzeme pracovat tiemi zplisoby:
Prvni zplsob:
* klikneme na nabidku v menu
e kliknutim na pfikaz z rozvinuté nabidky v menu vybereme konkrétni prikaz

Dalsi postupy jsou pro praci pres klavesnici.
Druhy zpUsob:
» stiskneme klavesu F10 nebo Alt. Kurzor se presune do nabidky
¢ Sipkami doprava nebo doleva presuneme kurzor na pfislusny pfikaz
e stiskem klavesy Enter rozvineme nabidku vybraného pfikazu
e premistime kurzor pomoci Sipek nahoru a dol{i na pfislusny pfikaz v podnabidce
» stiskneme jesté jednou Enter pro vybrani pfikazu v nabidce

Pro rychlejsi postup zadani ptikazu pomoci klavesnice slouzi tzv. hot key, horké klavesy. Jsou znazornény
podtrZzenym pismenem v nazvu pfikazu, napfiklad prikaz Soubor ma horkou klavesu S.
Treti zplsob:
e pro vstup do menu stiskneme soucasné klavesu Alt a horkou klavesu prikazu z menu, konkrétné pro
pfikaz Soubor stiskneme Alt+S
e stiskneme pouze horkou klavesu odpovidajici pozadovanému prikazu vrozbalené nabidce.
Napriklad v nabidce Soubor je prikaz Otevfit. Chceme-li ho vybrat, stiskneme klavesu O.

Pfikazy v nabidkach jsou slabymi vodorovnymi ¢arami rozdéleny do skupin.

Za nékterymi prikazy jsou tfi tecky. Tyto tecky znamenaji, Ze se po zadani prikazu neprovede pfimo akce,
ale zobrazi se dialogové okno, kde upresnime pozadavek na akci.

Jestlize lze prikaz provést pomoci ikony v panelech nastrojd, je tato ikona zobrazena vlevo od nazvu
pfikazu. Vpravo od nazvu nékterych prikaz(i je zobrazena kombinace klaves, kterd umozni zadat tento
pfikaz bez rozvinuti nabidky pfimo pfi praci s daty. U nékterych pfikazd, které se pouzivaji castéji, je
vhodné si tuto kombinaci zapamatovat a pouZivat ji, nebot jeji zadani je rychlejsi nez vybér z nabidky.
Pokud je vedle ndzvu pfikazu uvedena Sipka, rozvine se dalsi nabidka pfikaz(.

Pfikaz mUze byt i tzv. pfepinac. V tomto pripadé znazornuje stav urcité funkce, ktera mlze byt bud zapnutd
(v tomto pfipadé je prikaz zaskrtnuty), nebo vypnuta (v tomto pfipadé zaskrtnuty neni). Napf. v menu
Zobrazit.

Nelze-li momentalné néktery pfikaz pouzit, je uveden Sedé a nelze jej aktivovat. Aktivace ptikazli v menu
souvisi s pristupovymi pravy systému Signys (viz kapitola PFistupova prava).
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Mistni nabidka

Ptikazy mlzZeme ziskat nejen ze zakladni nabidky uvedené v fadku v okné, ale také pomoci mistni nabidky.
Mistni nabidka je takova, kterd se objevi po kliknuti pravym tlacitkem mysi na daném objektu (na datech,
nastrojové listé atd.). Obsahuje pfikazy, které se vztahuji ktomuto objektu. Zobrazime-li tedy mistni
nabidku na seznamu partner(i, budeme mit k dispozici volbu na otevieni dokladu, zaloZeni nového atd. viz
nasledujici obrazek. Mj. zde Ize napt. nastavit velikost pisma.
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Mistni nabidku Ize pouZit v oblasti list, na pracovni plose, na daném dokladu, na poloZce dokladu atd.

Prace s panely nastroju

Urychleni prace se systémem prindseji nastroje a tlacitka, seskupené do paneld nastroju v nastrojové listé
— treti radek v okné. Jsou rychlejsimi alternativami provedeni urcitych funkci, takze misto vybéru prikazu
z menu mlUzZeme v fadé pripadl pouze kliknout na ikonu.
V prabéhu prace se mohou automaticky zobrazit jiné panely nastroju.
Jestlize chceme néjaky panel nastroji vypnout nebo naopak zapnout, zménu provedeme bud

¢ kliknutim pravym tlacitkem mysi v oblasti liSty s panely nastroji nebo

¢ vmenu funkce Zobrazit a vybér poZzadovaného panelu nastrojl. Zaskrtnuté panely nastrojd jsou

zobrazeny, takze kliknutim na zaskrtnuty dojde ke skryti panelu

Systém ma zabudovanou bublinkovou napovédu, takze pfi umisténi mysi na jakoukoliv ikonu v panelech
nastrojl se zobrazi popis ikony.

18 TreSoft s.r.o.



Prace s dialogovymi okny

VyZaduje-li pfikaz uprfesnéni nebo zadani Udajud, otevie se po jeho zadani dialogové okno. Po nastaveni
voleb potvrdime akci tla¢itkem, zpravidla ,ANO“, ,0K“ nebo ,POUZIT“, a tim se projevi nové nastaveni
a zadani udaju.
Dialogové okno ma nékteré ovladaci prvky spolec¢né s oknem aplikace, takZe ho lze napfriklad presunout
tahnutim za listu s titulkem. DulezZitéjsi vsak je zvladnout nastavovani voleb v dialogovém okné.
Pohyb po polozkach dialogového okna provadime:

* mysi klikneme na pozadovany udaj nebo

e klavesnici pohyb klavesou Tab po jednotlivych polich nebo

e horkou klavesou — Alt+podtrzené pismeno

Uzavreni dialogového okna:
* mysi kliknout na ikonu uzavreni okna (nebudou promitnuty zmény, nastavené v okné) nebo
e kladvesou Esc (nebudou promitnuty zmény, nastavené v okné) nebo
e kliknutim mysi na potvrzovaci tlacitko nebo
e stiskem pozadovaného tlacitka nebo
* klavesou Alt-podtrzené tlacitko

Kazdé dialogové okno mize obsahovat:
e zaskrtavaci pole
* pole prepinacl
e textova pole
¢ pole s kontrolou
* numericka pole
e zdalozky

Zaskrtavaci pole (Checkmark)
Jsou volby, kde zaskrtavame urcitou vlastnost, jestliZze ji chceme nastavit. V jednom dialogovém okné muze
byt vice zaskrtavacich poli, aniz by se vzajemné vylucovala.
Zaskrtnuti provedeme:
e kliknutim na pfislusné pole nebo
e pfesunem na pfislusné pole a mezernikem

Pole prepinacu
Jsou volby s podobnym vyznamem jako zaskrtavaci okénka, avsak tyto volby se vramci jedné skupiny
v dialogovém okné (skupina byva ohrani¢ena a pojmenovana) vzajemné vylucuji.
Nastaveni prepinace:
e kliknutim mysi na poZzadovanou hodnotu nebo
e kldvesou Tab, event. kombinaci horkych klaves (Alt+podtrzené pismeno) premisténi do skupiny
prepinacl a Sipkami volba hodnoty

Textova pole
Jestlize je tfeba v dialogovém okné napsat néjaky text (kombinace pismen a dislic), ma volba tvar
textového pole.
Pohyb po textovém poli:
e kliknuti mysi na pfislusné misto nebo
e Sipkami doprava, doleva
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Editace textového pole se provadi béznymi klavesami:

Del —umazani znaku na kurzoru

Backspace — umazani znaku pred kurzorem

Jestlize je textové pole jiz vyplnéno a zabarveno modre s bilym textem, pfi pozadavku o zapis do pole
dojde k vymazani plvodnich udaja.

Pole s kontrolou

V fadé pripadd se u textovych poli nachazi seznam pripustnych moznosti — kontroly (napf. kalendar na
datumovych polozkach, typy Uhrad na textu Uhrady atd.). V pravé ¢asti pole je pak umisténa ikona, ktera
umoznuje zadani obsahu pole pres spojené Udaje. Systém rozezndava nékolik druhl poli s kontrolou podle
vazeb pole na:

LI detailni seznam, tabulku
. B kalendaf
- @ kalkulaéku

Pole s kontrolou vyplnime bud pfimym vypsanim hodnoty (musi byt shodnda s udaji, na které ma pole
vazbu, napf. jména) nebo vybérem z vazeb. Néktera pole s kontrolou ovsem nelze pfimo editovat a obsah
musime vybrat z navazujiciho katalogu.
U datumovych poli mizZzeme zadavat dnesni datum primo stiskem klavesy , T“ (jako TODAY z angl. Dnes) na
datumovém poli. Pomoci klaves ,+“ a ,,-“ je mozné ménit datum o jeden den dopredu Ci zpét.
Vazby na poli vyvolame:

e kliknutim mysi na ikonu u pole nebo

e klavesou Alt+Sipka dol

Numericka pole
V numerickych polich je moZné nastavit poZzadovanou hodnotu bud’ zapisem pfimo do pole, nebo pouzitim
Sipek, kdy se hodnota po kazdém kliknuti na Sipku zmensi nebo zvétsi.

Zalozky

Néktera dialogova okna umoznuji nastavit vétSi mnozstvi voleb tak, Ze obsahuji nékolik sad, které jsou
znazornény za sebou jako karty (viz obrazek). Kazda karta je oznacena zalozkou a volby na této karté se
objevi v popredi po kliknuti na tuto zalozku (pres klavesnici se na zalozku dostaneme tabulatorem a pohyb
po jednotlivych zalozkach poté Sipkou nebo pfimo Alt+leva ¢i prava Sipka). Se zaloZzkami pracujeme tak, Ze
mulZeme nejprve nastavit volby ¢i zadat hodnoty v jedné zaloZce, poté prejit na dalsi a az po vSech volbach
Ci zadanych hodnotach provést potvrzeni Cinnosti.

Fomtakty  Bankowni spojeni Skuping  Obory  Sortiment  Obratové slevy  Finance  Pobotky  DIC Poznamka Cokument  Intermet  Elekbronické adresy
Paf. Fontakt Jméno Funkce Twp Hlawni adreza FPopiz adresy K.ateqorie
& 0 AB Trefasro. E-mail email@abtrefa.cz
& 2 Mowék Josef nakupéi E-mail niowvak@trezoft.cz
& 1 Testovany Wladizlay E-mail testovanyi@abtrefa.cz

Ukonceni prace se systémem

Pro ukonceni prace se systémem musime mit:
e ukonceny opravy i zadavani dat
* uzavieny vSechny moduly
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Ukonceni mUzeme provést:
e kliknutim mysi na uzaviraci ikonu hlavniho okna systému nebo
e kliknutim na ovladaci ikonu hlavniho okna systému a volbou Zavfit nebo
* menu Soubor / Zavfit nebo
e klavesami Alt+X nebo
* klavesou Esc

Jestlize jsme pfi ukoncCovani systému zapomnéli otevieny néjaky modul, systém zobrazi dialogové okno
(stejné jako pri zadosti o prestup mezi moduly) se seznamem otevienych moduld. Tyto moduly musime
nejprve uzavrit a az poté ukondit praci s celym systémem. Uzavieni modull mizZeme provést klasicky nebo
volbou v dialogovém okné, které se zobrazilo.
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SEZNAM ZAKLADNICH KLAVES SYSTEMU SIGNYS

Obecné a funkcni klavesy

Enter

Esc

F1

F2

F3
F4

F5
F6
F7

F8
Fo
F10
F11
F12

Ins

Mezernik

1. potvrzeni ¢innosti

2. detailni zobrazeni dokladu

3. pohyb po polozkach (nutno
nastavit v systému)

1. uzavreni okna

2. ukonceni prace bez ulozeni zmén
3. navrat

napovéda

1. ulozit

2. prenos vybranych polozek na
doklad

3. uzavreni prodejky, vydejky
zalozeni nového zdznamu

oprava zaznamu

vyhledavani zdznamu v rezimu
prohlizeni

tridéni v rezimu prohlizeni
zapnuti/vypnuti nahledového okna
na seznamu

ruSeni/odstranéni dokladu, polozky
nahrady, kontrola dokladu

menu

objednavky vydané na polozce
objednavky prijaté na polozce
vyhledavani zdznamu v rezimu
prohlizeni

1. zaskrtnuti / odstranéni volby

v zaskrtavacim poli
dialogového okna

2. otevreni polozky pri vybéru
polozky na doklad

3. detailni zobrazeni dokladu
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MENU V SYSTEMU

Systém Signys pracuje se tfremi nabidkami:
e hlavni menu systému
*  menu modulu
¢  menu dokladu

Po menu systému se vidy pohybujeme Sipkami, vstup do menu se provadi bud mysi nebo klavesou F10.

Jednotlivé volby v menu reaguji také na ,horké klavesy“, tzn. pfima volba v menu muze byt provedena
pres klavesu Alt+podtrZzené pismeno nabidky (napf. nabidka Katalogy — Alt+K).

Hlavni menu systému

Hlavni menu systému se zobrazi po spusténi systému. Zastava aktivni stale, po celou dobu prace se
systémem. P¥i prdci s jakymkoliv modulem a dokladem v modulu se mGzeme prepnout do hlavniho menu
systému a zvolit si poZzadovanou nabidku.

& FIRMA | Hiavni databize | Signys Professional 9.11.1.1281 - 32-bit - X
Soubor Evidence Kstalogy SHedy WMS Vjroba Ucetnictvi Ostotni Moduly e-obchod Zobrazit Néstroje Moinosti Napovéda

FIRMA Q@ streda 09.08.2023 2 Viadimir Polatek a

(¢ SIGNYS Tresoft s.r.o. 2
[1]  Havni 12:08:21 Uiivate 2023
Podnikovy informagni systém 9.11.1.1881 - 32-bit 09.08.2023 HH a A Q -3
- B Manazersk; Prodejn = e > an o EROZ
[ .. B Adress B cenic skad [ M e B Kontakey &5 nabidk fg] Prodejk [ES prjemic [EB vydejk o
:Finance usp 2.

Pohledavky Oblibené moduly @ DEE i Eobiens A < A > B 2
Zavazky

Pokiadni kniha

i
lﬂ

Bankovni wpisy
Platebni prkazy - Cenik / Evidence artikla  Skladovd evidence
Obchod

Objednavky piijaté & E? a ar Es B g
Objednévky piijaté Objedné dané Pifje Prodejnf termind Prod

B E = gl 5 B

Objednévky piijaté stélé

Objednévky wydané
Nabidky

Poptavky & ) & B L , @ ]

Zakézky Dokumenty Majetek Drobny majetek Manazersky denik

Obchodni pifpady
Skladové doklady
Opravy a reklamace
Zasilky
Ostatni
Majetek
Analyzy Skupiny zalistovanych Systémové slevy a Slevové kuném Sl - ) Zaitzen 7ok

| Evidence
(5 Katalogy
& Sklady

(= Uketnictvi
= Vyroba o
D e-obchod fusovn

Firebird (FIB+) Pipojeno | WIN1250 | Hiawni okno systému Seznam | MS IE Num

Struktura nabidky menu:

Soubor prace s novym dokladem, prihlaseni uzivatele, ukonceni systému

Evidence eviden¢ni moduly

Katalogy katalogy systému — cenik, adresar, stfediska, prehled kurzovnich listk(, sazebnik JCD, sazby
DPH, slevy, trasy rozvozd...

Sklady skladové karty, prijem na sklad, vydej ze skladu, prevod mezi sklady, prodejni terminal
WMS manazer skladovych mist

Vyroba moduly pro vyrobu

Ucletnictvi Ucetni prehled, ostatni Ucetni vstupy, seznam Géetnich dokladd, ucetni denik, vykazy, finanéni
analyza, uctovy rozvrh, konfigurace ucetnictvi

Ostatni pfiznani k DPH, evidence majetku atd.
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Moduly  dalsi moduly systému (manazersky denik, denik partrnera, mapy Google aj.)

e-obchody moduly a katalogy souvisejici s e-obchodem

Zobrazit  funkce pro zobrazeni hlavniho menu a v hlavnim okné systému, panell nastrojl, nastaveni
zobrazeni

Nastroje  volba finan¢niho roku, pobocky, pfestup mezi moduly, konfigurace systému, systémové aliasy,
manazer uzivatell

Napovéda

- On-line dokumentace — po vybéru se zobrazi uzZivatelské prirucky ve formé dlazdic. Pfi stisku dané
dlazdice se v internetovém prohlizeci zobrazi webova verze prirucky umisténa na nasich strankach

- TeamViewer — spusti se pfislusna aplikace, ktera slouzi pro moznost vzdaleného pripojeni na stanici
uzZivatele. Tuto aplikaci vyuziva technickd podpora Signysu ve slozitéjsich pripadech, kdy je telefonicky
rozhovor nedostacujici. Vétsina uzivatel( Signysu jiz ma nainstalovany svij TeamViewer — tato volba
slouzi pro ty uzivatelé, ktery ho na své stanici nemaji, aby ho nemuseli stahovat ze stranek vyrobce.

- Novinky v systému Signys — zobrazi se webové stranky, kde jsou uvedeny aktualni novinky, konkrétné
se zobrazi tato webova adresa: www.signys.cz/novinky-signys

- Domovska stranka systému Signys — zobrazi se webova adresa www.signys.cz

Pod textovou ¢asti menu jsou pro rychlou praci zobrazeny:
— Informace o databazi a pobocce,
— Datum a cas,
— lkona uzivatele — umoznuje napf. zménu hesla,
— Nastaveni jazykové mutace,
— Informace o nastaveném finan¢nim roku (s moZnosti pfepnuti do jiného roku).

Dale panel a ikony rychlé nabidky

S B i A Q& =

— Zobrazeni otevienych modull
— Uzamknuti systému
— Vstup do Signys BI
— Notifikace
— Uprava ikon rychlé nabidky
— Informace o zapnutém / vypnutém EET

Pod témito ikonami se nachazi informace o kurzech nastavenych v systému + vstup do kurzovniho listku.

Na hlavnim panelu jsou ikony:

@@@@lllgﬂiﬂnwm < A >0 4+

— Zobrazeni prohlizece,

— Zobrazeni URL1 — URLS3,

— Zobrazeni Signys B,

— Zobrazeni dalSich zalozek,

— Hvézdicka pro nastaveni nové domaci plochy,
— Sipky pro pfechod mezi plochami a domd,

— Uprava ikon/dlaZdic plochy,

— Skryti rychlé nabidky.
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Ikony hlavni nabidky + ikony rychlé nabidky Ize uZivatelsky nastavit.
Déje se tak kliknutim na ikonu , ozubené kolo“, kdy se nabidka prepne do rezimu nastaveni/Uprav a
nasledné kliknutim na ikonu (dlazdici) daného modulu — vstoupi se tak do nastaveni dané ikony (dlazdice),
kde je moziné:

— Vybrat jinou funkcionalitu (modul, fadu),

— Nastavit vlastni popis, barvu.
Vypnuti reZimu nastaveni/Uprav se opét provede kliknutim na ,,ozubené kolo”“.

Do hlavniho menu vstupujeme bud mysi nebo kldvesou F10, jestlize je okno s hlavnim menu aktivni.
Jestlize mame jiz otevieny néjaké moduly a potfebujeme vstoupit do hlavniho menu, Ize tak provést:
e mysi
e pres seznam otevienych moduld Alt+0O vybérem ,Signys-klient/server” — tim vytvofime okno
s hlavnim menu aktivnim, a poté klavesou F10

Menu modulu

Kazdy otevieny modul ma své vlastni menu. Menu jednotlivych modul( jsou uspofadanim shodna, lisi se
pouze v nékterych podnabidkach, coz je dano specifiky daného modulu (napf. menu dotazy bude v kazdém
modulu obsahovat jinou nabidku).

Pti vice otevienych modulech mlizZeme pouZivat menu ve vSech téchto modulech a hlavni menu systému.

(7 Seznam pohledavek - O X
Soubor Doklad Tisk Dotszy Analjzy Piejit Zobrazeni Kstalogy Nastroje Napovéda
. Seznam pohledavek Rk 2023 sos  Firemnidatabdze TESTWYVOI64 | WMS | Poe  iiaiol Rosisen| xebmomi -
=1 Faktury vydané T e 1| s robosa-TresoR-vivomine A. -
Soubor Doklad  Tisk Dotazy Analyzy Katalogy EDI Nastroje Zobrazeni MNapovéda
= AL 1 Uzamknout == 1 ]
OO B 3 X @ [E e o & B 0O
MNovy Novy Oteviit Opravy  Odstranit Kopirovat Mavazujici Kentrola = Obnovit Vylouéit Zplsob Dokumenty  Prioritni Nowy
doklad doklad doklad | Piiznak exportu doklad zEET  dopravy dokladu  dokument  dokument
Doklad Dokumenty ~

Pod textovou Casti menu se nachazi tzv. Ribbon menu, které obsahuje zalozky a ikony pro nejcastéji
pouzivané c¢innosti. Ribbon menu lze upravovat. Popis téchto Uprav je soucasti technické prirucky. Ribbon
menu postupné nahrazuje pdvodni nastrojové listy s ikonami nejcastéjsich ¢innosti z menu.

Menu dokladu

Po otevieni dokladu v modulu obsahuje dialogové okno s dokladem vlastni menu. Toto menu je
usporaddnim shodné s menu modulu. V tento okamzik mdZzeme pracovat pouze s timto dokladem a timto
menu.

Menu dokladu v modulech je opét jednotné a stejné, jako u menu modulu, lisi se pouze v podnabidkach.

| zde Ribbon menu nahrazuje puvodni nastrojové listy obsahujici ikony pro cinnosti, které jsou provadény
s dokladem.

POZOR!!! Pri prdci s jednotlivym dokladem nelze pracovat s jinym modulem nebo volit nabidku z hlavniho menu
systému.

7 Artikl - €islo: 1002 [ Sedivacka LEITZ L1 5 dlouhym ramenem ] - O x
Soubor Doklad Tisk |dentifikace Metodika Obchod Logistika Kusowniky Vyroba Dotazy Analyzy Prejit Katalogy Nastroje Zobrazeni Napovéda
Artild Dostupny Postup Néhrasa  Lezik sons  [ERESH zimek Skladovy artikl Platny
Segivacka LEITZ L1 s dlouhym ramenem Akéni cena K Internetovy obchod Aktivni
Soubor  Doklad  Tisk Identifikace Metodika Obchod Logistika Kusovniky — Wyroba Dotazy  Analyzy Katalogy Mastroje Zobrazeni  Napovéda
3 4 b 4 |:| 'S B IIl HTHL  HTHL HTHL
7 Uzamknout = L
Opravy Konec bez Qdstranit Kontroloval  Obnovit Dokumenty  Prioritni Nowvy Popis  Pozndmka Pozndmka

uloZeni zmén ¥ Stornovat dokladu dokument  dokument detailni interni

Doklad Dokumenty HTML editor -~
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PFi zadavani nebo opravach udaju dokladu dojde ke zméné menu (a tim i ikon pod textovou ¢asti menu) —
nékteré polozky budou vreZimu oprav nedostupné. Jedna se zpravidla o Tisk, Dotazy a Analyzy.
Podnabidky menu v reZimu oprav doznaji také zmén, které odpovidaji moznostem pfi provadéné operaci,
napf. menu Soubor bude obsahovat mozZnost uloZeni dat.

Pod panely s ikonami je umistén velky infomacni panel, ktery obsahuje zdkladni informace daného
zdznamu vcetné nejduleZitéjsich priznakd. Na obrazku je vidét artikl, kde je v panelu zobrazen jeho nazev
a napfriklad na zeleném pozadi je informace o nastaveném pfiznaku zobrazovani artiklu na e-shopu a na
modrém pozadi je informace, Ze je pro artikl vytvoren kusovnik (S = sestava). Mysli se tim hlavni kusovnik.
Alternativni kusovniky A nebo B maji ikonu pouze na seznamu (na jednotlivych zdznamech).

(7 Faktura vydana do tuzemska - €islo: 29231120081 [ FAV-001/001-2023 - pob. 001 ] — O x

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje MNipovéda

. Faktura vydana do tuzemska Rek 2023 Fima Tresofts.r.o. wHs | Tk | emsil SMS  Dxport [NENBEE Zimek Zémek Zhmek |Wordfow | yiZetni dokiad Platny -
=1 Faktury vydané Rada 1 1 Poboia 3 T M K Daiiovy doklad Aktivni
Souber Doklad Operace Ugetnictvi  Tisk  Dotazy  Analjzy Katalogy EDI Nastroje Zobrazeni  Napovéda Statusy
1 0. Faktura vydana - FR O 3. Faktura vydana - OR platba © 6. Faktura vydana - EET S
1. Faktura vydana (nedodané obj) - FR | 2 4. Faktura vydand a dodaci listy vydané | 5 7. Faktura vydand - platebnitransakce | S q °©
Nahled Uzivatelske | &

= 2. Faktura vydand po slevé - FR S 5. Télo emailu - obecné & 8. Faktura vydand tuzemskd - EMADO | & sestava 0. parametry

Tisk Mastaveni -

Priklad informacniho panelu na dokladu. Zde konkrétné na fakture vydané do tuzemska. Na obrazku je dle
barevné oznacenych prvk( vidét, Ze byl doklad vytistén, odeslan e-mailem (pres SMTP server), oznacen
priznakem kontroly a zauctovan.

Pfiznaky menu zaznamu:

WMS = uzamcen z diivodu predani do externiho WMS — vyuZivano na skladovych dokladech
T = vytistén (oznacovani priznakem tisk Ize zapnout / vypnout v globalnich parametrech)

M = odeslan e-mail - pfes SMTP server (souvisi s nastavenim oznacovani doklad( priznakem tisku)
S = odeslana SMS

E = exportovan

K = zkontrolovan

Z = evidenéni zdmek

SL = zamek pro Signys Logistics

SM = zamek pro Signys Mobile

WF = Workflow (pfipraveno pro pozdéjsi vyuziti)

Na vétsiné dokladl je zcela vlevo nahofe uveden zdroj vytvoreni dokladu. S znamena, Ze byl vytvoren
v Signysu. L = Signys Logistics, M = Signys Mobile, A = API, E = e-shop a P = procedura. Podminkou je ovsem
to, Ze dany zdroj dokladu s pfidanym pfiznakem pracuje. Pokud doklad napf. vytvari procedura, ktera byla
vytvorena pred zavedenim pfiznaku, a tudiz ho nenastavuje, bude zde uvedeno vidy S.
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POBOCKY, EVIDENCNi RADY A SUBRADY

Systém umoznuje vedeni az 999 firemnich agend — zcela nezavislych obchodnich a ucetnich subjektd.
V ramci jedné firemni agendy je pak mozné provést ¢lenéni na pobocky, v ramci pobocky na evidencni rady
a v ramci eviden¢ni rfady na subrady, pficemz kazda subrada bude pouzivat vlastni Cislovani.

V systému je mozno provadét prohliZzeni a analyzy dokladl za vice evidencnich fad a subrad soucasng,
ovsem vidy pouze v jedné firemni agendé. Informaci o pravé aktualni subradé, evidencni fadé, pobocce
a finanénim roku lze zjistit z ndstrojové listy, kterd je k dispozici v pfislusSném okné modulu a zpravidla je
umisténa pod nastrojovou listou s ovladacimi prvky modulu. Prioritné je systém nadefinovan pro praci
s jednou pobockou jednou eviden¢ni fadou a v ni s jednou subfadou.

Pobocky

Vychozi pobocku lze vybirat v hlavnim menu systému v okamziku, kdy jsou uzavieny vSechny evidencni
moduly. Po definici vychozi pobocky je pfi kazdém dalSim spusténi systém otevien v definované pobocce
az do okamziku prepnuti na jinou pobocku. Pfepnuti do jiné pobocky je mozné opét po uzavreni viech
modull s tim, Ze pfi dalSim spusténi systém bude nastaven v této pobocce. Pobocek mize byt 1 —999.

Evidencni rady

Evidencni fadu lze zvolit bud pred vstupem do modulu nebo pfimo vramci otevieného evidencniho
modulu.

Systém mUzZe mit az 999 evidencnich fad v rdmci modulu jedné pobocky. Tyto fady jsou znaceny Cisly 1 —
999, znakem * je znacen souhrn vSech evidencnich fad, tedy souhrn za pobocku. Kazdé fyzické skladové
evidenci v pobocce musi odpovidat jedna evidencéni fada a v ni obsazené vsechny doklady (faktury,
prijemky, vydejky atd.)

Souhrn evidencnich fad za pobocku pro vyhledavani, analyzy atd. Ize volit také pfi vstupu do modulu —
oznaceni ,* - vSechny evidencni fady”.

Kazda evidencni fada ma svoji konfiguraci pro vyhledavani a tfidéni pro evidencni fadu.

Zadavani dokladu probiha do aktuadlni evidencni fady, tzn. nelze vkladat doklad do jiné nez aktivni
evidencni rady.

Vizudlni nastaveni formulare je pro vSechny evidencni fady v ramci modulu stejné. Veskeré vyhledavani,
tfidéni a analyzy probihaji v ramci aktivni evidencni Fady.

Subrady

Subrady jsou pouZivany v ramci evidencnich fad. Systém mlze mit az 999 subrad v jedné evidencni radé.
Kazdd subfada obsahuje vlastni Cislovani. Jedna fyzickd skladova evidence muize mit libovolné mnozstvi
subtad v riznych modulech, tzn. neni nutno dodrZovat presné ¢lenéni na subrady v jedné evidencni fadé.
Subrady jsou vyuZivany zpravidla pro oddéleni tuzemskych a zahraniénich doklad(i na jedné evidencni radé,
oddéleni doklad( podle dodavatel( atd.
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POBOCKA 1

Evidenc¢ni fada 1

Subrada 1 Subrada 2

Doklady Doklady
Tuzemsko Zahranici

Obchod
sklad Obchod

Eviden¢ni rada 2 Servis
sklad Servis
Subrada 1 Subrada 2 Subrada 3
Doklady Doklady Doklady
Prodej Zaruka Po zaruce
Eviden¢ni fada 3 Auto1
sklad Auto
Subrada 1
Doklady
Prodej
Evidencni rada 4 Auto2
sklad Auto

Subrada 1

Doklady
Prodej
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PRACE S DATY

Pracovni rezimy systému

Systém pracuje ve dvou rezimech:
e Prohlizeni
e QOpravy
V jakém rezimu se systém pravé nachazi, je patrno z pravého rohu stavového radku.

ReZim Prohlizeni

UmozZnuje data prohlizet, analyzovat, vyhledavat, tfidit, vytvaret seznamy, tisknout. PFfi tomto rezimu je
mozné libovolné prechazet mezi jednotlivymi zaznamy v modulu a mezi moduly.

V rezimu prohlizeni se systém nachazi ihned po spusténi jakéhokoliv modulu systému. Na stavovém rfadku
vpravo je uvedeno Prohlizeni.

ReZim Opravy

Umoznuje zadavani novych nebo opravy jiz existujicich dat. Data je moZno zadavat nebo modifikovat
pouze v ramci jednoho zaznamu, tzn. jedné faktury, jednoho partnera atd.

Na stavovém radku vpravo je uvedeno Opravy. Pfi reZimu oprav (pro zadavani Ci opravy dat) jsou pole,
ktera se opravuji nebo do kterych se zadavaji udaje, podbarvena Zluté (nebo na zakladé uZivatelského
nastaveni).

Do rezimu oprav se lze prepnout:
e pozadavkem o zaloZeni nového zdaznamu (faktury, partnera atd.) nebo
e pozadavkem o opravu stdvajicich udaju

Pozadavek je mozné provést bud' pres klavesnici nebo mysi

Prohlizeni dat

Jak jiz bylo uvedeno, pfi vstupu do kazdého modulu je systém v rezimu prohlizeni dat. Na obrazovce se
otevie okno modulu s vlastnim menu a pracovni plocha obsahuje vybér zaznamd daného modulu. O jaky
vybér dat se jedna, zavisi na nastaveni vyhledavaciho filtru modulu.

Seznamy

Nastaveni seznamu, ktery se zobrazi po spusténi modulu, se provadi ve funkci vyhledavani (funkce je
popsana ddle). V této funkci se nastavi podminky pro zobrazeni seznamu jako vychozi a dalsi spusténi
modulu akceptuje toto nastaveni a uZivateli vrati z databaze pouze seznam, o ktery si v nastaveni zazadal.
Zobrazeni seznamu je platné pro kaZdou stanici, takZze kazdy uZivatel m(ize mit zobrazen jiny seznam pfi
spusténi modulu (napf. nezaplacené pohledavky, prodlené, nezaluctované atd.). Nastaveni Ize samoziejmé
kdykoliv zmeénit opét funkci vyhledavani.
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Jednotlivé zaznamy (napf. partnefti) jsou zobrazeny v fadcich. Jednotliva pole v fadku (sloupce na pracovni
plose) pak jsou Udaje o partnerovi (napf. Firma). Sloupce maji jako prvni hodnotu uvedenu nazev.
Poradi sloupcl v seznamu je mozno zménit podle potieb uZivatele — pfetazenim sloupce mysi na pozici, na
kterou potfebujeme nebo klavesnici pres klavesy Ctrl+l. Takto zménéné poradi sloupcl je automaticky
uloZeno a pfi jakémkoliv seznamu v daném modulu je aplikovano na data.
Po zobrazenych datech - seznamu je mozno se pohybovat:

* mysi pomoci navigacniho panelu nastroja

e mysi pomoci posuvnikU

* klavesnici pomoci standardnich klaves pro pohyb — Sipky, Page Up, Page Down atd.

Na aktudlnim zaznamu je umistén barevné odlisny navigacni pruh.

Detailni zobrazeni zaznamu

Detailni informace o aktualnim zdznamu (napf. o partnerovi), na kterém je umistén kurzor, je mozno si
zobrazit v dialogovém okné. Toto okno se otevie jednim ze zpUsobu:

e klavesou Enter

* dvojim kliknutim na zaznamu

e kldvesou mezernik

e pres menu Doklad / Otevrit

* horkymi kldvesami Ctrl+O

Okno zdznamu ma vlastni menu, panely nastroju atd. jako béZzné okno modulu.
Navrat z detailnich informaci do seznamu se provede:

* mysi uzavienim okna pres ikonu okna nebo

e kldvesou Esc nebo

¢ volbou v menu Soubor / Konec

Ukonceni prace s modulem:
* mysi uzavienim okna pres ikonu okna nebo
e klavesou Esc nebo
¢ volbou v menu Soubor / Konec

POZOR!!! Pri detailnim zobrazeni zdznamu v dialogovém okné nelze prestupovat mezi moduly nebo otevirat nové
moduly.

Nahledové okno

Pfi praci se seznamem je mozné také vyuZzit zplisob zobrazeni, kdy v seznamu je pohyb po jednotlivych
zaznamech a v okné, umisténém kdekoliv na obrazovce, se zobrazuji zakladni informace o dokladu. Oknu,
kde se tyto informace zobrazuji, se fikd Nahledové a ma vlastnosti jako panel nastroju. Tento ,,ndhled” na
data je mozno v seznamovém prohliZzeni kdykoliv zapnout nebo vypnout.
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7 Seznam partnerd — [m} *
I§0ubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje MNapovéda

D e X ARt e R BRQ SR 88 ILIT H OoNRIH PR OE

Firma ] Osoba Mésto Ulice ] psé Typ Erd |AB Trefaiim |
= T g . . s TSR ey Eisl: |80 | Kéd: [534031830003 |
= Accenture, 5. Hradec Krélovs Sifelecks 45 46742 Odvérst. | Ty [Dedler |
= Accenture, a.5. Hradec Kralove Stielecks 45 467 42 Odbérat Okruk: | |
=1 Adam dalysz Adam Malysz Warszawa Brzezskova 678/7 E7G 71 Odbérat Shom: | |
=] Ak-set zro Jigin BO0ROT -

Bl Bauhaus Praha 10 N Wislunni 837 14076 Hyperm: B;g:_a: "

= BALMAX HEK sro. Hradec:. Kralové Brn%nské Hyperm: Mastar Fiskaw [Sast] 10000

= BalMax PD sro. Pardubice Brnénzka Huperm: St Feska republica

= BALMAX ME zro. Uhfinéves Primyslova 1257 10400 Dodava

23] ﬂ BALMAR MB 210, Mlada Boleslay Priryslowva 1257 45611 Hyperme |E0: !52?331 35 |
[ ] BAUMAY sro. Praha 10 Cemp Most 93 11000 Hyperm: DIE: I[:2327331 35 |
=1 BALMAR sr.00 Praha 10 Cemp Most 93 11000 Hyperm: -

5] BOS Elekira 1 Jigin K nove migkams 56 BOEO0]  Dealr1 | Obratletos: moesg| va
& BSS as. Ing. Spasil Pets Bino Javomi 56 Odbérst | Obratloni: | 13589416 [ 30]
= BSS as Ing. Spacil Petr Brno Javomi 56 50601  Odbérat P o ]

5| BY Broker, spal. s r.o. Hrader Kralové Stfelecka 45 45742 Poradee — - - = |
(B5] Cedidla Petr Liptal Liptal eI -

= (508, as Jigin Huszova 393 BOEDT  Instituce Poznémka partnera

= [rabok, s.ro: Krejéik Fraba & K.e Kotlafce 8 11000 511

=1 Dret Morske Veritas Hanz Schmidt Wien Maria Kirche St. 458/79 EUR

= Dietro, s.r.o. Kutna Hora Lidicka 193 ROE0T  Dealer 2

=1 Drarimes Jifi Suchafipa Hawligkiyw Brod M &rodni 158 28804  Odbérat

&l DORIMEX a2 Jozef Dorimes MowaYes Harmi 56 52301 Dodava

Ea] DRAGONsoft, s.r.o. Jitin Kratka 555 50601 Zakazni

(B5] DRAGONsoft, z.r.o. Jitin Kratka 289 50601 Zakazni

= DROGERIE 545, 2.r.0. Smutna Oldfigka Mowa Paka U pfistavu & ROS01 Dealer 1

= Elektro - Jan Mrazek Jan Mrazek Hradek nad Mizou Skalni 352 Dodava w

< >

T: 105 | X 32 ms MNum Partnefi ProhliZzent

Nahledové okno se muZe v okné se seznamem umistit na misto, kde bude nejlépe vyhovovat. Zména
umisténi ndhledového okna se provadi stejné jako u kteréhokoliv panelu nastroja.

Zapnuti / vypnuti ndhledového okna (ndhled na zaznam)

1. vstup do modulu
2. vseznamu dat kldvesa F7 nebo ikona =

Kromé nahledu na kartu partnera (obrazek vyse) Ci cenikovou kartu lIze zapnout v urcitych modulech
nahledy na souvisejici data, a to pomoci volby v menu Zobrazit. Nej¢astéjsim typem tohoto okna je nahled
na polozky dokladu (bézné nad seznamy doklad(l) nebo na stavy skladovych karet (vyuziti v pripadé, Ze se
pouziva vice skladu).

Zapnuti / vypnuti ndhledového okna (ndhled na souvisejici zdznamy)

1. vstup do modulu
2. vseznamu dat klavesa menu Zobrazit / vybér poZadovaného seznamu (stavy skladd, dodavatelé
artiklu,...)

Nahled na polozky dokladud

Pti préci se seznamem dokladd je mozné zapnout téZ ndhled na jejich polozky. Nahled Ize zapnout pomoci
menu Zobrazit / Polozky daného dokladu (pohledavky, pfijemky,... - popis je rlizny dle modull) nebo
kldvesové zkratky Ctrl+F7 (v objednavkdach pfijatych Shift+F7).
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Vyhledavani dat

Vyhledavani dat umoznuje zobrazit uzivateli mnozinu dat, ktera vyhovuje jeho zadanym podminkam. Po
aktivaci filtru pro vyhledavani uzZivatel zadad podminky a na zakladé nich mu systém vrati seznam
vyhovujicich zaznam( v dané evidenci. Kazdy vyhledany zaznam je mozZno zobrazit pro detailni informace
v dialogovém okné a v pripadé potreby je také mozno vyhledany zaznam ihned opravit. Funkci lze pouzit
v rezimu prohliZzeni a pfi zobrazeni seznamu, nikoliv detailniho zaznamu. Vybrany seznam nebo zaznam lze
vytisknout v nékolika variantach.

Tento zpUsob vyhledavani slouzi k vyhledani konkrétniho zaznamu, udaje nebo k tvorbé uZivatelskych
seznam.

Stiskem ikony © se zobrazi seznam zadanych vyhledavacich podminek.

Vyhledani partnera ? x

Vyhledani partnera Rozsirené hledani
Skupiny podminek Zakladni

Zakladni Hlavni podminky

Zatfidéni i . .

Dztatni, poznamky Eirma, zakaarik |I |

Fonkakty Cizlo partnera | |

Obchodni ddaje

Finiarice Ic | |

SouEty doklad it | |

Skuping / Obory / Sortiment .

Pobocky [vazby mezi partnery) kaod | |

Banky / Zakaznicke karty Tvp partnera | |

Dlokumenty

Soufadnice, dzernni Eenéni s | |

Bowy, rozvozy, zalistované art, Strom partnend . | > [ Bez zatlenéni

Denik / MNawitéwy
Palozky objednavek prijatpch
M anaZerski denik

Wigchhna pole |

Daklady a artikly Adresa
Zakazky
Smlouwwy a artikly odbératele Usoba | |
Prihlagovaci parametry Ulice | |
Internet Misto. PSE*
Slewvy a gpecifické hladinyg sl | || |
Clenéni artikli Stat, kid zemé | = | | oee |
Prodejni mista .
GOPR Zemes | |
Priznaky karty parthera Elektronicke adresy | |
[roziigovat mald a velks pismena
Hledat dle pofatetnich pismen
Prvnich x zaznamd I:I
Wyprazdnit Wichozi Ulozit [ 3] Diatazy... Ulozit dataz... Storno

Dialogové okno funkce pro vyhledavani obsahuje kromé zdkladnich tlacitek (OK, ...) tlacitka Vychozi, UloZit
a Vyprazdnit
* Tlacitko Vyprazdnit slouzi k vymazani vSech podminek vybéru
e Tlacitko Vychozi nastavi vychozi volby pro vyhledavani tak, jak jsou zadany a ulozeny pro konkrétni
filtr
e Tlacitko Ulozit — uloZi zadané volby ve vyhledavacim okné pro dalsi vyhledavani a vstup do modulu

32 TreSoft s.r.o.



e Tlacitko UlozZit dotaz... — uloZi nastaveny dotaz do seznamu uZivatelskych dotazl k pfisluSnému
modulu
¢ Tlacitko Dotazy... — vyvola seznam uloZenych uzivatelskych dotazl u prislusného modulu

Postup provedeni:

Vyhledavani je mozno aktivovat jednim z uvedenych zpUsob:

a. klavesou F5

b. klavesou Ins

c. kombinaci klaves Ctrl+F

d. ikonou <

e. menu Dotazy — Najdi v konkrétnim modulu

Vg

Podminky vyhledavani

Pole ve vyhleddvacim dialogovém okné mohou mit (stejné jako pfi pofizovani dat) ndvaznost na seznamy
dat, takZe napf. firma, kterd je vyhledavdna, muZze byt do pole podminky vlioZena ptes adresar firem,
datum pfes kalendar atd.

Vyhledavaci okno — filtr miZe obsahovat i vice skupin na zadani podminek pro vyhleddvani. Pohyb po
téchto skupinach se provadi bud mysi nebo pres klavesnici Alt+Sipka vpravo nebo vlevo. PFi zadani
podminek pro vyhledavani do jednotlivych skupin dochazi pfi vyhleddvani samoziejmé k akceptovani
téchto vSech podminek pfi jednom dotazu-vyhledani.

U kritérii pro meze OD-DO je moiné vyuzit klavesové zkratky Ctrl+Sipka vpravo a Ctrl+Sipka vlevo
kopirovani hodnot. Pokud je kurzor napf. v editacnim policku "Celkem od", tak se aktudlni hodnota pomoci
Ctrl+Sipka vpravo zkopiruje do policka "Celkem do". Ctrl+Sipka vlevo funguje opacné - kdyz je aktivni
policko "Celkem do" a zkopiruje hodnotu do poli¢ka "Celkem od". Funguje pro Ciselné a datumové prvky.

Seznam, ktery se po zadani vyhledavacich podminek objevi, mlzZe byt kdykoliv upfesnén — rozsifen
opétovnym vyvolanim funkce vyhledavani.

JestliZe je potreba si detailné prohlédnout néktery z vyhledanych zaznamd, poufZije se jiz znamy postup pro
zobrazeni detailnich informaci (dvojklik mysi na zaznamu ¢i Enter nebo mezernik). Objevi-li se potieba
opravy Udaji vyhledaného zaznamu, po vyhledani je mozné na daném zaznamu vstoupit do oprav a zmény
provést.

Dvé tecky

Pfi zadavani podminek pro vyhledavani je mozné pouzit v textovych polich omezené zadani vzoru, tzn. je
mozno vyhledat napf. vSechny firmy, které zacinaji na ,KA“. Omezeni se provede pres operator ,..“, ktery
nahrazuje libovolné mnozstvi znaka.

Jestlize by se pouZil v textovém poli jen samotny operator ,...“, systém vybere Udaje, kde poli, ve kterém
byl umistén tento operator, vyhovuji vSechny zaznamy.

POZOR !!!

Vzhledem k velkému mnoZstvi dat, kterd se porizuji, je vhodné pri vyhleddvani dotaz — podminku dotazu — specifikovat
co nejpresnéji, aby uzivateli byla zobrazena co nejkonkrétnejsi mnoZina dat.

Pri rozsdhlém dotazu (vysledny seznam by mel vice jak 10 000 zdznamii) miZe dojit vzhledem k omezené kapacite
pameéti k vyraznému zpomaleni systému.
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Nasledujici tabulka ukazuje na nékolika pfikladech praktické pouZziti operatoru,,..” :

Vzor Nalezeno

jor Ji¢in, Jihlava, Jablonec..

.Cl.. Dé&cin, Ji¢in, Draci sluje

j..h.. Jihlava, Jahlovice, Jachymov

Pfi castém vyhledavani podle pocatecnich pismen v polozkach by zadavani operatoru ,,..“ — dvou tecek

zdrzovalo, a proto je mozné ve vyhledavacim okné (pro kazdy modul samostatné) nastavit volbu , Hledat
dle pocatecnich pismen”. Vtomto pripadé jiz neni nutné zadavat za pocatecni pismena ,dvé tecky”,
systém automaticky za zadanou podminku prida do pole ,,dvé tecky”.

Vyhledavani prazdnych udaji

Tak jako existuje zastupny znak pro vyhleddvani libovolnych znakl (dvé tecky), Ize aplikovat zastupny znak
pro vyhledavani prazdnych Gdajl v libovolném textovém poli — “ (dva apostrofy).

Tento zastupny znak slouzi pro vyhledavani napr. viech firem, které nemaji vyplnén udaj Osoba. Taktéz Ize
provést ale vyhledavani prazdného udaje v detailnich udajich — vSechny firmy, které nemaji uveden zadny
obor, tzn. na zdlozZce ,Obory a skupiny” nejsou v oblasti Obory Zadné udaje.

Do pozadovaného pole, které ma byt vyhleddno jako prazdné, se zadaji ve vyhledavacim filtru dvoje
uvozovky — ““ (dva apostrofy). Apostrofy jsou zadany tésné vedle sebe, bez mezer.

Od verze 1306 Ize misto apostrofll zadat text BLANK (Ize i malymi pismeny).

RozlisSovat mala a velka pismena

Dalsi volbou, kterou kazdé vyhledavaci okno nabizi, je ,,RozliSovat mala a velkd pismena“. Pfi zaskrtnuti
volby budou vyhledavany vzory presné tak, jak jsou zadany, s ohledem na mald a velkd pismena. Tato
volba by méla byt standardné zapnuta, jelikoZ vyhledavani je poté mnohem rychlejsi. Pfi vypnuti této volby
se doba odezvy na dotaz mlzZze nékolikrat prodlouZit a mize také dojit pfi vétSim poctu zaznamu (nékolik
desitek tisic) k nadmérnému zatizeni serveru.

Hledat dle pocatecnich pismen

Dalsi volbou, kterou kazdé vyhledavaci okno nabizi, je ,Hledat dle pocatecnich pismen”. Pti zaskrtnuti
volby je moZno zadat jen Cast retézce, aniz by bylo nutné na konci zadat dvé tecky. Napf. pokud se do pole
Firma zada pouze a (a neni zaskrtnuto RozliSovat mala a velkd pismena), pak se zobrazi vSichni partnefi
zaCinajici na pismeno ,a“. Ve vétsiné modull je okno trojstavové, kdy treti variantou nastaveni je ,Hledat
kdekoliv v textu”, coz je znamen3, Ze zadany fetézec nemusi byt jen na zacatku, ale i uprostred ¢i na konci.

Prvnich x zdznamu

V kazdém vyhledavacim okné je moZno nastavit, Ze se mize zobrazit maximalné dany pocet zdznama.
Timto zplsobem lIze o3etfit, aby se nenacital velky pocet zaznamu v pripadé, Ze by byly chybné zadany
vybérové podminky. Pokud je zde vyplnéna nenulova hodnota, pole je podbarveno. Dale toho Ize vyuzit
v analyzach, kdy je potreba zobrazit napf. TOP10 — ve vybérovych kritériich analyzy se zadd omezeni na 10
zadznam(, analyza se spusti a pak jiz jen staci provést sefazeni Gdaja — kliknutim na zahlavi sloupce, dle
néhoz se vyhodnoceni TOP10 provadi.
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Soucasné Ize v lokdlni konfiguraci (podrobnéjsi popis viz technickd pfirucka) nastavit vychozi hodnoty pro
omezeni na maximalni pocet zobrazenych zdznam( — nastaveni lze provést samostatné pro partnery,
artikly, doklady,... DUleZita je moZnost nastaveni upozornéni pfi dosazeni maximalniho poc¢tu zaznamd.

Vyhledavani pomoci kalendare

Upfesnit podminky pro vyhledavani lze také pomoci kalendare. Do pole datum od-do zaddme od kterého
data (polozka vlevo) do kterého data (prava polozka) chceme vyhleddvat. Pfi vyhleddvani do dnesniho dne,
nechame pravou polozku prazdnou nebo zaddme dnesni datum. Datum je mozné zadat bud rucné
zapsanim do pfislusného pole, nebo pomoci kalendare. Pomoci kalendafe datum vybereme stisknutim
tlagitka ' &l nebo na kldvesnici kombinaci klaves Alt+Sipka dold.

Dale je mozné zadat datum relativné. Pri této volbé se urci, o kolik dni zpét se ma datum nastavit. K tomu
slouzi tlaitko se symbolem Zarovky. Po jeho stisknuti se zobrazi okno, ve kterém se nastavi posun.
Zaporna Cisla predstavuji posun zpét. Pfi nastaveni relativniho posunu zméni tlacitko kalendare barvu i_Ell

W azby mezi doklady
[Jetni operace

Vyhledani piijemiky 7 X

Skupiny podminek, Zakladni

Zakladni Hlayni podminky Evidence

Zatfidéni i .

Daklad Firma: | J| Dudalfl If_ty prijaté

(Idaje o firmé Eislo dokladu: | | Interni prijemky
Poznamky a ostatni []ratky

; Doklad: | |
Polazky [ Héklady
Zatfidéni na polofkach [lzel dokladu: | J|

Tup sklad. dokladu: - (] Pocétesni stavy

Pofizeni, zmény, kantrola W e
L . robni pifjemky

e [] Fijemky = nenaszkladnéngmi polo3kami
Ffiznaky dokladu [T robn naklady

Daturn pofizeni od-do; | EREIEEE & | - ﬂ|
R K| duben, 2017 [»I@I[ e
poe Ot st & pa =0 ne
) 1 2
Evid 3 4 5 6 7 8 9
m 11 12 13 14 15 16 7
17 18 19 20 21 22 23
[]Rozlitovat mals a velk pizmena 24 25 26 27 28 2% 30
Hledat dle poZatednich pizmen
Prvnich & zdznami I:I
“uprazdnit Wichozi Ulozit B Dotazy... Ulogit dotaz... Storno

Zjednodusené hledani

V lokdlnich parametrech (tedy pro danou stanici) je mozné nastavit pro praci s partnery, cenikovymi a
skladovymi kartami po stisku F5 (nebo ikony ) zobrazeni jednodussiho formulafe s vyb&rovymi kritérii
(obsahuje jen nejdulezitéjsi skupiny podminek), ¢imz se vyrazné zrychli otevieni tohoto okna. VSechna
vybérova kriteria lze otevfit vidy pomoci Alt+F5.
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Rychlé vyhledavani

Systém umoznuje tzv. rychlé vyhledavani. Rychlé vyhledavani pracuje na principu zadani zacatecnich znaka
pro vyhledavani bez nutnosti vyvolani vyhledavaciho filtru. Rychlé hledani Ize pouzivat v ceniku, ve skladu,
v okné porizovani polozek na doklad (pfijem, vydej,...) v adresari, na seznamu internetovych partner( a na
vétsiné seznamU doklad(. Vyhledavani probiha podle zakladni polozky modulu, a to dle nastaveni v menu
Nastroje / Moinosti — ve skladové evidenci podle cisla skladové karty, jejiho nazvu, katalogu
referencniho,..., v adresari firem podle Cisla ¢i ndazvu firmy, na dokladech dle jejich Cisla ¢i pole Doklad.
Pokud se zde nastavi Udaj jiny nei ,Zadna polozka“, je rychlé vyhledavani aktivovano. Pfi préci
s cenikovymi nebo skladovymi kartami je moZné hledat i v poznamkach. DuleZité je téz to, Ze je moiné
v rychlém hledani nastavit ,Hledat kdekoliv v textu”, coz je treti z voleb ,Hledat dle pocatecnich pismen”.
Nastaveni tedy muazZe byt ,Nehledat dle pocatecnich pismen”, ,Hledat dle pocatecnich pismen“ nebo
,Hledat kdekoliv v textu”.

Pro moznost kontroly zapisu vyhledavaciho fetézce Ize zapnout panelu ndstroji Rychlé hledani.

(@ Seznam partnend
Soubor Do
[ | o | 98 xawile| g R AU HA|TLHEFT N SR L OTH Y A EMBE| | |Dokurent +

~¥7 Seznam partnerii Aok Z0ig | ies e rate [
‘m Rada 3 1| Pobeta Vichoz

lotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Mastroje Napovéda

Typ Okruh CF
2 a5 [ i 53 i Ddbératel i -
[ Accenture, 2.3 48965248 52 Odbératel ki 74
= Adam Malysz Adam Malysz Warszawa 2 Brzezskova B78/7 B7571 342123485 Adam Malysz Odbératel - Polsko - 70
B AR-set s.ro. digin 50601 26196662 6589000015877 E 3 13
El & Bauhaus Praha 10 Ma Vislunni 837 14076 345678433 Bauhaus Hypermarket - 48

Osoba

£ a8

V nastaveni rychlého hleddani jsou téZ moznosti uréeni nerozliSovani velkych a malych pismen a hledani dle
pocatecnich pismen. Po dokonceni zapisu vyhleddvaciho retézce se provede potvrzeni stiskem kldvesy
Enter (opakovany stisk této kldvesy pak znamend jiz otevieni oznaceného zdznamu do prohlizeni).

Pozn.: v nastaveni rychlého hledani doklad( je jesté volba ,Generovat navazujici doklad“. Volba je funkéni

pro faktury vydané a dodaci listy vydané a jednd se o automatické vystaveni odeslané zasilky, proto je
funkénost popsana nize v kapitole Odeslané zasilky.

Vylouéeni zaznamu ze sezhamu

Tato funkce slouzi k odstranéni zaznamU ze seznamu pro vytvoreni seznamu tak, jak uZivatel potrebuje za
ucelem:

e tisk(l seznamu

* analyz

e exportl

Zaznamy, které jsou takto ze seznamu vylouceny, jsou odstranény docasné a po opakovani vybéru dat se
znovu zobrazi.

Seznam pred docasnym odstranénim (firmy od E..):
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(7 Seznam partnerd =

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje Napovéda

e || O a9 | xQawslo| g e A ME LS S oRPVEE B AEBEE || | Dokument +
‘ﬂ Seznam partnert Ak 3018 ||ases Firemni datahaze e | [SHESNE et -
. flada 1 1 Pobuika Vichozi A.. a

Firma = Osoba Mésto i psé € Kéd firmy Typ Okruh cF
Elekbro - Jan Mrazek i danMidzek i Hradek nad Hisou 352 i W Dodavatel i 2
ELEKTROSOMDA Bohuslay Movatrg Libésice Hasitska 9 BO0G 01 1254785 ES Dealer 1 - 3

El ELEETROSOMDA Bohuslay Movatrg Libésice Hasitskd 9 RE752 20941704 ES Dealer 1 - 4

E EMTES Nachod Tyrfova BS 26845675 EMTES WIP zakaznik - 20

E EFIS s.ro (12345670901 234567...  Ostrava Sportavni 44 EEEGE 45123412 8369300101041 Instituce 5 26

E Expedn s.r.o 04527542 = = 183

Seznam po docasném odstranéni (bez spole¢nosti EMTES, Cislo firmy 20):

(7 Seznam partnerd =

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analjzy Piejit Zobrazit Katalogy MNastroje Napoyéda

B || 6 98| K eawile g Ry AU AAIGET N ORLAOTH DY ANEG)| Poumet &
w Seznam partnerd nek 201g ||As Fremni databaze Pose | iteaind | Romsen -
% flada | 1 | Povoia Vichozi A.. 0
Firma = Osoba Mésto psé 1€ Kéd firmy Tvp Okruh CF
=z @ Jan Mrazek Hisdek nad Misou 15478365 I Dodavatel
B b - S 50600 ¢ 1 ES  Dasler | - 3!
Bohuslay Movatri RE752 20941704 ES Dealer 1 - H

EFIS sro 012345678901234567...  Dstrava Sportavni 44 BEEEE 45123412 8583300101041 Instituce = 26
Expedo s.r.o. 04527542 - - 183

Odstranéni (docasné skryti) zaznam( ze seznamu:

1. vybér seznamu v poZzadovaném modulu

2. oznaceni zaznam(, které maji byt ze seznamu vyloudeny - uvedené fadky seznamu musi byt
oznateny modfe. Oznacovani je provadéno standardné - Shift+Sipka pro posloupné oznacovani
a Ctrl+levé tlacitko mysi pro rlizné zaznamy:

3. pomoci menu ,Dotazy / Odstranit vybrané polozky” vyloucit oznacené zaznamy ze seznamu

Odstranéni nevybranych polozek — pokud jsou oznaceny polozky, které naopak nemaji byt odstranény,

pouzije se volba ,Odstranit nevybrané polozky“. Volba ,Inverzni vybér” umoini obratit oznaceni polozek
(vybrané na nevybrané a naopak).

Tridéni dat

Vybrané mnoziny dat je mozné seradit podle predem danych polozZek evidence - sloupcl. Zpravidla jsou to
polozky, které jsou viditelné v seznamu. Tridéni mlZe probihat vzestupné, sestupné a mize byt kombinaci
nékolika poloZzek-sloupcd.

Tridéni podle jedné polozky

Seznam dat je mozné sefadit tfemi zplisoby:
e mysi kliknutim na nazev sloupce, podle kterého se bude tridit nebo
¢ klavesa F6 nebo menu Zobrazit / Sefadit nebo
e vyvolanim mistni nabidky. Pravé tlacitko mysi, stisknuté na pracovni plose, vyvold mistni nabidku,
kde jedna z voleb je Seradit. Tato volba se chova stejné jako pfi stisku klavesy F6.

Obchodni a ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka 37



Pti prvnim zpUsobu dojde ihned k pferovnani seznamu. Prioritné je provedeno sefazeni vzestupné, pfi
opétovném kliknuti mysi se data sefadi podle sloupce sestupné. Typu setfidéni odpovida zobrazeni ikony
trojuhelniku v ndzvu sloupce.

Tridéni pres klavesnici a mistni nabidku je obsahlejsi a dovoluje tfidit jak podle jednotlivych polozek, tak
podporuje kombinované tfidéni, tzn. sefazeni seznamu podle jedné polozky a v ni podle dalsi (napf.
seznam pohledavek sefazeny podle firem a ve firmé podle vyse pohledavky).

Pti volbé tridéni pres klavesnici (nebo mistni nabidkou) se zobrazi dialogové okno a v ném jsou uvedeny
polozky, podle kterych lze seznam tfidit. Kazda polozka ma vpravo v fadku volbu tfidéni — vzestupné,
sestupné a vlevo od nazvu polozky je misto pro zobrazeni ikony (Sipky). Tato se zobrazi, jestlize je
vyzadovdano sefazeni podle polozky. Vlastnosti sefazeni podle polozky se nastavuji mezernikem (slouzi jako
prepinac, stale dokola nastavuje tfidéni vzestupné, sestupné, netfidit — Sipka doll, Sipka nahoru, bez
Sipky).

{7 Sefadit ? >

Palazka Sefadit 2 ak.
M azew
B Mapovéda
kA
Dph
Frode
Skupina Metridit
Dk

Strom artikd
M akup [h.m.]
JCD

Ciz.ref.
(&rowi kd Wichozi
Pozice

FPofadi

Firma/D'od. W

Ozracit

Jestlize jiz byl seznam serazen podle néjaké polozky, po vyvolani tfidéni se na uvedené polozce objevi
Sipka. Smér udava druh tridéni. Pti poZzadavku na tfidéni podle jiné polozky se nejprve odstrani tato Sipka
mezernikem.

v s

Kombinované tridéni

Seznam mUzZe byt srovnan podle vice polozek. V dialogovém okné pro tfidéni se nastavi podminky, jaké
jsou pozadovany pro sefazeni dat — vybér a poradi tfidicich poloZek a typ tfidéni. Poté se na vybrana data
aplikuje tridéni. Podminkou pro kombinované tfidéni je, Ze polozky v dialogovém okné musi byt uvedeny
ve spravném poradi, v jakém ma probihat srovnavani dat. Zménu poradi Ize provést i mysi metodou Drag
and Drop (tahni a pust).

Postup provedeni:

A
1. pomoci F6 na seznamu dat nebo ikonou zl
2. oznacit polozky, podle kterych ma tfidéni probihat
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3. nastavit typy tfidéni na polozkach mezernikem nebo pomoci tlaéitka , Oznacit”
4. nastavit poradi poloZek pro tfidéni - poradi poloZek odpovida priorité tfidéni

@ Sefadit ? X
Palnzka Sefadit Ok
Cizla art. Stormo

1+ MNazev Vzestuphé
El M apovéda
b

. Ciz.ref, Y/zestupne Dznadit
Diph
Pradej Metfidit
Skupina
D M aharu
Stram artikd Dali
Nakup [n.m.] =
JCD .
Erowy kéd Yychod
Pozice i

Lla3it
Pafadi =
Firma/Diod. <
= >

POZOR !!!
Setridi se pouze vybrand data, tj. ta, kterd jsou uvedena v seznamu, nikoliv celd databdze. Pri opakovaném vybéru
seznamu dat dochdzi k zachovdni predeslého trideni. Toto trideni je vSak platné jen pro soucasnou prdci s evidenct,

PFi pristim otevieni evidence je seznam zobrazen v zdkladnim setiideni nebo v setrident, které je nastaveno
v konfiguraci pro danou pracovni stanici.

Setfidéné seznamy je moZzno samoziejmeé vytisknout.

Funkce tfidéni ma stejné moznosti jako vyhledavaci funkce, tzn. mohou se nastavit podminky tridéni a ty
poté uloZit. Tyto podminky pak budou automaticky aplikovany na vSechny vybéry, provadéné nad
modulem na dané pracovni stanici do okamziku, nez bude zadan poZadavek na nové tridéni.

rs

Nastaveni tridéni

Pti vstupu do modulu ¢i pfi tvorbé seznamd v modulu je moZno nastavit tfidéni tak, aby vybrana
a zobrazena data byla vidy setfidéna podle nejcastéjsiho pozadavku.
Nastaveni podminek tfidéni probiha pouze pro konkrétni modul a konkrétni pracovni stanici a provadi se
ve funkci tfidéni zpisobem:
* nastavi se pozadavky tfidéni na potfebné polozky, jejich poradi a zplsob tridéni (vzestupné,
sestupné)
e zvolit UloZit ve funkci tfidéni.

Poté je nastavené tridéni platné pro vsechny dalsi vybéry/seznamy v daném modulu, provadéné nyni i pfi
dalsim vstupu do modulu az do okamziku, nez je zadan novy pozadavek tridéni.
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Stejné jako pfi vyhledavani, pokud nejsou uloZeny nové parametry tridéni, z(istdva uloZzeno puavodni
nastaveni bez ohledu na to, jaka tfidéni byla béhem prace s modulem provadéna.

Jestlize v modulu jsou poufZita jind tfidéni a je potfeba se navratit k plivodnimu nastavenému, pouzije se ve
funkci tridéni tlacitko Vychozi. Poté budou nacteny vychozi parametry tfidéni a tlaCitkem OK se aktivuje
setfidéni s témito parametry.

ré

Lokalni tridéni

Na seznamu je moZné zapnout lokalni tfidéni, které se vyznacuje témito charakteristikami:
- setridit jde podle jakéhokoliv sloupce seznamu (i dle toho, ktery nelze pro bézné tridéni pouzit)
- probiha daleko rychleji nez béiné tridéni, protoze jde pouze o pretfidéni zobrazenych zaznamu
(u béZného tridéni probiha dotaz do databaze)
- je mozné tridit pouze podle jednoho sloupce (nelze kombinovat vice sloupcl najednou)

Nastaveni lokalniho tridéni seznamu se nastavuje v menu Zobrazit / Lokalni tfidéni nebo pomoci Shift+F6.
Seznam si i po uzavieni okna pamatuje zapnuti lokdlniho tridéni.
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TISKY V SYSTEMU SIGNYS

V celém systému plati pravidlo, Ze data, kterd jsou vybrana — zobrazena, je mozné ihned tisknout. To
znamena, Ze ze seznamu se tiskne seznam vybranych zdznama a z otevieného formulare jednotlivy doklad.
Doklad musi byt v rezimu prohlizeni!

Systém Signys umoznuje tisk dokladli, seznam( a uZivatelem vytvorenych seznami formou tiskovych
sestav, vytvorenych vyrobcem. Jestlize vSak tyto sestavy nevyhovuji nebo je potfeba néjaky udaj upravit,
systém obsahuje Manazer sestav, ktery slouZi k editaci a navrhu tiskovych sestav.

Tisk v systému je realizovan formou tiskovych predloh s vytvorenymi tiskovymi sestavami. Tyto sestavy
jsou Sablony, pomoci kterych se udaje dokladu ¢i seznamu tisknou. Tisk mUze byt provadén v grafickém
(vyhodnéjsi pro laserové a inkoustové tiskarny) nebo znakovém rezimu (jehlickové tiskarny, rychly tisk).
Detailnéjsi rozliseni téchto rezimu je popsano v oddile ,,ReZzimy tisku“.

Systém umoziuje pro kazdy modul a v modulu pro seznamy a kazdy doklad nadefinovat 13 nejcastéji
pouzivanych tiskovych sestav. Tyto tiskové sestavy je mozno kdykoliv predefinovat jinymi, aniz by doslo ke
zruseni definice sestav. Prvni tfi tiskové sestavy jsou urceny pro rychly tisk bez nutnosti volby v menu — tisk
pres tzv. horké klavesy:

e 1l.sestava — Ctrl+P — oznacdeni O v menu

e 2.sestava — Ctrl+T — oznaceni 1 v menu

e 3.sestava — Ctrl+Alt+T — oznacdeni 2 v menu

DalSich 10 sestav je oznaceno vidy pismenem abecedy, pocinaje A. Téchto 10 sestav je nutno volit jiz
vybérem v menu Tisk.

Ke kazdé tiskové sestavé je také mozno pfriradit jinou mistni nebo sitovou tiskarnu, ktera je nadefinovana
ve Windows, tzn. Ze kazdy tisk je mozno realizovat v jiné podobé a na jiné tiskarné. Lze tak nastavit napf.

na doklad tisk ve znakovém i grafickém rezimu na odpovidajici tiskarnu.

Kazda pracovni stanice ma své vlastni nastaveni tiskovych sestav dokladd a seznamd.

Nazvoslovi tiskovych sestav

Soubor s tiskovou sestavou se sklada z 8 znak(, napf. FVTZ0101 (neni nutné dodrzovat)

znak |Vyznam detailni popis priklad
1-3 zkratka modulu | viz Zkratky moduld FVT
4 typ tisku Z- znakovy Z

G- graficky

X - znakovy pro Win XP
S - do souboru
5,6 Cislo sestavy 01-30 doklady 01
31-60 seznamy
61-99 analyzy a ostatni
7,8 Cislo zdkaznika 01-20 standardni tisky 01
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Volby tisku

Prace s tiskem v systému je shodna s tiskem z jakékoliv jiné aplikace ve Windows. Po Zadosti na tisk se
zobrazi dialogové okno (viz nasledujici obrazek). Pred tiskem je moznost zménit a nastavit:

e tiskdrnu

e vystupni zafizeni

e tisk v rozsahu stranek

* pocet kopii

Tisk ? x

Sestava Faktura vydana FR
Soubor  POHLEDA&VKYSFRYFYTGOT01.fr3

Tizkarna Woztupni zalizeni
Tup OKI B411dn - Podpora (®) Tiskama
Urnistéri O Obrazavka
() Soubor
- () Email
Vlastnost... Tiskama () Tisk a Emai
Pararnety tizku
Rozsahstianekod  [1 2] oo (3993 2] Pacet kopi
Focet prazdnich tel [] Odeslat potvizeni o wtisténi
Farametry. .. Ano He Storno

Prednastavené sestavy
Preddefinované sestavy jsou jak u dokladu, tak u seznamU umistény na ikonach v tiskovém panelu nastroja

horkych klavesach v menu Tisk: Ctrl+P, Ctrl+T, Ctrl+Alt+T

Volba sestavy jako prednastavené se provede v menu Tisk / Nastaveni tiskovych sestav. Zobrazi se
dialogové okno.

{7 Mastaveni tiskovych sestav ? >
Popis sestawy Tiskama Soubor &
% Faktura wpdana FR Wiic skama Windows | FVTGOT01.FR3 Storno
@ Faktura wodana [nedodané obj] - FR “Wichozi tiskarma Windows  FYTG1901.FR3 —
& Fakbura wydana - OR platba Wachozi biskamawindows  FAKTURA_QR_FPLATEA. W apovida
&
= MHastawit...
&
@ Oprawit...
&
% Paramnetmy...
& ,
@ o Hahled...
< >
Odztranit...
Tiskows sestava
. . Odstranit wie
Popiz zestavy Faktura vydana FR
Soubar C:hzgeharehreporty \POHLE DAYVENYSFRAWRYT GO101 . fr3 Odeslat
Tizkama WVichoz! tiskama Windows [ Podet kopit 1]
Tizkarna...
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Prvni tfi fadky v dialogovém okné jsou urceny pro nastaveni sestav na horké klavesy (sestavy v menu
oznacované jako 0 az 2), dalSich 10 radkd je pro sestavy v menu umisténé pod oznacenim A az J. Tlacitko
,Opravit” umoziuje opravu i Upravu dané tiskové sestavy v manaZeru sestav. Po této volbé dojde ke
spusténi manazeru sestav s nactenim konkrétni sestavy.

Tisk do souboru

Pfi tisku do souboru (pfimy tisk do souboru, funkce odeslani sestavy jako pfilohy mailu) je jméno souboru
slozeno z informaci o modulu a ¢isla dokladu. Napf. DFVT_171120057.pdf znamena detail faktury vydané
tuzemské Cislo 171120057.

Tisk dokladu

Tisk v systému probiha pouze v rezimu prohlizeni. Novy doklad bude tedy vytisknut teprve tehdy, jestlize
budou potvrzeny Udaje do databaze.
Existujici doklad musi byt zobrazen ve formulafri.

Postup provedeni:
1. vstup do modulu
2. zadani nebo vyhledani dokladu pro tisk
3. zobrazeni dokladu do formulare
4. volba tisku

Tisk seznamu, vybéru, analyzy

Tisk seznamu, vytvoreného dotazem systému nebo podle vlastniho vybéru nebo analyzy probiha opét
z rezimu prohlizeni.

Jestlize neni pouzita v sestavé polozka pro tfidéni (polozka je oznacena v kulatych zavorkach v nazvu
sestavy) a sestavu je nutno mit setfidénu podle urcité polozky, pak je nutné provést tfidéni pred tiskem
(zplsobem popsanym vyse). Na setfidénd data se pouZije bud jedna z preddefinovanych sestav pro
seznam v daném modulu nebo si uZivatel mGzZe sestavu nastavit v menu Tisk — Nastaveni tiskovych sestav.

Pfednastavené sestavy plati pouze pro dany modul a doklad, seznam. Kazdy modul ma sva vlastni

nastaveni pro doklady a seznam, nikoliv spolecné celému systému. Taktéz jsou vSechna nastaveni tisku
platna pouze pro konkrétni pracovni stanici.

Rezimy tisku

Systém Signys muze tisknout data ve dvou rezimech:
e Graficky
e Znakovy

Graficky tisk je standardni tisk Windows a je vhodny pro laserové a inkoustové tiskarny, které tisknou tise
a graficky rychle. Jehlickova tiskarna pro graficky tisk je obecné nevhodn3, jelikoZ neni docileno potrebné
kvality a rychlost tisku je velice nizka.

Znakovy tisk je uréen zejména pro jehlickové tiskarny. VétSina uzZivatelll znd znakovy tisk z aplikaci pod
operacnim systémem DOS. Pfi tomto tisku $lo manipulovat s nastavenim tiskarny a tisk byl rychly. PouZziti
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znakového tisku na laserové a inkoustové tiskarny je podminéno moznostmi tiskarny. Ve vétsiné ptipad(
jiz tyto tiskarny nebudou schopny ve znakovém rezimu tisknout.

Systém Signys zarucuje znakovy tisk na lokdlnich tiskarnach, tj. tiskarnach pfipojenych pfimo k pocitaci, ze
kterého ma byt tisk provadén. Tyto tiskarny musi umoznovat emulaci EPSON a obsahovat kddovou stranku
Latin Il.

Graficky tisk je vhodné pouzit tam, kde je potfeba kvalitni tisk a tisk kopii jako dalSiho originalu neni
omezenim. Znakovy tisk je na misté pouzit tam, kde je tfeba rychlych vystupl s kopiemi (napf. silné
zatéZovana fakturacéni pracovisté).

Rozliseni sestavy, ktera je urcena pro znakovy nebo graficky tisk, je provedeno v nazvu sestavy (jestlize se
jedna o sestavu navrzenu vyrobcem) — 4. pozice.

Tiskdrna, kterd je nainstalovdna ve Windows a standardné je pouZivana jako grafickd, muize byt
nakonfigurovana i jako tiskarna znakova, tj. ,,Obecnd nebo jen textova (Generic / Text only)“. Jednd se
napf. o pfipady mistnich tiskaren — ve Windows je tiskarna nainstalovdna na LPT1 jako EPSON FX-1050
a poté na LPT1 je tiskarna Obecnd nebo jen textova (Generic / Text only) s vlastnostmi tiskarny EPSON FX-
1050 (vystupni port, podpora cestiny). V tomto pripadé by se zdalo, Ze tiskdrna je nainstalovana dvakrat,
ovsem neni tomu tak pro systém Windows. Systém pouZije pro graficky tisk tiskarnu, oznacenou jako
EPSON FX-1050 a Signys pro znakovy tisk tiskarnu Obecna nebo jen textova. Vystup bude vzdy na té samé
tiskarné, ovsem s rozdilnym vysledkem. Jestlize by byla pouzita na znakovy tisk tiskarna, uvedena ve
Windows jako EPSON FX-1050, pak se nebude tisknout predloha znakové, nybrz graficky, coz se projevi na
rychlosti tisku a jeho kvalité.

Nastaveni tiskovych sestav

Nastaveni je moZné pouze v rezimu Prohlizeni.
Pro tiskové sestavy s kddovanim ,Znakovy tisk“ (4. znak v ndzvu souboru sestavy = Z nebo X) je nutné
nastavit tiskarnu ,,Obecnd nebo jen textova” ,, Generic/Text Only“

Postup provedeni

vstup do prislusného modulu, ze kterého se bude tisknout
v pfipadé nastaveni tisku seznamu pokracovat dle bodu 4
v pfipadé tisku dokladu mezernikem otevrit doklad do formulare
volba menu Tisk / Nastaveni tiskovych sestav
vybrat volny rfadek, pfipadné ten, ktery bude pouzit
zvolit Nastavit nebo mezernik nebo F3
pomoci klavesy Alt+! nebo mysi """l aktivovat Manazer tiskovych sestav
na poloZce Sestava vybrat prislusny adresar tisk( /odpovida nazvu modulu/ — Sipkou nebo mysi
otevrit adresar pomoci , — “ (Sipka vpravo) nebo mysi na ,+“ u adresare
. vybrat pfislusnou tiskovou sestavu
. prenést do okna Tiskova sestava klavesou F2 nebo ,,OK“
. na poloZce Tiskarna vybrat pfislusnou tiskarnu pomoci Alt+! nebo mysi """l a prfenést kldvesou F2 nebo
»OK“
13. ulozit F2 nebo , OK“
14. zavfit nastaveni tiskovych sestav F2 nebo ,,OK“

WOeNOULRWNE

N e
N = O
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EVIDENCE PARTNERU - ADRESAR

Katalogy partnera

Katalogy partnera slouzi pro zadani preddefinovanych hodnot pro polozky partnera:
* typ

e kategorie

e parametry firmy

e okruh
e obor
e skupina

e rozborové kody

* typ pobocky

e typ elektronické adresy
e globalni limitni obraty

Vyse uvedené polozky partnera pak nemohou obsahovat jiné Gdaje, nez které jsou uvedeny v daném
katalogu. Vyplnéni polozky pfi zadavani ¢i editaci udaji partnera probiha vybérem z katalogu na poloice

stisknutim klaves Alt+, nebo ikonou """

Zadavani hodnot do katalogu

1. vstup do adresare CTRL+A

2. menu Katalogy nebo ALT+K

3. vybrat urcity druh katalogu

4. vdialogovém okné katalogu pres tlacitko ,Pridat” zadat dalsi hodnotu

Vyznam ikon

nahled na objednané polozky partnera — vliv na zobrazeni ma nastaveni konfiguracnich parametr(
partnera (zda jsou vidét pouze polozky jedné skladové rady ¢i vSech).

& denik partnera
= pohledavky a odeslané pohledavky partnera
3 ptijem objednavky partnera

1®  vydej ze skladu partnerovi

d

i souhrnna faktura pro partnera
oF vy

i partnefi k vydeji
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i zadani nového kontaktu k partnerovi

]! zaddani nového bankovniho spojeni k partnerovi
zadani nového oboru k partnerovi
zaddani nové skupiny k partnerovi

=5

,-".‘

¥ 3 zadani nového sortimentu k partnerovi

(2 zadani nového limitniho obratu k partnerovi
LT

zaddani nové pobocky k partnerovi

AR vy s .o

E% ovéreni udaju v ARES

e ovéreni DIC v registru VIES (ovéfeni, zda je partner platcem DPH v EU)

i ovéreni v registru DPH (mj. se zobrazi informace, zda je Ci neni platce nespolehlivy)

Vyznam polozek

Hlavni formular

Firma
Nazev firmy nebo fyzické osoby.

islo
islo firmy. Toto Cislo zadava systém a je jedinecné v celé databazi.

O O

Kod

Kéd partnera. Polozka pro dalsi oznaceni partnera. Neni navazana na Zadnou kontrolni tabulku a mlze
nabyvat hodnot jak ciselnych, tak znakovych. Polozka muZe byt automaticky vyplfiovana casti nazvu
partnera.

Typ partnera

Typ partnera vzhledem k uZivateli. MUzZe obsahovat napfiklad: odbératel, dodavatel, banka, ... Ma velky vliv
na cenotvorbu — Ize zde urcit cenova hladina pro prodejni doklady a slevy.

V pfipadé pouZivani automatického vkladani manipulacnich poplatk(i na objednavky prijaté s vazbou na
sklad zde Ize zadat limit pro vloZeni. Pokud je zadan, prebiji limit zadany na karté partnera. Téz je zde volba
pro moznost vypnuti vkladani manipulacniho poplatku.

Taky se zde daji nastavit barvy ,Spedliki” a popisnych stitk( pfi zobrazeni partnera na Google mapach.
Popis k modul ,Google mapy“ je uveden v technické ptirucce.
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Okruh
Okruh partnera, napf. rozvozové okruhy, okruhy obchodnich zastupct

Osoba
Zastupujici osoba firmy. Tento Udaj se prenasi na veskeré doklady a zaroven se tiskne.

Ulice, Mésto, Stat, Zemé
Zakladni udaje o firmé

PSC
PSC mésta firmy. PSC Ize zadavat pomoci databaze PSC, ktera se vyvolava napt. kldvesami ALT+! .

IC, DIC
IC, DIC firmy

DPH
oznaceni platce / neplatce DPH

El. adresy

Elektronické adresy je moziné uvadét bud na hlavnim formulafi nebo na zaloZzce Kontakty (viz nize).
V parametrech firmy lze nastavit, zda se maji na doklady do poli El. adresa | a Il pfenaset Udaje z hlavniho
formulare nebo z kontaktd. Lze zde téZ zménit popisky vSech péti poli (tedy misto El. adr 1 tfeba E-mail).
Pozn.: vice e-mailovych adres v jednom poli je nutné oddélit stfrednikem.

Stav
informativni Udaje o firmé:
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Fak Hormalni Staties Aktivni Zhmed Volny partner Platny
Debet DluZnik Limity  Individualni Meplatce EU Aktivni

Kaéd EDI
Parametr pro export v EDI jako ,Odbératelsky kod dodavatele”.

Zalozka Financni obraty

Letosni rok

Obrat partnera v letoSnim roce. Obrat muZe byt nascitavan z pohledavek, prodejek, vratek a prijmovych
pokladnich doklad(, a to podle nastaveni analyzy obratu. Tato hodnota miZe byt bez nebo véetné DPH,
opét podle nastaveni analyzy obratu.

Minuly rok

Obrat partnera v minulém roce. Obrat je definovan pfi zavadéni nového finan¢niho roku presunem polozky
Letosni rok.

Zalozka Soucty dokladu

Na této zaloZce jsou nascitavany Udaje ze zavazkl, pohledavek, prijemek a vydejek, a to podle podminek,
zadanych v analyze obrattl. Udaje mohou byt nas¢itavany za urcité obdobi, jednotlivé s nebo bez DPH.

Pro doklady Pohledavky a Zavazky jsou definovany udaje:

Celkem
Celkova Castka pohledavek / zavazk(i u partnera podle podminek v analyze obrat(.

Neuhrazené

Neuhrazena c¢astka pohledavek / zavazk( u partnera. Hodnota odpovidd podminkdm zadanym v analyze
obrat(.

Po splatnosti

Neuhrazena c¢astka pohleddvek / zdvazkl u partnera po splatnosti. Hodnota odpovidda podminkam
zadanym v analyze obrat(.

Pro doklady prijemky a vydejky jsou definovany udaje:

Celkem
Celkova ¢astka prijemek / vydejek u partnera. Hodnota odpovida podminkdm zadanym v analyze obrat.

Zalozka Ostatni

Forma uhrady (Pohledavky)
Typ Uhrady pro partnera. Seznam forem Uhrady definuje sdm uzivatel. Uplatniuje se pfi tvorbé pohledavek.
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Forma uhrady (Zavazky)
Typ Uhrady pro partnera. Seznam forem uhrady definuje sam uZivatel. Uplatiiuje se pfi tvorbé zavazkd.

Lhita splatnosti (Pohledavky)
Pocet dnU splatnosti, které se partnerovi pficitaji k datu vystaveni faktur pfi platbé prikazem.

DuleZité: KdyZ je zaddna nula, je to vyhodnoceno jako nezadana hodnota a na dokladu pohledavky je
potifeba datum splatnosti vyplnit ru¢né. Pokud je potreba vnutit systému automatické vyplhovani pole
data splatnosti dneSnim dnem (hotovostni platba), je na karté partnera nutné zadat -1 (minus jedna). Tato
funkce je zprovoznéna az od verze 5.0 build 911 — na starSich verzich nepouzivat, protoze by systém vlozil
vCerejsi datum.

Lhuta splatnosti (Zavazky)
Pocet dn( splatnosti, které se partnerovi pricitaji k datu prijeti faktur pfi tvorbé zavazku.

Doprava
Vychozi doprava, ktera se prenasi na doklady partnera.

Zalozka Priznaky

Skupina zalistovanych artiklt

MozZnost pfidéleni skupiny zalistovanych artikld partnerovi. Skupina je pridélovdna z katalogu skupin
zalistovanych artikld, ktery se pofizuje v hlavnim okné Signysu v menu Katalogy. Soucasné je zde tlacitko
pro moznost nastaveni vice skupin zalistovanych artikl(i. Popsano nize.

Na zalozky v dolni ¢asti karty partnera (tedy vSechny dale popisované) Ize uplatnit pfistupova opravnéni.
Zalozka Kontakty

Seznam vsech kontaktl partnera (telefonické, elektronické...). Kazdy partner muize mit libovolny pocet
kontaktl. Kontakty je mozné oznacit prioritou pro préci s kontakty. Dva vybrané kontakty je mozné oznacit
jako hlavni pro prenos. Tyto se poté prenasi na doklady partnera (El.adresa 1, El.adresa 2). Pokud je
potieba, aby se na rizné typy dokladl prenasely jiné el. adresy, je potfeba na nich poZzadovany modul
vybrat. Je tak mozné mit nastaven napt. e-mail pro prenos na vSechny doklady, avSak pro objednavky
vydané bude urcen jiny e-mail (oboji ma byt napf. na dokladu jako el. adresa 1) — zde se nastavi e-mailova
adresa bez urceni modulu a dalsi, kde se zadd poZzadovany modul. Popis zadani modulu je popsan nize
v kapitole Kontakt detailné.

Poradi

Poradi kontaktu u partnera

Kontakt
Jméno kontaktni osoby, event. nazvu firmy

Funkce
Funkce kontaktni osoby

Typ — nacteno z el. adresy kontaktu

Obchodni a ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka 49



Typ kontaktu - telefon, fax, e-mail, mobil atd. Seznam typ( elektronickych kontakt( si definuje sam
uZivatel.

Hlavni adresa — nacteno z el. adresy kontaktu
Elektronicka adresa kontaktu - ¢islo telefonu, e-mail, www atd.

Popis adresy — nacteno z el. adresy kontaktu
Popis elektronické adresy kontaktu

Jméno — nacteno z el. adresy kontaktu
Jméno osoby v kontaktu

Kategorie
Oznaceni kategorie kontaktu

Status
Clenéni kontaktu na ,aktivni“ nebo , pasivni“.

Popis kontaktu — nacteno z el. adresy kontaktu
Popis kontaktu partnera

Cislo
Identifikacni Cislo kontaktu. VyuZiva se napf. pro nacitani partnert ve ¢teckach DENSO.

Pfenos — nacteno z el. adresy kontaktu
Informace o tom, zda je zobrazend el. adresa pfenasena na doklady a zda do I. nebo Il. el. adresy — muze
zde byt tedy hodnota N, | nebo L.

Cislo karty
Udaje jsou na samostatné zaloZce ,Zakaznickd karta“. Cislo zakaznické karty. VyuZivd se pro nacitani
partnera do prodejniho terminalu pomoci ¢tecky karet Ci CipQ.

Titul, Titul 2 — nacteno z el. adresy kontaktu
Titul pred ¢i za jménem.

Zalozka Bankovni spojeni

Seznam bankovnich spojeni partnera. Kazdy partner mlze mit zadan libovolny pocet bankovnich spojeni.
Vybrané bankovni spojeni je oznaceno jako hlavni a toto je pak prenaseno do dokladd (zavazky) a probihaji
pres néj platby.

Ucet
Cislo G¢tu partnera véetné smérového kédu banky.

Banka
Néazev bankovniho Ustavu.
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Poznamka
Poznamka k bankovnimu spojeni

Priorita
Priorita bankovniho spojeni - oznaceni Hlavni urcuje ucet, ktery je pouzivan pro penézni styk s partnerem
(prvni zaloZeny ucet je nastaven jako hlavni, ale Ize ho zménit jako normalni).

Pofizeno / Pofidil

PFi zadavani se automaticky vyplni aktudlni datum a jméno prihlaseného uzivatele.

Typ uctu

Vyuziva se u tzv. tranzitnich objednavek. Na danou tranzitni objedndvku a dalSi navazujici doklady se
prenasi tento uUcet. Jelikoz jsou tyto doklady oznaceny jako tranzitni, prendsi se ucet i na odeslanou zasilku,
protoZe prepravce zasila vybrané penize na néj. Podporuje pouze DPD a GEIS.

Ovéreno / Ovéril
Informativni Udaje o uZivateli, ktery ovéfril spravnost uctu.

Zalozka Pobocky

Zadani pobocek partnera - odbérni misto, sklad atd. Kazda zadana pobocka musi byt samostatné uvedena
v adresati. U pobocky se stanovuje jeji typ a vazba na doklady (fakturace, odbératel atd.).

Firma
Nazev firmy - pobocky

Pobocka
Typ pobocky partnera (sklad, prodejna...). Seznam typ( pobocek definuje uZivatel.

Cislo
Cislo firmy pobocky z adresafe firem

Kod
Koéd pobocky z adresare firem

Fakturace

Umisténi adresy pobocky na dokladech pfi vlozeni partnera do dokladu:

Bez vazby na doklady - adresa pobocky nebude prenasena na doklady partnera

Fakturace - adresa pobocky bude prenasena do fakturacni adresy na dokladech, vystavovanych pro
partnera

Odbératel - adresa pobocky bude prendsena do adresy odbératele na dokladech, vystavovanych pro
partnera

Konecny prijemce - adresa pobocky bude prenasena do adresy konecného prijemce na dokladech,
vystavovanych pro partnera

Popis
Textovy popis pobocky
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Zalozka Elektronické adresy

Zobrazeni elektronickych adres zadanych na zéloZce s kontakty — pro prehlednéjsi zobrazeni.

ZalozZeni partnera

1. vstup do adresare pomoci CTRL+A

zaloZzeni nového partnera F3 — otevre se okno ,Partner — Cislo: [Novy partner]”

3. zapsani vSech dostupnych informaci o partnerovi do patticnych kolonek — pohyb mezi jednotlivymi
kolonkami pomoci Tabulatoru

4. Kod partnera — oznaceni partnera podle libovolného kédu.

5. Typ, Okruh a Formu uhrady vybrat z katalogu, které se oteviou po kliknuti na "*" nebo stisknutim
klaves ALT+, v dané kolonce.

6. povinné udaje: Nazev firmy, Kéd, Typ a Okruh — vZdy musi byt vyplnény

7. PSC je moiné vybrat z katalogu nebo vypsat ruéné

8. Dalsim stiskem klavesy F3 se zadavaji dalSi udaje: Kontakty — viz ,Kontakty partnera; obdobnym
zplUsobem zadat i ostatni zalozky (Bankovni spojeni, Obory a skupiny, ...)

9. Po vyplnéni zakladnich udaji okno uzavfit klavesou F2 — nyni ziska partner své Cislo, které si systém
udéluje sam — nelze ménit

N

ZalozZeni partnera kopii stavajiciho

Pfi zakladani nového partnera kopii stavajiciho dojde k prekopirovani veskerych evidencnich udaju ze
stdvajiciho partnera véetné evidence kontakt( a pobocek partnera.
Obchodni udaje (obraty, kredity) jsou u nového partnera vynulovany.

Postup:
vstup do adresare pomoci CTRL+A

1

2. vybér partnera (napf. F5 nebo Ctrl+F), z néhoZz ma byt kopii vytvofen partner novy

3. vyvolani funkce pro zaloZeni partnera kopii - Ctrl+Alt+N nebo menu Doklad / Kopirovat partnera
4. upravit povinny Udaj u partnera - kod partnera

5. upravit potifebné Gdaje u partnera (napf. ndzev, adresa atd.)

6. uloZeni partnera napf. klavesou F2

Zadani / ovéreni udaju pomoci ARES

Vyplnit zakladni Udaje ekonomického subjektu nebo je jen ovérit Ize vyuzitim funkce Ovérit idaje v ARES.
Funkci je moZné spustit v menu Nastroje / Ovérit udaje v ARES (jak na karté partnera, tak na seznamu)
nebo kliknutim na ikonu £ Pokud je funkce spusténa v reZimu oprav, je mozné ziskané udaje prenést na
kartu partnera. V takovém pfripadé je u kazdé polozky zaskrtavaci okénko, kdy v pripadé zruseni zaskrtnuti
nebude Udaj pfi nadsledném stisku tlacitka , Pouzit na kartu partnera prenesen.
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Cheéfenr ddaji o firmé ? >

Identifikacni Cislo (IC) ~ [25941704 |

Overt v ARES

IC bylo nalezeno v ARES
[ Firma:  TRESOFT s.r.o. Rejstitky ARES
Trezoft z.ro, [ = =
Ulos: Préimyslova 1137 Obchodni rejstik
Prismpslona 1137
Mesto: Jigin Zivnosti
Jiin :
PsE:  SOb01 Statistika
50607
pi;  CZ25341704
CZ25341704
Adreza testem [v ARES neni ulice, mésta, PSC)
]

IC je pfenaseno z karty partnera. Pokud zde neni uvedeno, je potfeba ho v novém okné doplnit a stisknout
tlacitko , Ovérit v ARES”.

V bilych polich jsou aktualni udaje na karté partnera, v zelenych ziskané v aplikaci ARES. Kontrolovana je
platnost udajd. Pokud napfiklad byla spoleénosti zru$ena registrace k DPH, nenfi tidaj DIC nataZen a misto
néj je zobrazen otaznik. V takovém pfipadeé je znepfistupnéno zaskrtdvaci pole pro pfenos na kartu.

Pokud je zadano neexistujici IC, je zobrazena chyba o tom, Ze Gdaj nebyl nalezen.

Pro nalezeny subjekt je moZné poutzit tlacitka vpravo dole, ktera zobrazi udaje z dalSich registr(i (OR =
Obchodni rejstfik, RZP = Registr Zivnostenského podnikdni, RES = Statisticky registr RES).

Poznamka: pokud je pfipojeni k internetu pomalé, nestaci se vSe nacist a objevi se chyba. V tomto pfipadé
je potreba dotaz opakovat novym stiskem tlacitka.

Provéieni idaji pomoci sluzby CreditCheck

Kromé ovéreni Udajla v ARES, je mozné dale provérit idaje o partnerovi pomoci sluzby CreditCheck.

Jde o provérovani kredibility a vice informaci je mozné ziskat na webu spoleénosti: www.CreditCheck.cz.
Aby bylo mozné tuto sluzbu vyuzZivat, je nutné se bezplatné na jejich strankdch zaregistrovat — ziskat
pristupové jméno a heslo.

Nasledné je moziné na partnerovi provést provéreni:

— pfimo pomoci ikony & (napf. na zéloZce ,,Obchodni udaje”),
— prfes menu Nastroje — CreditCheck partnera.
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CreditCheck - Partner ? *
CREDIT ox
Provereni partnera
Storno
Partner
Firma TRESOFT s.r.o. FEEE
Cislo firmy ~ { Kod firmy TR TR P
IC 25941704 p1C (725941704 -
Status
0 Nenalezena rizikova informace
\ databazi Creditcheck nebyly nalezeny Zadné informace o skutecnostech
nebo zménach ve firmé, které by mohly (ale nemusely) mit vliv na bonitu.
o . . o CreditChecdk
Provereni obchodnich partnert
www.creditcheck.cz ;
Mastaveni

PFi prvnim spusténim je nutné pres tlacitko ,Nastaveni” zadat jméno a heslo ziskané pfi registraci.
Na zaloZce ,, Obchodni udaje” je i moZné zadat datum posledni provedené kontroly a ru¢né zapnout , Status

CreditCheck” — tento priznak je pak v seznamu partner(l vidét ve sloupci ,,CreditCheck ikona“ a je mozné
podle néj i partnery vyhledavat (ve filtru na oddilu ,Obchodni udaje”).

Ovéreni udajll o partnerovi — v registru platcti DPH v CR a EU

Kromé ovéreni Udaji v ARES a dle potfeby i preneseni do Signysu, je mozné dale ovéfit toto — vSechny
volby Ize nalézt v menu Nastroje:

- Ovéfit DIC vsystému VIES — ovéfeni, zda je partner platcem DPH v EU. Kromé& volby v menu
N&stroje je mozné pouzit ikonu 8 vedle pole DIC.

- Ovéfit insolvenci na serveru justice — ovéreni, zda je partner veden v insolvencnim rejstfiku

- Ové¥it v registru DPH - ovéfeni v registru DPH na strankach MFCR, kde lze nap¥. najit informaci, zda

jde o nespolehlivého platce i nikoliv. Dotaz lze téZ spustit ikonou &5 Zobrazi se zde také
zverejnéné bankovni ucty.

Kontakty partnera

Pfi porizovani kontakt( u nového rozpracovaného partnera postupovat od bodu 4.

1. vstup do adresare pomoci kombinace kldves CTRL+A

2. vybér partnera, napf. F5 nebo mysi Q

3. otevreni daného partnera do reZzimu oprav pomoci F4 nebo mysi L)

4. stiskem klavesy F3 nebo mysi [7) se otev¥e okno »Nova detailni poloZka partnera“
5. zde je moZné postupovat dvéma zpusoby: , Kontakt” nebo ,Kontakt detailné“
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Vice emailt v jedné elektronické adrese

Dale jsou popsany zplisoby zadani kontakt( a jejich elektronickych adres. Od verze 1536 lze vyuzit zadani
vice e-mailCl do jednoho pole elektronické adresy tak, Ze jsou oddéleny stfednikem. Jednotlivé adresy se
oddéluji stfednikem a mezerou za stfednikem (jako napf. v MS Outlook). Pfi emailovani pifes SMTP je téz
mozZné mit e-maily oddéleny ¢arkou, ale u jinych zpUsob( posilani e-mailli je potfeba pouzit stfednik.

Kontakt

Timto zplsobem je moZné zadat vice kontaktl (véetné elektronickych adres) najednou - aZz 5, ale neni
mozZnost zde nastavit prioritu Ci kategorii atd., jako v pripadé Kontakt detailné. Tento zpUsob slouZi
predevsim pro rychlé zadavani udaja.

1. v horni ¢asti okna zadat na koho se dany kontakt pofizuje
ve spodni &asti zadat elektronickou adresu kontaktu — pomoci ikony ' zvolit, o jaky typ elektronické
adresy se jedna (telefon, fax, E-mail, mobil,...). Tento typ musi ovsem odpovidat nadefinovanému typu
z tabulky typ( elektronickych adres. Kontakt bude vidy jako hlavni. Nastavit lze, zda se ma prenaset na
doklady do I. nebo Il. el. adresy.

3. po zadani kontaktl se okno uzavre a Udaje uloZi pomoci F2

Kontakt detailné

Tento zpUsob je vhodné pouZit, je-li potfeba zadat detailnéjsi informace k danému kontaktu; umoznuje
nastaveni priorit ¢i prenosu elektronickych adres na doklady. Z detailnich kontakt(i je moZné na dokladech
vybirat v pfipadé potieby zmény elektronické adresy. Pokud je na dokladu zadan partner, je mozné si
(v rezimu editace dokladu) nechat zobrazit jeho elektronické adresy stiskem tlacitka """ v poli ,El. adresa I“
nebo ,El. adresa II“. Vybranou el. adresu nasledné na doklad napf. stiskem klavesy F2 prenést.

Postup provedeni:

1. vhorni ¢asti okna opét zadat, na koho se dany kontakt potizuje. Je moziné zadat i adresu a poradi
kontaktu, popfipadé nastavit prioritu

2. kontakt zadat stisknutim tlacitka F3 / Pridat. Otevre se okno , Elektronicka adresa“

3. zde se opét vybere typ elektronické adresy, priorita a druh prenosu pomoci Alt+J, nebo mysi "
v dané kolonce
Typ - povinny udaj, musi byt u kazdého kontaktu vyplnén. V parametrech typu el. adresy lze vybrat
z Ciselniku i pfiznak , Typ el. adr,” ktery maze byt vyuZit napt. pro napojeni na smart e-mailing.
Priorita — na jeden typ elektronické adresy je mozné zadat vice kontaktl a pomoci priority urcit, ktery
se bude zobrazovat — ostatni budou vnofeny pod timto kontaktem
Pfenos — zde je mozZné specifikovat, zda se ma elektronickd adresa prenaset automaticky na doklad ¢i
nikoliv. Do kolonky Adresa se zadava telefonni Cislo, fax ... - dle typu elektronické adresy
Modul — pokud je potreba, aby byla na vybrany typ dokladu prendsena jina el. adresa (napf. na vSechny
doklady firmy Detro se ma prendaset e-mail info@detro.cz, ale na objednavky vydané nakup@detro.cz )
je potreba zaloZit novou elektronickou adresu, kde se poZzadovany modul zada. V poli Modul/Doklad se
klikne na tlacitko se tremi teckami a ze stromu systémovych modull se vybere. Je potifeba vybrat az
konkrétni typ dokladu, tedy nestaci napf. Pohledavky, ale Faktura vydana do tuzemska — vybér se
provadi postupnym rozbalovanim stromecku, takZze se rozbali Pohledavky, pak Seznam pohledavek,
dale se klikne na modul Faktura vydana do tuzemska a nakonec na tlacitko OK. Na elektronické adrese
pak musi zkratka modulu zacinat na D (u faktury vydané do tuzemska je to DFVT = detail faktury vydané
tuzemské). Dullezité — pokud vznikaji doklady generovanim, v nékterym pripadech si mezi sebou
kopiruji el. adresy, takze pokud se z jiného dokladu generuje pokladni doklad nebo odeslana zasilka,
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pak si prebird i el. adresu, a to bez ohledu na vySe uvedené nastaveni. Naopak pokud se napf. z pfijaté
zasilky vytvofri servis/oprava ¢i z dodaciho listu vydaného faktura, pak mQzou mit jiné el. adresy, je-li
tomu tak na karté partnera nastaveno.

4. dany kontakt se uloZzi pomoci F2 nebo , OK” — zavie se okno ,Elektronickd adresa” a dalSim stiskem
klavesy F2 nebo ,,OK” se uloZi a zavre okno , Kontakt partnera”

5. po zadani vSech kontakt( se Udaje partnera ulozi opét pomoci klavesy F2 nebo mysi il

&

Kontakt partnera

Kontakt
Fiijment Jméno Titul Tiul 2 1D Eislo Poiadi

Dsoba | Dstfedna | ‘ | | H | ‘D ‘ |1 |
Starno
o : T B —— " 1
Funkee  |Ustfedna | Priorita |T~lormalm | Statuz ‘Aktwnl = Napovida
|
Pozice K.ategoris i |
Popis  |Dstfedha | Pafizens [15.09.2003 B[ 00000 2] |
Adresa Pracovisté Osobni dudaje
; w Daturn G| T
Ulice Oddéleni i | . Ei| Rodné dilo | |
Mésta K o
SHat SO Cisla zékaznické karty Flatnost zakaznické karty
Zeme | H i VE”od-do‘ : EI'
e-Obchod | Autorizace {ope
Autorizatni parametry Autorizace Parametry -j_-d
; = S Ident i
ldkd | | Kortakt  [Bez autorizace | cbehodu || Mo soublas
i Autorizace [ P .. Autologin
e-mail | &-mail |Bezau(hﬂza¢e | hash | |
Heslo | |
sse | | Q ﬁ Typ partnera FParametr ceny
: < - Poszledni —- i
Expirace | . 5| | 00000 B ‘ rblagen | P 15 | oooon 2 |Nurma| | |Neruzllsuval |
Souhlasy Dealeii a okruh Py
GDPR: OP: Infa, AAA 123 Dealer Diealer 2 Oknh L_;
Soublas [Zakzana -] [Zakdzsno | [Zakdeine [ [Zakdzsno oo [Zakézano |- [ | [o = = Ralein!
Elekironické adresy  Pozndmka Osobniddaje  Zakaznicks kata  Zména partriera
Twp ! Elektronicka adresa  Popis Priota  Prenos  Pofadi  Doklad Oznate... Fridat
B Telefon 495 533 886 Ustedna Hlawni N 1] Otefit..

Cldsteanit

E-mail

Kazdy kontakt ma svoji hlavicku, kde jsou uvedeny zdakladni Udaje. Ke kazdému kontaktu lze zadat vice
elektronickych adres (popis viz vyse). Na zalozku Pozndmka Ize zapsat jakykoliv fetézec. V osobnich udajich
Ize zadat Datum narozeni, Rodné ¢Cislo a Bankovni spojeni. Zakaznickd karta je udaj na karté ¢i Cipu
zakaznika, ktery nakupuje pomoci tohoto identifikatoru — pomoci ctecky je pak zakaznik nacten do
prodejniho termindlu. Podrobnéji je vSe popsano v technické pfirucce.

Sekce Internetovy obchod

Tato cast je pfipravena pro moznost napojeni na e-shop, kdy by se nepfihlaSoval partner, ale jeho
konkrétni zaméstnanec. S tim souvisi i Udaje v ¢asti ,,Souhlasy” a ,,Dealefi a okruh”

ZalozZeni pobocky / provozovny partnera

V nékterych pfipadech se muize stat, Ze je potfeba u partnera (centrala) zadat nékolik pobocek. Centrala
i kazda pobocka museji byt samostatné zadany v adresari.

Postup provedeni:
1. vstup do adresare Ctrl+A
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O N kA W N

9.

vyhledat pobocku napt. pomoci F5 nebo mysi <

otevfit v rezimu oprav pomoci F4 nebo mysi N

-

stiskem F3 nebo mysi - se otevie okno ,,Nova detailni poloZka partnera” — vybrat ,,Pobocku”
vybrat firmu — pobocku pomoci "** nebo stisknutim klaves Alt+,

prenést pomoci F2 nebo mysi +
vyplnit ,, Typ pobocky” pomoci Alt+{, nebo mysi """ — povinny udaj !!!
v poloZce , Adresa” — vybrat pomoci Alt+J, nebo mysi *** - umisténi pobocky do adresy dokladu

a. bez vazby na doklad - pobocka bude vedena pouze informativné
b. fakturace - pobocka bude pfi fakturaci prenasena do fakturacni adresy
c. konecny prijemce - pii vystaveni dokladu je pobocka pfenesena do adresy Konecny pfijemce
d. odbératel - pti vystavovani dokladu je pobocka prenesena do adresy Odbératel
ulozit udaje o pobocce pomoci F2 nebo ,, OK*

10. ulozZit partnera opét pomoci F2 nebo mysi ind

Pridéleni skupiny zalistovanych artiklt partnerovi

1
2
3.
4.
5
6
7

vstup do Adresare partnera Ctrl+A

vyhledani partnera pro pridéleni zalistovanych artikl pomoci F5 /ikona C‘{/

otevreni partnera v reZzimu oprav klavesou F4 /ikona ?‘-J'/

vstup na zaloZzku ,,Pfiznaky” a otevieni Skupiny zalistovanych artikl kldvesami Alt+! nebo ikona I"**
vybér pfislusné skupiny zalistovanych artikl( kldvesou F5 nebo ikona Q
pridéleni skupiny zalistovanych artikl partnerovi kldvesou F2 nebo ikona *
ulozZeni partnera kldvesou F2 nebo ikona i

Pridéleni vice skupin zalistovanych artikl(i partnerovi

N Uk WN

stejny postup — partnerovi je vidy potfeba nastavit skupinu zalistovanych artikll jako oznaceni, Ze se
ma u tohoto partnera se zalistovanymi artikly pracovat

o=
v rezimu prohliZzeni kliknout na ikonu 83
v novém okné stisk tlacitka , Pridat”
v dalsim okné stisk tlacitka se tfemi teckami pro otevieni seznamu skupin zalistovanych artikld
dohledat poZadovanou skupinu a stiskem F2 ji k partnerovi nacist
stiskem ,,OK” ulozit
dle potreby opakovat postup od bodu 3
po zadani vSech skupin ulozit vSe stiskem ,, OK“

Pozn.: Aby systém pracoval s témi skupinami, je potfeba toto nastavit v globalnich parametrech firmy. Bud’
se pracuje s jednou skupinou nastavenou na karté partnera na zdlozZce , Pfiznaky” nebo s vice skupinami.

Vytvoreni dokladu primo z karty partnera
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Pfimo z karty partnera je moZné stiskem CTRL+E nebo pomoci menu Nastroje / Navazujici doklad vytvofit
nasledujici doklady:

Mawvazujici doklad ? et

Storno

Zdrojovit doklad
[oklad Partner

Aliaz/Firrma Firemni databaze Finanéni ok, 2016
Pobocka Wichozi Cislo poboéky 1 Napovéda
Ewvd fada - Cisla Fady -

Seznam navazujicich dokladi
Daklad 2

n Dodaci lizt prijat) 2 tuzemszka

[ Dodaci list prijaty ze zahranici

O Objednavka prijata = vazbouw na zklad

| Objednavka pfijata z tuzemzska

O Objednavka pijata ze zahranici

O Objednavka vydana = vazbou na sklad

O Objednavka vydana do tuzemska

O Objednavka vydana do zahranici

[ Mabidka do tuzemska

[ Mahidka do zshraniti

[ Faktura wydana do tuzemska

O Dobropis wydani do tuzemska Dol
[ Dobrapis vwdand testov do tuzemska

[ ahioru

Z karty partnera lze takto vytvorit vétSinu dokladll. Pro vytvoreni vydejky (prevazné dodaci list vydany) je
potieba pouzit kldvesovou zkratku Ctrl+F12 (nebo ikona 3%).

Vytvoreni odeslané zasilky

Mezi doklady, které lze vytvotit pomoci Ctrl+E, je téZ odeslana zasilka. Pro vyuZiti této funkce je potieba
mit zakoupenou licenci. Po spusténi systém zobrazi konfiguraci pro vytvoreni dokladu. Dllezitym Gdajem je
,Zpusob dopravy”, protoZe na ném lze nastavit, do jaké rady se ma zasilka vytvorit a také zde Ize nastavit
pro nékteré dopravce i dalsi nastaveni. Pokud na fadé rada nastavena neni, je na to uZivatele upozornén
cervenym textem (viz obrazek nize) a nasledné je systém na radu dotazan.

Pokud je v nize uvedeném okné zadano Baleni a neni nulovy pocet v poli ,,Pocet nakl. Kusli“, je generovana
zasilka s polozkou (polozkami).

Vé

Zobrazeni nahledovych oken upresnujicich informaci v seznamu partneru

V seznamu partnerd je mozné zobrazit nahledové okno s doplfiujicimi informacemi k partnerovi, ktery je
v seznamu pravé ozncen.
Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Objednané polozky = okno s poloZzkami objedndvek pfijatych (zde pak Ize nad vybranymi radky
pouzit pravé tlacitko mysi a zvolit Artikl, Skladova karta, Parametry artiklu),

— Objednané polozky OVS = okno s polozkami objedndvek vydanych (i zde pak lze nad vybranymi
radky pouzit pravé tlacitko mysi a zvolit Artikl, Skladova karta, Parametry artiklu),

— Pobocky / Provozovny = zobrazi pobocky partnera,

— Skupiny zalistovanych artikl(.

58 TreSoft s.r.o.



Generovani odeslanych zdsilek ? x

ﬁ r r r r -
oy Generovani obchodni zasilky pro partnera
Partner Zpiisob dopravy nema
AB Trefa s.r.o. definovan typ
Dlouha dopravni sluzby
Fraha 12000
Zplzob doprawy |Dudavatel Ao ‘ [éel ‘Nabl’dka néceho e |
Forma ahrady |F‘Fi'kazem Ao |
Cena celkem Cena dobirky Hrnatriost Aovizo |Eédné = |
M arodri ména | 1|:||1|:||:|| | ELUU| | 01 I:":|| Wedermi domdeni "'v"_'r'pl"lutl:l e |
Cizi ména | '1':":|| | EU:":'| Sobatni doruéeni |Vypnutu:| aco |
PoloZky obchodni zasilky
Pocet nakl kusd FPopiz
Baleni | | 13 | |
Patet Hmothost palaZky Castha kK.ad 1 Kod ex1
Farametry | 1 | | u | | 0.00 | | | | |
Rozmer » Flozmer Flozmer 2 k.ad 2 Kodes 2
Rozmém | EI,EIEI| | EI,EIEI| | EI,EIEI| | | | |
Mastaveni... < Zpét Ypied » Starng

Hromadné vygenerovani odeslanych zasilek

Odeslané zasilky lze generovat i ze seznamu partnert, a to pomoci menu Soubor / Generovani obchodnich
zasilek. Zobrazi se stejné okno. Zde je velice dulezité vybrat zplsob dopravy s nasatvenim rady, protoze
jinka se uzivateli pro kazdého partnera znovu zobrazi dotaz pro vybér rady.

Poznamka: Funkce je dostupnd i nad seznamy doklad(l. Neni ji vSak mozné zaménit za béZnou tvorbu
zasilek, protoze si z dokladl nacitd hlavniho partnera, coz je tfeba na fakture dariova adresa. Bézné se vsak
na zasilku (pfi rucni) tvorbé prenasi adresa pfijemce.
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EVIDENCE ARTIKLU - CENIK

Definice pojmu

Prodejni cena

Kazda cenikova, event. skladova karta mize mit az 16 prodejnich cen - jednu zakladni prodejni cenu, ozn.
Prodej 0 a 15 cenovych hladin - Prodej 1 - 15. Prodej 0 je umistén na hlavni karté artiklu a Prodej 1 - 15 na
zalozce ,,Prodejni ceny”. Na kazdém artiklu mGzZe dochazet k rznym kombinacim pevnych a prodejnich
cen na rldznych hladinach.

Primérny nakup
Pramérna hodnota nakupni ceny polozky zbozi. K prepoctu dochazi pfi naskladnovani zbozi.

Katalogy artiklu

Katalogy artiklu slouzi pro zadani preddefinovanych hodnot pro polozky artiklu:
e skupiny

e druhy

e druhy alternativni

* definice skupin a druh

* cenové hladiny

e kategorie

e rozborové kody

* mérné jednotky

e kody zemi

¢ globalni mnoiZstevni slevy

Vyse uvedené polozky artiklu pak nemohou obsahovat jiné Udaje, nez které jsou uvedeny v daném
katalogu. Vyplnéni polozky pfi zadavani ¢i editaci udajl artiklu probihd vybérem z katalogu na polozZce
stisknutim klaves Alt+d, nebo ikonou I***

Zadavani hodnot do katalogu

vstup do ceniku CTRL+B

menu Katalogy nebo ALT+K volba Katalogy

vybrat urcity druh katalogu

v dialogovém okné katalogu pres tlacitko ,Pfidat” zadat dal$i hodnotu do katalogu

PwnNpE
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Vyznam ikon

Vétsina uvedenych ikon oznacuje stav Ci vlastnost, které jsou popsany v pokrocilé ¢i technické uzivatelské
prirucce.

N nahradni polozky artiklu

By skladova karta artiklu

g zaddani nového dodavatele na artikl

~ zadani nové kategorie na artikl

L (svétle zeleny kosoctverec) zadani nového alternativniho nazvu na artikl

& informacni polozka (neeviduji se zasoby — napf. dopravné)

@ stornovany artikl

& evidencéné uzamceny artikl

a8 sestava (pro artikl existuje kusovnik)

pro artikl existuje vyrobni postup
artikl obsahuje sadu

A priznak akéni ceny — variantou je pfiznak Vyprodej (pismeno V na modrém pozadi), Likvidace
(pismeno L na svétle fialovém pozadi), Poskozeno (pismeno P na Zlutém pozadi)

@ body (artikl zac¢lenén do bodového systému

@ nedostupny artikl (vyznam pro internetovy obchod)

' e pfiznak priority artiklu

fa pfiznak kontroly artiklu

=5 parametry artiklu

~ hodnoceni artiklu

Bl kli¢ova slova artiklu (SEO)

i) informace o artiklu pro www obchody
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Vyznam polozek

= Artikl - Eislo: 1001 [ Setivacka LEITZ 5524 ] - O X
Soubor Doklad Tisk Identifikace Metodika Logistika Kusoniky Vyrobs Dotazy Analjzy Piejit Zobrazit Katalogy Mastroje Napovéda
57 Artikl Dost Dostupny Postiin | Mbwada|| LeEh sodn | [ | Zamek Skiadovy artikl Platny
&l3  Seivalka LEITZ 5524 s Béinacena L K Privatni artil Aktivni
Soubor Doklad  Tisk Identifikace Metodika Obchod Logistika Kusovniky Vyroba Dotazy Analyzy Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
< =i E Tisk % Nahled
=] 23] X 'S o 7 [ : )
1 Uzamknout it " =N Manazer sestav
Opravy Konecbez  Odstranit Obrovit  Kontroloval Infarmace Dokumenty  Prioritni Novy = . i i
uloZenizmén - Stomnovat o dokdadu dokledu  dokument  dokument &2 MNastaven tiskovych sestav
Doklad Dokumenty Tisk ~
Eislo ariu [1001 | isref [REF001 | &sat  [TTTTEST | Coroviked [a5amaranceT i o -
oto
Nazev @|Se§ivaﬁkaLEnzssz4 |1 Balicijen. | 1w [k L [GTim |
Wazev alt [Sesivatka LEITZ 5524 - popis AA% [ Jveikost — [pr |Barva [cevens | Kédwirabee [kvSS5 [HIBC | |
Skupina |KanceIéFsképanahy | Db [Sedfvatky ---|D.uhau \Zavnaninnie-stfadni | Ehice: \HEBAU |
ﬁ;{gﬂ’gn?]" [Mecharicke | [ancelafske potfeby > Sesivacky > Mechanické > | Tt [Zboii |
Dakument T nakp | 28.0000| Ména [CZK -]  Prodeiniceny Zaokrouhleni Piznaky Nakupniceny (dtovéni Zeffidéni Intactal Datumy Slewy  Kentiols Body
o [358 ] Men mina | 28,00 | 330 Skladow) retim ikl Vishovs polozka Generowat skladové karly
el sachy ] ] it T T ‘Slednvat stavy na skladé \ |Nnrma\m priloka \ |Eer\emvat skl kartu \
ik : 2 iy Vjdei = kusowniku / Fieceptury Dastupnost Prioita
Tamerny I PTT - o

bopva [ oml [ 000 g | 38.35| | 4640 [Namain anid -7 [Dostupri ] [Memai -

DRIz [ 2000 [Nomal[-] Poseant | 100.00] | 12.00]  Obal  f[Ane -] status abjednani  [Na objednani =]
28 PC Prisikals] Ffisskaly) Rabal(s] FProdeibezDPH  Prodejs DPH b Dm"a's‘ Zakaz:"; ] - sz?!‘k FP:'Z“a!‘IF,m %“"“:i“’
PC [ 262.24] 13035 [ s3] 111.57 | 135.00)  zéuky | ‘ & | | [[Lees ] [omain [Bez dofumentu[-+o]

Cenové hlading  Mnozstewni sevy  Dodavatelé Kategorie  Nézvy Nahrady Preferenénicla Obaly  Poenémky Logistka  Dokument Sazhy DFH  Sady  Polozky kusovniku | Intemetov) cbohod

Hiading P Pfirazka (%) Pfigtka(v) Rabat(s) ProdeibszDPH  Prodejs DPH Ména  DPH  Zdwiceny Popis hlading

L 908 164 A7 33.88 M00CZK o] 2 ke 1

PC2 0.00 2% 2[4 30,58 J00CK [ A [ HEp 2

PC3 710 4378 800 33.06 4000C2K . 21 nakep 3

PC4 10.21 B4 37 33.88 000K | 2 ek 4

PCS 512 1585 1897 32.23 39,00C2K [ 21 | [Nakup 5

PLE 700 4378 600 33.06 400002K ... 21 Mk B

FC7 313 g0 220 31,40 380002 .. 2 Ngp  Polko

FCE 214 s 220 31.40 38.00C2K .. 21 Ngkup  Slovenske

FC 20.00 302 EA 37.19 44630ZK ... 20 pikup  SacbaDPH 20%

PC10 15.00 73 790 35,54 43.0002K | 2 Hgkp 10

FC11 000 2% B4 30,58 000K | 2 Nakep  Hiadnall

PC12 000 585 897 32.23 39.00C2K .. 2 Nakup  Hidral12

P13 000 2% 2540 30,58 37.0002K ... 21 Nzkp  Hlsdna13

PC14 000 2% 2540 30,58 37.0002K ... 21 yakup  Prodsil4

Hlavni formular

Cislo artiklu

Jedine¢né oznaleni artiklu, které je zaroven &islo / oznaéeni skladové karty. Cislo artiklu méze

Cislice, pismena, znaky, ale je nevhodné pouzivat mezery a znaky s diakritikou.

Cislo referenéni

Pomocné Cislo artiklu, napf. Cislo vyrobce atd. Toto &islo vstupuje na polozky doklad(.

Cislo alternativni

obsahovat

Dalsi pomocné Cislo artiklu, napf. Cislo vyrobce atd. Toto Cislo vstupuje na polozky dokladd.

Carovy kod

Carovy kéd pro dany artikl. Vedle pole pro &rovy kéd je pruh s ikonami pfiznakd artiklu.

Kéd vyrobce + GTIN + HIBC

Vyuzivano pro praci s UDI kody. Tyto udaje se pouZivaji vyhradné v oboru mediciny. Tyto Udaje (spolu
s ¢arovym kédem) Ize modifikovat pomoci menu Identifikace / Carové kédy a parametry, tedy bez nutnosti

editovat cely artikl.

Nazev

Nazev artiklu v mateiském jazyce tak, jak bude prioritné vystupovat na dokumentech
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Nazev alternativni
Jednoradkovy popis artiklu nebo alternativné nazev v cizim jazyce. Popis se také pfenasi na doklady.

Skupina
Zaclenéni artiklu do skupin. Na polozku Skupina je navazan uZivatelsky definovany katalog, ze kterého se
skupina vybira. Skupina slouzi také jako polozka pro definici slev artiklu.

Druh
Zaclenéni artiklu do druhu. Druh muze slouzit jako detailni roz¢lenéni skupiny. Na polozku Druh je opét
navazan uzivatelsky definovany katalog, ze kterého se udaj do karty artiklu vybira.

Balici jednotka
Pocet kustd v mérné jednotce.

M)

Mérna jednotka zbozi. Veskeré vyskladnovani, naskladnovani a prepocty se vztahuji kjedné mérné
jednotce, napt. 1 ks, 1 kg, atd. Na polozku Mérna jednotka je navazan uzivatelsky definovany katalog. Na
mérné jednotce (v katalogu) Ize nastavit omezeni poctu desetinnych mist. Napf. pro mérnou jednotku [ks]
se nastavi, Ze je mozné ji zadat pouze na cela Cisla. Poté nemUzZe uZivatel v okné pofizovani polozek na
doklad (kde se pracuje se skladovou kartou, tak objednavky, prijemky, vydejky,...) zadat Cislo jiné nez celé.

Velikost
Oznaceni velikosti artiklu. Od verze 1867 volna vazba na katalog.

Barva
Oznaceni barvy artiklu. Od verze 1867 volna vazba na katalog.

Druh alternativni
Dopliujici zaélenéni artiklu do druhu alternativniho.

Typ artiklu
Polozka je urCena k oznaceni typu artiklu - zbozi, material, finalni vyrobek atd.

JCD
Polozka celniho sazebniku. Na polozku JCD je navazan uzivatelsky definovany katalog - evidence JCD.

Celni sazby
Celni sazby, které jsou automaticky vyplnény na zakladé zadané polozky JCD. UZivatel nema moznost na
karté artiklu zmény téchto sazeb.

Doprava
Naklady na dopravu artiklu, vycislené v procentech a narodni méné. Lze zadat jak v procentech, tak
absolutni ¢astku (v narodni méné). Pro praci s absolutni ¢astkou nesmi byt procentualni zadana.

Sazba DPH
Sazba DPH na artikl. Na tuto poloZku je navazan uZivatelsky definovany katalog Sazeb DPH.

Vedle sazby DPH je pfiznak prenesené danové povinnosti (popisek se na formular nevesel). Jedna se pouze
o pfiznak, dle kterého Ize v ceniku filtrovat. Nikam se neprenasi.
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Nakup
Nakupni cena za mérnou jednotku artiklu. Jedna se o ,Cistou” nakupni cenu bez jakéhokoliv navyseni.
Nakupni cena je zaddvana v méng, ve které nakup probiha.

Ména
Ména, ve které dochazi k nakupu artiklu

Nakup v nar. méné
Pfepocet polozky Nakup na narodni ménu podle zadané mény a kurzu této mény, ktery je uveden
v kurzovnim listku.

Cenikovy nakup
Nakupni cena artiklu v narodni méné bez DPH. Je sloZzena z polozek Nakup v nar. méné, Doprava tzn.:

Cenikovy nakup = Nakup v nar. méné + Doprava

Od tohoto nakupu se odviji manualni vypocet prodejnich cen artiklu na zakladé prirazek pfi nastaveni
pevnych prodejnich cen.

Primérny nakup (skladovy)

Hodnota primérného nakupu artiklu za MJ v narodni méné bez DPH tak, jak odpovida ze skladové karty.
Od tohoto nakupu se odviji automaticky i manudlni prepocet prodejnich cen pfi nastaveni plovoucich
prodejnich cen.

Posledni nakup
Posledni nakup artiklu. Hodnota se aktualizuje pfi nakupu a naskladnovani artiklu. V pfipadé pouzivani
vyrobnich modull pak i pfi odvodu dokoncené vyroby na vyrobnim pfikazu.

Zakladni prodejni cena (Zakl. PC)
Zakladni prodejni cena artiklu (oznacovana jako Prodej 0), kterd je definovdna jako vychozi pro prode;j
artiklu.

Pole F-

Nastaveni pevné nebo plovouci prodejni ceny na prodejni hladiné.
- pevna prodejni cena
L] - plovouci prodejni cena

Prirazka [%]
Procentudlni pfirdzka na artikl pro stanoveni zakladni prodejni ceny (Prodej 0), zaddvand uZivatelem.
Prodejni cena 0 je pak stanovena na zakladé cenikového nakupu a této pfirazky.

Prirazka [v]

Dopoctena procentudlni pfirazka pro zakladni prodejni cenu. Tato pfirdzka je zavisla na vypoctené prodejni
cené ze zadané prirdzky, primérném skladovém nakupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu. Jestlize
se jedna o artikl, ktery ma nizkou prodejni cenu a je zaokrouhlovan napf. na jednotky, miZe dochazet
k vétsim rozdildm mezi zadanou a dopoctenou prirazkou na artiklu.
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Rabat [v]
Dopocteny procentudlni rabat pro zakladni prodejni cenu. Tento rabat je zavisly na vypoctené prodejni
cené ze zadané pfirazky, primérném skladovém ndkupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu.

Prodej bez DPH
Prodejni cena bez DPH

Prodej s DPH
Prodejni cena s DPH

Zalozka Cenové hladiny
Nastaveni az 15 cenovych hladin na artiklu. Kazda cenova hladina obsahuje Udaje:

Pevna nebo plovouci prodejni cena
Zadava uzivatel, kazdy artikl mGZe obsahovat rtzné kombinace pevnych (&) a plovoucich (LJ) cen. P¥i
pevné prodejni cené nelze zadavat procentualni ptirazku.

Prirazka [%]
Stejny vyznam jako na hlavnim formuldfi. Platna pro konkrétni cenovou hladinu. Zadava uzivatel (pouze
u plovouci prodejni ceny).

Prirazka [v]

Stejny vyznam jako na hlavnim formuldfi. Platna pro konkrétni cenovou hladinu. Dopoctena procentualni
pfirazka pro konkrétni cenovou hladinu. Tato pfirdzka je zavisla na vypoctené prodejni cené ze zadané
prirdzky, praimérném skladovém ndkupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu. Jestlize se jednd o artikl,
ktery ma nizkou prodejni cenu a je zaokrouhlovan napt. na jednotky, mize dochazet k vétsim rozdilim
mezi zadanou a dopoctenou pfirazkou na artiklu.

Rabat [v]

Stejnym vyznam jako na hlavnim formula¥i. Platna pro konkrétni cenovou hladinu. Dopocteny procentualni
rabat pro konkrétni cenovou hladinu. Tento rabat je zavisly na vypoctené prodejni cené ze zadané pfirazky,
pramérném skladovém nakupu a nastaveného zaokrouhlovani na artiklu.

Prodej bez DPH

Prodejni cena na cenové hladiné bez DPH. MlZe byt zadana uZivatelem nebo dopocitana na zakladé
zadanych prirazek. Pfi nastaveni plovoucich prodejnich cen dochazi k automatické aktualizaci této
hodnoty.

Prodej s DPH
Prodejni cena na cenové hladiné s DPH. PolozZka je dopocitavana.

Ména
Zadani mény, ve které je stanovena prodejni cena na konkrétni hladiné.
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DPH

Sazba DPH, dle které se dopocitava cena s DPH. Sazba se nastavuje v Ciselniku hladin. Pokud je na hladiné
uvedena nula, bere se pro vypocet sazba zadana na cenikové karté. Funkce prepoctu ceny s DPH (Ctrl+P)
respektuje sazbu cenové hladiny.

Popis hladiny
Textovy popis cenové hladiny

Zalozka Dodavatelé

Zadani dodavatel( artiklu. Tito dodavatelé jsou pak vyuZivani pfi tvorbé automatického navrhu objednavek

vydanych. Dodavatel, ktery ma byt zadan na karté artiklu, musi byt zaveden v evidenci partner(.

Dodavatele Ize do seznamu pridat ru¢né, nebo automaticky systémem pfti prijmu zbozi. Tuto moznost je

ale nutné nejprve nastavit.

1)  Hlavni menu systému / Nastroje / MoZnosti systému / Globalni parametry a vychozi hodnoty...

2) Vsekci Cenik / Evidence artikll na zdloZice dodavatel je nutné nastavit automatické vlozeni
dodavatele artiklu na ,,Povoleno” a jakd cena se ma prenaset do nakupniceny 1,2 a 3.

U kazdého dodavatele mizeme definovat udaje:

Firma
Zadava se pomoci evidence partner(

Datum
Datum zadani dodavatele

Katalog vyrobce
Oznaceni artiklu tak, jak jej uvadi dodavatel (Cislo dodavatele). Toto oznaceni poté vstupuje do
objednaciho Cisla pfi navrhu objednavky vydané.

Priorita
Zadani poradi dodavatell pro objednavani zbozi

Nazev vyrobce
Nazev artiklu tak, jak jej uvadi dodavatel. Tento nazev vstupuje do ndzvu artiklu pfi ndvrhu objednavky
vydané.

Ména
Ména z kurzovniho listku, ve které jsou zadany udaje Nakupnicena 1 -3

Status
Status artiklu u daného dodavatele - v sortimentu, mimo sortiment, vyroba ukoncena

Nakupni cena 1, Nakupni cena 2, Nakupni cena 3
Nakupni ceny daného dodavatele pro konkrétni limity. Mohou byt zadany i bez udani limita.

Limit 1, Limit 2, Limit 3
Limitni hodnoty pro odbéry u daného dodavatele.
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Délka zaruky Dodavatel, Zakaznik
Zadani délky zaruky od dodavatele a k zakaznikovi pfi odbéru daného artiklu od zaddvaného dodavatele

Doba dodani
Informacni Udaj o standardni dodaci dobé u dodavatele

Pofizeno, Poridil
Jméno pracovnika a datum, kym a kdy byl dodavatel k artiklu pofizen

Dodavatel - stav

Udaje o stavu zboZi u dodavatele. Udaje nejsou automaticky plnény (Signys se nikam nepfipojuje a data
nestahuje). Je vSak moZné pomoci externich nastrojl zajistiti automatické plnéni, pokud bude dodavatel
pripraven predavat data dohodnutym zplsobem a vidy ve stejném formatu.

Vytvoreni cenikové karty

Cenikovou kartu Ize vytvorit dvéma zpuUsoby: Uplnym zadanim vSech udaji do prazdného formulare nebo
okopirovanim jiz vytvorené cenikové karty. Cenik je jediny modul v systému, kde si ,Cislo artiklu“ zadava
sam uZivatel. ZaloZzenim cenikové karty dojde automaticky k vytvoreni skladové karty na skladé evidencni
rady €. 1. VSechny Upravy tykajici se artiklG se provadéji v ceniku.

ZaloZeni nové cenikové karty se zadanim vsech udaju

ZalozZeni karty

vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

zalozZit novou kartu pomoci F3 nebo 05

vyplnit ,,Cislo artiklu“ a ,Cislo referen¢ni“

zapsat ,Nazev” artiklu a jeho ,,Popis“

vybrat z katalogu ,,Skupinu“ a ,,Druh“ pomoci Alt+! nebo """ v dané kolonce

mozno vyplnit ¢arovy kod

zadat ,,Balici jednotku” a vybrat z katalogu ,Mérnou jednotku” pomoci Alt+| nebo "™
vyplnit ,,Pozici” — urcuje umisténi ve skladé

»pofizeno” — |ze zadat datum vytvoreni cenikové karty

10. v pripadé pouzivani ,JCD“ Ize vybrat z katalogu polozku JCD pomoci Alt+! nebo "

©WENOUAWN e

Zadani ceny

11. ,,Doprava“ — do prvni kolonky zadat procentudlni podil dopravy na ceng, ve druhé se sama rozpocita
Castka podilu dopravy na cené

12. vybrat ménu z kurzovniho listku a pfenést pomoci F2 nebo ,, OK”

13. zadat sazbu DPH - vybrat z katalogu pomoci Alt+! nebo **

14. do polozky ,Nakup“ zadat nakupni cenu bez DPH a jakéhokoliv navyseni

15. v poloZce Cenikovy nakup“ dojde k dopocitani ceny “Nakup“ + ,,Doprava“

16. ,,Pfirdzka” — zadat prirazku k nakupni cené v procentech. Tato pfirazka plati pro zdkladni prodejni cenu
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17. polozka - ,Prodej bez DPH” muzZe byt v pfipadé zadani ,Prirdazky” dopocitana pfes menu Nastroje /
Pfepocet prodejni ceny nebo pouzit Shift+Ctrl+P nebo popup menu mysi a vybrat ,Pfepocet prodejni
ceny” nebo mulzZe byt volné zadana.

Zadani dodavatele

Pfed pfifazenim dodavatele na artikl musi byt dodavatel jiz vytvoren v adresari.
18. vstup na zdlozku ,Dodavatelé”

=

19. novy dodavatel - F3 nebo ./ vybrat dodavatel

20. pomoci Ctrl+A vyhledat dodavatele z adresare a prenést pomoci F2
21. zadat ,Ktg. vyrobce” a ,Nazev vyrobce”

22. pfipadné zadat Limity a ,Nakupni ceny dodavatele”

23. ulozit dodavatele pomoci F2 nebo ,,OK“

Zadavani detailnich Gdajd na viechny zélozky artiklu probiha standardnim zpGsobem - kldvesa F3 nebo
v zalozce.

Zalozeni nové cenikové karty — pouziti hodnot z aktualniho zaznamu

Tato funkce se pouziva v pfipadé, Ze je jiz v systému zadan podobny artikl a novy se liSi pouze v nékolika
udajich. Udaje ze stavajici karty se zkopiruji do karty nové. Pokud se hodnoty nékterych poli nemaji
kopirovat, lze je vyloucit na seznamu artiklG v menu Nastroje / Nastaveni kopie dokladu. Na nové
zakladané cenikové karté je nutné opravit Cislo artiklu a ostatni zakladni Udaje - napt. popis, nakupni cena
atd.

Postup provedeni:
vstup do modulu cenik pomoci Ctrl+B

1
2. pomoci F5 nebo <L vyhledat kartu artiklu, kterou budeme chtit okopirovat
3. na nalezené karté stisknout Ctrl+Alt+N nebo menu Doklad / Kopirovat doklad
4. potvrdit,Pouziti hodnoty z aktualniho zaznamu“ pomoci F2 nebo ,,0K“

5. opravit Cislo artiklu a ostatni potifebné Udaje — nazvy, cenu, ...

6

zkontrolovat opravené udaje a ulozit kartu pomoci F2 nebo ind

Akcni ceny
Zakladni charakteristika

Akéni ceny slouzi k docasné, Casové omezené zméné prodejni ceny artiklu béhem prijmu objednavky,
vydeje zbozi, prodeje za hotové nebo sestaveni nabidky.

e kazda akcni cena je platna pro zadané obdobi od — do (véetné) u akéni ceny (povinny Udaj)

e kazdy artikl mGze mit zadano vice akcnich cen (pro rlizna ¢asova obdobi)

« artikl, u n&ji je akéni cena definovéana, je graficky (ikonou &}) oznaéen jak v seznamech artikl(,
skladovych karet, pfijmu objednavek, vydeje zbozi, sestaveni nabidky, tak na formulafi artiklu
a skladové karty
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e akéni cena u zboZi mlzZe byt uplatnéna bud automaticky nebo dojde k dotazu uZivatele, zda ma byt
uplatnéna akéni cena ¢i pouZita cena standardni (prednastavena volba je dotaz na uZivatele
o uplatnéni akéni ceny)

e je moZno predzadavat akéni ceny artiklu / artiklG pro budouci obdobi, platnost nastane zadanym
¢asovym obdobim

Zobrazeni nahledovych oken upresnujicich informaci v ceniku

V ceniku (seznamu artikl() je mozné zobrazit ndhledové okno s dopliujicimi informacemi k cenikové karté,
ktera je v seznamu pravé oznacena.
Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Stavy skladovych karet = stavy vsech skladovych karet pres vSechny sklady a pobocky,
— Stavy sklad( = stavy na podskladech,

— Parametry artiklu,

— Dodavatelé artiklu,

— Nahrady artiklu.
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SKLADOVA EVIDENCE

Definice pojmu

Fyzické a detailni sklady

Systém umoznuje vedeni az 999 fyzicky oddélenych, na sobé nezavislych skladl (napf. sklady v rlznych
meéstech).

Kazdy fyzicky sklad umoznuje vést libovolné mnoistvi detailnich sklad( (podskladd) — sklady v jednom
miste, ale rozliSené, napi. PRODEJ, SERVIS atd.

Kazdé zbozZi na fyzickém skladé ma svou samostatnou skladovou kartu, ktera obsahuje seznam detailnich
skladll (podsklad() s poétem MJ zbozZi. Na skladové karté je uveden celkovy soucet MJ a celkova cena zbozi
na fyzickém skladé.

Skladové doklady jsou vystavovany ve stejné evidencni fadé, jako je fyzicky sklad, tzn. k fyzickému skladu
na evidencni radé 1 se vazou doklady (prijemky, vydejky...) pouze v fadé 1.

Prevod zbozi mezi fyzickymi sklady se provadi pomoci doklad( Interni vydejka a Interni prijemka. Prevod
zbozi mezi detailnimi sklady (podsklady) na fyzickém skladé se provadi Pfrevodkami.

Alternativni stavy

Pokud se pouZiva vice fyzickych skladd neZ jeden, je moiné na seznamu skladovych karet zapnout
zobrazovani informaci z dalsiho skladu. Nastaveni se provede tak, Ze se ve filtru (F5) na skupiné podminek
"Stavy" zapne zobrazeni stavu skladu jiné evd. fady i jiné pobocky. Nacteny stav je pak zobrazen ve
sloupcichAlt. stav celkem, Alt. stav volny, Alt. stav rezervace, Alt. stav objedndno a Alt. stav dodavatel.

Expirace, Sarze

Systém umoZiuje evidenci, pfijem a vydej zboZi sexpiracemi a 3ariemi. Expirace (datum vyprseni
platnosti) a SarZe (oznaceni davky vyrobni skupiny — nezaménovat s vyrobnimi Cisly !!!) jsou zadavany pfi
pfijmu zboZi.

Zbozi muze byt pfijimano jak s expiraci a Sarzi, tak bez nich. Na skladové karté je evidovan pfislusny pocet
zboZi a u néj dand expirace a SarZe. Jedna expirace a Sarze se mUlzZe vztahovat k vice neZ jedné mérné
jednotce skladové karty. Skladova karta mlze byt kombinovana — jak s expiracemi a Sarzemi, tak bez nich.

Expirace a Sarze se zadavaji pfi pfijmu zbozi spolu s pfislusSnym poctem mérnych jednotek. PFi vydeji jsou
nabidnuty viechny expirace a $arie na pozadované skladové karté. Udaje jsou pfeneseny na vydajovy
doklad.

Systém umoznuje analyzy proslych i prochazejicich polozek a vyhledavani expiraci a Sarzi pres cely systém
— skladova evidence, prijmova a vydajova strana.
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Skladové misto

Kazda skladova karta mlze byt ¢lenéna na rGznd skladovad mista. Zbozi muize byt se skladovym mistem
pfijimano stejné jako napf. s expiraci a SarZi. Skladovd karta mUZe byt kombinovana - ¢ast zbozi na
skladovém misté, cast bez skladového mista. Uréeni mista probiha zadanim z katalogu skladovych mist. Pfi
vydeji zbozZi je poté moZnost vybéru skladového mista.
Systém umoznuje analyzy a inventury skladovych mist.

Statické skladové misto

Na skladovém misté je pfiznak, zda se ma zabranit tomu, aby doslo ke smazani zaznamu skl. mista na
skladové karté, pokud se zasoba na skladovém misté dostane na nulu. Takové skladové misto je oznaceno
priznakem Statické. Vyznam spociva pouze v pripadech potieby vydeje do minusu (na skladovém misté).
Skladové misto totiz musi byt k dispozici i v pfipadé nulové zasoby, aby se mohlo vybrat pro vydej do
minusu.

Rezervace

Pfi pfijmu objednavky muze byt zboZi pro zdkaznika rezervovano, tzn. pevné zamluveno do okamziku
vydeje. PFfi rezervaci systém snizi volny stav na skladé o hodnotu rezervace, pfi vydeji dojde ke zruseni
vyddvaného poctu z polozky rezervace. Rezervované zbozi Ize kdykoliv uvolnit a navratit na volny stav.
Informace o rezervaci zbozi se prendaseji na skladovou kartu. V systému lze zobrazovat rezervace po
zdkaznicich i po zbozi.

Katalogy skladové evidence

Katalogy skladové evidence slouZi pro zadani preddefinovanych hodnot pro polozky skladové evidence:
e seznam podsklad(

e typy skladovych doklad

e skladova mista

Polozka Podsklad pak nem(zZe obsahovat jiné Udaje, neZ které jsou uvedeny v daném katalogu. Vyplnéni

polozky pfi zadavani ¢i editaci Udajli probiha vybérem z katalogu na poloZce stisknutim klaves Alt+! nebo
ikonou.

Vyznam ikon

2 pohyb na skladové karté

& pohyb na skladé (pro vice skladovych karet)
analyzy (Ctrl+M)

rezervace na skladové karté

E rezervace na skladé (pro vice skladovych karet)
54 artikl, patfici ke skladové karté
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HH objednavky a rezervace od zakaznik( na skladové karté

Cl objednavky k dodavateli na skladové karté

Vyznam polozek

Skladova karta vychazi z karty artiklu. PoloZky, které zde nejsou popsany, jsou shodné jako na karté artiklu.
VSechny tyto shodné udaje jsou aktualizovany z artiklu, tzn. dojde-li ke zméné na karté artiklu, dojde ihned
ke zméné udaje i na odpovidajici skladové karté.

(7 Skladovs karta - ¢islo: 10035 - Lepidlo Herkules 200g [SKL1 / pobocka 1] - (m} hd

Soubor Doklad Kusowniky Tisk Dotazy Analyzy Piejit Zobrazit Kstalogy Mastroje Napovéda
| &g Elx|ez]|aqg |6 & =5 6 a8

i o B @ el wm - e
& g 7 L9 ER0 @ ER = a i L

Skimista  Balenl Paleta Lokace  SKM mapa Sade/ErpK Sate/ExpS | WrdisaIN

= skladova karta Rok Fima Aligs || Mbvada|| LEESN | Sestava|| Sads |[Hontols|| Zameh Skladovy artikl Platny
L"\I' Sklad Rads 1 |[Povotia 1 L Internetovy obchod Aktivni
Lishat [10035 | et [ga55 | Cisak [DF_sa8 | Caked [sssamareniy | #7 %
Nézev | |[Lepidia Herkules 200g [@] galciiea | 1w [ks | Kedwirobics | |Gt | | ‘;m: Pohyh sklad
Mazew alt |Herku\es Lepidlo Herleules 200g Lepidio Herlules 200g Lepidlo Herkules 200g Lepidio Herkules 200g H ‘ Yelikost |vehkosl | Bava ‘barva | Pozice |F‘Amkl | |TE5T | %
Skupina  [Kanceléfsks potfshy | Duh  [Lepids | Duhak  [s | Twp etk [Zoodi | @

4 Pohyb karta
¥4 Cen. hladiny

Stomart | | tenéni[Kancelssks potrsby > Lepidla > Tekuta> |
ZakLPC  Fiiatka[z] Fiiaska  Rabal Prodej bez DPH Pradej s DPH Interni sklad Horméini zisoba !.‘] @

FC [e805@] [ sor0][ 2sef 50.00 | 60.50] Dedaate Pomwiel, [ oooo Bkinfceny | NAB sklad
DPHIE [ zig| Stavminimalni | 124000 Stavmasméni | 000 Objednina Dhednario [ +200m & ]

Dt i Posledi nskup. | 33.250] | 40,233 Rezervace Rezervace Paramitry . | N&Bkarts
Dat vidsie @ Promémy ngkup | 5689 | 43,183 ntemet Vel stay m s:."-; 9 @
Obiat K] Cenacekem | 12469.443) | 51 388.026] Stavselkem Stav oeken [ 1130.0000] ibmetoh| i

Sklady Cenové Wading  MnoZstevni slevy Dodavatelé Nahrady Kategorie Obaly  Poznémka Dokument Logiska  Statistka

3
L%

€
Hlawni ‘ Zafizeni A2V karta

B
L

Sklad = Stav celkem Rezervace Objedn;

4 Frodejna Stave  farde Kodsklmista  Espirace Kod w
% Feklamace 4,0000 40000 10,0000 10,0000 10,0000 00000 - 1,0000 - " ‘G‘* : ﬁ
4 Sklad 92,0000 52,0000 0,0000 0,0000 0,0000 0,000 - 2.0000 0 SRp 00D Oys sklad
- 450000 CEB . b ;
- 96,0000 A0
SiowsBl | oys arta
Hlavri dak
Dakumenty
e
:. T
Mo dok
< s R >
V.4
0y 0 Num Prohlizeni

Hlavni formular

Datum pfijmu
Datum posledniho ptijmu na skladovou kartu

Datum vydeje
Datum posledniho vydeje ze skladové karty

Obrat
Obrat na skladové karté od zacatku evidence skladové karty. Do tohoto obratu jsou nascitavany vydajové
polozky (vydejky) - dodaci listy vydané, prodejky, opravy.
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Stav minimalni
Minimalni stav na skladové karté. Tato polozka vstupuje do analyz pro navrh objednavky vydané
k dodavateli. Systém umoznuje i samostatnou analyzu minimalnich stavu.

Stav maximalni
Maximalni mozZny stav na skladové karté. Systém umoziiuje i samostatnou analyzu maximalnich stava.

Posledni nakup
Posledni nakupni cena za MJ v K¢ na skladové karté v hodnotdch bez a s DPH.

Primérny nakup
Pramérna nakupni cena za MJ v K¢ na skladové karté v hodnotach bez a s DPH.

Cena celkem
Celkova cena skladové karty v K¢ v hodnotach bez a s DPH.
Celkova cena je dana: Prilmérny nakup bez DPH * Stav celkem

Dodavatel (objednano)
Pocet MJ na cesté, tzn. pocet objednanych MJ skladové karty u dodavatelll. Aby doslo k zdéznamu do
polozky, musi byt zboZi objednano pomoci objednavek vydanych s vazbou na sklad.

Objednano
Pocet MJ skladové karty objednanych zakazniky. Do polozky Objednano je nascitavano i zbozi, které je
zaroven rezervovano.

Rezervace

Soucet vSech rezervaci zdkaznikd na skladové karté. Hodnota rezervace je odecitdna z volného stavu
skladu. Rezervované mnozstvi zbozi je zaroven pfi rezervaci pricteno i do polozky Objednano na skladové
karté.

Volny stav
Volny stav na skladové karté, ktery je ihned kvydeji (prodeji) bez omezeni zdkaznikud, ktefi maji zbozi
rezervovano.

Stav celkem
Celkovy stav na skladové karté za vSechny detailni sklady. Celkovy stav je dan: Volny stav + Rezervace

Interni sklad
Udaje v sekci ,Interni sklad“ Jsou aktualizovany vyrobnimi zddankami. A7 na Gdaj ,Internet”, kdy je pole
pfipraveno pro potreby navazaného internetového obchodu. Tato tak nejsou ve vétSinou viibec pouzivana.

Zalozka Sklady

Stavy na detailnich skladech skladové karty. Na této zdloZce nejsou zobrazeny vsechny detailni sklady
(podsklady), ale pouze ty, na kterych je stav. Zaroven je ve vedlejSim okné vidét stav po expiracich, sarzich,
skladovych mistech a kédech.
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Sklad
Nazev detailniho skladu (podskladu)

Stav celkem
Celkovy stav MJ skladové karty na detailnim skladu. Celkovy stav je dan:
Volny stav na detailnim skladu + Rezervace na detailnim skladu

Volny stav
Volny stav MJ skladové karty na detailnim skladu (podskladu), ktery je ihned k vydeji (prodeji) bez omezeni
zdkaznikd, ktefi maji zbozi rezervovano.

Rezervace
Rezervace zbozi skladové karty pro zakazniky na detailnim skladé.

Objednano
Pocet MJ skladové karty objednanych zakazniky na detailnim skladu (podskladu). Do polozky Objednano je
nascitavano i zbozi, které je zaroven rezervovano na detailnim skladu.

Dodavatel
Pocet MJ na cesté, tzn. pocet objednanych MJ skladové karty pro detailni sklad u dodavatell. Aby doslo
k zaznamu do polozky, musi byt zboZi objednano pomoci objednavek vydanych s vazbou na sklad.

Na podsklady lze téz zadat minimalni / maximalni stavy. Je potreba otevrit skladovou kartu, vybrat
podsklad (kliknout na néj) a pouzit menu Doklad / Minimalni a maximalni stavy podskladu nebo klavesou
zkratku Ctrl+F9. Jejich vyuZiti je pfi filtrovani v pfevodkdch (v okné presunli mezi podsklady ¢i dalSimi
atributy zasoby skladové karty jako SarZe Ci expirace).

Typy skladovych dokladu

Na vsech skladovych dokladech je mozné nastavit urcity typ dokladu. Tento ,katalog typu skladovych
dokladd” je spolecny pro vsechny druhy skladovych dokladd a pro vsechny uZivatele (i prihlasené po
internetu).

MuUzZe byt napriklad nasleduijici:

Interni vydejky:
- ztratky
- rezijni vydej

Interni pFijemky:
- prebytky
- reZijni pfijem

Pfevodky:
- komise
- celni sklad — hlavni sklad
- ostatni sklady
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Definice katalogu skladovych dokladt

1. vstup do modulu ,Pfijemky” nebo ,,Vydejky“ pomoci menu Evidence nebo ALT+E + pfislusny modul
2. otevrit libovolny existujici nebo vytvofrit novy doklad
3. vkolonce ,Typ skl. dokladu” pomoci"*" nebo ALT+4, otevfit katalog
a. pomoci kladvesy F3 nebo Alt+P (Pridat) zalozit novy typ skladového dokladu
b. vyplnit dané kolonky
c. ulozit typ skladového dokladu pomoci F2
d. opakovat bod 3 aZ do zadani vSech typu skladovych doklad
4. uzavfit katalog pomoci F2

Vytvoreni skladovych karet ve skladové evidenci

Tato funkce se pouZiva pouze v pfipadé, ze musi dojit k zaloZeni skladové karty na skladé v jiné evidencni
fadé, nez na radé 1. Na evidencni fadé 1 dochazi k zakladani skladovych karet automaticky.

Postup provedeni

1. volba pobocky, do které skladova evidence spada, v hlavnim menu systému menu Soubor / Pobocka
nebo pomoci mysi na oblasti

2. otevieni modulu Seznam artikl( - Cenik, napt. kldvesami Ctrl+B

3. vybér skupiny artiklt, ze kterych maji byt vytvoreny skladové karty, napt. kldvesou F5

4. zadani podminek pro skupinu artiklG

5. potvrzeni vybéru tlacitkem OK

6. volba v menu Nastroje — Hromadné vytvoreni skladovych karet

7. potvrzeni tlacitkem OK

8. vybér fyzického skladu - evidencni fady skladu v pobocce, na kterém maji byt skladové karty vytvoreny
9. potvrzeni vybéru tlacitkem OK

10. potvrzeni otazky , Vytvoreni skladové karty na zakladé vybranych artikl(“ tla¢itkem ,,Ano“. Po vytvoreni

skladovych karet systém zlstane nastaven ve skladové evidenci.

Oprava skladové karty

Opravu skladové karty je mozné provadét pouze pro servisni Ucéely. Vstup do oprav na skladové karté je
blokovan heslem.

Ruseni skladové karty

Skladovou kartu nelze pfimo zrusit. Zruseni neaktivni skladové karty (karta bez mnozstvi) je mozno provést
zrusenim karty cenikové.
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Pohyb na skladové karté

Analyza provede pohyb na zvolené skladové karté podle zadanych kritérii. Pohyb na skladové karté Ize
provadét pro zvolené nebo vsechny detailni sklady. Pohyb skladové karty je dan polozkami pfijmovych
a vydajovych dokladu. Pfi analyze tedy dochazi k vyhleddvani téchto polozek podle zadanych kritérii. Tato
analyza je dostupnad kdekoliv v systému, kde dochazi k ¢innosti se skladovou kartou.

Kritéria analyzy

Kritéria pohybu - Pohyb na skladové karté ? >
Skupiny podminek Zakladni
Hlavni podminky Evidence
i Zatfidéni
N L. artiklu [ktg. internd] | 10045 Potatedni stav
ELIcIa|ve o firrné | | Diodaci listy plijaté
;F'Dlu:uzk_l,l Mazey |StL°4| drevéni | Intermi prijemky
iPodsklady ] Yrathy
EF'DFl'zenl', zmény, kaontrola Skupina |Sm|‘IrI J' = gasla':!-'"l. b wudand
: . = odaci listy wydané
Shnaljza Druh |Drevene J| Interni v_l;ldyeikﬁ
Diruh alt. o Frevodky
ruh a |Stul J| 7 Prodeiky
Semiz a opravy
Firma | J|
Zakazka | J|
Sarde | |
Espirace od-do | . ﬂ” - ﬂ'
Kéd / Kéd dopl | || |
Virabn isla | |
I.ad skladowého mista | J|
Dratum pofizent od-do |D'|.D1.2EI‘IE ﬂ” . ﬂ|
. . L. D atumn prevzeti od-do | - ﬂ” - ﬂ|
[]Rozlifovat mals a velkd pismena & 3
- .. = | .. 15
Hledat dle podatecnich pismen et e e a8 el | J” J'
Prenich s z&znami I:I [] Pauze platné pohyby
“uprazdnit Wichozi Ulozit Dotazy... Ulogit dotaz... Storno
Zakladni

Zadani zakladnich kritérii, ktera se tykaji - podminek pohybu, evidenci dokladl, typd dokladd. Zaskrtnuti
volby ,,Pouze platné pohyby” - do pohybl nevstupuji opravné polozky z doklad(. Tato volba se béiné
nepouziva — pro celkovou analyzu je potfeba nacist vSsechny pohyby.

ZatFidéni

Upresnujici Kritéria pohybu - Kritéria dokladu

Udaje o firmé

Definovani firem, pro které se budou skladové pohyby tvorit
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Polozky

Vybér parametr( poloZzek doklad(i

Podsklady

Vybér detailnich skladU - podskladl pro analyzu pohybu na skladové karté

Potizeni, zména, kontrola

Kritéria doklad( dle pole ,Doklad pofidil“,“ Doklad prevzal“ a dle kontroly dokladu.

Analyza

Zda budou skladové pohyby na zdkladé zpétné inventury a vybér Casového intervalu.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Skladova evidence pomoci Ctrl+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybrat
evidencni fadu a potvrdit ,, 0K

2. vstup na poZadovanou skladovou kartu (v seznamu nebo do formulare)

menu Analyzy / Pohyb na skladové karté nebo Alt+A / P nebo mysi &

4. zadani kritérii pohybu
a. na zaloZce ,,Zakladni” zadani zakladnich kritérii na doklady, kterym byly pohyby uskutecnény
b.na zéloZce ,Podsklady” vybér podsklad(, na kterych mély byt pohyby uskutecnény
c. na zaloZce ,,Polozky“ zadani kritérii financnich ¢astek pohybu

5. na zéloice ,Udaje o firmé&“ vybér partnera pro pohyby

potvrzeni vybéru pohyb(l ,OK“

w

o

Pohyb na skladé

Analyza provede pohyb na zvolenych skladovych kartach podle zadanych kritérii. Pohyb na skladovych
kartach lze provadét pro zvolené nebo vSechny detailni sklady. Pohyb skladovych karet je dan polozkami
pfijmovych a vydajovych dokladd. Pfi analyze tedy dochdzi k vyhledavani téchto polozek podle zadanych
kritérii. Analyza je dostupna na vSech mistech systému, kde se pracuje se skladovymi kartami.

Kritéria analyzy
Zakladni
Zadani zakladnich kritérii, kterd se tykaji - skladovych karet, podminek pohybu, evidenci dokladl, typu

doklad(l. Zaskrtnuti volby ,Pouze platné pohyby“ - do pohybl nevstupuji opravné polozky z doklad(
(oprava mnozstvi - bild ikona)
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Skupiny podminek

‘Zatfidéni

E[Idaie o firmé

Polozky

Podsklady

Pofizani, zmény, kontrola
Eﬂnal_l;lza

Kritéria pohybu - Komplexni pohyb zboZi

[]Rozlifovat mals a velkd pismena

Zakladni

Hlavni podminky
£ artiklu [ktg. interni)
Mazey

Skupina

Drruh

Drruh alt,

Firma

Zakazka

Sarde

Exprrace od-do

k.ad / Kad dopl.
Wb &iglo

K.ad skladowého mista
Dratumn pofizeni od-do

Daturn prevzeti od-do

Evidence

|
|
|
B B -
|
|
|

-]

[o1.0.2me B| .

=]

8§

k]|

Pocatecni stav
w1 Dodaci listy prijate
A Interni prijemby
Wiatky
rl M aklady
Dodaci listy vpdané
Intemi widdejky
Frevodky
Prodejky
Semiz a opravy
Reklamace
Prijemky wirobni
Ma&klady wirobni
irabni

Dratum pobwbu od-do | .. ﬂ” .. ﬂ|

(] Pouze platné pohyby

Hledat dle podatecnich pismen
Prvnich & zdznami I:I

“uprazdnit Wichozi Ulozit Dotazy...

Starno

lozit dotaz...

Zatridéni

Upresnujici Kritéria pohybu - Kritéria dokladu

Udaje o firmé

Definovani firem, pro které se budou skladové pohyby tvorit
Polozky

Vybér parametr( polozek doklad(

Podsklady

Vybér detailnich skladi - podskladd pro analyzu pohybu na skladové karté

Porfizeni, zména, kontrola

Kritéria doklad( dle pole ,, Doklad poridil“,” Doklad prevzal” a dle kontroly dokladu.

Analyza

Zda budou skladové pohyby na zakladé zpétné inventury a vybér ¢asového intervalu.
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Postup provedeni

1. vstup do modulu Skladova evidence pomoci Ctrl+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybrat
evidencni fadu a potvrdit ,, 0K
2. menu Analyzy — Pohyb na skladé nebo Alt+A / O nebo myéiﬁ
3. zadani kritérii pohybu
a. na zaloZce ,Zakladni” zadani zakladnich kritérii na doklady, kterym byly pohyby uskutecnény
b. na zaloZce , Podsklady” vybér podskladd, na kterych mély byt pohyby uskutecnény
c. na zéloZce ,Polozky” zadani kritérii financnich ¢astek pohybu
potvrzeni vybéru pohyb( ,OK“

Zakladni inventura

Zakladni inventura je inventura skladovych zasob v daném okamziku.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidencni rady

<
=

nebo mysi na ikonu .i v hlavnim modulu

2. pomoci F5 otevtit okno ,Vyhledani skladové karty”

3. vyprazdnit vSechny udaje tlacitkem , Vyprazdnit“ nebo ALT+V
4. do kolonky , Cislo“ napsat dvé tecky - ,,..“

5. potvrdit ,,0K“ nebo F2

6. tisk inventury v menu Tisk

Pozndmka:

JestliZe je potieba provést zakladni inventuru jen pro urcité zbozi (Cislo, nazev, skupina, druh, stav zbozi na
skladé, data pohybu atd.), pak se tyto podminky zadaji do filtru inventury — nacteni skladovych karet
vbodé 2 a dale pokracovat od bodu 5. DulleZitd je téZz zalozka Zatfidéni, kde lze vyloucit informacni,
stornované nebo odstranéné polozky.

Detailni inventura

Detailni inventura umozZnuje inventuru skladovych zdsob na vybranych nebo vsech detailnich skladech
najednou. Ve vysledném seznamu inventury je poté u polozky uveden i detailni sklad.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu sklad pomoci CTRL+L nebo menu Sklady / Skladové karty — vybér evidencni fady nebo

'y
mysi na ikonu .i v hlavnim modulu
2. volba detailni inventury v menu Inventury / Detailni inventura
vyprazdnit vSechny udaje tlacitkem ,,Vyprazdnit” nebo ALT+V
4. na zélozce Zakladni do kolonky ,Cislo” napsat dvé te¢ky - ,,..”

w
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5.

No

na zdloZce Podsklady vybér podskladl, na kterych se ma detailni inventura provést. Jestlize zlstane
zaSkrtnuta polozka ,VSechny podsklady”, probéhne detailni inventura pro vSechny detailni sklady

T om0 a0 oo

—

vybér podsklad:

vstup na zdlozku Podsklady Alt + {,

volba , VSechny podsklady”

odznaceni volby ,VSechny podsklady”

tabuldtorem vstup do seznamu dostupnych

nastaveni kurzoru na pozadovany detailni sklad

tabulatorem premisténi na ikonu volby

potvrzeni vybéru skladu kldvesou Enter

opakovani od bodu 5e. az do vybéru vsech pozadovanych detailnich sklad( pro inventuru

otvrzeni vybéru pro detailni inventuru tlac¢itkem ,,OK“ nebo klavesou F2
isk detailni inventury v menu Tisk

Pozndmka:

JestliZe je potieba provést detailni inventuru jen pro urcité zbozi (Cislo, nazev, skupina, druh, stav zboZi na
skladé), pak se tyto podminky zadaji do filtru detailni inventury na zalozce Zakladni v bodé 4. Zaroven je
mozno provést detailni inventuru pro nenulové mnozstvi na skladovych kartach nebo detailnich skladech.
DuleZita je téZ zalozka Zatfidéni, kde Ize vyloucit informacni, stornované nebo odstranéné polozky.

Zobrazeni nahledovych oken upresnujicich informaci ve skladu

Ve skladu (seznamu skladovych karet) je moZné zobrazit nahledové okno s dopliujicimi informacemi
ke skladové karté, ktera je v seznamu pravé oznacena.
Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

Mésic¢ni obraty,

Stavy skladovych karet = stavy vSech skladovych karet pfes vsechny sklady a pobocky,
Stavy sklad( = stavy na podskladech,

Parametry artiklu,

Dodavatelé artiklu,

Nahrady artiklu.
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OBCHODNI EVIDENCE A ANALYZY

Zalistované artikly / individualni ceniky

Seznam zalistovanych artikl(i se pouziva pfi obchodovani s partnery, ktefi odebiraji pouze urcity sortiment
v dohodnutych cendach a jiné artikly nenakupuji. U téchto partner(l pfi pfijmu objedndvky a pfi vydeji ze
skladu se nabizi pouze sortiment zalistovanych artikld s moZnosti pevnych cen u téchto zalistovanych
artikld. Na zakladé nastaveni je mozné pouZit skupinu zalistovanych artiklG pro nastaveni individualnich
cen pro partnera. Pokud se v menu Parametry firmy zméni na zaloZce ,Ostatni IV“ pfiznak Zobrazeni na
»Manuadlné“, nenabizi se pfi pfijmu polozek objednavky, pfi vydeji a pfi pofizovani polozek pohledavek
zalistované artikly, ale vSechny skladové karty. Pfi vybéru karty, ktera je soucasti skupiny zalistovanych
artikl( (ktera je partnerovi pfidélena), je nabidnuta cena uvedené ve skupiné zalistovanych artikl(i. Pri
zadavani polozZek tak uZivatel neni omezen pouze na polozky ze skupiny zalistovanych artikl(i, ale partner
dostava zbozi dle dohodnutych pevnych cen.

Pofizeni skupiny zalistovanych artiklt

v hlavnim menu systému Katalogy vybrat Skupiny zalistovanych artiklG

zalozit novou skupinu zalistovanych artikl( klavesou F3 nebo ikona 5

vyplnit kdéd zalistovanych artiklG pro identifikaci skupiny — maximalné 5 znakd

doplnit vychozi pobocku, do které skupina zalistovanych artikl( patti /povinny udaj/

vypsat popis — nadzev skupiny zalistovanych artikl{

otevrit okno pro zadavani polozek napft. kldavesami Alt+B nebo stiskem ikony W

vyhledat artikl a otevfit napf. dvojklikem Ci stiskem Enter

doplnit Katalogové Cislo a ndzev zakaznika, pod kterym artikl eviduje — Udaje se pak prendasi na polozky
dokladd (vydejky, faktury, objednavky, nabidky)

9. doplnit prodejni ceny bez DPH, v EUR pfipadné ve valutach, platné pro partnera

10. nastavit dalSi moznosti jako napf. zakazani uplatiiovani slev na tuto polozku ¢i platnost od — do
11. dlleZity je priznak priority ceny, zda v pripadé pouziti vyhrava akéni cena nebo cena zde zadana
12. vlozZit do seznamu zalistovanych artikl( stiskem tlacitka ,,OK“

13. opakovat body 7 — 11, dokud neni pfislusny seznam zalistovanych artikl( hotov

+

N AWM P

14. prenést vSechny polozky na doklad klavesou F2 nebo ikonou

15. seznam uloZit klavesou F2 nebo ikona ™
16. ukondit pofizovani Esc

Platnost zalistovanych cen

Pokud rozsah platnosti polozky skupin zalistovanych artiklii neodpovida dnesnimu datu, je na katalogu
skupiny zalistovanych artikl{i oznagena ptiznakem @. Platnost je vidy vyhodnocovana, proto je mozné mit
v seznamu jeden artikl vicekrat, ale kazdy sjinou platnosti — systém vybere na doklad cenu prvniho
datumové platného zaznamu.

Polozka oznatena @ poté neni pfi pofizovani doklad( oznadena piiznakem BREALEEEICITINN 5 prodejni
cena je uplatnéna dle béznych pravidel, jako by poloZka nebyla ve skupiné zalistovanych artikl(. Pokud je
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nastaveno, Ze se zobrazuji pouze karty obsazené ve skupiné zalistovanych artikll nebo se na né prepne
7
pomoci ikony "ﬂi# nebo kombinaci klaves Ctrl+Alt+Z, neni polozka mezi zalistovanymi artikly zobrazena.

(7 Skupina zalistovanych artikld [BAUM3] - O x
Soubor Doklad  Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit  Katalegy Mastroje  Napovéda

TIEREIEEIELD &8 %2
Kéd Status  [Nevghradhi = Pobotka [1 -
Popis |Bauma:-: |

Pofizenn |20.05.2015 5| Paidil | Administrator |

£ aliztované artikly

; P Cizintemni M&zew Prodej  Prodej+DFH  DPH [%] ProdejEuro Prodej waluty
a 1 1023 Rychlovazat RZF, 50 ks 10,00 11.50 15.00 0.00 0.00
i 2 1022 Fychlovazad AZC, 50 ks 45,00 51,75 15.00 0.00 0.aa
a 3 1021 Repchlovazad ROC PP Eurozdvés riizné barey [bila, 50,00 £0.50 21.00 0.00 0,00
a 4 3033 Stalni kalkulator CITIZEM 150,00 181,50 21,00 0.00 0.00
a9 s 10015 Strojek ofezavaci 500,00 £05.00 21.00 0.00 0.00
O s 2001 erograficky papir Ad mix 4«50 list 150,00 181,50 21,00 0.00 0.00
< >
1: 6 Mum Prohlizeni

V rezimu oprav je mozné pomoci voleb v menu Doklad provddét hromadné nastaveni pouzivani slev na
zalistovanych polozkach:

- Povolit slevy na vSech zalistovanych artiklech

- Zakazat slevy na vSech zalistovanych artiklech

- Povolit mnozZstevni slevy na vSech zalistovanych artiklech

- Zakdazat mnozstevni slevy na vSech zalistovanych artiklech

Katalog zalistovanych artikl{

Pokud obsahuje skupina zalistovanych artiklG prilis mnoho poloZek, mGze byt problém s jejich zobrazenim.

Proto je moZné v lokalnich parametrech nastavit, aby se pfi otevieni skupiny nezobrazovaly. Misto nich se

pak nabidne tlacitko ,Seznam zalistovanych artikl(i“, po jehoZ pouZiti se objevi okno s vybérovymi kritérii,
e

takZe lIze nacist jen vybrané polozky. TéZ je mozné pouzit tlacitko ﬂfi‘ , které ma stejnou funkcionalitu a je

dostupné i na seznamu skupin zalistovanych artiklG.

Pofrizeni polozek vloZzenim z nabidky
Kromé rucéniho potizovani poloZek je mozné provést vlozeni z dokladu nabidky.

Postup:

1. v hlavnim menu systému Katalogy najit Skupinu zalistovanych artikl( otevfit do reZimu oprav napf. F4
2. otevfit okno pro zaddavani polozek napf. klavesami Alt+B nebo stiskem ikony W

3. zvolit menu Soubor / Import nabidky
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4. zadat kritéria vybéru pro dohledani nabidky a potvrdit tlacitkem ,OK“

5. vybranou nabidku prenést klavesou F2 nebo ikonou +

6. potvrdit volbu ,Zachovat ceny z nabidky” — pokud se zde stiskne Ne, budou v seznamu pro pofizovani
poloZek skupiny zalistovanych artikl( sice pouze polozky nabidky, ale s cenami zakladnimi tedy PCO

7. postupné otevrit kazdou polozku, kterd ma byt zarazena do skupiny, doplnit v pfipadé potreby dalsi
udaje a potvrdit napf. tlacitkem ,OK“

8. po vybéru vSech pozadovanych polozek provést prenos vsech na doklad kldvesou F2 nebo ikonou +

9. ulozit skupinu zalistovanych artiklt

Pofrizeni poloZzek importem ze souboru

Na skupiné zalistovanych artiklG je mozné pofidit nové polozky importem ze souboru ve formatu CSV.
Postup:

otevieni skupiny zalistovanych artikld do oprav

menu Soubor / Import zalistovanych artikl{

zkontrolovat nastaveni klicové polozky — tlacitko ,MoZnosti“

nacist soubor a stisknout ,,Vpred”

vybrat polozky ze seznamu dostupnych dle sloupcl ve zdrojovém souboru, zadat pocet radkd hlavicky
a stisk ,,Vpred”

stiskem tlacitka ,Spustit” se import zahaji

stiskem tlacitka ,, Dokoncit” se import dokonci

ik wnhN e

No

Odstranéni vice polozek najednou

Na skupiné zalistovanych artikll je moiné vreZimu oprav oznacit vice polozek najednou klavesami
Ctrl+mezernik a ty odstranit pomoci menu Doklad / Odstranit oznacené polozky.

Oprava polozky

Jiz uloZenou polozku skupiny zalistovanych artikld Ize opravit. VreZimu oprav lze otevfit polozku
dvojklikem a zménit potfebné Udaje. Kromé pole Prodej, které je pfistupné pri zadavani polozky, jsou zde
navic pole Zakladni prodej a Sleva. Pokud se vyplni Zakladni prodej a Sleva, pak se pfi uloZeni polozky
dopocita z obou Udaji nova cena Prodej. Pokud neni Zakladni prodej zaddan, pak se jiz se slevou nepracuje.

Skupinové opravy

Lze i hromadné zménit nékteré Udaje poloZek skupiny zalistovanych artikl(. Jedna se hlavné o datumové
Udaje. Pro zobrazeni nabidky je potfeba zobrazit katalog zalistovanych polozek, tedy vyuzit tlacitko
"Zalistované artikly" bud' jiz na seznamu skupin zalistovanych artikll nebo na oteviené skupiné. Po
vyfiltrovani poloZek se pouzije menu Nastroje / Skupinové nastaveni parametru.

Funkce neni dostupnda pfimo na skupiné zalistovanych polozek nebo v okné potizovani polozek (v tzv.
prehazovacce).
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Objednavky a rezervace partnera k vydeji

Tato funkce zobrazi seznam objednavek a rezervaci k vydeji daného partnera. V seznamu je vidét, kolik

zbo?i je objedndno u dodavatele, od zakaznika, které objedndavky Ize vykryt (ikona % u objednané polozky)
a jaky je aktudlni stav zboZi na skladé — celkem, volny.

Funkci Ize spustit na nékolika mistech v systému Signys.

(T Seznam objednavek a rezervaci k vydeji

— O b4
Souber Doklad Tisk Detazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastreje MNapowvéda
®m s  Seznam objednavek a rezervadi k vydejr 21 Testovadi lokalni data Pole | Hiedéni| Rozieni x-zoznami -
L 4 Rada 1 1 Pobetha  Pobotka - Tresoft - vyvojova DB Aa ... 4
O | wilo g BHE T L F oo o b b b | |Dokument.
b 38 ad sH
____________ Cigho art, = Mazev Pocet  Stav celkem  Obj zékaznika Wolri stay Rezervace Objednano Dodavatel  Cena celk
SR 1omsd Strojek. ofezdwaci = 1.00 32500 325,00 0.0 205,00 0.0 17 8BS
Wi 1002 Sefivatka LEITZ L1 ¢ dloukgm ramen... | = 1.00 222 60 222,80 0.0 232.00 28,00 39136
W 13 Lepidla Herkules 200g = 1.00 120000 1.200.00 0.0 4200 0.0 42 851
W 10045 Sl diesvéng = 1,00 7230 723,00 0,00 249,00 0,00 2E46 R
£ >
1: 4]X 16 ms Scroll ProhliZzent

V modulu adresar

Funkce je spustitelna v seznamu i prfimo na dokladu partnera.

Postup provedeni:
vstup do modulu adresar pomoci Ctrl+A
pomoci F5 nebo <L vyhledat konkrétniho partnera

menu Dotazy / % Objednavky a rezervace k vydeji nebo Shift+F12
vybrat skladovou evidenéni fadu a potvrdit F2 nebo, OK*
vypiSe se seznam objedndvek a rezervaci k vydeji daného partnera

ukhwn R

V rezimu objednavky prijaté

Postup provedeni:
1. vstup do modulu adresar pomoci Ctri+A

pomoci F5 nebo <L vyhledat konkrétniho partnera
aktivovat pfijem objednavky pomoci F12 nebo i

vybrat skladovou evidenéni fadu a potvrdit F2 nebo, OK*

menu Dotazy / Objednavky a rezervace k vydeji nebo % nebo Shift+F12
vybrat skladovou evidenc¢ni fadu a potvrdit F2 nebo, OK*

vypiSe se seznam objednavek a rezervaci k vydeji daného partnera

Nou hkwhN

84 TreSoft s.r.o.



V rezimu vydeje ze skladu

PFi vydeji ze skladu pro partnera dochazi pomoci klaves Ctrl+F12 k pfepinani volného vydeje ze skladu
a vydeje z objednavek a rezervaci partnera.

Objednavky k dodavateli - F11

Tato analyza zobrazi seznam nepokrytych nebo ¢astecné pokrytych objednavek k dodavateli pro konkrétni
skladovou kartu s udaji:

e jméno firmy — dodavatele

e (islo firmy z evidence partnert

e pocet objednanych MJ

e pocet dodanych M)

e datum vystaveni objedndavky

* pozadovany termin splnéni objednavky

¢ datum expedice

e kéd zboii, které je objednano

* jméno operatora, ktery objednavku vystavil

e detailni sklad, na kterém je objednano zbozi

e (islo dokladu, kterym je zbozi objednano
Objednavky zbozi |ze v této analyze také opravovat &i rusit.
V analyze jsou zobrazeny objednavky, které jsou vytvareny svazbou na sklad (Cervend ikona) a také
objednavky, které jsou tvoreny volné z ceniku zbozi (zelena ikona).

Seznam objednavek k dodavateli pro skladovou kartu Ize vyvoldvat na vice mistech v systému — vzdy, kdyz
se pracuje se skladovou evidenci, takze:

* skladova evidence

* reZim pfijmu objednavky pfijaté

e rezim zadavani poloZzek na prijemku

* rezim vydeje ze skladové evidence
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(7 Seznam objednavek k dodavateli na skladové karté ? t
Skladowva karta
_DK
Cislo at. | 0B0D0D | Cisref |EBEEBEEISIEEES | =
Mazew |Stuln|' planovaci kalendar | i)
Popis | | r Mapovéda
Objednavky k dodavateli na skladove karté
¢ Fima/Dodavatel Sklad Ohjednéna Dodéno  Wystaveno Datur pod..  Cislofimy ™ Ofewfit...
B 2B Trefasro Hlavni 2,00 000 24022015 24022015 a0 Opravit
B EARA - Kanceldfské potfeby Rafin Hlawvni a.00 000 13102015 4
B Dorimes Hlavni 1.00 Qo0 24112005 24.11.2016 44 Ziudit...
B Det Morske Veritas Hlawni 10,00 0,00 17022016 17.02.2016 38
B EARR - Kanceldfske potieby Rasin Hlavni 115,00 000 23.03.2016 4 Ziugit wie..
w
£ >
Staw celkem Walni zkaw Objednano Dodano Zhirvd dodat Obrat [Kz]
2.00 2.00| | 160,00 | 0,00 160.00] | 101,00 |
O browit

Postup provedeni:
1. vstup do jednoho z vySe uvedenych rezim(

2. pomoci F5 nebo Q vyhledat konkrétni polozku
3. menu nastroje / Objednavky k dodavateli nebo F11 nebo Cl
4. otevre se okno ,Seznam objednavek k dodavateli na skladové karté”
-, Otevrit” — stisknutim tlacitka lze oznacenou objedndavku otevrit
-, Opravit” stisknutim tlacitka lze oznacenou objednavku opravit. Otevie se doklad -
objednavka, na které je polozka objednana a provede se zména
LZrusit” — stisknutim tlacitka Ize oznacenou polozku objedndvky vymazat

Objednavky a rezervace od zakaznikta — F12

Tato analyza zobrazi seznam nepokrytych nebo ¢aste¢né pokrytych objednavek zdkaznikd pro konkrétni
skladovou kartu s udaji:

e jméno firmy — zakaznika

e (islo firmy z evidence partnert

e pocet objednanych MJ

e pocet dodanych MJ

e datum pfijeti objedndvky

* pozadované datum splnéni objednavky

e datum expedice

e datum dodani

e kod zboizi, které je objednano

e jméno operatora, ktery objednavku pfijal
e detailni sklad, na kterém je zboZi objednano
e oznaceni objednavky zédkaznika

Polozky objednavek lze v této analyze také opravovat ¢i rusit. V analyze jsou zobrazovany objednavky,
které jsou pfijaty na stalou objedndvku i na samostatnou pfijatou objednavku.
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Seznam objedndvek a rezervaci od zakaznik( Ize vyvolavat na vice mistech v systému — vidy, kdyz se
pracuje se skladovou kartou, takze:

* skladova evidence

* reZim pfijmu objednavky pfijaté

* reZim zaddvani polozek na pFijemku
e rezim vydeje ze skladu

(7 Seznam objednavek a rezervaci na skladové karté 7 =

Skladova karta

Ok
Cislo at. (10045 | Cisret [REF10045 | | Ok |
Nizev |SUEl dFevéng | Sl
Fopis | H— Mapovéda
Objednavky a rezervace na skladove karté
Firma Sklad Objednano Rezervace Dodano  Datum pfijmu - Datum pozadovano Ciglo dokladu — Obj. zékaznika Otevfit...

B Ladislav Movak Hlawni 1.0 0.0 000 18.0z22m5  18.02.2015 151810032 Opravit...
B Bavhaus Hlawni 4,00 0.0 000 18.022M5 15022015 151830003

B HTCsro Hlaweni 1.0 0.00 000 2209205  2209.2015 151E1007 102030 Zrudit..
B Detro, .10 Hlawni 1.0 0.00 000 08102015  0B.10.2015 151510108

B BS5 as Hlawni 10,00 0,00 000 20102015 20010.2015 151510033 Ziudit wie...
B Detro, =10 Hlawni 100 0,00 000 08102015  0B.10.2015 152510044

B CSOE, as Hlawni 12.00 0.0 000 2209205  2209.2015 1582610045 102030

B INTERMONT s.1.0. Hlaweni 500 0.00 000 250682015  25.06.2015 152610087

B 4B sro Hlawni 1.0 0.00 000 09.062M5 09062015 152810074 Obnawit
B DRAGOMsoft, s.o. Hlawni 1.0 0.00 000 09.06.2015  09.06.2015 152810077

B 4B Trefazro. Hlawni 2,00 0,00 000 05012016  06.01.2016 161510001 Objednavka...
B Dabok, s.r.0 Hlawni 1.0 0.0 000 1102206 11.02.2006 161610008 ] Zokizka

< 5
Stav celkem Yolri stay Objednano Rezervace Dodano Zhirva dodat

| 514,00 | 514,00 | 27a.00] | 0,00 | 1.00] | 277.00|

Postup provedeni:

1. vstup do jednoho z vyse uvedenych modult

2. pomoci F5 nebo < vyhledat konkrétni polozku

3. menu nastroje / Objednavky a rezervace od zdkaznik(i nebo F12 nebo

4. otevre se okno ,Seznam objednavek a rezervaci na skladové karté”

5. ,Otevfit” — stisknutim tlacitka Ize oznaéenou objednavku zakaznika otevfit

6. ,Opravit” — stisknutim tlacitka Ize oznacenou objednavku opravit. Otevie se doklad — objednavka, na
které je polozka objednana a provede se zména

7. ,Zrusit” — stisknutim tlacitka lze oznacenou objednavku vymazat
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NABIDKY

Modul Nabidky slouzi k pofizovani a evidenci nabidek zakaznikim. Nabidky, pofizené v systému, mohou
byt:

¢ nabidka do tuzemska

¢ nabidka do zahranici

¢ nabidka textova

Nabidky nemaji pevnou vazbu na skladovou evidenci, tzn. Ze informace o poloZce, uvedené v nabidce, se
nikde jinde neZ v nabidce neuchovavaiji.

Z polozek nabidky mohou byt vytvoreny polozky objedndvky pfijaté s vazbou na sklad.
Nabidka mlzZe byt vytvorena na zakladé jiz existujici nabidky.

Polozky tuzemské a zahrani¢ni nabidky mohou byt pofizeny pomoci polozek skladové evidence, do textové
nabidky je mozno zadat libovolny text.

Vytvoreni nabidky

vstup do modulu Nabidky — hlavni menu systému Evidence / Nabidky

vybér evidencni rady

zaloZeni nové nabidky kldvesou F3 nebo mysi 0

zadani adresy zakaznika pomoci adresare firem Ctrl+A

zadani datumu (lze nastavit automatické plnéni data platnosti) a dopliujicich informaci nabidky
v pfipadé polozkové nabidky prenos poloZek ze skladu na nabidku

ounhwNRE

vyvolani rezimu prenosu polozek na nabidku klavesami Alt+B nebo ikona +
vybér polozek pro nabidku napf. kldvesou F5
mezernik na poloZce
zadani pocCtu a ceny
potvrzeni polozky
opakovani od bodu 6b aZ do zadani vSech polozek
prenos polozek na nabidku napf. klavesou F2
7. v prlpade polozkové nabidky ru¢ni zadani polozek na nabidku
a. vstup na zalozku Polozky
b. zaloZeni nové polozky nabidky napt. klavesou F3
c. vyplnéni potrebnych udajd na poloZce
d. potvrzeni polozky tlac¢itkem , OK“
e. opakovani od bodu 7b az do zadani vSech polozek
8. v pfipadé textové nabidky zadani volného textu na zalozku Text
9. ukonceni zadavani nabidky napr. klavesou F2

S0 oo oW

UQ

U polozkové nabidky lze body 6 a 7 kombinovat.

Dalsi zplsob, jak vytvorit nabidku, je tvorba nabidky jako navazujiciho dokladu z internetové objednavky
verze 1.

88 TreSoft s.r.o.



Zobrazeni nahledovych oken

PFi pfenosu polozek do nabidky je mozné zobrazit nahledové okno s dopliujicimi informacemi ke skladové
karté, ktera je v dolnim seznamu pravé oznacena.
Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Nahled na artikl + dokument artiklu,

— Stavy na skladech = stavy vSech skladovych karet pres vSechny sklady a pobocky,
— Parametry artiklu,

— Dodavatelé artiklu.

Kopie nabidky do nabidky

Pro moznost vytvareni nabidky na zakladé jiz existujici je nutné, aby byl v evidenci nabidek zaloZen alespon
jeden doklad.

Postup kopirovani nabidky:

vstup na zdrojovou nabidku, ze které ma byt vytvorena nova
pouzit funkci pro kopii doklad( - Ctrl+Alt+N

potvrdit kopirovani nabidky

upravit nabidku podle potfeb

PwnNnpE

Aktualizace cen nabidky

Byla-li nabidka vytvorena z polozek ceniku nebo kopii takové nabidky, pak je moZzné na této nabidce
provést aktualizaci cen na soucasné platné ceny.

Pokud se nemaji aktualizovat vSechny polozky, je moiné je pfedem oznacit — vreZimu oprav stat na
poloZce a dat CTRL+mezernik nebo menu Doklad — Oznaceni polozky.

Postup:
1. vyhledani nabidky, jejiz ceny budou aktualizovany
2. otevreni nabidky do reZzimu oprav - napf. klavesou F4
3. menu Doklad / Pfepocet cen poloZek
4. vybér cenové hladiny, kterou maji byt polozky precenény
5. provést pfecenéni nabidky
6. uloZeni nabidky napf. kldvesou F2

Zmeéna stavu nabidky

Na dokladu nabidky se sleduje jeji stav. Jako vychozi pfi vystavovani je stav Nova. Zménu na jiny stav lze
provést stiskem pfrislusného tlacitka, které je barevné shodné se stavem nabidky.

| Nova |
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| Odeslana |vyp|n|' Datum odeslani (dnesni datum) a Odeslal (pfihlaseny uZivatel)

| Potwvrzena

|vyp|n|' Datum ukonceni (dnesni datum) a Ukoncil (prihlaseny uzivatel)

melni Datum ukonceni (dnesni datum) a Ukoncil (prihlaseny uZivatel)
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POPTAVKY

Modul Poptdvky slouZi k pofizovani a evidenci poptavek u dodavatell. Poptavky, potizené v systému,
mohou byt:

e poptavka do tuzemska
e poptavka do zahranici
e poptdvka textova

Poptavky nemaji pevnou vazbu na skladovou evidenci, tzn. informace o poloZce, uvedené v poptavce, se
nikde jinde neZ v poptavce neuchovavaiji.

Z polozek poptavky mohou byt vytvoreny polozky objednavky vydané s vazbou na sklad.
Poptavka mUze byt vytvorena na zakladé jiz existujici poptavky.

Polozky tuzemské a zahrani¢ni poptdvky mohou byt potizeny pomoci polozek skladové evidence, do
textové poptavky je mozno zadat libovolny text.

Vytvoreni poptavky
1. vstup do modulu Poptavky — hlavni menu systému Evidence — Poptavky
2. vybér evidencni rady
3. zaloZeni nové poptavky klavesou F3 nebo mysi 0
4. zadani adresy zakaznika pomoci adresare firem Ctrl+A
5. zadani datumu a doplfujicich informaci poptdvky
6. v pripadé poloZkové poptavky prenos polozek ze skladu na poptavku

vyvolani rezimu prenosu polozek na poptavku kldvesami Alt+B nebo ikona *
vybér polozek pro poptavku napft. klavesou F5
mezernik na poloZce
zadani poctu a ceny
potvrzeni polozky
opakovani od bodu 6b aZ do zadani vSech polozek
g. prenos polozek na poptavku napft. kladvesou F2
7. v pripadé polozkové poptavky ru¢ni zadani polozek na poptavku
a. vstup na zalozku Polozky
b. zaloZeni nové polozky poptavky napr. klavesou F3
c. vyplnéni potfebnych udaji na polozce
d. potvrzeni polozky tlac¢itkem , OK“
e. opakovani od bodu 7b az do zadani vSech polozek
8. v pfipadé textové poptavky zadani volného textu na zalozku Text
9. ukonceni zadavani poptavky napft. klavesou F2

Mmoo oW

U polozkové poptavky Ize body 6 a 7 kombinovat.

Poptdvku je mozné vytvofit i jako navazujici doklad z nabidky.
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Kopie poptavky do poptavky

Pro moznost vytvareni poptavky na zakladé jiz existujici je nutné, aby byl v evidenci poptavek zalozen
alespon jeden doklad.

Postup kopirovani poptavky:

vstup na zdrojovou poptavku, ze které ma byt vytvorena nova
pouzit funkci pro kopii dokladt - Ctrl+Alt+N

potvrdit kopirovani poptavky

upravit poptavku podle potieb

PwnNPE

Zmeéna stavu poptavky

Na dokladu poptdvky se sleduje jeji stav. Jako vychozi pfi vystavovani je stav Novd. Zménu na jiny stav lze
provést stiskem pfislusného tlacitka, které je barevné shodné se stavem poptavky.

| Hova |

| Odeslana |vyp|n|' Datum odeslani (dnesni datum) a Odeslal (pfihlaseny uZivatel)

| Potvrzena |vyp|n|' Datum ukondeni (dnesni datum) a Ukondil (pFihlaeny uZivatel)
Odmitnuta

vyplni Datum ukonceni (dnesni datum) a Ukoncil (pfihlaseny uzivatel)
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ZAHRANICNI OBCHOD

Systém Signys umoznuje jak na pfijmové (dodavatelské), tak na vydajové (odbératelské) strané praci se
zahrani¢nimi doklady a cizimi ménami, a to ve vSech verzich.

Doklady
Typy dokladu
Pti zahrani¢nim obchodé mohou vznikat nasledujici doklady (dle pottfeb uzivatele):

Dodavatel:
- objednavka vydana
- dodaci list pfijaty
- faktura pfijata
- valutova pokladna
- valutova banka

Odbératel:
- objedndvka pfijata
- dodaci list vydany
- faktura vydana
- valutova pokladna
- valutova banka

Finan¢ni doklady mohou déle vstupovat do Ucetnictvi. Systém také umi zauctovat tzv. kurzové rozdily (viz
manual Uéetnictvi).
Vystavovani dokladt

Dodavatelské doklady

PFi pfijimani doklad( dochdzi k zaddni mény, kterou dosly doklad obsahuje. Pfi pfijmu zbozZi je poté pfijem
provadén zadavanim valutovych nakupnich cen a systém provadi dopocet korunovych castek dle platného
kurzu.

Odbératelské doklady

Pri vystavovani odbératelskych doklad(l (dodaci list vydany, faktura vydand) dochazi k automatickému
zadani mény podle nastaveni mény na karté partnera, se kterym obchodovani probiha. Z aktualniho
kurzovniho listku je vloZzen platny kurz pro den vystavovani dokladu. Podle typu vypoctu prodejnich cen
(nastaveni u partnera) je poté dopoctena druha prodejni cena (tuzemska — dopoctena valutova a opacné)
z platného kurzu na dokladu.
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Nastaveni systému pro zahranicni obchod

Pro spravnou funkcénost zahrani¢niho obchodu je nutno mit v systému zavedeno:

vytvoreny evidencni Fady se zahrani¢nimi doklady
zavedeno cislovani zahrani¢nich doklad

platny kurzovni listek

nastaveni partnera pro zahranicni prodej

nastaveni cenikovych poloZek pro zahrani¢ni prodej

Platny kurzovni listek

Kurzovni listek musi obsahovat vSechny mény, ve kterych obchodovani probiha (véetné tuzemské mény)
a musi mit datumovou platnost.

Nastaveni partnera

Pro prodej do zahranici musi byt u partnera v adresari na zdloZce ,,Obchod” stanoveno:

meéna, ve které obchodovani s partnerem probiha

typ vypoctu prodejnich cen poloZzek dokladu tak, aby byla zachovana pozZadovana prodejni cena (viz
,Prace s prodejnimi cenami“)

typ partnera svdzan s danou cenovou hladinou zboZi, na které je stanovena prodejni cena pro
partnera (pomoci polozky , Typ partnera®)

Nastaveni ceniku zbozi

Pro prodej do zahranici musi byt u zboZi stanoveny:

prodejni ceny pro zahrani¢ni obchod a ména, ve které je prodejni cena udana (vzdy na konkrétni
hladiné je uddana ména)

pfi stanovovani prodejnich cen dodrZovat vazbu poradi hladiny — ména, tzn. stejnd ména musi byt
umisténa vzdy na stejné hladiné u kazdého artiklu (napf. ceny v EUR na hladiné 3, ceny v USD na
hladiné 4 — u vSech artikla !)

Prace s prodejnimi cenami

Pfi prodeji do zahrani¢i mohou nastat dvé situace pro praci s prodejnimi cenami:
1. prodejni ceny jsou stanoveny vtuzemské méné. Zahranicni doklad vcizi méné ma obsahovat

polozky, které maji zachovanu tuzemskou prodejni cenu a valutova je dopocitana podle platného
kurzu na dokladu — v systému znaceni ,Tuzemské ¢astky z polozek”

prodejni ceny jsou stanoveny v cizi méné. Zahrani¢ni doklad v této méné, jako je prodejni cena, ma
obsahovat polozky, které maji zachovanu valutovou prodejni cenu a tuzemska prodejni cena je
dopocitana podle platného kurzu na dokladu — v systému znaceni ,Valutové c¢astky z polozek”
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Prodejni ceny v tuzemské méné — ,, Tuzemské castky z polozek”
Cenik zbozi

V ceniku zboZi je nutno mit stanovenu cenovou hladinu, na které je ména CZK
Partner

U partnera pro zahrani¢ni prodej je nutno mit nastaveno:
- na zalozce ,Zahrani¢ni Obchod” ménu, ve které bude probihat fakturace (ve které ma byt
vystavovan doklad)
- na zdloice ,Zahrani¢ni Obchod” typ vypoctu prodejnich cen na dokladu ,Tuzemské castky
z polozek”
- zajisténo obchodovani s partnerem v dané cenové hladiné (nejlépe pomoci nastaveni pres Typ
partnera)

Prodejni ceny ve valutové méné — ,Valutové castky z polozek”
Cenik zbozi

V ceniku zbozZi je nutno mit stanovenu cenovou hladinu, na které je prodejni cena v pozadované méné (co
ména, to prodejni hladina) a oznaceni mény

Partner

U partnera pro zahrani¢ni prodej je nutno mit nastaveno:

- na zaloZce ,Zahrani¢ni Obchod” ménu, ve které bude probihat fakturace (ve které ma byt
vystavovan doklad). Tato ména musi byt shodna s ménou, ve které jsou stanoveny prodejni ceny
zboii

- na zaloZce ,Zahrani¢ni Obchod” typ vypoctu prodejnich cen na dokladu ,,Valutové ¢astky z polozek”

- zajisténo obchodovani s partnerem v dané cenové hladiné (nejlépe pomoci nastaveni pres Typ
partnera)
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ODESLANE ZASILKY

Modul Odeslané zasilky slouzi k evidenci odeslané posty - dopisy, baliky, doporucend posta atd.

Siréi pouZiti v ndvaznosti na prepravni sluzby je popsano v pokrocilé uZivatelské pfirucce.

Do zdznamu zasilky je moZno vkladat doklady zvétSiny dostupnych evidenci (pohledavky, zavazky,

prijemky, vydejky...). V tomto pfipadé je doklad vloZzen na zéalozku , Vazby“.

Nejcastéjsi pouZiti je pro zaddvani odeslané zasilky pomoci pohledavky (odesilani dobirky nebo baliku

odbérateli na zakladé faktury vydané).

Pri vytvareni zasilky z pohledavky mlze byt zohlednén zplsob platby pohledavky a jeji vySe pro spravné
predvyplnéni odeslané zasilky. Nutnou podminkou je vsak vyplnéni vazebni tabulky mezi pohledavkami
a odeslanymi zasilkami, ktera jednoznacné urcuje vyplnéni hodnot zasilky podle vkladané pohledavky.

% Odeslana zasilka - Eisla: 20500012 [ O75-001/005-2021 - pab. 001 ] - o ®
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katslogy Mastroje Napovéda
Si= | Alrooos| | agua//aEEEN] G| G| K O |||pekument
2 Odeslana zasilka Aok 3021 | [Fme Testovad frma sy TEk B&3n§ doklad Platny
DPD Rogn 1 5 |[Pobodi  j Nedariovy doklad Aktivni
sl doklady Doklad Typ dopravni slusby Stav dokladu € FFilEmee Odesilatel  Makladka  Odbémé misto >
20500012 201410378 [oPD | ® DprD Fima<f; Polacek e
Popis druhu 2asiky Gislo  [108 ‘Kéd |gagin Irfa e-mail
Typ CZK. ?
Dirub zasilky Podaci gislo Kéd Hmotnost  Cena Okruh |- —
[ = | | 1o0.000] | 74400/ Oscba Mg ool
P Pofidi Typ zasiky Cera dobiikp i"ﬁs T_?,J‘h“ 53 ko z
& . r [ Esto itin 1
[0E01 2021 @E161057 (2] 0 [Restislay Podmanicky | [327 | T 0.00] S = et
Odeslano Doprava 1l dokladu Zeme —
v @] amom 5] 5 [oeo =) A | o |  H
Pfevzato Prevzal Paiistné Podtovné Eladr| [F7F172422 | Hlavni dok.
| EII o000 = | | | ‘ 0.00] IBIJ,[II]‘ Eladrll [polacek@esoft oz | %E‘I
Avizo Sobotni dorudeni Vedemi dorudeni
iZédné | |Vypnum | }Vypnutn | Dokumenty
.
2
Pologky  Wazby Paramelry Zaffidéni Pozndmky Test gf‘,.-
MNaw dok.
Béina zasilka Vyménna zasilka Ostatni parametry =
%)
Eéénvﬁ [13015046653644 | C-?"jﬂvf’ [ [|| kad1 (2500 | Kedes1 |2 | \,n
ul u]
Aol [, Ao : - Sledarwani
Feqrs |vo0S06013GiSMeesacadIoizal ||| o ||| kad2 [ | kedexz [1m | ]
Kéd 3 Kiid e 3
Param 1 000 Param2 | 00| 1y [aman i = | | \ | .
Param 3 Param 4 00| Kedd  [a3i0 | kedexa [1m | —
Paam® | 000 Pwame | 000) Kod5  [DPD-0151381) Kodes5 |CZ-DPD-1383 | —
Param 7 200|  Param 8 0,00 Keds  [203 | Kedent | | E;J
ked7 | | kodes7 [2m4ar0378 | Lh
Ména Mnodstvi  Kurz =
Ména 1 | 1.00] Pozadovans dongeni | . . || ks | | Kedexs | | [‘El’
DPD - svoz
et | oo man | ||| kadret | | -
Banka | | BIC | | Typ e-obj ‘Nurmélni |
Maiitel | |
B A MNum ProhliZent

Vyznam polozek

Hlavni formular
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Popis druhu zasilky
Udaj pfeneseny z katalogu druht zasilek, pokud je zde uvedeny.

Druh zasilky
Oznaceni druhu zasilky. Vazba katalog, kdy nastaveni ma vliv na chovani vybranych poli zasilky.

Podaci cislo
Pouziti u Ceské posty. Povinnost vyplnéni se da nastavit na druhu zasilky.

Kod
Kod zasilky.
Hmotnost

Hmotnost zasilky, kterd je v pfipadé tvorby dokladu z jiného (dodaci list vydany, faktura vydana) vypoctena
z hmotnosti polozek.

Cena
Cena zasilky. Stejné jako hmotnost je i cena pfendsena z vychoziho dokladu.

Vystaveno
Datum vystaveni. Automaticky se prednabizi aktualni datum. VSechna datumova pole je mozné vyplnit
kliknutim na ikonu O - vyplIni se aktualni den a cas.

Odeslano
Datum odeslani zasilky. Lze jej hromadné.

Typ zasilky
Typ zasilky dle pfepravcu. Vazba na katalog typ(.

Cena dobirky
Shodné s polem cena. Zda se pole naplni, fidi nastaveni na druhu zasilky.

Doklad
Cislo dokladu, ze kterého odeslana zasilka vznikla.

Poridil
PFi vzniku odeslané zasilky z jiného dokladu se prenasi udaj vychoziho dokladu.

Pojistné
ViyuZziva se pfi vazbé na Ceskou postu. Je mozné ho uréit ruéné ¢i jej nechat vypocitat.

Postovné
Vypocitava se. Na druhu zasilky Ize nastavit pevnou c¢astku.
Zalozka Parametry

Zde se rucné ¢i automaticky vyplnuji parametry potrebné pro tisk stitkd pro vybrané prepravni spole¢nosti.
Popis variant prepravnich spolecnosti je popsan v pokrocilé uzivatelské prirucce. Zakladni parametry jsou
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rozdéleny na dvé casti — ,,Bézna zasilka a ,Vymeénna zasilka“. Vymeénné zasilky jsou podporovany pouze
u prepravce DPD — udaje pro vyménnou zasilku se naplni na zakladé typu zasilky. Podrobnéji popsano
v pokrocilé uzivatelské prirucce.

Partneri na dokladu

Kromé zakladni adresy Pfijemce jsou zde jesté Odesilatel a Nakladka, coz jsou Udaje specifické a vyuzivany
jsou jen ve specialnich pripadech bez vazby na jakykoliv jiny modul v Signysu, avsak Odbérné misto je
potifebné pro zpracovani zasilek prepravni spolecnosti PPL. Na vybrané doklady byla zavedena pole s Gdaji
o odbérném misté (Typ, Kod a Odb. misto,...). Pokud jsou tyto Udaje zadany na internetové objednavce,
prenasi se dal na béZznou objednavku, dodaci list, fakturu vydanou a nakonec i odeslanou zasilku. Pokud je
odeslana zasilka vytvorena v fadé nastavené pro prepravni spolecnost PPL, vloZi se "K&d" na doklad jesté
do pole "Mésto" (na prvni pozici - tedy pred mésto zakaznika). Pro posilani PPL zasilek pres APl rozhrani je
dllezitym Gdajem pole Kdéd, co?Z je oznaceni jejich ParcelShopu — napf. KM10411800

Doprava

Katalog doprav, ktery je pouzivan v celém systému, ma nejvétsi vyznam pfri tvorbé odeslanych zasilek. Na
vybrané dopravé je mozné nastavit dokladovou Fadu zasilek. Pokud je zaddna, pak se pfi tvorbé odeslané
zasilky jako navazujiciho dokladu nenabizi jednotlivé fady (pokud jich je vice zadano), ale doklad se
automaticky tvofi do fady nastavené. Soucasné je zde mozné pro potreby DPD zadat servisni kody (pro
béZnou zasilku a pro dobirkovou). Pokud zde jsou hodnoty zadany, pak maji pfednost prfed nastavenymi
v parametrech prepravni sluzby.

Pokud je pouzivano automatické vkladani manipulaéniho poplatku na objednavku pfijatou s vazbou na
sklad, |ze zde nastavit, aby se pfi pouZiti dané dopravy na objednavce manipulacni poplatek nevlozil.

Definice vazebni tabulky pohledavky - zasilky

Pro spravnou definici této tabulky je vhodné mit predem v Ciselniku pohledavek vyplnény vsechny
potifebné formy uhrady a v Ciselniku zasilek vSechny potfebné druhy zasilek.

Pocet vazeb v tabulce je mensi nebo max. shodny s poctem forem uUhrady v pohledavkach, tzn. kazda
forma uUhrady z pohledavek muZe byt svazana pouze s jednim druhem zasilky. Naopak stejny druh zasilky
muzZe byt pouzit u rdznych forem Uhrady (napf. forma Uhrady dobirka - druh zasilky dobirka, forma Uhrady
sloZzenka - druh zasilky dobirka atd.)
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Seznarmn foremn dhrad a druhd zasilek [1:4) 7 =
i Forma dhrady Drrub z&silky Popiz Cobirka
:. Dokirka Dobirka _m St
0 K.artou FPL FPL - platba kartou Ano =
P prikazem PFL FPL - platba pfil.azem e Mapovéda
P Prikazem balik Me
Pridat. ..
Opravit...
Odztrarit...
Expart dat...
Cbrowit
< >

Postup definice tabulky:

vstup do modulu Odeslané zasilky
menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Formy Uhrady a druhy zasilek
pridani vazby do tabulky napf. klavesou F3 nebo tlacitkem ,,Pridat”
vyplnéni potfebnych udajd pro vazbu:
a. typ formy uhrady pohledavky vybérem z ciselniku (jestlize typ neni doposud zadan, je
mozno jej vlozit do Ciselniku nyni)
b. typ druhu zésilky vybérem z Ciselniku (jestlize typ neni doposud zadan, je mozno jej vioZit do
Ciselniku nyni)
c. textovy popis definované vazby
d. volbu, zda ma byt pfi pouZiti této vazby vyplnéna hodnota ,Cena dobirky” ¢astkou

PwnNpE

pohledavky

Farrna dhrady a druh zasilky ? >
“azba formy Ohrady a druhu 2asilky o
Forma Ghrady |D-:u|:uirka J|

Starno
Druh z4siky | Dabirka -
M apovéda

Fopiz |

Yyplnit polofku > Cena dobirky <

5. uloZeni vazby do tabulky tlacitkem , OK*
6. v pripadé potreby opakovat zadavani vazeb od bodu 3
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Druhy zasilek

Kromé jiz vySe uvedenych vazeb je moZné na druhu zasilky nastavit dalsi priznaky, které maji vliv na
vypliovani hodnot na dokladu odeslané zasilky.

Postup nastaveni druh( zasilek:

1. vstup do modulu Odeslané zasilky
2. menu Katalogy / Katalogy a Ciselniky / Druhy zasilek
3. pridani vazby do tabulky napfr. klavesou F3 nebo tlacitkem ,Pridat”
4. nastaveni potrebnych Udaju a stisk OK pro ulozeni
5. dle potifeby pokracovat v zadavani dalSich druh(i od bodu 3
6. uloZeni seznamu druh( zasilek stiskem tlacitka OK
{7 Seznam druhd cbchodnich zasilek [1:8] ? >
i Crrub Crrub kad Drub kod spec. Doprawva
0 halik Storno
P Ceska podta - balik dao uky CR b+1 Cesks poita Mapovéda
0 Ceskd posta - balik na postu HF D+1 Cesks posta
0 Ceskd podta - doporutend zés. AR Cesks posta :
0 Ceskd podta - expresni zasika BE Cesks posta Eridat...
0 Drabitka DR D+ Fadialka .
Opravit...
P FRL PFL
Odztrarit....
Expart dat...
CObrowit
< >

Priznaky druhu zasilky:

Pole K&d a K&d spec. jsou pouzivana pro Ceskou postu — napF. pro Balik do ruky je potfeba zadat udaje jako
na obrazku vyse, Balik na postu ma pak kod NP, ...

Pevna sazba postovného — na dokladu je postovné zadano vidy ve vysSi uvedené v poli Postovné.
Generovat podaci Cislo — systém si pamatuje posledni hodnotu podaciho cisla a pfi zakladani nového
dokladu automaticky vlozi ¢islo o jednicku vyssi. Na dokladu je pole alfanumerické tzn. mlze obsahovat téz
pismena — pokud jsou pouZita, neni mozné vyuZivat této volby.

Kontrola vloZeni podaciho ¢isla — pfi uloZzeni dokladu je kontrolovano, zda je podaci ¢islo zadano.

Vytvoreni odeslané zasilky na zakladé pohledavky

Pri této tvorbé zasilky dojde k zadani udajli z pohledavky:
- adresa pfijemce
- Castka zasilky
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- postovné, odvozené z Castky zasilky

- v pfipadé definice vazebni tabulkou cena k dobirce

- doprava

- vpfipadé definice vypoctu postovného je toto stanoveno zceny pohledavky a algoritmu pro
postovné

- v pfipadé definice vazebni tabulkou druh zasilky

Postup vytvoreni zasilky:

1. vstup do modulu Odeslané zasilky
zaloZeni nové zasilky napf. klavesou F3
3. vlozeni pohledavky do odeslané zasilky
a. pres menu Nastroje / Pfenos dokladu do vazeb nebo klavesy Ctrl+Alt+E

N

b. vybér evidence Pohledavky
c. volba evidencni rady
d. zadani podminek pro vyhledani pozadované pohledavky

e. pozadovanou pohledavku vlozit do zasilky napf. klavesou F2
4. vidy dojde k vyplnéni Gdajli do zasilky z pohledavky - adresa, ¢astka celkem, doprava, pojistné
5. pfi nastaveni dopocitavani udaji dojde k vyplnéni ¢astky Postovné
6. pri nastaveni vazeb mezi formou Uhrady a druhem zasilky dojde k vyplnéni Udaje Druh zasilky,
event. Cena dobirky
7. doplnéni ostatnich potrebnych Udajl event. zména jiz predvyplnénych
8. uloZeni odeslané zasilky napft. klavesou F2

Vlozeni libovolného evidenéniho dokladu do odeslané zasilky

Do odeslané zasilky je mozno zadat doklad z rdznych evidenénich modula:

Import dokladu do vazeb ? X
Zdrajova evidence oK
(®) Pohledavky () M abidky () Wrobni kalkulace =
() Zéavazky (O Paptévky () Wirobni zakazky Starno
() Pakladni doklady () Objednévky pfijaté (virobni piilazy
() Bankowni wpizy () Objednévky vydané () Dokonéend virba
() Dstatni Gietni doklady () Hideni neshodné wiroby
(") Pfijembky na sklad () Odeslané zasilky (O Analytick) protokal
(O Videjky ze skladu () Fijaté zasilky O Likvidatni protokel
() Opravy a servis
() Reklamace
() Fiijemky wirobni () Drobni majetek;

() Wadejky wirobni () Irwvestiéni majetek

PFi tvorbé odeslané zasilky z eviden¢niho dokladu dojde k zadani dokladu do vazeb odeslané zasilky.
Ostatni udaje je nutno vyplnit rucné.
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Postup zadani zasilky:

1. vstup do modulu Odeslané zasilky
zaloZeni nové zasilky napf. klavesou F3
3. vloZeni evidencniho dokladu do odeslané zasilky
a. pres menu Nastroje / Pfenos dokladu do vazeb nebo klavesy Ctrl+Alt+E

N

b. vybér pozadované evidence
c. volba evidencni fady
d. zaddani podminek pro vyhledani pozadovaného dokladu

e. pozadovany doklad vlozit do zasilky napf. klavesou F2

4. zadani ostatnich Gdajl na zasilku
a. adresu pomoci adresare Ctrl+A nebo volné pomoci menu Doklad / Adresa bez vazby
b. druh zasilky, cenu, dopravu atd.

5. ulozeni zasilky

Automatické generovani odeslanych zasilek

V systému Signys je moZné automaticky vytvofit odeslanou zasilku dvéma zpUsoby:

1. Soucasti nastaveni rychlého hledani dokladd (na seznamu dokladl v menu Nastroje / MozZnosti) je
ivolba ,Generovani navazujiciho dokladu”. Jeji zaSkrtnuti zpuUsobi ihned po vyhledani dokladl
vygenerovani odeslané zasilky. Funkce je zprovoznéna pro faktury vydané, dodaci listy vydané
a objednavky prijaté.

Automatické urceni rfady / subrady vzniklé odeslané zasilky je uréeno nastavenim na zplsobu dopravy,
kterd je na dokladu zadana. Pokud neni na dokladu zadan zplsob Uhrady, pfebird se nastaveni z dopravy
»-. Pokud vsak nastaveni rfady / subfady odeslané zasilky neni urceno, systém se na ni pred vytvofenim
navazujiciho dokladu zepta.

2. Pro faktury vydané tuzemské a faktury vydané zahranicni (na rozdil od prvni volby neplati pro dodaci
listy vydané) je moiné vyuzZit pfiznak , Auto doklad” na zplsobu dopravy. Pokud je nastaven jako na
obrazku a soucasné je na pohledavce nastaveno automatické vystaveni odeslané zasilky (na dokladu menu
Nastroje / MozZnosti — zadlozka Navazujici doklady), probéhne automatické vytvoreni odeslané zasilky pfi
prvnim uloZeni dokladu, ktery ma vyplnén pravé takovy zplsob dopravy. TéZ se vyuZiva prednastaveni rady
jako u prvni moznosti. Tvorba je tedy zavisla na nastaveni zpldsobu Uhrady.
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Zpiasob dopravy ? it

Zpiizob doprawy
_QK
Coprava DF"D Private |

Starno

Popis | | M apovéda

» | Ato
doklad

= | Sazebrik.
doprawy

Man.
" | poplatek.

Intermet | Privat | Harmal p— |

Wichoz
doprava
Wimeénna
zazilka

|Nu:urmél |Eez zazebniku .- |

| Nomaélni 2silka | Bez poplatku . |

Mavazujici odeslang zasilky
Fopis ewd. Tady Ewdfada Subfada

Odeslané |DF‘D | | i ” 5| ﬂ

zazilky

Mavazujici palety a paletové #titky
Papiz ewd. Tady Evdiada Subiada

Palaty | || U” U|E

Du:upravné| | -

DPD typ zazilky [zervizni kad DPDY
Mol |327 -+ D X

Dobitka |32 ~-}{p-cop | X

Dachzer

Dachzer A
pradukt |Eadna hodnata | >

PPL

Mpdpi |Eédné hodnata | Pl
produkt

|pfeznéni . =

Paletowvé zazilky

Prefix isla |:| Kéd palety |

Alternativni &iglovani 024
Fopis ewd. Tady Evdfada Subfada

Odeslané | | | |:||| EI| E

zasilky

Na obrazku je vidét prednastaveni fady — pokud je tedy na zdrojovém dokladu tento druh dopravy, pak se
odeslana zasilka vytvofi do nastavené rady / subfady = uZivatel ji nevybira. Toto se nejcastéji pouziva
u PPL, kde je nutné pouZivat vice fad. Divodem je pridéleni rozsah Cisel prepravcem.

Dale je zde nastaveno plnéni servisnich kéda. | kdyz bude na fadé nastavena tvorba zasilek DPD Classic
(pro bézné zasilky kod 101 a pro dobirky 109), tak v pfipadé tvorby z dokladu s touto dopravou vznikne
zasilka DPD Private (pro bézné zasilky 327, pro dobirky 329).
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Sledovani zasilek na internetu

U vétsiny prepravcl je mozné sledovat zasilky na internetu. Pokud uZ byla data zasilky predana prepravci a
ten je zpracoval, je moiné ji sledovat na internetu pouzitim funkce ,Sledovani zasilek”. Ta je v menu
Nastroje nebo jako velkd ikona ,otaznik”. VZdy je vSak nutné védét, zda se prepravce predava ¢arovy kod
z hlavicky nebo z polozek. Pokud z polozek, tak je nutné pred pouzitim funkce na danou polozku kliknout.
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PRIJATE ZASILKY

Modul Prijaté zasilky slouZi k evidenci pfijaté posty, at se jednda o dopisy, baliky, doporucenou postu atd.

Pole dokladu jsou shodna jako u odeslanych zasilek. Prfijatou zasilku vSak lze zadat pouze rucné
a neobsahuje polozky.

(" Phijata zasilka - &fslo: 181750001 [ PZS-001/001-2018 - pob. 001 ] - O x
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy Nastroje MNapovéda
CHEEI T IR ERIE T IEIEXIL Dokurert.. |
- Prijata zasilka Rok 3018 |[Fema Tresofts.r.o, Tk || Export | [Kontrola| | Zamek B&#ny doklad Platny
Prijaté zasiky Rate 1 1 |[PoboBa 3 Nedafiovi doklad Aktivni 25
™ - . e Info e-mail
Cislodokladu  Diaklad Papis diuhu 2asilky Stav doklady @ | Ddesilatel  Doprawni sluzha s
(181750001 | [18ma0ds7 | | | _ =} Fima<f}/AB Trefa s 1.0, ‘c\é ; !
Db zésilky Padaci &islo kéd Hmatnost Cena Cisla |80 |Kad |BE94031830003 Hlavri dok.
E = [s725 |[ [ oo | 000/ Tyo  [Dealer | -
Pfijata Tup zasilky Cena dabirky Ozoba E&q
[21.002m2 [B1a4059 2| | o Ulice  |Dlouha Dokumarty
— : - o " | Mesta  |Praha [12000 i
Odeslano Doprava el dokladu Stat Ceska republika E"
[ S| coooo 2] | = | o] Zeme e
Pfevaato Preveal Podtovns 60 [25541704 |Die [Czezrastas |
B B coooo 3| | | 000 Elad| |emai@ablieface ||| |+420777172495 |
Foridil Typ dopravni sluzby
[Vladimit Polagek | |2 40n& doprawni shuzha -]
Wazby  Paramety  Foznamky  Zatfidéni Test  Polozky
Poznamka |nterni poznarmka
Fupni smlausa,
0: 0 <> 141 ms Mum Prohlizenr
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OBJEDNAVKY PRIJATE

Definice pojmu

Pfijata objednavka

Prijatd objednavka je doklad s evidenci objednavanych poloZek od zakaznika véetné pozadavkd dodavky
(misto uréeni, datumy, podminky).

Systém umoznuje vést
e samostatné objednavky prijaté
* objedndvku pfijatou stalou

Samostatné objednavky prijaté

Jednad je o jednotlivé doklady, potizované v modulu Objednavky pfrijaté. Doklady jsou evidovany a Cislovany
v fadé v jednotlivych financnich rocich. Kazdy zakaznik mUzZe mit vice samostatnych objednavek pfijatych
béhem jednoho financniho roku. Objednavky jsou pofizovany jako bézny evidencni doklad v systému.

Typy samostatnych objednavek pfijatych:

e objednavka prijata ztuzemska — objednavka od tuzemského zdakaznika. Polozky, zadané na
objednavku, se nezaznamenavaji jako objednané na skladové karté

e objedndvka pfijata ze zahranié¢i — objedndvka od zahraniéniho zdkaznika. Polozky, zadané na
objednavku, se nezaznamendvaji jako objednané na skladové karté

e objednavka pfijata textova — textova objednavka, bez evidence polozek

e objednavka pfijata s vazbou na sklad — objednavka s vazbou na skladové karty. Pti zadavani polozek
objednavky dochazi k zaznamenani poctu objednavanych MJ na skladovou kartu

Stala prijata objednavka

Stala prijatd objednavka je jeden doklad pro partnera, na kterém jsou evidovany pozadavky partnera -
objednané polozky. Stala objednavka je pro partnera jedna pfes vSechna financ¢ni obdobi, tzn. pfi zahdjeni
nového finanéniho roku neni tfeba prevadét nedodané polozky partnera do nového obdobi.

Tyto objedndvky jsou evidovany vsystému v modulu Objednavky pfijaté stalé — menu Evidence /
Objednavky pfijaté stalé.

Postupnym uskutecnovanim objednavky jsou na objednavce evidovany jak pfijaté, objednané, tak dodané
Ci Castecné dodané polozky. Pro partnera lze provadeét libovolny vybér polozek. Na pfijaté objedndvce stalé
je ihned k dispozici soucet za vybrané polozky.

Pfi prijmu poloZek na stalou objednavku dochazi k zaznamu objednavky zbozi na skladovou kartu - do
polozky Objednano a pfi rezervaci i do polozky Rezervovano.
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Rezervace

Rezervace zbozi znamena pevné pridéleni zbozi ze skladu zdkaznikovi na zakladé objednavky. Po pfidéleni
tohoto zbozi zakaznikovi dojde k odpisu rezervovanych MJ zvolného stavu skladu a pfidéleni do
rezervovanych MJ.

Pokud nejsou na objedndvce s vazbou na sklad vSechny skladové polozky plné zarezervované (informacni
polozky nelze rezervovat), je na dokladu zobrazeno | . Pti plné rezervaci vSech
skladovych poloZek je zobrazeno ~ Rezervace kompletni

Vyznam ikon

Cad status objednavky. Pridéleni statusu objednavce - rozpracovano, k vydeji
&9 import objednavky vydané do objednavky pfijaté
& pohyb na skladové karté

e pohyb na skladé

L

rezervace na skladové karté

ad rezervace na skladé

objednavky a rezervace od zakaznik(
(o objednavky k dodavateli

L dodané polozky

e informace o poloZce

- ¢aste¢né dodané polozky

[ | nedodand poloZka

- $ediva - zrudené polozky

ada
i

i objednavky a rezervace k vydeji

o na poloZce zachovat cenu z objednavky

! dllezitost polozky - ¢ervena vysoka, zelena stiedni
- IR B

Stav objedndavky (Novd, Oteviena, Odeslana, Potvrzena, Dokoncéena, Odmitnutd, Uzaviena).
Nastavuje se ru¢né — kliknutim na ikonu v rezimu prohlizeni.
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@ O@O0

Baleni specifikace 1 (malé, miniaturni, nadrozmérny, normalni). Pfebird se z artiklu.

@O0

Baleni specifikace 2 (kiehké, nebezpectné, normalni). Prebira se z artiklu.

Vyznam polozek

Polozky jsou rozepsany do oblasti, kde se nachdzeji. Nevypsané polozky jsou shodné bud se skladovou

kartou, nebo predchozimi udaji.

vze

Polozka pfi prijmu polozky objednavky

[ & piiem-5

Skladova karta

Cizho art, | 5002 Pozice i1 | A ] |KS
Nézev | |Sacky v roli 500 ks | & [io
Popis | |54tk v 10l B00 ks [balsna v krabici) [ ] [aktivei atiki |
Stavy skladu Dodavatel € Hakup bez DFH Hakup s DPH [Sleva povolena
] i
Cokem | 776.00] | 5000  Aktudni | B7.32] | B1.46| et |
Wolng stav 776.00] (5 ) Primémy | £6.28] | B01g| Mat sleva
Riszervace L Piidsa Priaska  Prodej bez DPH Prodej s DPH Sazha DPH
Objednéno | 29000 pc | 34s| 5464 102,48 | 124,00/ OPH | 2100
| Podsklad
Staw celkem Woln stav Aktualni podsklad
Stawvy na 2
podskladu | ??B,l]l]| | T?B,l]l]| |H|avn| Starno
Podsklad Stav celkem Wolng stav Rezervace Objednano Dodavatel  FPopis Népovéda
ﬁ Hlawni 776,00 776,00 0.00 28.00 5,00 Hlavni
@ Sklad 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00° Sklad1 Skladoyé karta
Artikl
< »
Frodejni cena
[ - |[[ Mormalni artikl | IEH Normdlni expirace o
:-Pﬁzn.iﬁt |"""
Poloika Artikl Rabat [%] 35.33
| Objednano @ Rezervace Slevy || 0 Prodeini cena Pradej s DPH a
Pocet | (@] | 0@| | 0.00] | 102.48] | 124.00|
| Dbj.zdk. Zhoipl [0 o] Piato [31.08.2022 | |[Arets Rostikavs |
Ked/ | =] o P Gimaz @ 3 el
Sarde | | Ex=pirace Expirace DEL Pfenos E“Yﬂbj‘f‘:'“é via
Pasnimk e-ohjednawvk
'ozharnka | | Prencs skevy na polodky
i | T | = ¥ Dl |D oo | Deal 2 |D T | @'aﬁm
=] b = Zzlzowana cenz
i p;aorda.rgzr:y IZachovat cenu z objednavk . | Priorita Marmnal Valhd Zalistow. al::r:ena
Market. | lick ] | Bloe X4 | [ooa)| Kid i | Sleva expiace
| des L povee

Prirazka

Prvni pfirdzka je uzivatelem zadand pfirazka na Zakladni prodejni cené (PCO), druhd pfirazka je dopoctena
k Zakladni prodejni cené (PCO). Jestlize je dopoctend ptirdzka zobrazena v ¢erveném poli, pak se jedna
o varovani, Ze pfirazka je pod limitem. Tento limit se urcuje v rezimu prijmu objednavky v menu Nastroje.

Prodej bez DPH
Zakladni prodejni cena artiklu (PCO) bez DPH.
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Prodej s DPH
Zakladni prodejni cena artiklu (PC0O) s DPH

Priznaky

Systém vyhodnocuje, zda je vybrand polozka ve skupiné zalistovanych artikld partnera (pokud ano
a zalistovana cena je platna, pak je uveden Cervené podbarveny text Zalistovany artikl a zobrazena ikona
G‘, pokud ne, je uvedeno Normalni artikl), zda je na artiklu zadana definice mnozstevni slevy (pokud ano,
pak je uveden zelené podbarveny text MnoZstevni slevy a zobrazena ikona @', pokud ne, je uvedeno Bez
mnozstevni slevy) a zda je na skladové karté nastaven priznak zkrdcené expirace (pokud ano, pak je uveden
razové podbarveny text Zkrdcena expirace a zobrazena ikona & pokud ne, je uvedeno Normalni expirace).

Pozn.: pfiznaky jsou zobrazeny téz pfi pofizovani polozek na dalsi doklady. Pokud je artikl zalistovany, lze
na priznak kliknout a zobrazi se cely seznam zalistovanych artikld partnera. Na pfiznak mnozstevnich slev
Ize rovnéz kliknout, kdy se zobrazi seznam mnoZstevnich slev artiklu. Cislo u tla¢itka s mnoZstevnimi
slevami uvadi posun mnozstevnich slev pro partnera (blize popsano v pokrocilé uzivatelské prirucce). Dale
je zde mozZnost zobrazit interni pozndmku. Pokud je v nastaveni zaskrtnuto zobrazovat interni poznamku
artiklu a ta neni prazdna, zobrazi se zde (resp. jeji ¢ast dle délky okna) a navic je podbarvena Cervené.

Objednano

Pocet objednanych MJ. Udaj se zkopiruje souc¢asné do Objednano referenéni (téZ jako Objednano REF).
Udaj se sem zapise pfi pofizeni. Slouzi jako pomocny Gdaj napf. u vazeného zboizi, kdy si zakaznik objedna
5 kg, ve skladu se navazi 5,32 a to se musi opravit na objednavce, aby se vydalo navazené mnozstvi (tfeba
hromadnym vydejem).

Rezervace
Pocet rezervovanych MJ. Pocet mliZze byt mensi nebo roven poctu objednanému.

ZruSeno

Na objednavce pfijaté s vazbou, kde je pole pro uzZivatele nepfistupné, se automaticky dopocitava k prvni
zadané hodnoté Objednano. Pokud se do Objednano zada napf. 9 a pak se zméni na 6, do Zruseno se
zapise 3. Pokud se ndsledné v Objednano prepiSe na 8, ve Zruseno pak bude 1 = vidy k prvné zadané
hodnoté).

Rabat (%)

Rabat v (%). PFistupny je pouze uZivateldim, ktefi maji povoleno vidét ndkupni ceny. Udaj je k dispozici i
vokné zmény prodejni ceny. Rabat je rovnéz uveden i v pfipadé tvorby objednavky prevodem
z objednavky internetové.

Slevy
Aplikované slevy na polozku - soucet vSech nastavenych slev pro pfijem polozky - podle zakaznika, artiklu,
objednavky v procentech. Kliknutim na nazev Slevy dojde k zobrazeni vSech pouzitych slev na poloZce.

Prodejni cena
Prodejni cena polozky za MJ bez DPH po uplatnéni vSech slev - hodnoty polozky Slevy.

Prodej s DPH

Prodejni cena polozky za MJ s DPH po uplatnéni vSech slev - hodnoty polozky Slevy. Jestlize je Prodej
s DPH zobrazen v ¢erveném poli, pak se jedna o varovani, Ze prodejni cena je pod stanovenym limitem.
Tento limit se urcuje v rezimu pfijmu objednavky v menu Nastroje.
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Obj. zakaznik
Cislo nebo oznaéeni objednavky zakaznika

Zdroj polozky
Zdroj polozky, odkud byla polozka objedndvky napt. pfijata (pfes internet, telefonicky...). Na zdroj polozky
Ize navazat slevu.

Pfijato
Datum zadani polozky objednavky do systému. Automaticky je vkldddno dnesni datum, které lze zménit.

Pfijal
Jméno operatora, ktery polozku objednavky zadal do systému. Automaticky je vkldadano jméno operatora,
ktery je pfihlasen do systému.

Kéd - Barva
Zadani dopliikového kédu zbozZi (polozky), jako je napf. barva ¢i velikost.

Objednano
Datum, kdy byla objednavka zakaznika pfijata. Automaticky je vkladano dnesni datum, které Ize zménit.

Expedice
Datum predpokladané expedice (vydeje) zboZi. Podle této polozky lze provadét analyzy a vyhledavani
v objednavkach prijatych. Toto datum je moZné pouzit napf. jako datum uvolnéni vyrobku z vyroby do
prodeje.

Sarze/Expirace (tlaéitko Expirace)
SlouZi pro objednani konkrétni SarZze a expirace. Nejde ovSsem na tuto 3arzZi/expirace provést zarezervovani.

Poznamka
Textova poznamka k objednané poloZce. Tato poznamka se prenasi na vydajové doklady partnera.

Dealer
Oznaceni dealera (obchodniho zastupce), ktery objednavku uskutecnil. Podle této polozky je moziné
provadét vybéry a analyzy (standardné se prenasi z karty partnera).

Parametr prodejni ceny

Nastaveni parametru prodejni ceny pro polozku:

Prodejni cena z ceniku

Prodejni cena polozky objednavky se bude pti vydeji fidit sou¢asnou prodejni cenou artiklu. Pfi vydeji
budou pouzity vSechny slevy, které jsou nastaveny - pro partnera, pro artikl.

Zachovat cenu z objednavky

Prodejni cena polozky bude pfi vydeji zachovana podle zadané ceny polozky pti pfijmu objednavky. Na tuto
cenu nebudou pfi vydeji aplikovany zadné slevy. Slevy budou pouzity pouze ty, které byly platné pro
partnera a polozku pfi pfijmu objednavky.

DulezZitost

Nastaveni dlleZitosti polozky objednavky vzhledem k rychlosti uskutecnéni vydeje.
normalni - standardni polozka

stfedni - polozka s vyssi duleZitosti

vysoka - polozka objednavky, kterd ma nejvyssi prioritu
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Dulezitost polozky je zobrazovana v seznamu polozek objednavky ikonou.
Podsklad
Oznaceni detailniho skladu / podskladu, na ktery je objednavka pfijimana a ze kterého bude uskutecriovan

vydej poloZky objedndvky.

Polozka v seznamu polozek objednavky

Informace o polofce ohjednavky ? X

Skladowa karta

Cislo art, |5m]2 | Pozice | |MJ |Ks |
N &zey |5£’|-:':ky v roli 500 ks | B |1n |
Popis | Séiky v roli 500 ks [balena v krabici | ||PcoB |
Stavy zkladu  Dodavatel ﬁ M &kup bez DPH Makup = DPH
Cekem | 334.00| 9,00 Primém | 67.32| | B1.46/ | Sleva povolena |
Volnj stav | 26100 |KARA - Kanceléfské potfeby Rasin | Mnozst sleva |
Rezervace Pfirdska Pfird%ka ProdejbezDPH  Prodej s DPH Sazba DPH
Objednéno | 7400 P | 3445 | 5223 | 102,48 | 12400/ DPH | 21,00
Polozka Objednana Rezervace Sleva Prodejmi cena Frodej = DFH
PEIIIEEt" | 2 | | u | | 3"'I:":I| | Bu'3?| | 5?'25| SthnD
i [T 1| N
Al = Eopaice (01102020 [T [ 5
Dadéno bl |
Sklad. karta...
Kdd || | K.od.ext | |
ain | i o [ g e
v Opraveno | . - gl | |
b arket. | |
akce

FPoznamka | |

Dodano
Pocet MJ poloZek objedndvky, které jiz byly dodany. Jestlize polozka byla dodavana vice doklady, pocet se
nascitava.

Zbyva
Pocet MJ polozZzek objednavky, které zbyvaji k dodani

Dodano (datum)
Datum dodani polozky objednavky. Jestlize byla polozka vyskladnéna na vicekrat, je zde uvedeno datum
posledniho vydeje.

Zru$eno
Pocet MJ, které byly na poloZce objednavky zruseny.
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ZruSeno - opraveno
Pocet MJ, které byly na poloZce opraveny

Opraveno (datum)

Datum opravy polozky objednavky

Opravil

Jméno operatora, ktery polozku opravil. Automaticky je vkldadano jméno operatora, ktery je pfihlasen do
systému.

Seznam polozek objednavky

C

Parametr prodejni ceny polozky. Tento parametr je zobrazovan pomoci ikony.
Prodejni cena z ceniku - poloZzka je prazdna

Zachovat cenu z objednavky - v poloZce je zobrazena ikona o

P

Parametr dlleZitosti polozky. Tento parametr je zobrazovan pomoci ikony.
normalni - ikona neuvedena

stfedni - ikona Zluty vykficnik

vysoka - ikona cerveny vykFicnik

Sleva X

Vyslednd aplikovana sleva na poloZce objedndvky. Tato sleva je dopocitana z prodejni ceny po aplikaci
nastavenych slev a z nakupni ceny.

Sleva za doklad

PFi zaddvani polozek objedndvky prijaté Ize uplatnit slevu za doklad. Systém k jiz uplatnénym slevam na
polozkach objednavky prijaté pricte jesté zadanou slevu (pole Sleva 4). Sleva se uplatni u vSech polozek
dokladu, pokud nejsou na artiklu slevy zakazany. Dialogové okno pro zadani slevy za doklad se vyvola
vmenu Doklad / & Sleva za doklad (Ctrl+Alt+]). Slevu je moZné zadat jeité pred opudténim okna
pofizovani poloZek nebo pfimo na dokladu objedndvky pftijaté (s vazbou na sklad) v rezimu prohlizeni.
Volba ,Zachovat slevy poloZzek” je vidy jako vychozi a znamenad, Ze se sleva za doklad k jiz existujicim
pfipocita. Varianta ,,Vynulovat slevy poloZek” vSechny jiz prfed tim uplatnéné vynuluje.

UZivateli je mozZné v pristupovych opravnénich pouziti slevy za doklad zakazat.
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Sleva dokladu ? ot

x y
Rozpocet slevy na polozky dokladu i -
Starno
Prepocet glevy na jednotlivé polodky dokladu. Sleva bude uplathéna na MNapovida

kadou poloiku a nazledné bude pfepodtena i celkova Sastka za doklad

Sleva za doklad

Sleva [%]

10 | (@) Zachowat slevy polodek
() Wnulovat slevy polozek

Prepocet cen

Pomoci této funkce Ize na vSechny polozky dokladu doplnit prodejni ceny z vybrané cenové hladiny.

POZOR —zménou cenové hladiny dojde k vynulovani pfipadnych slev partnera.

Pfedtim je mozné vybrat polozky (CTRL+mezernik nebo menu Doklad - Oznaceni polozky), které pak
nebudou prepocitany — vybrané polozky jsou oznaceny "kfizkem" - posledni sloupec v seznamu polozek, je
vhodné si ho posunout dopredu.

Zalozeni stalé objednavky

vstup do adresare partnerd kdekoliv v systému pomoci Ctrl+A

vyhledani partnera pro zaloZeni objednavky pomoci F5 nebo mysi <

aktivace stalé objednavky klavesou F12 nebo menu Nastroje / Pfijem objednavky nebo mysi 4
neni-li jesté objednavka zaloZena, zalozZit novou stalou objednavku pomoci ,Pridat” nebo F3
potvrdit zaloZeni objedndavky ,,OK“ nebo Enter

zavfit okno pomoci , OK” nebo Esc

oukwnN P

Po zadani stdlé pfijaté objednavky se systém nachazi v rezimu pfijmu poloZek na tuto objednavku pro
partnera.
Pro kazdého partnera je vhodné mit zaloZzenu pouze jednu stalou objedndavku.

Prijem polozek stalé objednavky

vstup do adresare partnerd kdekoliv v systému pomoci Ctrl+A

vyhledani partnera pro pfijem objednavky pomoci F5 nebo mysi <

aktivace stalé objednavky klavesou F12 nebo menu Nastroje / Pfijem objednavky nebo mysi 4
vybér polozky na objednavku vybérovym filtrem, napf. klavesou F5

a. mezernikem otevieni polozky

b. zadani udajd a potvrzeni

c. opakovani bodu 4 az do zadani vsech objedndvanych polozek

5. mozZnost tisku potvrzeni objedndvky pfijaté - menu Tisk

6. ukonceni pfijmu polozek na objedndvku klavesou F2

PwwnN P
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Oprava objednané / rezervované polozky

Pfi opravé objednané/rezervované polozky mlze dojit ke zméné objednaného/rezervovaného poctu,
prodejni ceny, parametr(i prodejni ceny. Oprava polozky objednavky je zaznamendvana na polozku ve
formé - pocet opravenych MJ, datum opravy, jméno operatora, ktery opravu provedl.

V rezimu prijmu polozek stalé objednavky:

1. vstup do reZimu pfijmu poloZek stalé objednavky (viz vyse)
2. vyhleddani poZadované polozky v objednanych polozkach (vrchni okno)
3. zapnuti oprav na pozadované polozice, napft. kldvesou F4 nebo mysi N
4. Uprava udajl polozky, napf. mnoZstvi, datumy

5. potvrzeni zmény pomoci ,,OK“ nebo F2

Ve skladové evidenci:

1. vstup do skladové evidence kdekoliv v systému napf. pomoci Ctrl+L

2. vyhledani polozky pomoci F5 nebo mysi <L

3. zobrazeni rezervaci na poloZce, pomoci F12 nebo mysi nebo menu Nastroje / Objednavky
a rezervace od zakaznik(

4. vybér zakaznika, u kterého ma byt oprava provedena

5. volba opraveni polozky tlacitkem , Opravit“ nebo F4

6. Uprava udajl polozky, napf. mnozstvi, datumy

7. potvrzeni zmény pomoci, OK“ nebo F2

Nastaveni statusu objednavky prijaté stalé

Tato funkce umozZiuje nastavit objednavce pfijaté status:

K vydeji

Implicitné nastaveny status. Objedndvka je uréena k vydeji ze skladu
Rozpracovano

Objednavka je rozpracovdna

Aktivni

Implicitné nastaveny status. Objednavka je aktivni a je uréena k vydeji
Uzamceno

Objednavka je evidenéné uzamcdena.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu objednavka pfijata (v adresati na konkrétnim partnerovi stisknout F12 nebo 335,
vybrat evidencni fadu a potvrdit F2 nebo ,,0K*)

2. menu Zobrazit / Stav objednavky — zobrazeni tlacitka

Pfepinani tladitka:

. Y 48 s .. v 7
3. kliknutim na &3 nebo na , K vydeji“ — pfepne se na ,Rozpracovano” a naopak
4. kliknutim na ,Aktivni“ — pfepne se na ,,Uzamcéeno” a naopak
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Celkova cena za urcitou objednavku prijatou stalou

PFi zjisténi ceny za urcitou objedndvku pfijatou musi byt v reZimu pFijmu objednavky u partnera zvolena
volba u menu Zobrazit — Informacni radek.

Postup provedeni:

1. vstup do adresare pomoci Ctrl+A

2. vyhledat daného partnera pomoci F5 nebo mysi <L

3. aktivovat prijem objednavky pomoci F12 nebo mysi i

4. vhorni poloviné okna vyhledat polozku stalé objednavky pomoci F5 nebo mysi Q a stanovit
podminky pro zobrazeni objedndvky nebo polozek, jejichz celkovou objednanou cenu je potreba zjistit
potvrdit vybér pomoci ,,OK“

v menu Zobrazit musi byt zagkrtnut ¥ Infermaéni fadek
7. celkova cena za vybranou objednavku je ve spodni ¢asti horni poloviny okna

o

Prijem objednavky od zakaznika bez vazby na adresar partneru

Do systému lze zadat objednavku pfijatou s vazbou na sklad pro zakaznika, ktery neni evidovan v adresari
partnerl a ani evidovan nebude — manualni vloZeni Gdajli o partnerovi do objednavky.

Z takto potizené objednavky je moZzno samoziejmé provést i vydej ze skladu s naslednou fakturaci.

Objednavka je zadavana do modulu objednavek pfijatych jako samostatnd objednavka pfijatd s vazbou na
sklad. Volné vloZeny partner se nevaze na Zzadné obratové analyzy partnerd.

Takto zadana objednavka se zobrazuje v objednavkach a rezervacich od zakaznik( u zbozi.
Zbozi, vydané volnému partnerovi, vstupuje samoziejmé do viech pohyb( a analyz.

Postup provedeni:

vstup do modulu Objednavky pftijaté
vybér skladové rfady
zaloZeni nového dokladu klavesou F3
vybér dokladu Objednavka pfijata s vazbou na sklad
zadani volného partnera do objednavky
a. vyvolani dialogového okna pro zadani udajd, napt. kldvesami Ctrl+Shift+A nebo menu
Doklad — Odbératel
b. zadani Udaji odbératele
c. potvrzeni zadani tlaéitkem , OK“
6. zadani ostatnich Gdajd na objedndvce
uloZeni objednavky napft. kladvesou F2
8. prenos poloZzek na objednavku

vk wnNE

N

a. vyvolani polozek pro prenos kldavesami Alt+B nebo ikona W
a. vybér objednané polozky napf. kldvesou F5
b. na objednavané polozce mezernik
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zadani objednavaného poctu, ceny a skladu, na kterém se polozka objedndva
potvrzeni objedndvané polozky

opakovani od bodu 8b az do konecného zadani vSech objednavanych polozek
ukonceni prfenosu polozek na objedndvku napf. klavesou F2

oD a o

Prijem jednotlivé objednavky prijaté s vazbou na sklad

Vtomto typu pfijmu objednavek je kazdd objedndvka samostatny doklad se samostatnym cislem.
Objednavky jsou oddéleny ve financ¢nich obdobich.

Postup provedeni:

vstup do modulu Objednavky pfijata

vybér skladové rady

zaloZeni nového dokladu kldvesou F3

vybér dokladu Objednavka pfijata s vazbou na sklad

zadani partnera do objednavky vybérem z adresare partner( — napr. klavesami Ctrl+A
zadani ostatnich Udajd na objednavce

uloZeni objednavky napft. kladvesou F2

prenos polozek na objedndavku

N Uk WNRE

a. vyvolani polozek pro prenos klavesami Alt+B nebo ikona ]

b. vybér objednané polozky napf. kldvesou F5

na objednavané poloZzce mezernik

zadani objedndvaného poctu, ceny a skladu, na kterém se polozka objednava
potvrzeni objednavané polozky

opakovani od bodu 8b aZ do kone¢ného zadani vSech objednavanych polozek
ukonceni prenosu polozek na objednavku napf. klavesou F2

@ "o Qo

Zobrazeni nahledovych oken

PFi prenosu polozek do objedndavky prijaté je moZné zobrazit ndahledové okno s dopliujicimi informacemi
ke skladové karté, ktera je v dolnim seznamu pravé oznacena.

Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Nahled na artikl + na partnera + dokument artiklu,

— Stavy na skladech = stavy vSech skladovych karet pres vSechny sklady a pobocky,
— Stavy sklad( = stavy na podskladech,

— Parametry artiklu,

— Dodavatelé artiklu.

Prijem jednotlivé objednavky bez vazby na sklad

vstup do modulu Objednavky prijaté

zaloZeni nového dokladu - klavesa F3 nebo menu Doklad / Novy nebo ikona
volba dokladu Objedndvka pfijatad tuzemsko nebo Objednavka pfijata zahranici
vloZeni adresy do objednavky vyhledanim z adresare:

a. Ctrl+A vyvolani adresare

b. zadani podminky pro partnera

PwnN P

116 TreSoft s.r.o.



c. po vyhledani partnera klavesa F2 a adresa je vloZzena do objednavky
5. zadani potfebnych datum a udajl
6. zadani polozek:

a. vyvolani okna pro zadavani poloZzek Alt+B (nebo ikona '%)

b. ve spodnim okné jsou polozky ceniku zbozi, ve vrchnim polozky objednavky

ve spodnim okné vybrat pomoci napf. F5 pozadované zbozZi do objednavky

na vybraném zbozi klavesa mezernik nebo Enter

zadat pocet mérnych jednotek, event. upravit prodejni cenu a doplnit potifebné udaje
potvrdit tlacitkem ,, OK“

v pfipadé zadavani dalSich polozek opakovat od vybéru poloZzek ze spodniho okna

po zaddani vSech poloZek pfenos poloZek na doklad klavesou F2

7. ukonceni prace s objedndvkou klavesou F2

>0 o Qoo

Dulezité: polozky na objednavku jde zadat i pomoci klavesy F3 (ne pomoci Alt+B), ale v takovém pripadé
nejde tyto polozky vydavat!!! Jde zde totiZ zadat Udaje o zboZi, které v systému neexistuje, ale z dlvodu
nenavazani na skladovou kartu neni mozné takovou polozku nabidnout k vydeji.

Prijem polozek objednavky na zakladé nabidky

Polozky objednavky prijaté |ze pofidit na zakladé nabidky, vystavené zakaznikovi.
Prenos poloZek nabidky mlzZe byt uskutecnén jak v objednavce pfrijaté stalé, tak v samostatné objednavce
pfijaté s vazbou na sklad.

PFi pfenosu polozek nabidky do objednavky pfijaté je mozno zvolit, zda:
e ceny zUstanou zachovany z nabidky

¢ budou pouzity aktudlni ceny zboZi z ceniku

Postup provedeni:

vstup do rezimu pfijmu polozek objednavky prijaté
menu Soubor — Import nabidky nebo ikona 0 uprostred nastrojové listy
vybér evidencni rady nabidek
zadani podminek pro vybér nabidky
vybranou nabidku vloZit kldvesou F2 nebo ikonou +
potvrdit ¢i zakazat nabidku ,Zachovat prodejni ceny z nabidky”
jednotlivé polozky nabidky prenést do objednavky
a. na poloZce mezernik
b. event. Uprava mnoiZstvi, ceny polozky z nabidky
c. potvrzeni polozky nabidky do objednavky tlac¢itkem , OK*
d. opakovani od bodu 7a aZ do zadani vSech polozek nabidky do objednavky

8. ukonceni zadavani objednavky napft. kladvesou F2

Nou ~Awd R

Kopie objednavky prijaté bez vazby na sklad vcetné polozek

Postup kopirovani objednavky:

1. vstup na zdrojovou objednavku, ze které ma byt vytvorena nova
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2. poutzit funkci pro kopii dokladl - Ctrl+Alt+N
3. potvrdit kopirovani objedndavky
4. upravit objednavku podle potreb

Datum splatnosti na objedndvce pfrijaté
Na objedndvce pfijaté je na zaloice Ostatni pole Datum splatnost. Udaj zde uvedeny se vyuZivd pouze
v hromadném vydeji (podrobné popsano v technické pfirucce).
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OBJEDNAVKY VYDANE

Objednavka vydana s vazbou na sklad

Jednd se o objednavku, u niz je informace o objednanych polozkach u dodavatele zaroven prenasena na
skladovou kartu artiklu do polozky Objednano dodavatel. Z téchto objedndvek se pfi pfijmu zboZi vytvareji
dodaci listy prijaté. Poté dojde k odsouhlaseni dodaného zbozi na objedndvce a odecteni dodanych MJ ze
skladové karty artiklu.

Navrh objednavky vydané s vazbou na sklad

Navrh probihd na zadkladé objednanych poloZek od zdkaznik(i, minimalniho, aktudiniho a maximalniho
mnoZstvi na skladé. Nutnou podminkou je zadani dodavateld u jednotlivych artikld v Evidenci artiklG
(Ceniku).

Postup provedeni:

vstup do modulu Objednavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidenc¢ni fady objednavek a potvrdit ,,OK“

zaloZeni nové objednavky s vazbou na sklad klavesou F3 nebo mysi 0

zadani dodavatele pomoci Ctrl+A

zadani udajl objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

ukonceni objednavky, napf. kldvesou F2 nebo mysi i
vstup do zadavani poloZek objednavky vydané, napf. kldvesami Alt+B nebo pfes menu Nastroje /

No ubhwNeE

Polozky objednavky nebo mysi ‘¥

8. vyvolani navrhu poloZek objednavky pro zadaného dodavatele, napf. menu Nastroje / Navrh polozZek
objednavky nebo mysi ¥ zadani podminek pro navrh polozek objednavky

9. moznost volby poloZky ,,Pouze polozky objednané zakazniky“, tj. vybér polozek, které maji Objednano
vétsi nez nula. Pti volbé ,Navrh k maximalnimu stavu“ systém dopocitava chybéjici mnoZstvi na
maximalni stav, ale v ndvrhu jsou pouze podlimitni polozky (okamzity stav pod minimalnim stavem).

10. potvrzeni polozky z navrhu

a. mezernik na poloZce

potvrzeni nebo oprava poctu

potvrzeni nebo oprava nakupni ceny

ukonceni zadani polozky pomoci ,,OK“ nebo F2, vybrat podsklad

opakovani bodu 10 do ukonceni zadani vSech pozadovanych navrzenych polozek

m oo o

11. potvrzeni zadanych polozek objednavky klavesou F2 nebo mysi *
12. tisk objedndavky, napf. Ctrl+P nebo menu Tisk
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Metody vypoctu

PFi pouziti ndvrhu poloZzek objednavky ¥ se objevi okno, kde je mozné ovlivnit vybér karet, pro které se
bude mnoiZstvi k objednani pocitat, pripadné jakd data se budou vyhodnocovat, a tim vlastné ovlivnit
vyslednou hodnotu.

Mavrh objednavky vydané na zékladé objednaného mnodstvi a min. a max, stavi ? >
Skupiny podminek. Zakladni
Metoda Yananta navrhu Skladovy rezim
{Podzklady N . o .
(®) Pouze prionitni dodawatel (@) M &vrh k minimalnimu stavu (@) W#echny
() Bez ohledu na prioritu () Mawrh k maximalnimu stavu () dakeliveni
() Bez ohledu na Min / Max stav () Informatni

()WEechny skladove karty
Hlavni podminky

. artiklu [ktg. interni]

Ktg. referencni

|
|
Mazew artiklu | |
|
|

Skupina J|
Druh J|
Cislo wjrobce | |
Dodavatel |L|EF|EIS a.s J| >
[ RoziSovat mal & velks pismena [ Pauze polozky objisdnané zakazniky [Objednano » 0]
Hledat dle po&atesnich pismen
Wyprazdnit Wichozi Ulozit Diatazy... Ulozit dataz... Storno

Automaticky se zde nabizi dodavatel, ktery je uveden na hlavicce objednavky. Vypocet bude probihat
pouze u karet, které maji zadaného stejného dodavatele. V ¢asti Metoda lze urcit, zda musi byt na karté
dodavatel uveden jako prioritni Ci nikoliv.

Varianta ndvrhu urcuje, zda se pfi vypoctu zohlednuji minimalni ¢i maximalni stavy na kartach. Posledni
metoda ,VSechny skladové karty” nic nevypocitava, pouze zobrazi vSechny karty, které maji uvedeného
dodavatele.

Na zdloZice Ostatni je mozZnost vyfiltrovat za Ktg.referencni nebo urcit, aby se nenabizely informacni
polozky.

DuleZita je zalozka Podsklady. Jako vychozi nastaveni jsou zohlednény vSechny podsklady. Lze vsak urcit, Ze
pfi vypoctu mnozstvi k objednani nebude zohlednovan volny stav na skladové karté, ale pouze na
vybraném podskladu (pokud se napf. do vypocCtu nemaji zohlednovat stavy na podskladu zmetky,
reklamace,...). Zohledniovani podskladu se tyka pouze volného stavu, objednano (at u dodavatele tak od
zakaznika) je vidy brano za celou kartu.

Vystaveni objednavky vydané s vazbou na sklad

Jedna se o vystaveni objednavky s primym vybérem poloZek na objednavku ze skladové evidence.

1. vstup do modulu Objednavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednéavky vydané
2. vybér evidencni fady objedndvek a potvrdit ,,OK“
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zaloZeni nové objednavky s vazbou na sklad klavesou F3 nebo mysi 05
zadani dodavatele pomoci adresare Ctrl+A
zadani udajl objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

ukonceni oprav objednavky, napr. kldvesou F2 nebo mysi ind
vstup do zadani polozek objednavky vydané svazbou na sklad klavesami Alt+B nebo pres menu

No s w

Nastroje / Polozky objednavky nebo mysi W
a. vybér polozek na objedndvku vybérovym filtrem klavesou F5 nebo mysi Q
b. mezernikem otevreni polozky
c. zadani udajl a potvrzeni ,,OK“ nebo F2
d. pokracovani dle bodu 7 aZ do zadani vSech poloZzek na objednavku vydanou

8. ukonceni zadavani klavesou F2 nebo mysi +
tisk objednavky, napt. Ctrl+P nebo pfes menu Tisk

o

Zobrazeni nahledovych oken

Pfi prenosu polozek do objednavky je mozné zobrazit nahledové okno s dopliujicimi informacemi
ke skladové karté, ktera je v dolnim seznamu pravé oznacena.

Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Nahled na partnera + dokument artiklu,

— Stavy na skladech = stavy vSech skladovych karet pres vsechny sklady a pobocky,
— Meésicni obraty,

— Parametry artiklu,

— Dodavatelé artiklu,

— Nahrady artiklu.

Vystaveni objednavky vydané bez vazby na sklad

vstup do modulu Objednavky vydané pomoci Alt+E / D nebo menu Evidence / Objednavky vydané
vybér evidencni rady objedndvek a potvrdit ,,OK“

zaloZeni nové objednavky bez vazby na sklad klavesou F3 nebo mysi 0

vybér dokladu Objednavka vydand do tuzemska / do zahranici

zadani dodavatele pomoci Ctrl+A

zadani udajl objednavky, datumy, podminky, popisy na dokladu

vstup do zadavani polozek objednavky vydané, napt. kldvesami Alt+B nebo menu Nastroje / Pfenos
artikl( na doklad

8. ve spodnim okné je vybér cenikovych karet a do vrchniho okna jsou zadavany objednavané polozky

NoubwnNeE

a. vybér polozky na objednavku klavesou F5 nebo Ctrl+F nebo mysi Q

b. mezernikem otevreni polozky

c. zadani udaji a potvrzeni ,,OK“ nebo F2

d. pokracovani od vybéru polozky az do zadani vSech polozek na objednavku vydanou
9. potvrzeni zadanych poloZzek objednavky klavesou F2 nebo mysi +
10. ukonceni zaddvani objednavky klavesou F2

11. tisk objednavky pfes menu Tisk
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Zalozka Prijemce

Na objednavce vydané je mozné dle potreby zalozku Prijemce naplnit ru¢né.

Zalozka Ostatni
Pokud je na partnerovi uvedena splatnost, prenasi se na objednavku. Pokud se na ni vyplni termin dodani,

dojde k vypoctu predpokladané splatnosti.
Udaje o zélohdach jsou pouze informativni a zadavaji se ru¢né.

Sleva za doklad

Pfi zadavani polozek objednavky vydané lze uplatnit slevu za doklad. Sleva se uplatni u vSech polozek
dokladu, pokud nejsou na artiklu slevy zakazany. Dialogové okno pro zadani slevy za doklad se vyvola
v menu Doklad / == Sleva za doklad (Ctrl+Alt+]). Slevu je moiné zadat v okné pofizovani poloZek na doklad.

Sleva dokladu ? >
- . Ok
Rozpotet slevy na polozky dokladu
Starno
Prepodet slevy na jednotlivé polozky dokladu. Sleva bude uplatnéna na Mapovida

kadou palogku a nézledné bude pfepodtena i celkova Saztka 2a doklad

Sleva za doklad

10 | (®) Zachovat slevy polodek
() vunulovat slewy polodek

Sleva [%]

Status objednavky
Na objedndvce je vychozi status , K odeslani“. Kliknutim na toto pole ho lze zménit na ,,Rozpracovano”. Na
rozdil od objednavky pfijaté nema tento stav zadny vliv na dalsi praci s dokladem.
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PRIJEM ZBOZi

K pfijmu zboZi na skladovou evidenci slouzi Pfijemky. Pfi naskladnéni kazdé prijemky dojde k pfepoctu
pramérné ndkupni ceny skladové karty.

Mezi pfijemky patfi:

Pocatecni stavy
Prijmovy doklad, kterym se zadava pocatecni stav skladu pfri vytvoreni skladové evidence

Dodaci listy ptijaté tuzemsko, zahranici
Doklady, kterymi se pfijima zboZi od dodavatell z tuzemska a zahranici. Dodaci listy pfijaté Ize vytvaret na
zakladé objednavky vydané nebo volné zadanim polozek ceniku zbozi.

Interni pfijemky
Interni pfijemky slouzi k pfevodu zbozi mezi fyzicky oddélenymi sklady - sklady v jednotlivych evidencnich
fadach. Lze je vytvaret jak na zakladé vydejky, tak volné zadanim polozek ceniku zbozi.

Vyrobni pfijemky
Vyrobni prijemky slouzi k pfijmu findlnich vyrobkd ve vyrobé. Lze je vytvaret automaticky pri odvadeéni
dokoncené vyroby i manualné.

Naklady

Modul Naklady slouZi ke zméné (navyseni Ci snizeni) ndkupni ceny (celkové i prlmérné) na skladové karté
na zakladé dodatecnych naklad( (napf. dopravné, dobropis atd.). Pfi naskladfiovani naklad( dochazi ke
zméné celkové ceny skladové karty a tim i priimérné cené MJ. Nakladové doklady vstupuji do polozek
pohybu zbozi jako pfijmovy doklad. Poc¢et MJ u poloZzek na dokladu naklady je vzdy 1.

Skladovou kartu je mozno povysit i snizit ndklady pouze v tom pfipadé, Ze pocet MJ je nenulovy. Jestlize
pfi naskladfiovani nakladl jsou nékteré polozky na skladé nulové, systém skutecnost oznami a pokousi se
naskladnovat dalsi polozky na dokladu.

Nakladové ¢astky se zaddavaji bez DPH.

Vratky

Vratky slouZzi k vraceni prodaného zbozi. - tj. zbozi vydaného doklady Dodaci list vydany nebo Prodejka.
Jedna se o normalni pfijmovy doklad. Pfi pfijmu zboZi dochazi opét k pfepoctu primeérné ndkupni ceny.

Prijem zbozi z tuzemska

Pfijem zbozi z tuzemska na zakladé objednavky vydané je provadén podle postupu ,Pfijem na sklad na
zakladé objedndavky vydané s vazbou na sklad”.

Postup provedeni volného prijmu zboizi:

1. vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad
2. vybér evidencni fady prijemek a potvrzeni ,,OK“
3. zaloZeni pfijemky pomoci F3 nebo mysi 0
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vybér typu pfijemky - dodaci list pfijaty tuzemsko

zadani adresy dodavatele pomoci adresare partnerd klavesami Ctrl+A

zadani ostatnich potfebnych udaji na dokladu

vstup do zadavani poloZek pfijemky, napf. kldvesami Alt+B nebo menu Ndéstroje / Pfenos artikl( na

doklad nebo mysi W
8. vyhledani a zadani dodanych polozZek:
a. vyhleddni polozky ze seznamu artikl{
b. mezernik na poloZce (pokud se jednd o odstranény artikl, systém se zepta, zda pokracovat)
c. zadani dodaného poctu
d. zadani nakupni ceny MJ bez DPH — pokud neni cena za MJ zndma, je mozné zadat celkovou
cenu za polozku (bez DPH) a stiskem Ctrl+) provést dle zadaného poctu prepocet na cenu
jednotkovou
e. dle potreby zadani SarZe, expirace a Ci dalSich atributli zasoby, kdy dle nastaveni na artiklu
muZe byt zaddni téchto atributl povinné — pokud neni povinny atribut zadan, objevi se pfi
ukoncovani polozky informace a kurzor se premisti na dané pole
f. ukonceni zadani polozky pomoci ,,OK” nebo F2
g. vybrat podsklad — pokud jiz neni nastaven vychozi
9. opakovani bodu 8 do zadani vSsech dodanych polozek

Noubs

10. potvrzeni dodanych polozek na pfijemku kladvesou F2 nebo mysi +

11. ukondéeni prijemky, napft. klavesou F2 nebo mysi ind

12. naskladnéni prijemky klavesami Ctrl+Shift+L nebo my§|""2|I nebo menu Doklad / Pfijem na sklad
13. potvrzeni pfijmu na sklad
14. uzavreni pfijmového okna klavesou Esc

Oprava nenaskladnéného tuzemského dokladu

Jestlize tuzemska prijemka nebo jeji ¢ast neni naskladnéna, Ize provést u nenaskladnénych polozek:
- opravu poctu MJ artiklu

- opravu nakupni ceny

- odstranéni chybnych polozek

Na naskladnéné polozce neni mozna zadna zména.!!!

Postup provedeni:

vstup do modulu Pfijemky
vyhledani pozadované pfijemky, napft. klavesou F5
otevieni dokladu do oprav, napr. klavesou F4
v pripadé zmény udajl u polozky
a. vstup na polozku dod. listu
b. otevreni polozky dod. listu do oprav klavesou F4
c. oprava pozadovaného udaje (pocet, ndkup)
d. ukonceni opravy polozky, napf. tlac¢itkem OK
5. v pfipadé potreby odstranéni nenaskladnéné polozky
a. vstup na polozku dod. listu
b. klavesou F8 odstranit polozku z dod. listu
6. ukoncenioprav dodaciho listu, napf. klavesou F2

PwnNPE
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Prijem zbozi ze zahranici

Pro spravné vypocty a vyhodnocovani zahranic¢nich pfijma by ke kazdému artiklu, ktery je pfijiman na sklad
ze zahranic¢i, mél byt pfifrazen kod JCD s pfislusSnymi sazbami cel. Poté dojde pfi prijmu artiklu ke
spravnému dopoctu nakupni ceny za jednotku.

Vzdy je vsSak vhodné, aby uzZivatel provedl pred naskladnénim kontrolu zahrani¢niho dokladu nejen
z hlediska polozek a jejich poctl, ale i celkového dokladu - zda ¢astka v narodni méné odpovida castce

Vv cizi méné vynasobené kurzem.

Pfijem zboZi ze zahranici na zakladé objednavky vydané je provadén podle postupu ,Pfijem na sklad na
zakladé objednavky vydané s vazbou na sklad”.

Postup provedeni volného pfijmu zbozi:

vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad

vybér evidencni rady prijemek a potvrzeni ,,OK“

zaloZeni ptijemky pomoci F3 nebo mysi 5

vybér typu prijemky - dodaci list pfijaty zahranici

zadani adresy dodavatele pomoci adresare partnerd klavesami Ctrl+A

zadani ostatnich potfebnych Gdaji na dokladu

na zalozku Castky zadat ménu z kurzovniho listku — pokud je mé&na na partnerovi, pak se na doklad
prenese s aktudlnim kurzem

8. vstup do zadavani poloZek prijemky, napt. klavesami Alt+B nebo menu Nastroje / Pfenos artikl( na

doklad nebo mysi W
9. vyhledani a zadani dodanych polozek:
a. vyhledani polozky ze seznamu artiklQ
mezernik na poloZce (pokud se jedna o odstranény artikl, systém se zeptd, zda pokracovat)
zaddni dodaného poctu
zadani nakupni ceny MJ v cizi méné
ukonceni zaddani polozky pomoci ,,OK“ nebo F2
f. vybrat podsklad
10. opakovani bodu 9 do zadani vSech dodanych polozek

NouswNRE

mao o

11. potvrzeni dodanych poloZzek na prijemku klavesou F2 nebo mysi *

12. ukonceni pfijemky, napf. kldvesou F2 nebo mysi el

13. naskladnéni prijemky klavesami Ctrl+Shift+L nebo my§|""j nebo menu Doklad / Pfijem na sklad
14. potvrzeni pfijmu na sklad

15. uzavreni prijmového okna klavesou Esc

Oprava nenaskladnéné zahranicni prijemky

Jestlize zahranicni pfijemka jesté neni naskladnéna, je moZno provést opravu:
e kurzu mény
* meény
e poctu MJ artiklu
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e nakupni ceny v cizi méné
e odstranéni chybnych polozek

Jestlize je prijemka cCastecné naskladnéna (obsahuje naskladnéné i nenaskladnéné polozky), je mozno
provést opravu pouze u nenaskladnénych polozek:

* poctu MJ artiklu

e nakupni ceny v cizi méné

V pfipadé, Ze je pfijemka nebo jeji cast naskladnéna, systém nedovoli:
e zménu kurzu mény
* zménu mény

POZOR - Na naskladnéné polozce neni mozna zadna zména!l!

Pfi vSech zménach na nenaskladnéné prijemce nebo na nenaskladnénych polozkach dojde k prepoctu
nakupni ceny v K¢ na poloZce podle zadaného kurzu a nakupu v cizi méné s ohledem na JCD a nastavena
clakJCD.

Vzdy je vsak vhodné, aby uZivatel provedl pred naskladnénim kontrolu zahrani¢niho dokladu nejen
z hlediska polozek a jejich poctl, ale i celkového dokladu - zda ¢astka v narodni méné odpovida castce
Vv cizi méné vynasobené kurzem.

Zména kurzu na prijemce

vstup do modulu Pfijemky

vyhledani pozadované pfijemky, napf. kldvesou F5

otevieni dokladu do oprav, napr. kldvesou F4

menu Doklad — Prepocet polozZek podle kurzu

v poloZce , Kurz” zadat novou hodnotu kurzu do zobrazeného dialogového okna
potvrdit pfepocet

ulozit pfijemku napf. klavesou F2

NouhswnNE

Zména mény na prijemce

vstup do modulu Pfijemky

vyhledani pozadované pfijemky, napft. klavesou F5

otevieni dokladu do oprav, napr. klavesou F4

menu Doklad — Pfepocet polozek podle kurzu

na poloZce ,Ména“ vyvolat kurzovni listek a vlozit poZzadovanou ménu
potvrdit prepocet

ulozit prijemku napf. klavesou F2

NouswnN e

Zména nakupu za MJ ¢i mnozstvi na polozce

1. vstup do modulu Pfijemky
2. vyhledani pozadované ptijemky, napf. klavesou F5
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otevieni dokladu do oprav, napr. kldvesou F4
vstup na polozku, jejiz udaje je potrfeba opravit
otevreni polozky do oprav, napf. kldvesou F4
zména mnozstvi ¢i nakupni ceny v cizi méné
potvrzeni zmény napf. tlacitkem OK

ulozeni pfijemky napft. kldvesou F2

NV R~W

Prijem na sklad na zakladé objednavky vydané

Pfi pfijmu polozek na sklad na zdkladé objednavky vydané dochazi k pouziti polozek objednavky pro
prijemku (dodaci list prijaty) a pfi naskladnéni dodaciho listu dojde k potvrzeni dodavky na polozky
objednavky. Pti plnéni objednavky vydané s vazbou na sklad dojde zaroven k Upravé hodnoty , Dodavatel”
na skladové karté.

Postup provedeni:

vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad

vybér evidenc¢ni rady prijemek a potvrzeni ,,OK“

zaloZeni ptijemky pomoci F3 nebo mysi 5

vybér typu prijemky - dodaci list pfijaty tuzemsko nebo zahranici

zadani adresy dodavatele pomoci adresare partnerd klavesami Ctrl+A

jednéa-li se o zahraniéni pfijem, zadat na zalozku Castky ménu z kurzovniho listku

vstup do zadavani polozek pfijemky, napf. kldvesami Alt+B nebo menu Nastroje / Pfenos artikld na

doklad nebo mysi ]
8. vyvolani poloZek objednavky, napf. menu Nastroje — Polozky vydané objednavky nebo Ctrl+F11 nebo
mysi ¥ . dle potreby zadat podminky vybéru
9. potvrzeni dodanych polozZek:
a. vyhledani polozky ze seznamu objednanych polozek
mezernik na poloZce
oprava / potvrzeni dodaného poctu
oprava / potvrzeni nakupni ceny
ukonceni zadani polozky pomoci ,,OK“ nebo F2, vybrat podsklad
f. opakovani bodu 8 do zadani vSech dodanych polozek

NouswNRE

m oo o

10. potvrzeni dodanych polozek na pfijemku klavesou F2 nebo mysi +

11. ukonceni prijemky, napft. klavesou F2 nebo mysi ind

12. naskladnéni prijemky klavesami Ctrl+Shift+L nebo my§|"'j nebo menu Doklad / Pfijem na sklad

13. potvrzeni pfijmu na sklad

14. uzavreni pfijmového okna klavesou Esc
Pozn.: pokud se zde pracuje s polozkami objednavek daného dodavatele a ndsledné se pouzije rychlé
hledani, filtruji se karty pouze toho dodavatele (rychlé hledani zde nerusi ve vybérovych kritériich
nacteného dodavatele).

Oprava naskladnéné polozky dodaciho listu prijatého (prijemky)

Tato oprava se pouziva v pripadé chybné naskladnéného - vyssiho poctu MJ polozky. Vytvofri se polozka
novd, se zdpornou hodnotou MJ. Pfi opravé/vydeji polozky dodaciho listu pfijatého ze skladu dojde
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k vytvoreni vydajového pohybu a vydeji polozky ze skladu. Pocet na skladové karté je zmodifikovan.
Nakupni cenu pro zaporné pfijimanou polozku neni mozno ovlivnit. Vidy je brana primérna skladova cena
polozky. Vydavand polozka musi mit samozfejmé pozadovany vydavany pocet na pfislusném detailnim
skladé. Polozka na dokladu (dodacim listé pfijatém) je oznacena cervenou ikonou (oznacdeni vydajového
pohybu). V pfipadé, Ze je polozka naskladnénd ve spravném poctu, ale se Spatnou cenou, je nutné k opravé
pramérné skladové ceny pouZit opravny doklad — naklady. Tvorba nakladi je podrobné popsana
v pokrocilé uzivatelské prirucce.

Postup provedeni

vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad

1
2. nalezeni pfislusné prijemky napf. F5 nebo mysi Q

3. otevfeni pfijemky do rezimu Opravy, napf. klavesou F4 nebo mysi Y]
4

vstup do vybéru polozek pro pfijem, napf. Alt+B nebo mysi % nebo menu Nastroje / Pfenos artiklG na
doklad

nalezeni artiklu pomoci vyhleddvaciho filtru, napf. F5 nebo mysi Q
mezernik na vydavané polozce

vloZeni zaporného poctu MJ (tzv. zaporny prijem) do polozky Pocet
pfi opravé vice polozek opakovat od bodu 5

4.--"

O N W

preneseni polozky / poloZek na prijemku klavesou F2 nebo mysi

10. uloZeni pfijemky, napf. klavesou F2 nebo mysi el
11. naskladnéni prijemky napf. Ctrl+Shift+L — v tomto okamziku dojde k odpisu pfislusného stavu.

Naskladnéni polozek se zapornym mnozstvim

Pfed naskladnénim poloZek se zdpornym mnoZstvim se znovu nacte aktudlni primérna cena skladové
karty. Tim dojde k vydeji se spravnou nakupni cenou. V pfipadé dobropisovani mize tedy nastat situace, Ze
pfijem probéhl v jiné nakupni cené, nez nasledny zaporny pfijem (vydej).

Vytvoreni Interni prijemky

1. vstup do modulu ,,Pfijemky” - Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad - vybrat evidenéni
fadu a potvrdit ,,OK”

2. zaloZit novou ,,Pfijemku interni” pomoci F3 nebo mysi 0
3. vyplnit potfebné udaje —,ucetni datum® — povinny udaj !!!
4. vstup do zaddvani poloZek na prijemku pomoci Alt+B nebo menu Nastroje / Pfenos artikl( na doklad
nebo mysi na ikonu W
5. vyhledani artiklu pomoci F5 nebo mysi <
a. mezernikem otevfit kartu
b. zadat cilovy podsklad a pocet kus( a potvrdit ,,0K“ nebo F2
c. opakovat bod 5 aZ do zadani vSech potrebnych artikl

V pripadeé internich prijemek systém vZdy vyplni pole ndkupni cena priimérnou ndkupni cenou.

6. ukoncit zadavani polozek na prijemku pomoci F2 nebo +

7. uloZeni pfijemky pomoci F2 nebo mysi i

8. prijem na sklad pomoci Ctrl+Shift+L nebo menu Doklad / Pfijem na sklad nebo mysi na »3
9. potvrdit pfijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno - Esc
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Vratky - volna tvorba

Postup provedeni

vstup do modulu ,,Pfijemky” a vybrat eviden¢ni fadu

zalozit novou , Vratku“ pomoci F3

vyplnit potiebné udaje — ,ucetni datum” — povinny Udaj

vstup do zadavani poloZek na vratku pomoci ALT + B nebo menu Nastroje / Pfenos artikl( na doklad

PwnNpE

nebo mysi na ikonu W
5. vyhledani artiklu pomoci F5
a. mezernikem otevfit kartu
b.zadat cilovy podsklad a pocet kusu
c. opakovat bod 6 az do zadani vSech potrebnych artikld

ukoncit zadavani polozek na vratku pomoci F2 nebo +

uloZeni vratky pomoci F2

prijem na sklad pomoci SHIFT+CTRL+L nebo menu Doklad / Pfijem na sklad nebo mysi na »
potvrdit pfijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno — Esc

© 0 N

Vratky — vytvoreni vratky z vydejky

Vratku Ize vytvofit automaticky z vydejky. Na zakladé vydejky dojde k vytvofeni dokladu "Vratky" se vSemi
udaji z vydejky a prfenesenim vsech polozek vydejky. Nevracené polozky vydejky lze vyrusit, mnoZstvi
vracené polozky lze snizit (vraci se pouze ¢ast polozky). Z vratky je poté mozno vytvorit bud Dobropis
vydany, nebo Vydajovy pokladni doklad. Pfi této tvorbé vratky dojde k preneseni spravnych nakupnich
a prodejnich cen na vratku (a tim i k sprdvnym cenam na dobropis, event. pokladni doklad). Pfi pfenosu
dokladu vydejky do vratky, tvorbé dobropisu nebo pokladniho dokladu z vratky, dochdazi k zaznamenani
vazeb na doklady na zalozku Vazby.

Postup provedeni:

vstup do modulu vydejky pomoci Alt+E / V, vybrat evidencni fadu a potvrdit F2 nebo ,,OK“

vyhledat konkrétni vydejku pomoci F5 nebo Q
otevfit mezernikem vydejku
menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E
volba dokladu , Vratka“
otevre se nové okno , Vratka“
doplnit potfebné udaje
jestlize nedochazi k vraceni vSech polozek z vydejky, je nutno polozky, které se nevraceji, zrusit
z vratky:
a. pfizruseni polozZek z vratky vstup na zalozku Polozky
b. najit polozku, ktera se nevraci
c. odstranit polozku napr. klavesou F8
d. opakovat od bodu 8a az do okamziku, kdy na vratce jsou pouze vracené polozky
9. jestlize na vracené poloZce / vracenych polozkach je tfreba upravit vracené mnozstvi:
a. vstup na polozku na zdlozce Polozky, na které je treba upravit mnozstvi
b. klavesou F4 otevrit polozku do oprav

N U WN R
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c. upravit vraceny pocet na polozce
d. opakovat od bodu 9a az do okamiziku, kdy na vratce jsou upraveny polozky se spravnym
mnozstvim.

10. ulozit vratku pomoci F2 nebo i
11. naskladnit stiskem klaves Ctrl+Shift+L

Hromadné smazani polozek vratky.

Na vratce vytvorené jako navazujici doklad z dodaciho listu vydaného je moiné pomoci klavesy
CTRL+mezernik (nebo menu Doklad - Oznaceni polozky) oznacit polozky - maji pak v nové pfidaném sloupci
ikonu kfizku - a pak pres menu Doklad zvolit:

- Odstranéni oznacenych polozek nebo

- Odstranéni neoznacenych polozek.

Sleva za doklad

Na nenaskladnéné polozky pfijemky Ize uplatnit slevu za doklad. Systém upravi ndkupni ceny na polozkach
dle zadané dokladové slevy. Dialogové okno pro zadani slevy za doklad se vyvold v menu Doklad / &=
Pfepocet slevy za doklad. Sleva se zadava v reZimu oprav.

Sleva dokladu ? >
- » DK
Rozpocet slevy na polozky dokladu
Starno
Prepocet glevy na jednotlivé polodky dokladu. Sleva bude uplathéna na MNapovida

kadou poloiku a nazledné bude pfepodtena i celkova Sastka za doklad

Sleva za doklad

Sleva [%]

7@

Sleva se uplatni pouze na kladné pfijmy.

Naklady vytvorené na zakladé prijemky

ZpUsob vhodny pro naklady, které jsou platné pro cely doklad - prijemku, napf. dopravné k dané zasilce.

Na nenaskladnéné polozky lze rozpustit naklady prfimo na pfijemce. Pokud jsou jiz polozky naskladnény, je
nutné vytvorit prijemku typu Naklad.

Pfi tvorbé dodatecnych ndkladl dojde k prenosu poloZzek z pfijemky na nakladovy doklad a rozpocet
zadané nakladové castky na polozky podle procentudlni cenové vahy polozek. Na zalozku Vazby dojde
u nakladu i u pfijemky, ze které je naklad vytvoren, k zaznamu navazujiciho dokladu.
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Prepocet nakladl — nenaskladnéné polozky

Dojde k propoctu zadané castky na jednotlivé polozky prijemky. Propocet Ize provadét bud na zakladé
pomeérl pofizovacich cen nebo poméru hmotnosti. Naklady se propocitaji pouze na kladné pfijmy.

Postup provedeni:

vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad
vybér evidencni rfady prijemek a potvrzeni ,,OK“

vyhledani pfijemky pomoci F5 nebo mysi Q

otevreni prijemky do rezimu prohlizeni napf. pomoci F4

menu Doklad / Pfepocet naklad

zadani celkové Castky, zplisobu prepoctu a stisk tlacitka ,OK“

ouhwNE

Poznamka: pokud je na prijemce zadana informacni polozka, je oznacena, aby se na ni neproved| prepocet
naklad(. Zadana ¢astka se rozpocita jen na skladové polozky.
Naklady vytvorené z prijemky

Dojde k vytvoreni dokladu Naklady z prijemky, ktera je zobrazena ve formulafi. Vhodné pro pfipady, kdy
dochazi k tvorbé ndkladl na jednu pfijemku.

Postup provedeni:

vstup do modulu Prijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Pfijemky na sklad
vybér evidencni rady prijemek a potvrzeni ,,OK“

vyhledani pfijemky pomoci F5 nebo mysi Q

zobrazeni prijemky do formulare, napf. kldvesou Enter

menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E

volbu dokladu ,,Naklady“

zadat nakladovou ¢astku na doklad (bez DPH)

zadani potfebnych Udajl (datumy atd.) na vytvoreny nakladovy doklad

O NPk WDNE

ulozeni nakladu pomoci F2 nebo mysi el
10. prijem na sklad pomoci Ctrl+Shift+L nebo menu Doklad / Pfijem na sklad nebo mysi na »

11. potvrdit pfijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno - Esc
Vlozeni prijemky do nakladu

Vyhledani a vloZeni pfijemky do zaloZzeného néakladu. Vhodné pro pripady, kdy dochazi k vytvoreni nakladu
na vice prijemek.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Pfijemky pomoci Alt+E / M nebo menu Evidence / Prijemky na sklad
2. vybér evidencni rady prijemek a potvrzeni ,,OK*

3. zaloZeni pfijemky pomoci F3 nebo mysi 5
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11.
12.
13.

14.

15.
16.

vybér typu prijemky Naklady

menu Nastroje / Pfenos prijemky

vybér evidencni fady pFijemek

zadani podminek pro vyhledani pfijemky

vybér pfijemky ze zobrazeného seznamu
vloZeni prijemky do dokladu Naklad klavesou F2

. Uprava polozek prijemky - je-li tfeba zrusit nékteré polozky z pfijemky - vstup na zalozku Polozky

a napft. klavesou F8 zruseni polozky

v pfipadé potreby prenosu dalsi pfijemky opakovat od bodu 5

zadani potrebnych udajli - data atd.

zadani nakladové castky na polozky prijemky (bez DPH) - menu Doklad / Celkové ndklady. Dojde
k rozpocitani ¢astky na polozky

ulozeni nakladu pomoci F2 nebo mysi el

prijem na sklad pomoci Ctrl+Shift+L nebo menu Doklad / Pfijem na sklad nebo mysi na »3

potvrdit prijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno - Esc

Vytvoreni vydejky z prijemky (prefakturace)

Z prijemky je mozné vytvofit navazujici doklad dodaci list vydany. V tomto pfipadé je mozné zadat pfirazku,
ktera se pripocte k nakupnim cenam na pfijemce a vloZi se do prodejni ceny na vydejce.

1. otevrit pozadovanou ptijemku do rezimu prohlizeni
2. stisknout CTRL + E nebo menu Nastroje / Navazujici doklad
3. vybrat Dodaci list vydany do tuzemska
4. zadat pozadovanou pfirazku
Prodejni ceny na vydejce ? *
Prodejni
rodeni ceny s
Frodejni ceny na videjce = Hakupni ceny na pifjemce.  Pokratovat 7
He
v . ) . - - 3[' |= q.a
Maviieni nakupni ceny na videjce = = Stoma
5. po zadani poZzadované prirazky systém vytvori dodaci list vydany a prenese na néj polozky z prijemky.
Aby se polozky odepsaly ze skladu, je nutné jesté provést vyskladnéni polozek.
6. menu Soubor / Automaticky vydej...
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Automaticky vwdej ze skladu

Wideka
Evidence

Cislo widejky

Odbératel

Melze wydat

Wuzkladnéno

Celkem

Mapovéda

Tisk ¢arovych kodu z prijemky

Wide) ze skladu

? >
|Duda-::i list wpdang |
| 16141039 | Doklad | 16131009 |
508, as. |
Pocet pologek. MNakupni cena
Zéklad | 000
] DFH | 0,00
3 Celkemn | 0.00|

Dokonceno 0 z 3

Yide; Zaztanit Storno

K hromadnému tisku ¢arovych kédud slouzi modul ,Tisk etiket a ¢arovych kodi“. Vtomto modulu je dle
zadani uZivatele vygenerovan seznam carovych kodu pro tisk. Kazda polozka se vseznamu opakuje
v pozadovaném mnozstvi. Stejné jako pro ostatni moduly je i zde nutné nastavit vhodnou tiskovou sestavu.
Popis nastaveni je vtomto manualu v kapitole ,,Nastaveni tiskovych sestav”.

Pokud chceme udrzovat vSechny polozky na skladé oznacené ¢arovym kédem, je vhodné tisknout ¢arové
kddy rovnou pfi pfijmu zboZi. Je mozné z prijemky pouzit modul , Tisk ¢arovych kodu a etiket”.
1. Otevfit pfijemku s polozkami, které chceme tisknout.

2. Menu ,Tisk“/,Carové kddy a etikety”

3. V nové otevieném okné vybrat zpUlsob pfipravy seznamu ¢arovych kdédu pro tisk

Carové kady a etikety

? *
NI~ Carove kody a etikety
854124815574 Pomocny seznam pro tisk arovych kadd a etiket Storho
Pocet Garovich kadd / etiket Mapoveda

(®) Pocet Sarovich kadd jako podet polodek

() Poet Sarovich kadd jako podet kust jednotlivich poloZek
() Pocet Sarovich kadi jako podet kust = podet B

() Poet Sarovich kadd jako podet kartoni

() Pocet Sarovich kadd jako potet subkartoni

() Poet Sarovich kadd zadat réné

[ Generowat wrabni &isla
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a. Pocet ¢arovych kédu jako pocet poloZek — kazda polozka prijemky se vytiskne jen jednou
b. Pocet ¢arovych kéda jako pocet kusa jednotlivych polozek — pro kazdou polozku se vytiskne
tolik ¢arovych kédu, kolik je kust na prijemce
c. Pocet ¢arovych kédu jako pocet kust x pocet BJ — pfi tisku jsou pocty kusd na poloZce
prijemky vynasobeny balici jednotkou artiklu
d. Pocet ¢arovych kédl jako pocet kartonU — celkovy pfijimany pocet vydéli poctem karton(i na
artiklu a vysledny pocet se vytiskne
e. Pocet carovych kodl jako pocet subkartonl — celkovy pfijimany pocet vydéli poctem
subkarton( na artiklu a vysledny pocet se vytiskne
f. Pocet ¢arovych kdd( zadat ru¢né — od kazdé polozky se vytiskne tolik kédu, kolik uzivatel
zada
4. Po stisku tlacitka OK se vygeneruje seznam ¢arovych kédu pro tisk. V pfipadé, Ze by nékteré polozky
uz kody mély a bylo by zbytecné je tisknout je mozné tyto polozky ze seznamu pomoci menu
,Dotazy” / , Odstranit vybrané polozky“ odstranit
5. Zmenu,Tisk” vybrat poZadovanou tiskovou sestavu a ¢arové kody vytisknout.

Generovat vyrobni Cisla

Tato volba je funkéni na cenikové karté pri pouziti volby ,Pocet Carovych kéda zadat rucné”. Pokud je
provedeno zakladni nastaveni (je potieba v ceniku nastavit parametry generdtoru vyrobniho disla
a v manazeru systémovych katalogll zalozit modul VCS, zaloZit fadu 1 a nastavit Cislovani = poradové Cislo),
na vysledném seznamu je ve sloupci Vyrobni Cislo na vSech zaznamech udaj vygenerovan. SlouZi pouze pro
vytvoreni vlastniho Stitku bez jakéhokoliv ukladani. Nastaveni je popsano v technické pfirucce.
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VYDEJ ZBOZi

PFi vydeji zbozi dochazi k aktualizaci skladové karty - odpisu vyddvaného mnozstvi MJ a snizeni hodnoty
skladové karty o nakupni ceny vydavaného zbozi.

Mezi vydejky patfi doklady:

Dodaci listy vydané tuzemsko - zahranici

Dodaci listy vydané slouzi k vydeji zbozi zakaznikovi do tuzemska nebo zahranic¢i bud volné vybérem ze
skladu, nebo na zakladé objednavky zdkaznika. Pfi vydeji na dodaci list jsou brany v Uvahu parametry
vydeje (slevy atd.), které jsou pro partnera a vydavané artikly nastaveny.

Na dodacich listech je oproti ostatnim vydejkam zalozka Nedodané polozky, kde se zobrazuji nesplnéné
pozadavky zakaznika na objedndavkach prijatych. Nacitani udajd na tuto zadlozku je mozné vypnout.

Vydejky interni

Interni vydejky slouzi k pfevodu zbozi mezi fyzicky oddélenymi sklady - jednotlivymi evidenénimi fadami.
Interni vydejku lze exportovat a v jiné pobocce z interni vydejky poté vytvofit interni prijemku. Na interni
vydejky nelze navazat fakturu vydanou.

Prodejky
Vydej zakaznikovi formou prodeje za hotové. Prodejky vznikaji bud v evidenci prodejek ru¢né, nebo
automaticky pfi pouzivani prodejniho terminalu.

Prevodky
Doklady, kterymi se provadi prevod zboZi mezi detailnimi sklady na jednom fyzickém skladé. Doklad
obsahuje jak vydajovy, tak prijmovy pohyb.

Reklamace / Opravy
Evidence reklamaci a oprav s moznosti vyskladiiovani nahradnich dil( na opravy. Z dokladu o opravé, ktery
ma vyskladnény i nahradni dily, je mozno vytvofit fakturu vydanou.

Vyrobni vydejky

Vydej materidlu do vyroby. Na vyrobni vydejky jsou navazany vyrobni pfijemky. PouZiti je mozné pouze
s modulem Vyroba.

Vydej zbozi na zakladé objednavky

Pfi vydeji zboZi na zakladé stalé objednavky dochazi k vydeji zbozi, u kterého je vétsSina udajl pouZita
z objednavky partnera. Doklad je automaticky zalozen pfi vydeji prvni polozky objednavky. Do dokladu je
vloZena adresa partnera, jméno operdtora, datum vydeje. Na poloZice vydejky jsou uvedeny udaje
z objednavky (objedndvka zakaznika atd.). Pro vydej jsou nabidnuty vSechny nedodané nebo castecné
nedodané polozky partnera. Pfi vydeji zboZi je pokryta objedndvka pfijatd, do polozky Dodano je zapsan
pocet vydavanych MJ (event. pficten k predchozimu vydeji) a do polozky Datum dodani je prenesen datum
vydani zbozi.
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Postup provedeni:

1. vstup do adresare firem pomoci Ctrl+A

2. vyhledani partnera pro vydej pomoci F5 nebo mysi Q

3. aktivace vydeje Ctrl+F12 nebo mysi 3%

4. vybér typu vydeje — potvrdit ,OK“ nebo F2 - pokud je na objednavce jiz Typ vydeje zadan (prenesl se
z partnera nebo byl zadan nasledné rucné), nenabidne se seznam typl vydejd, ale automaticky je
vybran

jestlize neni aktivovan rezim vydeje z polozek objednavek, vyvolani seznamu objednanych polozek -
Ctrl+F12 na polozkach skladové evidence

mezernik na vydavané poloZce

zadani udaju vydeje polozky a potvrzeni , OK“ nebo F2

pokracovani dle bodu 6 aZ do vydeje vSech poZzadovanych polozek

pomoci Ctrl+F4 doplnit atributy vydejky. Lze pFidat napfiklad Datum splatnosti, Formu uhrady, Ucel,
Dopravu, Poznadmku a dalsi

b

© 0N

10. pro vytvoreni navazujiciho dokladu (faktury) ukonceni vydeje klavesou F2 nebo 4_,’ v pripadé ukonceni
vydeje bez navazujiciho dokladu klavesa Esc

Vydej z objednavky je mozné provadét nad konkrétni objednavkou prijatou, kdy se po jejim vyhledani
stiskne ikona 3® nebo kombinace kléves Ctrl+F12.

Dulezité!!!

Pokud je vydej z této objednavky provadén poprvé, zobrazi se seznam typl vydejl. Po jeho vybéru se bud’
zobrazi polozky objednavky nebo pred tim dle nastaveni typu vydeje nové okno s atributy vydeje.

Pokud byl jiz z objednavky proveden c¢astecny vydej (ve vazbach jiz existuje dodaci list vydany), zobrazi se
dotaz, zda pridat zbozi na existujici dodaci list vydany. Pokud se stiskne Ano, systém dale zkontroluje, zda
jiz nebyl dodaci list vyfakturovan (ve vazbach ma odkaz na fakturu vydanou) nebo odeslan (odkaz na
odeslanou zasilku). Pak nedovoli pfidavat polozky a bude vytvofen novy dodaci list vydany. Soucasné
provadi kontrolu dodaciho listu, zda neni stornovan, evidenéné uzamdéen ¢i zaluctovan.

Volny vydej zbozi - dodaci list vydany

Volny vydej slouZi k vydeji zboZi pfimym vybérem ze skladové evidence bez pfedchozich navaznosti.
Vydejka je zadana uZivatelem a veskeré Udaje do ni také zaddva uzivatel - adresa, data...

Postup provedeni:

1. vstup do adresare firem Ctrl+A
2. vyhledani partnera pro vydej pomoci F5 nebo mysi Q
3. aktivace vydeje Ctrl+F12 nebo mysi 3%
4. vybér typu vydeje — potvrdit ,,O0K“ nebo F2
5. vyhledani polozky pro vydej pomoci F5 nebo mysi Q
a. mezernik na vydavané polozce
b. zadani udajd vydeje polozky a potvrzeni, OK“ nebo F2
c. pokracovani dle bodu 5 aZ do vydeje vSech pozadovanych polozek.
d. pomoci Ctrl+F4 doplnit atributy vydejky. Lze pFidat napfiklad Datum splatnosti, Formu thrady, Ugel,
Dopravu, Pozndmku a dalsi.
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6. ukoncenivydeje klavesou F2 nebo *

Zobrazeni nahledovych oken pri vydeji zbozi

Pfi vydeji poloZek je moZné zobrazit nahledové okno s doplnujicimi informacemi ke skladové karté, ktera je
v dolnim seznamu pravé oznacena.
Déje se tak v seznamu pres nabidku Zobrazit a zde:

— Nahled na artikl + na partnera + dokument artiklu,

— Stavy skladovych karet = stavy vSech skladovych karet pfes vSechny sklady a pobocky,
— Stavy sklad( = stavy na podskladech,

— Maésicni obraty,

— Dodavatelé artiklu.

Prefakturace prijatého zbozi - dodaci list vydany z prijemky

Tento vydej se provede pfimo z dodaciho listu pfijatého — slouzi k vydeji zboZi polozek, které byly na
prijemce naskladnény a jsou urCené pro konkrétniho prijemce, nej¢astéji jinou pobocku firmy.
Vidy je nutné:

— aby k vydeji dopredu existovala objednavka pfijata,

— aby byl nastaven hromadny vydej a partner (svij vlastni kéd Firma/Dod),

— aby na pfijemce byl v hlavi¢ce zadana adresa zakaznika v poli ,Pfijemce”.

Postup provedeni:

vstup do uloZeného a naskladnéného dodaciho listu ptijatého
vstup do oprav (F4)

vloZeni adresy zakaznika do ouska , Pfijemce” z adresare firem,
vyhleddani partnera a vloZeni pfes F2 nebo ikona +

uloZeni ptijemky — F2 nebo mysi il

spusténi automatického vydeje pres nabidku Nastroje — Automaticky vydej prijemky nebo ikonu \3

ou ks~ wWwN e

7. otevre se pravodce, ktery staci odklikat jako béZzny hromadny vydej (s moznosti pripadného tisku DLV).

Vydej zbozi s naslednou fakturaci

Pri tomto zpUsobu vydeje dojde k vytvoreni dodaciho listu vydaného a faktury vydané. Je nutné, aby tento
zpUsob vydeje byl nastaven v typech vydeje jako Vydej s navazujicim dokladem — Faktura vydana. Datum
splatnosti je uréen podle nastaveni vtypu vydeje. ZpUsob Uhrady je uréen nastavenim vtypu vydeje
u faktury jako navazujiciho dokladu.

Postup provedeni

1. vydej zbozZi podle jednoho z vySe uvedenych postupud s volbou typu vydeje Vydej + navazujici doklad
Faktura vydana

2. potvrzeni tvorby faktury vydané

3. kontrola udajli na fakture a event. doplnéni udaju
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4. ukonceni faktury klavesou F2 nebo mysi ind
5. tisk faktury vydané menu Tisk
6. Esc ndvrat do Adresare partnert(

Dodaci listy vydané (vydejky) k fakturaci

Timto zplUsobem dojde k vyhledani nefakturovanych dodacich listld vydanych (vydejek) a jejich nasledné
fakturaci. Pouzivad se v pripadé, kdy se k jednomu dodacimu listu vydanému dodatecné vytvari jedna
faktura. Tento postup neni urcen pro souhrnnou fakturaci.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu vydejky pomoci Alt+E / V nebo menu Evidence / Vydejky ze skladu
vybrat evidencni fadu a potvrdit ,0K“

aktivovat vyhledani pomoci F5 nebo <

a. vokné ,Vyhledani vydejky“ na zalozce ,Zakladni” vybrat v ,Evidenci“ typ dokladu, zpravidla Dodaci
listy vydané

b. na zaloZce ,Zakladni“ zaskrtnout policko “Nefakturované vydejky“

c. popft. doplnit dalsi potfebna Kritéria pro vybér

d. potvrdit zadana Kritéria pomoci ,,OK“

v seznamu se zobrazi vydejky bez fakturace

vybrany doklad — vydejku otevfit mezernikem

menu Doklad / Faktura vydana ... nebo Ctrl+E

vybrat evidencni fadu faktury

vytvori se faktura — pfipadné doplnit chybéjici udaje

© 0N U A

. ulozit fakturu pomoci F2 nebo i

10. zavrit fakturu pomoci , Esc”

11. zavfrit vydejku pomoci ,Esc”

12. opakovat od bodu 5 aZ do vytvoreni vSech chybéjicich faktur z vydejek

Sleva za doklad

PFi vydeji ze skladu lze uplatnit slevu za doklad. Systém k jiz uplatnénym slevam na polozkach prodejky
pricte jesté zadanou slevu (pole Sleva 4). Sleva se uplatni u vSech polozek prodejky, pokud nejsou na
artiklu slevy zakazany. Dialogové okno pro zadani slevy za doklad se vyvold v menu Doklad / = Sleva za
doklad. Slevu je mozné zadat jeSté pred opusténim okna pofizovani polozek nebo pfimo na dokladu
v rezimu prohlizeni

Volba ,Zachovat slevy poloZzek” je vidy jako vychozi a znamenad, Ze se sleva za doklad k jiz existujicim
pfipocita. Varianta ,,Vynulovat slevy poloZek” vSechny jiz pred tim uplatnéné vynuluje.
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Sleva dokladu ? ot

x y
Rozpocet slevy na polozky dokladu i -
Starno
Prepocet glevy na jednotlivé polodky dokladu. Sleva bude uplathéna na MNapovida

kadou poloiku a nazledné bude pfepodtena i celkova Sastka za doklad

Sleva za doklad

Sleva [%]

10 | (@) Zachowat slevy polodek
() Wnulovat slevy polozek

Prepocet cen

Pomoci této funkce Ize na vSechny polozky dokladu doplnit prodejni ceny z vybrané cenové hladiny.

POZOR —zménou cenové hladiny dojde k vynulovani pfipadnych slev partnera.

Pfedtim je mozZné vybrat polozky (CTRL+mezernik nebo menu Doklad - Oznaceni polozky), které pak
nebudou prepocitany — vybrané polozky jsou oznaceny "kfizkem" - posledni sloupec v seznamu polozek, je
vhodné si ho posunout dopredu.

Oprava polozky dodaciho listu vydaného (vydejky) na sklad

P¥i opravé polozky dodaciho listu vydaného (vydejky) Ize opravovat:
e prodejni cena polozky
¢ referenénicenal
¢ referencéni cena 2

e sazba DPH

e dealer

e stfedisko

e Ucty Naklady, Vynosy, Zasoby
e sleva X

e obal

e objednavka zakaznik
*  hmotnost

e poradi
e zaruka
e intrastat

Jestlize existuje jiz k dodacimu listu faktura vydand, systém povoli zménu na poloZce pouze v pfipadé, ze
faktura je nezauctovana, neuzamcena a nepfiznana k DPH. Pfi zméné polozky na dodacim listé vydaném
dojde automaticky i ke zméné polozky na fakture vydané.

PFi poZadavku na opravu mnozstvi je tfeba postupovat podle , Vraceni polozky dodaciho listu vydaného”.
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Postup provedeni:

1. vstup do modulu Vydejky pomoci Alt+E / V nebo menu Evidence / Vydejky ze skladu
2. vybér evidenéni rady a potvrdit ,0K“
3. nalezeni pfislusné vydejky pomoci F5 nebo mysi Q
4. otevreni vydejky do rezimu prohliZzeni, napf. kldvesou Enter
5. prechod na zalozku Polozky
6. nalezeni polozky
7. zvolit opravu polozky jednim ze zpUsob(:
a. klavesy Ctrl+F4
b. menu Doklad — Opravit polozku s vazbou na sklad
c. pomoci Pop-Up menu (pravé tlacitko mysi) na poloZce nabidka Opravit polozku s vazbou na sklad
d. v dialogovém okné upravit potfebné udaje
8. potvrdit opravy pomoci ,,OK“ nebo F2

Vraceni polozky dodaciho listu vydaného (vydejky) na sklad

Pfi vraceni polozky z vydejky zpét na sklad dojde k vytvoreni pfijmového pohybu a obnoveni skladového
stavu, pripadné obnoveni objednavky nebo rezervace.
Vraceny pocet miZe byt mensi neZ pocet na poloZce. Ne vSak vétsi.
Pfi vraceni dojde na dokladu k rozpisu opravované polozky na 3 polozky:
1. s cervenou ikonou je uvedena polozka s opravenym, skutecnym poctem
2. smodrou ikonou je jako ptijmovy pohyb uvedena vracena polozka
3. sbilou ikonou je uvedena opravna polozka k vracenému mnozstvi. Tato polozka je oznacovana jako
,heplatny pohyb“.
Na doklad je tisknuta jen polozka s opravenym poctem (s ¢ervenou ikonou).

Pokud polozka obsahuje

Jestlize existuje jiz k dodacimu listu faktura vydand, systém povoli zménu mnoiZstvi na poloZce pouze
v pfipadé, Ze faktura je nezauctovana, neuzamcend a nepfiznana k DPH. Pfi zméné mnozstvi polozky na
dodacim listé vydaném dojde automaticky i ke zméné mnozstvi polozky na fakture vydané

Postup provedeni

vstup do modulu Vydejky pomoci Alt+E / V nebo menu Evidence / Vydejky ze skladu
vybér evidencni fady a potvrdit ,,0K“
nalezeni ptislusné vydejky pomoci F5 nebo mysi <L
otevieni vydejky do rezimu prohlizeni, napft. kldvesou Enter
prechod na zalozku Polozky
nalezeni polozky
zvolit vraceni polozky na sklad jednim ze zpUsob:
a. kldvesami Ctrl+F8
b.tladitko Vratit polozku na sklad, pfipadné Vratit vSsechny polozky na sklad
I Vratit poloZku na sklad I

NouswNE

c. menu Doklad — Vratit polozku na sklad
d. pomoci Pop-Up menu (pravé tlac¢itko mysi) na poloZce nabidka Vratit polozku na sklad
8. vdialogovém okné vyplnit vraceny pocet MJ event. detailni sklad
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9. zvolit, zda ma byt obnovena objednavka pfijata (byla-li poloZzka vydana na zdkladé objedndvky pfijaté)
10. potvrdit vraceni pomoci ,OK“ nebo F2

Po vraceni lIze nastavit vychozi skladové misto (pokud jsou skladovd mista pouzivana). To je potieba

nastavit pro kazdou skladovou fadu, kde je potfeba to pouzit. Pokud se tedy vraci polozka na vydejce,
automaticky se nabidne zadané skladové misto.

Vytvoreni interni vydejky

1. vstup do modulu, Vydejky“ — Alt+E / V nebo menu Evidence / Vydejky ze skladu
2. vybrat evidencni fadu a potvrdit ,O0K“ nebo pomoci F2

3. zaloZit novou ,Vydejku interni“ pomoci F3 nebo mysi 0

4. vyplnit dalsi potfebné udaje — ,ucetni datum” — povinny udaj!!!

5. ulozit , Vydejku interni“ pomoci F2 nebo mysi ind

6. aktivovat vydej ze skladu pomoci Ctrl+F12 nebo %

7

vyhledat artikl pomoci F5 nebo mysi Q

a. mezernikem otevfit kartu

b. zadat pocet MJ

c. opakovat bod 7 aZ do vyddani vSech potfebnych artiklt

8. ukondit vydej ze skladu pomoci F2 nebo +

9. je-li nastaven navazujici doklad ,Interni pfijemka“, systém se zeptd, zda se ma vytvofit ,Interni
prijemka“. Zvolit ,NE“ —, Interni pfijemku” nevytvaret !!!

10. potvrdit ukonceni rezimu vydeje ze skladu

11. znovu potvrdit ,Skutecné ukondit rezim vydeje ze skladu”

Zaporny vydej

Pokud se na vydavané polozce zada zaporny pocet, jednd se tedy o zaporny vydej a vlastné ve svém
dlsledku pfijem.

Po zadani zaporného mnoistvi se zpfistupni pole pro zadani atributl prijmu jako je SarZe, expirace, ...
Jedna se o oblast rliZové podbarvenou a s popisem Vratka — viz obrazek niZze. Zde zadané hodnoty se
pouziji pro nasledny prijem. Pokud se na poloZce pouzZivaji Sarze, takze vydej uzivatele nuti vybrat nékterou
ze Sarzi, je zde jeji hodnota uvedena, ale zpfistupnénim téchto poli je mozné jakykoliv atribut dle potreby
zménit.

Pokud je na vydejce zadan zaporny pocet a nejsou zadany atributy polozky (Sarze,...), tak je do pohybu
zadano skladové misto "pomlicka".
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(7 Vydej - Skladova karta Eislo: 2001 [Kerograficky papit A4 mix $e50 listd] ? x

Skladovs karta

iglo art, |2uu1 | Pozice | | b ||:|ér |
Nézev )| Xerografick§ papir A4 mix 4x50 listt |BJ |1 |
Popis | | Papir + karton | || aktivni arik |
Stavy na Stav celkem  Woln staw FrirdZka Prode) bez DPH Frodej = DPH Sazba DPH

wade | 7080000/ 7080000 [ 473 | 165.29| | 200,00
Podsklad
Stav celkem  “Wolnj stav Aktuaini podsklad | ok |

Stawy na -
ookl | 6980000/ 698.0000] |Hiavni = p—
Podsklad i Stav ... Volry stav Rezervace Objednano Dodavatel Popis NApoveda
ﬁ Hlavni 693,00 693,00 0,00 17,00 0,00 Hlavni .
. ) Prodejni cena
ﬁ Prodejna 10,00 10,00 0,00 0,00 0,00 Prodejna
£ > LCen. hladiny
Maormain 25zcba Slevy...
[ - | Nomalni artikl |[ Bez mnoZstevni || 0 || Normalni expirace | [ Mo ey
| Pozrint | | o
o irnobini Eisla
e ] . .
Patet kil Padet ks Slewy Pradejni cena 0 FiodejzDPH ) =
Potet | 1@ | o@|| o000 165.29| | 200.00| B
Skl blokace

gdbri;jépkﬁl_ﬁ || |Zdr°i |D ---|Zak. | |Dﬁ . Dealer
F'Dznémka| | Dealer 2 Yaha

Body/h 016 Zanuka Strediska Obal A20

giltttt?j! | 1'5|:|H |:|§U|:|| Provize
Sarde E xpirace K.ad k.ad ext Skladowé misto

voka | | e [ ] | ]
I aklady Vinosy Zasoby Prodej Priarita Slewa Mn.sleva

Ogtovani 504004 ---| 04004 ---| (132000 ---| [PCCEN | [NORMAL | [SLEVA MusE |
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PREVOD ZBOZi

Pfevod zbozi mezi sklady se v systému Signys® rozliSuje na:
1. prevod zbozZi mezi fyzickymi sklady
2. prevod zboZi mezi detailnimi sklady

Pro prevod zbozi mezi fyzickymi sklady se pouZivaji doklady interni vydejka a interni pfijemka. Kazdy
doklad vznikne v jiné evidencni fadé - interni vydejka v evidencni radé skladu, ze kterého se vydava, interni
pfijemka v evidencni fadé skladu, na ktery se pfijima.

Pfevod zboZi mezi detailnimi sklady (v ramci jedné evidencni rady) probihd pomoci dokladu Prevodka.
Tento typ dokladu nelze pouzit na prevod mezi fyzicky oddélenymi sklady. Pfevod je uskutecériovan jednim
dokladem. Na dokladu vzniknou pfi prevodu zbozi polozky s pfijmovym a zaroven vydajovym pohybem
a prislusnym detailnim skladem.

Interni vydejky s navazujici interni prijemkou

Tento typ prevodu se pouZiva pro fyzicky oddélené sklady (evidencni fady), kdy evidence téchto sklad
probiha na jednom misté.

Postup provedeni

vstup do modulu ,,Vydejky” - menu Evidence / Vydejky
vybrat evidencni fadu a potvrdit ,OK“ nebo pomoci F2
zalozit novou ,, Vydejku interni“ pomoci F3

vyplnit dalsi potfebné udaje — ,,ucetni datum” — povinny Udaj
ulozit ,Vydejku interni“ pomoci F2

aktivovat vydej ze skladu pomoci CTRL+F12 nebo %
vyhledat artikl pomoci F5

a. mezernikem otevfit kartu

b. zadat pocet kus(, potvrdit ,,0K“ nebo pomoci F2

c. opakovat bod 7 az do zadani vSech potrebnych artikl{

NouhkwNeE

8. ukoncit vydej ze skladu pomoci F2 nebo +
9. systém se zeptd, zda se ma vytvorit , Interni prijemka“
a. volbou ,ANO“ potvrdit vytvoreni , Interni prijemky“
vybrat evidenc¢ni fadu a potvrdit ,OK“ nebo pomoci F2
urcit cilovy podsklad, na ktery chceme provést prijem
vytvori se , Interni pfijemka” — zkontrolovat, poptipadé doplnit chybéjici udaje
ulozit ,, Interni pfijemku” pomoci F2
provést pfijem na sklad pomoci SHIFT+CTRL+L nebo menu Doklad — Pfijem na sklad nebo mysi na
»
g. potvrdit pfijem na sklad, po pfijeti na sklad zavfit okno - Esc
10. ukoncit Interni pfijemku pomoci ESC
11. ukondit Interni vydejku pomoci ESC

o0 oo T
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Prevodky mezi detailnimi sklady

vstup do modulu Prevodky, napf. v menu Evidence / Pfrevodky

vybrat evidencni fadu a potvrdit kldvesou Enter

zalozit novou prevodku pomoci F3

zadat potifebné udaje

ulozit prevodku pomoci F2

aktivovat vydej za skladu — CTRL+F12

vyhleddani polozky pro prevod — F5

mezernikem otevfit polozku — definovat vychozi podsklad pomoci """ nebo ALT+,, ze kterého prevod
probiha

9. do kolonky ,,Pocet MJ“ zadat pocet prevadénych kus, ,,Pocet ks“ ponechat nulovy
10. zadat ,,Cilovy podsklad“, na ktery prevod probiha

11. opakovat body 8. — 11. pro zadani vSech polozek pro prevod

12. ukonceni prevodky — F2, a potvrdit

© Nk WNE

Pievod tarie/expirace ? >

Sarfe/expirace
Staw —
Sarde / 35 0000 Skladowé misto
Expirace e - Stoma
n]

Doplikowikad — Sarde Eupirace
| | | | | | | - - El| Hapoveda
J'I;Id:i . Stavcelkem  Wolng stav Wichozi podzklad YWichozi skl mizto
omklad | 3 251,0000] [ 3 251.,0000 | [Hiavni (01002
o, Patethl Pocet ks
B TR TR 2 lv
o Stav celkem Mol stay Cilowp podsklad Cilowé skl misto
Stlisd | 10.0000] [ 10.0000] [Prodeina - [oios1008 -
ki Dapliow] kad Zarfe Expirace
| = | | - ]|
Foznamk.a | |

Rychly prevod jedné polozky

Na libovolném seznamu skladovych karet (tudiZ i v oknech pofizovani poloZek na doklad) s nastavenym
nahledovym oknem na stavy skladovych karet |ze provést rychly prevod mezi sklady - jedné polozky.

Postup:

1. vybrat polozku k pfevodu

2. vnahledovém okné vybrat kartu, na kterou se ma zdsoba prevést — nad kartou stisk pravého tlacitka

mysi, aby se objevila mistni nabidka, na které se vybere volba ,Rychly pfevod“

objevi se okno z predchozi kapitoly, kde se zada pfevddéné mnozstvi a cilovy podsklad

4. po stisku ,,OK” se automaticky vytvofi interni vydejka a interni pfijemka — objevi se info ,Rychly prevod
Uspésné dokoncen”.

w

144 TreSoft s.r.o.



OPRAVY A SERVIS

Tento modul Ize pouzivat dvojim zplsobem:

Evidence reklamaci:
Pouziti v pfipadé potreby vedeni evidence reklamaci ¢i oprav. Vyplfuje se pouze formular a neprovadi se
zadny vydej zbozi na reklamaci ¢i opravu.

Opravy a servis:
Pouziva se v pfipadé, pokud uzZivatel provadi opravy zboZi. Tyto opravy jsou spojené svydejem zbozi
véetné vydeje nahrady za vadny kus ze skladu na doklad servis / oprava s moznou naslednou fakturaci.

Pti vydeji nahradnich dill na servis / opravu mize dochazet také k vydeji polozek ,prace”. Tyto polozky
jsou v systému zaneseny na skladé jako informativni a umoznuiji klasickou praci se skladovou polozkou.

Prijem do opravy

Prevzeti zbozi do opravy, sepsani protokolu se zakaznikem, dohodnuti terminu a predbézné ceny, tisk
pfijimaciho protokolu.

vstup do modulu pomoci Alt+E / R nebo menu Evidence / Opravy a servis
zalozZit novy doklad klavesou F3 nebo 0
zadat adresu z adresare pomoci Ctrl+A, vyhledat odbératele F5 nebo < a prenést na doklad pomoci

klavesy F2 nebo +
4. zadat udaje na dokladu

a. povinné udaje: ,ucetni datum®, ,typ opravy” a ,zplsob vyfizeni“. Na typu opravy lze nastavit
formu Uhrady a splatnost, které po vloZeni na doklad pfepiSou hodnoty na dokladu jiz zadané.

b. vyplnit udaje na zalozkach ,Popis opravy” a ,,Popis artiklu“ — zde se vyplni opravovany vyrobek.
Dulezitou vlastnosti je prenos hmotnosti z artiklu, coZz ma vyznam pfi generovani odeslané
zasilky. Systém porovnava celkovou hmotnost poloZek (na zdloZce Parametry) a hmotnost
opravovaného artiklu a tu vyssi pfenasi na odeslanou zasilku.

5. ulozit doklad pomoci kldavesy F2 nebo el
6. tisk dokladu — ,Pfijem do opravy” — menu Tisk / vybrat pfislusnou sestavu

Oprava a vydej z opravy

Oprava zbozi, sepsani prlibéhu opravy, soupis vyménénych dil(, ptiprava (pfipadné tisk) faktury a tisk
vydavajiciho protokolu.

1. vstup do modulu pomoci Alt+E / R nebo menu Evidence / Opravy a servis

2. vyhledat pfislusny doklad pomoci F5 — otevfit doklad mezernikem

3. pokud ma byt sledovan €as straveny opravou, lze zaznamenat jeji pocatek bud’ stiskem tlagitka B,
které zapiSe den a Cas zahdjeni a vyplni pole Technik jménem prihlaseného uZivatele nebo tlacitka

Stat  které navic zaloZi zdznam i na zalozku Oprava/Zasahy. Zde lze pomoci tladitek ,Start”

a ,Konec” zaznamenavat jednotlivé zasahy. Vyuziva se v pripadé potreby sledovat Cisty Cas, kdy je
prace provadéna na vicekrat tieba i nékolik dni. Soucet ¢asli je pak uveden v poli Cisty ¢as opravy.
Stiskem tlacitek se stav opravy zméni na Rozpracovana.
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4. aktivovat vydej nadhradnich dild ze skladu pomoci Ctrl+F12 nebo 1%

a. vybrat artikl pomoci F5 nebo Qo otevrit mezernikem
b. zadat udaje na poloZce a potvrdit F2 nebo ,,0K“
c. opakovat bod od bodu 3a. az do zadani vSech pozadovanych polozek
5. v pripadé, Ze se oprava nebude fakturovat a je potieba pouze ukoncit vydej, stisknout klavesu Esc

6. v pripadé, Ze se oprava bude zaroven fakturovat, pokracovat klavesou F2 nebo'?*, potvrdit tvorbu
faktury vydané
a. doplnit chybéjici udaje na fakture
uloZit fakturu klavesou F2 nebo of
tisk faktury vydané — menu Tisk / vybrat pfislusnou sestavu
zavrit fakturu klavesou ESC
tisk dokladu ,,Vydej z opravy” — menu Tisk / vybrat pfislusnou sestavu
zaviit doklad pomoci Esc

D a0

(% Servis / Oprava - €islo: 181890010 [ RAO-001/001-2018 - pob. 001] - ] X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejt  Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
A El K TcanE FLE S RO EL|OF| > HE| Dokt 8 BE | E W
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[zoosame [E) | 3 | | [ne s e o ga [Feskd epublie 2 S
Termnin wyfizeni  Typ opravy Ffedb&éné cena (18l dokladu 1% E7412344 ‘DIC |E225541 704
[ Bl [Pozéniéni -] [ 0.00] | = e ?
Datum wyiizeni  Zpisob vyiizen Makup celkem L MepiGoody
[15102018 [T |- [ videkan |

Technik/0 pravil iKIusék et | Prode] celkemn 344,00 SR
Postup opravy | 15.10.2018 [BI15.47.52 2] I] SUSIEIRE s s i

Zésah Zatfzeni CEN

0.00 [min] | - =) oo 3 g Konez || 0,00

—99
_ , B
Popis artklu  Popis opravy  Temity  Polodky  DPH  Castky  Uftowdni “azhy  Ostatni  Zatfidéni  Poznamkp Testdokladu Parametry  Oprava/ Zésshy  dnaljza Fozvos
Cislo art. [10045 [-+] kearet. [REF10045 Skupina [Staly o Pozet | 1.00| Hrotnast 150.00| ;'.‘,
s
Nézev [Stal dfevéng | vingiso1 | A har 2ozt
Popic | | vnisioz | 7 Eé !
- Hlavni dok.
Baze  [av128 | Evpirace | - =

— — ¥
sPZ \'?jlnl'éby a Komplet |NE "'|Ta°hume” | 0] Motohoding l]| Dokumenty

Popis ost | | Znatka | | }E"’T

b rasiclale
LT Nurm ProhliZeni

Pokud je zaddano datum konce zaruky a je starsi nez aktualni datum, je pole Cervené podbarvené. TézZ je na
seznamu oprav ¢ervené zbarveno ¢islo dokladu.

Automatické vyplnéni terminu vyfizeni
Pokud se na seznamu doklad( pouzZije menu Nastroje / Parametry opravy, je mozné nastavit pocet dni pro
vypocet terminu vyfizeni a automatické vyplnéni na doklad.

Vychozi hodnoty
Pfi pouZiti menu Nastroje / MozZnosti na dokladu je mozné na zéloZce ,Opravy” nastavit vychozi hodnoty
pro tvorbu nového dokladu.
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Ukonéeni opravy / servisu

1. vstup do modulu Opravy / Servis

2. vyhledani pozadovaného servisniho listu napt. kldvesou F5

3. otevreni listu do oprav napt. kldvesou F4

4. doplnéni potrebnych udaju
a. zpUsob vyrizeni
b.popis
c. terminy atd.

5. ulozZeni servisniho listu napf. klavesou F2

6. pokud se sleduje ¢as straveny na opravé, pouzije se k zaznamenani ukonéeni tlagitko &2 (soucasné je
stav opravy zménén na Vyfizena), pokud se eviduji jednotlivé zasahy i na zaloZce Oprava/Zasahy, je
potfeba pouZit i tladitko Fenec

7. tisk predani servisniho listu napt. kladvesou F2

8. v pripadé potreby fakturace servisniho listu pokracovat klavesou Ctrl+E nebo menu Doklad / Navazujici
doklad (viz nasleduijici kapitola, od bodu 4)

Fakturace opravy

vstup do modulu Opravy / servis

vyhledani pozadovaného servisniho listu napf. kldvesou F5
otevreni listu do formulare, napf. klavesou Enter

kldvesy Ctrl+E nebo menu Doklad / Navazujici doklad

vybér dokladu Faktura vydana

volba evidenc¢ni fady, kde ma faktura vzniknout

do vytvorené faktury doplnit potfebné Udaje (jestlize ma partner vyplnén typ Uhrady a splatnost, tak
faktura tyto Udaje jiz obsahuje)

8. uloZeni faktury napf. klavesou F2

9. tisk faktury

10. ukonceni faktury napf. kldvesou Esc - navrat do servisnich list(

NouhswnNE

Zadani opravy / servisu kopii ze stavajici

1. vstup do modulu Opravy/Servis

2. vyhledani pozadovaného servisniho listu napf. kldvesou F5
3. klavesami Ctrl+Alt+N aktivovat kopii servisniho listu

4. potvrdit

5. prepsat potfebné Udaje

6. ulozit napt. klavesou F2

7. v pripadé potreby vytisknout
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REKLAMACE K DODAVATELI

Prace s modulem je témér shodna jako u vysSe popsaného modulu Opravy a servis, aviak zde se jedna (jak
jiz ndzev modulu napovidd) o reklamaci polozky od dodavatele, napf. z dodaciho listu prijatého.

(7 Reklamace - &islo: 21100009 [ REK-001/001-2011 - pob. 001 ] = O >

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
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\ & Reklamace Aok 2011 |[Finma Tresofts.r.o, Tk |[Export |[Kontrota) [ Zamek | (Zetry doklad Platny =
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Daturn pofizeni U éetni datumm [zel dokladu Ciso |91 [Ked [Bx il
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&= B |Zénka i 0.00) | oy |Peskérepublka [CZ

S % T 7z Dokumenty
Datum wyiizeni  Zplisob wpiizeni Makup celkem e |D|C |

S

[p212.2011 [F| [Viména | odejka ND 768818 | Elag| |rocta@bescficz 5& &
' ' 420 258 256 632 o
Technik/Opravi !Martin Novotn :---|Pmdei celkem 37azon | Eledl ~ Howj dok.
Popis artiklu  Popis reklamace  Terming Pologky DPH  OBtovdni Vazby  Ostatni Zatfidéni Pozndmky  Testdokladu  Paramety  &naljza
Lish . [10045 -] Kigrel. [REF10045 Skupina Potst | 1,00] Hrmotrost [[IEI) |
Méazey |Stﬁ| dievéng | Wi &islo 1 | |
Popic | | vingislo2 | |
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' Rok ' . :
SFZ I: vﬁcrloby I:D| Kaomplet Tachometr I:I Matohading
Popiz ost | | Znacka | |
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Doklad muZe byt potizen ruéné (standardné vstupem do modulu a stiskem napf. F3) nebo castéji
vygenerovanim z jinych dokladl (polozka dodaciho listu prijatého, vyrobni pfikaz,...).

Tvorba dokladu z polozky dodaciho listu prijatého

vstup do modulu Pfijemky

NouswNe

ulozit napf. klavesou F2

vyhledani pozadovaného dodaciho listu ptijatého napft. klavesou F5
otevieni do rezimu prohlizeni a vybér polozky napt. kliknutim mysi
zahdjeni tvorby navazujiciho dokladu napf. pomoci Ctrl+E
vybér modulu Reklamace a potvrzeni

doplnéni potrebnych Gdajl (Udaje o reklamované poloZce se z dodaciho listu prijatého prenesly)
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EVIDENCE ZARIZENI

Modul slouzi k evidenci zafizeni, ktera byla prodana zakaznikiim a je tfeba u nich sledovat urcité udaje jako
jsou pravidelné revize Ci evidence servisnich zasah(. V takovém pfipadé je karta zafizeni navazana jak na
cenikovou kartu, tak na kartu partnera. Evidenci je mozné vést i bez vazby na cenikovou kartu, napf.
v pfipadé poskytovani servisu i na vyrobky, které zakaznik koupil jinde.

(7 Karta zafizeni - €islo: 21800007 [ ZRN-001/001-2018 - pob. 001] — m} *
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Doklad muZe byt potizen ruéné (standardné vstupem do modulu a stiskem napf. F3) nebo castéji
vygenerovanim z dodaciho listu vydaného.

Z karty zafizeni lze jako vytvaret navazujici doklady, kdy nejcastéji to jsou servisni protokoly. Ty lze
nasledné rychle zobrazit stiskem velkého tlacitka ,,Oprava ZR“ na postrannim panelu. Pfipadné je mozné
mit na seznamu zapnuty nahled na ndvazné servisni protokoly (zapnuti pomoci menu Zobrazit / Opravy).
Dale lze jako navazujici doklad vytvofit analyticky protokol, na ktery se pak prenasi parametry artiklu.
V globalnich parametrech lze nastavit, aby se na protokol prfenasely jen ty parametry, které bude v dané
skupiné ¢i druhu (dle nastaveni se seznam skupina ¢i druh( parametrt pri tvorbé analytického protokolu
nabidne). Na druhu parametru lze téZ nastavit dokladovou fadu analytického protokolu. Pokud je zadana,
vznika analyticky protokol automaticky do dané rady, aniz by se jejich seznam nabidl pro vybér.

Pokud je zaddano datum konce zaruky a je starsi nez aktualni datum, je pole Cervené podbarvené. TéZ je na
seznamu zatizeni Cervené zbarveno Cislo dokladu.
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Terminy

Na zalozZce , Terminy a parametry” Ize zadavat intervaly pro planované datumy. Pfi vyplnéni udaje ,Datum*”
a hodnoty , Interval” dojde (pfi opusténi pole) k vypoctu hodnoty v poli ,Datum plan“. Zda ma byt interval
vniman jako pocet dni ¢i mésicl, se nastavuje v globdlnich parametrech.

Tvorba zarizeni z polozky dodaciho listu vydaného

1. vstup do modulu Vydejky

2. vyhledani pozadovaného dodaciho listu vydaného napf. klavesou F5

3. otevreni do rezimu prohlizeni a vybér polozky napf. kliknutim mysi

4. zahajeni tvorby navazujiciho dokladu napf. pomoci Ctrl+E

5. vybér modulu Karta zafizeni

6. pokud je dodaci list navazan na jiny doklad (nejcastéji na fakturu), objevi se upozornéni — zde se
potvrdi pokracovani

7. pokud je evidovano vice rad zafizeni, vybrat pfislusnou radu

8. doplnéni potiebnych udajl

9. ulozit napf. klavesou F2

V globalnich parametrech je mozné zapnout, aby se z dodaciho listu na kartu zafizeni pfenasely nékteré
dalsi udaje nez jen partner ¢i udaje o artiklu. V globalnich parametrech se v kategorii parametr( ,Zafizeni”

evvs

uZivatelské pfrirucce.

Tvorba servisniho protokolu z karty zarizeni

vstup do modulu Evidence zafizeni (napf. v menu Moduly)

vyhledani prislusné karty zatizeni napft. klavesou F5

otevieni do rezimu prohlizeni

zahdjeni tvorby navazujiciho dokladu napf. pomoci Ctrl+E

vybér modulu Servis / Oprava

pokud je evidovano vice fad servisnich protokold, vybrat pfislusnou radu
doplnéni potiebnych Udajd (minimalné povinné udaje)

ulozit napf. kldvesou F2

N Uk WNRE

Tvorba analytického protokolu z karty zarizeni

vstup do modulu Evidence zafizeni (napf. v menu Moduly)

vyhledani prislusné karty zatizeni napft. klavesou F5

otevieni do rezimu prohlizeni

zahdjeni tvorby navazujiciho dokladu napf. pomoci Ctrl+E

vybér modulu Analyticky protokol

dle nastaveni se mlzZe zobrazit seznam skupin ¢i druh( parametrt artikl( — je potfeba vybrat
vybrat dokladovou fadu (pokud neni definovana na vybraném druhu)

doplnéni potfebnych Gdaji (minimalné povinné udaje)

ulozit napf. klavesou F2

W N EWNE
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MARKETINGOVE AKCE

Marketingové akce je jednoduchy katalog, kde lze zadat kéd a nazev marketingové akce, platnost a dle
potfeby dopliujici popis ¢i poznamku. Pro pouZivani modulu je potfeba licence a ndsledné je nutné
v globdlnich parametrech nastavit chovani pouzivani marketingovych akeci.

(7 Marketingovd akce — O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit Katalogy Nastroje MNapovéda
) rloera L% 98B

(G MACS |

M azey |Marketingové akce & h |

Fopis | |

Platrost |na_ns_2n13 §||c.d.d.3|31_12_2n19 §||

Foznamka

Podrobné poznamba.

0: 0 Mum Prohlizeni

Marketingovou akci Ize vloZit do dokladudo pfislusného pole s nalednym prfenosem na polozky. Je mozné ji
evidovat uz od internetové objedndvky, kdy pfi tvorbé navazujicich dokaldl dochazi k prenosu udaj az na
fakturu vydanou. Chovani je tak shodné s idajem ,Objedndavka zakaznika“.

DuelZito vlastnosti je to, Ze je zde vazba na katalog, kdy je mozné na doklad ¢i jeho poloZku vlozZit vice akci
najednou a dle nastaveni v globalnich parametrech muze byt zajiSténa kontrola, zda jiz nebyla partnerovi
vybrand akce uplatnéna.

Ptiklad zadanych marketingovych akci na objednavce prijaté s vazbou na sklad

«} Objednavka pfijata s vazbou na sklad =+ 2019 [Fime Tresofts.r.o. Tisk || emai || Export |[Kontrota|| Zimek | Bzgny doklad Platny
T Objedndvky pijaté Rada 1 1 |[Povotia 3 Nedafiovy doklad Aktivni
Cislo dokladu @ Objednavka (i) i) Doklad Marketingowé akce (] Ffilemee [Dodaci adresa)  Dafiows adiesa  Odbémé miste  Prodeini misto
(191610148 | | ¢ | [penTanmeacs ]| Fima 3 [Hangk, s
Datum pofizeni  Datpofadované  Datum expedice D atum dodani Dratum potvrzena Fizla a9 |K|jd |859-‘103‘I 290003
|1‘I.DS.2D19 E” | i E” | - E|| | i E” T = Twp Stamdardni zakaznil
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AKCE X+Y

Katalog akci X+Y neni v Signysu zatim vyuzivan. Nyni s tim pracuji jen nékteré e-shopy.

(7 Akce XY

Soubor

N- 9 EExez|a

Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit  Zobrazit

NBmU ey aa EEEEEN|

i &

Katalogy MNastroje MNipovéda

Phiziak || Phiznak || Phznak || Phiznak

H 1 2 3

= Platny
- Aktivni

Akce XY
(E|
Cide  [KARTACEK_PASTA [ T 10 -~ Skupina [d
Mézev |Akce kartatek + pasta |
Papis | |

Platnost  [12.10.2022 |& |od - do |28.10.2022 B

Blokace

vidsie |Polozka w widei

Diaturn pofi zeni

Faiidil

K.od provize

Dlatum cpravy Oiprawil

Pofizeno [11.10.2022 | B)[|14:31:20 13 karel Novsk

Opraveno |13.1D.2D22 Ell 3:13:35 3 Karel Nowak

Poznamka  Detailni popis

Dretailni poznamka akce)

Prohlizeni
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ZAKAZKY

Zakdazka slouzi k evidenci dila, sjednaného pro partnera a udaja stim souvisejicich. Doklad zakdazka je
mozno pozdéji vyhodnocovat Ci analyzovat z pohledu vsech dokladl a polozek, které k zakazce patfi
(pFijem zbozi, objedndavka, vydej zbozi, fakturace — prodejni ¢astky, ndkupni, pocty, sumy atd.).

Podle dokladu ,Zakdzka” lze také uctovat, takie v systému je potom moZino nahlizet na Uletni data
a Ucetni analyzy z pohledu jednotlivych zakazek.

(7 Zakazka - &islo: 161760001 [ ] = O >
Soubor Doklad  Tisk Dotazy  Analyzy Prejit  Zobrazit  Katalogy MNastroje MNapowéda
BN Y X S0l #EEA | 0 HEE > »» |JL58 Rk SR 2
3@ Zakazka rimmek Nova Pty || @ | Ol
ul? : Aktivni S \’/
: - Partrer Mabidky
Cislo zakézky Ddbératel : 1| =
. : o | CE
Lisln [161760001 Stay Nova | Fima [ VONA s.r0. L >
Gido |24 Kod [WONA Lo, MGM derik | Polagky NAB
Oznadeni |Dodévka 15 Signys 2016703 | - | | i
Tup Odbératel m.g,
Nizev | || okun | EQ b
Ton Sk | | P Mo MG Obij. prijaté
; Ulice  [Mitska 41 P
Popis | | Mesto  [Opoino | | o
Strar o | e Stat Ceska republika Poakiyh MGME 3
| FxH | Polpby MaM | Polosky OBF
Termin 31.03.2016 |15 Pﬁ Referent  |Mawdk Josef T
— | | IC0 41256241 DIC |CZ241256241 ‘—ifg g
Dokengeno (25032016 ||| 0.00[[%] Cekova cena El.ai} W b st e Derik | Objvydané
_ T
e — e : — o '
clozky  Pozndmbky Cerw  Ostatni Pedlizace aterming  Popiz zakézky  Peslizace  Analizy zakézky = ‘.‘H
= Mavitéyy | Polozky OBY
! Datum Cinnost Proved| Popis Potet Dph Nakup Prodej Sleva Cena MJ ————
Signys Professional 300 000,00 [INCEN. Lifi
O 2 29.02.2018 Skaleni Movotny Jindfich Zakladni pouZivani systému 6,00 21,00 200,00 300,00 0,00 800,00
<> 3 09.03.2016  Skoleni Novetny Jndfich  Skady, skladové pohyby 5,00 21,00 800,00 300,00 0,00 800,00 Smbi“’-"' Pijemiy
& 4 23.03.2016  Skolen Matousek Alais Finanéni doklady 4,00 21,00 500,00 800,00 0,00 300,00 4 _) =
Y g
Login | Widejky
Hiavri DOk, | SkLpohpby
VS
Dokurnenty | Pohledavky
- s i @
[ Pozet | 17.00] Nékup | 312800,00] Prodej 312 800,00] Rozdi | 0,00 | MNowvi DOK. | Zavazky
e 4 Mum Prohlizeni
Zadani zakazky

1. vstup do modulu Zakazky

zaddani nové zakdzky napft. klavesou F3

3. vyplnéni adresy partnera
a. Ctrl+A, zadani podminek pro vyhledani partnera
b. potvrzeni vyhledavani
c. vloZeni adresy ze seznamu napft. klavesou F2

N

4. doplnéni potifebnych udajl na zakdzku

5. v pfipadé potreby prepnout stav zakazky v menu Doklad / Stav zakazky
6. ulozenizakazky napf. klavesou F2

7. tisk zakazky
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Prijem objednavky na zakazku

Na zakazku muZe byt prijimana jak samostatnd, tak stald objednavka. Prijem se déje podle postupu
Objednavky pfrijaté.
PFi pfijmu polozky je vSak zadavana doplnujici informace — do pole ,,Zakazka” vazba na zakazku

Skladowva karta €islo: 1007 [Setivacka LEITZ 53524] 7 >
Skladova karta Pozice |REGALT || Ktg.dod [650151793 |
Cisla 1001 | Kigref [40151733 | M) [Ks |
Nizev  |Sedivacka LEITZ 5524 [ e
Stavy skladu  Daodavatel M&kup bez DPH MNakup = OPH Fozledni prijem
Cekem | 3271,00|| 483600 Posledh | 3000 | 36.30| [17.052016 T

Vel sta | 3271,00 | Minmalni stav g g | 283 | 30 Posked v_l;ldeiJ
__5 000,00 18052016 15
Rezervace tawimalni stav  Pfirdfka Prodsjbez DPH Prodsj s DPH 5 azba DPH

Objednsna | 1 094,00 | 00| 2347 | 3500/ | 4235 |DPH | 2100

Z e
pf?:fnnedu EI JCD |999 | Hrmotnost 11.00

Pozr.int | | I k. |
Palozka
Pocet k) M akupni cena MéEna Sleva Skladowa nak.cena Storno
Foiet 100 & || Mak 30,0000 | K& 0,00 30,0000
oce EIkE | | | Napavéda
J 30,0000
. Aurtikl...
T E Erig
Skl karta...
Sarfe E xpirace k.ad .| &7
| | J Skl mista...

- .| Deka =1 Doplikayj
Zakizka |161760001 [Dodévka IS Signys 2016, - 2/ X gé.?édiel na
Dodawvatel...

Kigwjr.  [40151733 | Pafadi [ 1

Maklady Wijnosy Zasoby Poznamk.a
U étavani |5muna j||sn4nn3 j||13znna J| | Vaha

Vydej zbozi na zakazku

Pfi vydeji zboZi na zakazku je na kazdé poloZce vydejky (a nasledné faktury) uvedena informace o zakazce,
ke které polozka patfi.
Vydej zbozi na zakdzku je mozno provadét jak pfimo ze skladu, tak na zakladé objednavky prijaté k zakazce.

1. vstup do modulu Zakazky

2. vyhledani pozadované zakazky napft. kldvesou F5

3. moznost otevrit doklad do formulare, napt. kldvesou Enter

4. aktivace vydeje na zakazku - napf. kldvesy Ctrl+F12 nebo ikonou 3%

5. vybér typu vydeje (dokladli, které se maji pfi vydeji vytvofit - tyto typy vydeje jsou nastavitelné
uzivatelem - viz manuadl ,,UzZivatelskd prirucka“)

6. event. potvrdit nastaveni typu vydeje

7. ve spodnim okné je zobrazen vybér skladovych karet, ve vrchnim okné budou vydané polozky
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8. pfi pfimém vydeji ze skladu bez objednavky k zakazce:
a. vybér skladové karty pro vydej ve spodnim okné (rychlym zadanim cisla karty nebo vybérem pres
Ctrl+F nebo F5)
Enter nebo mezernik na dané karté
zadani poctu vydavanych mérnych jednotek, event. Uprava prodejni ceny
potvrzeni vydani zbozi tlac¢itkem ,,OK“
opakovani vyhledani zboZi a vydeje az do vydani pozadovaného zbozi
pripadé vydeje zbozi na zakladé objedndvky k zakazce:
prepnuti do seznamu nedodanych polozek pro partnera - kldvesy Ctrl+F12
vybér polozky pro vydej
potvrzeni polozky klavesou Enter nebo mezernikem
potvrzeni objednaného poctu, event. zména poctu
potvrzeni vydeje tlacitkem , OK“
. pokracovani az do vydani poZzadovanych poloZek na zakladé objednavky
10. v pripadé potreby kombinovat vydej na zakladé objednavky a volny vydej ze skladu - prepinat se mezi
témito stavy kldvesami Ctrl+F12 dle potfeby
11. po vydani vSech pozadovanych polozek pokracovani kladvesou F2
12. tvorba navazujiciho dokladu - faktury vydané
13. doplnéni potrebnych udaji do faktury (v pfipadé, Ze tomu jiz tak nebylo u¢inéno systémem)
14. uloZeni faktury klavesou F2
15. tisk faktury pres menu Tisk nebo pres rychlé klavesy Ctrl+P, Ctrl+T
16. kldvesou Esc ndvrat do zakazek

©
PopTe<0DaOoT

-+

Ukonceni zakazky
1. vstup do modulu Zakazky
2. vyhledani zakazky napft. klavesou F5
3. v pfipadé potieby vstup do oprav napft. kldvesou F4 a doplnéni potfebnych udajd na zakazku
4. prepnout stav zakazky v menu Doklad / Stav zakazky na ,Dokoncend“
5. v pripadé, Ze zakazka byla v opravach, uloZeni zakazky napft. kladvesou F2
6. tisk zakazky
Analyzy zakazky

Zakdazky obsahuji detailni tabulku — ,, Analyza zakazek”. Jeji polozky se vytvareji a aktualizuji pomoci SQL
procedur — je tedy nutné se s dodavatelem IS pfesné domluvit na obsahu téchto analyz.
Kazdd analyza pak mizZe na zakazce naplnit jeden ze tfi souctu, které se zobrazuji i v seznamu zakdazek.

Nejdfive je nutné vSak analyzu nadefinovat pfimo v zakdzkach — pres definicni katalog pro analyzy (Menu
Katalogy v seznamu i na formulafi zakdzky) — tedy zadat popisy a zvolit, do jakého souctu se poloZka
zapocitd. Posléze jiz je nutné doresit proceduru s dodavatelem IS.

Aktualizace analyz se provadi ze seznamu zakazek — aktualizuji se vSechny zakazky.
Je moziné provést i aktualizaci jediné zakazky — tedy na oteviené zakazce.

Vidy pfes menu Analyzy / Analyzy zakazek....

Podle analyz zakdzek je mozné i zakazky vybirat (F5).
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Doklady zakazky

Pokud jsou doklady na zakdzku vytvoreny tak, jak je uvedeno vysSe = zakazka je uvedena na polozkach
dokladd, je lze zobrazit pomoci voleb na zaloZce ,Realizace a terminy” nebo v menu Analyzy.

Soucasné je i mozné mit zakazku zadanou na dokladu na zédlozce ,Zatfidéni”“ — napt. pfi tvorbé drobného
majetku jako navazujiciho dokladu ze zakdazky se pole vyplni automaticky (lze vyuzit pro pripad, kdy je
soucasti zakazky vyroba néjakého zafizeni, které ma pak byt v Signysu evidovano a tfeba i sepisovano —
z karty drobného majetku lze vytvorit doklad Opravy a servis). Tyto doklady Ize pak zobrazit pomoci menu
Dotazy / Doklady zakazky. DuleZitou soucasti vybérovych kritérii tohoto dotazu je skupina podminek
Evidence, kde Ize urcit, které typy dokladl maji byt zobrazeny.

Navazujici doklady

Ze zakazky lze vytvorit tyto navazujici doklady:
- Faktura vydana do tuzemska / zahranici
- Zaznam manazerského deniku
- Karta drobného majetku
- Zalohova faktura vydand do tuzemska / zahranici
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ZAVAZKY

Pfi pofizovani zavazku je automatickd kontrola duplicity variabilniho symbolu. Pfi duplicitnim udaji Ize vsak
doklad na zadost zalozit.

PFi rozpisu danfiové ¢astky na zavazku lze zadavat:
1.danovy zaklad a ¢astku DPH
2. ¢astku s DPH a danovy zaklad dopocitd na Zadost systém
3.danovy zaklad a DPH dopocita na zadost systém

Doklady v modulu

V modulu Zavazky lze potizovat, evidovat a analyzovat doklady:
* faktury prijaté tuzemské
» faktury prijaté zahranici
e dobropisy prijaté tuzemské
* dobropisy pfijaté zahranici
* pfrijaté zadlohové faktury tuzemské
e pfijaté zalohové faktury zahranici
e celni deklarace

Katalogy zavazku

Katalogy zavazku slouzi pro zadani preddefinovanych hodnot pro zavazek:
e Ucel dokladu
* stredisko
e stanovisté
e kli¢ ¢lenéni
e (cletni pripad
* Uuctovy rozvrh
* evidenc¢ni fada
e parametry firmy
e formy Uhrady
* konstantni symbol

VySe uvedené polozky zavazku pak nemohou obsahovat jiné Udaje, nez které jsou uvedeny v daném

katalogu. Vyplnéni polozky pfi zadavani ¢i editaci udajl artiklu probihd vybérem z katalogu na polozZce
stisknutim kldves Alt+! nebo ikonou.

Seznam zavazku

Vyznam nékterych sloupcd v seznamu zavazku:
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U
Informace, zda je doklad zauctovany.

D
Zda je doklad danové uzamceny.

YA
Zda je doklad evidenéné uzavren.

S
Zda je doklad stornovan.

Pfiznani

7

Cislo pfiznani DPH, ve kterém je doklad zahrnut.

Po splatnosti

Pocet dni po splatnosti. DalSi hodnoty: zaplaceno, preplaceno.

Prodleno

V pfipadé, Ze je doklad zaplaceny, zobrazuje pocet dni prodleni (kladné, zdporné). DalSi hodnoty:

nezaplaceno, ¢aste¢na uhrada.

Vyznam polozek

Ve vyctu jsou uvedeny polozky, které se vyskytuji na vSech zdvazcich bez rozliSeni jednotlivych dokladu.
Polozky, jejichZz vyznam je zfejmy z nazvu polozky, nejsou popsany.

(% Faktura pfijata z tuzemska - islo: 201220006 [ FAP-001/001-2020 - pob. 0011 - O X
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNéstroje Napovéda
= KT OCBTE |JHF N RO HBEB | Dok, | = QA E
Faktura pfijata z tuzemska ok 3020 |[Fima Testovad firmas,r,| TH¢ || mad || SwS s Zhmek | {jZetni doklad Platny
Faktury pfijaté - TEST Radn 1 1 |[Pobolia Dafiovy doklad Aktivni
Fisle doklach @ Variabird syrbol Diafiovs doklad & Dafiov adiesa Prodejri misto S
|2l]1 220006 | “38952M | | | Firmavﬁ POMPO spol. s 1.0, \..:g
Datum pofizeni  Plnéni DPH Uéetri datum Daturmn splatnosti Plan platby D aturn dang Cislo 245 |Kéd ‘PUMFU spal. 1 Infa e-mail
|ns11znzn §|| |ns11znzn §|| \nsmznzn §|| \20112020 E\ |2nﬂznzn E||| =] Typ  |Dodavatel ?
Typ plnéni DPH Foma Ghrady Konst. symbol Specif. symbol Ui -
il Osoba tapy Google
|Ztuzemska ‘ |pr|Kazem ‘ |UDUE | | . .
M Ulice  |Lidicka 481 ‘S.
Hesldoklal. Masto  |Unhost i
|F‘r||emka zhndi ‘ Stat Ceska republika |- Sigrps BI
Bankawni et Zakied 65950 [s 5059555 it [cZ25085545 =
|201 254887/0300 ‘ DFH 13849 Eladr|
Zavazek narodni 797395 C2K Eladul Hlawri dok.
Zévazek ciz U‘Dq CzK 5 ‘.._ql
Céstky | Ulckowant Yazhy Dstatni Zatfidéni Polozky Poznamky Test dokladu  Paramety Diokumenty
| sazha zéklad dai | | nérodni ména cizi ména daturn :: 3
Plnéni = plnim narokem na odpotet Zaokrouhleni 0.0 0,00
Zakladn! 21 E 5950 138495 |K dhradé 7979.95 0,00 MNovii dok.
Srifend 15 0.0 0.00 | Z2loha 0.0
Srizena2| 1 0.0 0.00 |Zavazek 7973.95 0.00
Bez dané 0.0 Ffikazano 00 [T 15
Finéni bez naroku na odpodet dané Uhrazeno 0o 0.000 . . 5|
Z&kladni 0.0 0.00 | Zhjwa ubradit 737395 0.00
SniZend 0.0 0.0
SniZend 2 0.0 0.0 !W‘
Plhéni 5 krdcenim odpodhu Mena ZK o
Zakladnf 0o 000 Thinazst a
Sriend od R G0
Sridens 2 0o oo
1 2 Mum Prohlizeni
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Hlavni formular

Cislo dokladu
Interni Cislo zavazku, pridéluje jej systém na zakladé zadaného Cislovani v evidencni radé.

Variabilni symbol

Variabilni symbol nebo cislo faktury dodavatele. Lze zapnout kontrolu délky variabilniho symbolu. Pokud je
pocet znakl vétsi nez 10, objevi se pfi opusténi pole upozornéni. Zapnuti kontroly plati pouze pro danou
stanici a nastavuje se tak, Ze po otevreni konkrétniho dokladu zvolime menu nastroje/mozZnosti. Na zalozZce
Zavazky se zaskrtne volba Kontrola délky variabilniho symbolu.

Danovy doklad ¢.
Danové cislo dokladu — dllezité pro kontrolni hlaseni.

Datum poftizeni
Datum zadani zavazku do systému. Automaticky je vkladano dnesni datum, které lze editovat.

Datum dané
DUZP podle dodavatele — dllezZité pro kontrolni hlaseni.

Typ pInéni DPH
Nastaveni typu plnéni pro doklad. Typ pInéni se vybira z nastavenych hodnot systému.

Uéel dokladu
Nastaveni G¢elu dokladu. U&el dokladu je zadavan ze seznamu Géeld, ktery si definuje uZivatel.

Zavazek celkem
Celkovd hodnota zavazku pred uhradou vcéetné zdlohy, a to jak v tuzemské, tak zahrani¢ni (u zahrani¢nich
dokladd) méné

Bankovni ucet

Cislo bankovniho G¢tu dodavatele, na ktery bude provedena platba. Udaj je automaticky pFenasen
z evidence partner(. Jako ucet pro platbu je vkladan od partnera ten, ktery je oznacen v adresafi
u partnera jako ,Hlavni“. V pfipadé potfeby lIze ucet na poloice Bankovni ucet zménit vybérem ze vSech
definovanych u partnera.

Zalozka Castky

Rozpis ¢astky zavazku na danovy zaklad a ¢astku DPH v potiebnych sazbach pro:
* plnénis plnym narokem na odpocet
* plnénis kracenim odpoctu
e plnéni bez naroku na odpocet dané
e (dastka bez dané

e zaokrouhleni
e celkem k Uhradé
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e zaloha

* (astka za cely zavazek

* celkem prfikazano k uhradé vcetné data posledniho prikazu
e celkem uhrazeno vcetné data posledni Uhrady

e (Castka, ktera zbyva uhradit

* meéna a kurz u zahrani¢niho dokladu

Jestlize je zavazek placen vicekrat, pak v poloZzce Uhrazeno dochazi k nascitani téchto plateb.

Zalozka Uétovani
Rozpis zauctovani dokladu - zavazku.

Zalozka Vazby

Seznam vsech vazeb zavazku s dalSimi doklady (informace o platbach, prikazech atd.). Tyto vazby jsou
zaddavany automaticky pfi potvrzovani platby zavazku, pfikazu faktury atd. event. mohou byt dodatecné
dopliovany rucné.

Zalozka Ostatni
Doplnujici udaje k dokladu, parametry dokladu pro DPH, ESL, Intrastat — Udaje jsou pak dale podrobné
rozebrany v manuadlu pro DPH a Intrastat.

Poridil
Jméno operatora, ktery zadal fakturu prijatou. JIméno je vyplnéno automaticky podle pfihlaseni uzivatele

do systému.

Uctoval
Jméno operatora, ktery doklad zauctoval.

Kontrola

Jméno uzZivatele, ktery proved| kontrolu dokladu a poté doklady oznacil za zkontrolované.
€. pfiznani k DPH

Cislo pfiznani k DPH, ve kterém je doklad uplatnén.

Platce
typ platce DPH v tuzemsku, EU a ostatnich zemich

Kéd plnéni
oznaceni plnéni s ohledem na souhrnné hlaseni ESL

Zemé
kod zemé pro DPH
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Zalozka Zatridéni
Zatfidéni dokladu z hlediska systému, zatfidéni dokladu pro Intrastat. VétSina udajd je vyplfiovana
systémem a jejich opravy by mély byt provadény opravnénym uzivatelem.

Stredisko
Zatridéni dokladu do strediska. Zadavani se provadi pomoci tabulky stredisek, kterou definuje uzivatel.

Stanovisté
Zatfidéni dokladu do stanovisté / pracovisté. Zadavani se provadi pomoci tabulky stanovist, kterou
definuje uzivatel.

Jéetni pripad

Pfitazeni ucetniho pripadu k dokladu. Automaticky je dokladu pfifazovan zakladni Gcetni pfipad ,,00000“.

Pfi pozadavku na zménu je ucetni pripad zadavan pomoci tabulky Ucetnich pripadd, kterou definuje
z

uzivatel.

Kli¢
Zatridéni dokladu do klice ¢lenéni (detailnéjsi tfidéni dokladu po stanovisti). Zadavani se provadi pomoci
tabulky klice ¢lenéni, kterou definuje uzivatel.

Financ¢ni rok
Zatridéni dokladu do finan¢niho roku. Automaticky je vkladan aktualni finan¢ni rok, ve kterém uzivatel
doklad pofizuje. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.

Evidencni fada
Zatridéni dokladu do evidencni rfady. Automaticky je vkladano cislo evidenéni rady, ve které je doklad
pofizovan. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.

Subrada
Zattidéni dokladu do subrady v evidencni fadé. Automaticky je vklddano cislo subrady, ve které je doklad
pofizovan. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.

Firma / Dodavatel

Oznadeni prioritniho dodavatele partnera, jeho? doklad (faktura pfijatd) je zaddvan. Udaj je automaticky
prenasen z evidence partnerd pfi prenosu adresy partnera do dokladu. Nedoporucuje se nastavovat jinou
hodnotu, nez byla prfenesena od partnera.

Pocet boxui

Pocet box( partnera, jeho? doklad (faktura pfijata) je zadavan. Udaj je automaticky prenasen z evidence
partnerll pfi pfenosu adresy partnera do dokladu. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, neZ byla
prenesena od partnera.

Intrastat
Evidence Gdajd pro hldseni Intrastat - stat odeslani, transakce, druh dopravy, dodaci podminky. Udaje jsou
prenaseny z nastaveni parametr( firmy a lze je podle potfeby zménit.
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Zalozka Poznamky
Zadani poznamek k dokladu:

e Interni poznamky - poznamky urcené pouze pro vnitini ucely firmy

« Ucetni poznadmky - pozndmky ohledné u¢tovani dokladu

e Poznamky k dokladu - vefejné poznamky k dokladu (obsah zavazku atd.)
Zalozka Polozky
Polozky zboZi, vyrobk(l a sluzeb, ze kterych se sestava zavazek. Polozky je moZno prenaset z dodaciho listu
prijatého. Evidence poloZek na zavazku slouzi pro ucely vykazovani Intrastatu, jsou zde uvedeny mimo jiné
Udaje Kéd zbozi a Kod zemé puvodu.

Zalozka Text dokladu

Prostor, kde je moZzné zapsat text dokladu, skuteénost, k cemu se zavazek vztahuje.

Faktura prijata z tuzemska

Povinné udaje

e partner - Danova adresa. S danovou adresou se automaticky pfenese ,bankovni ucéet”, ktery ma
nastaven prioritu ,Hlavni Gc¢et” u daného partnera v katalogu partner(

* Variabilni symbol — pfi opousténi pole dochazi ke kontrole duplicity. Pokud se najde na jiném
uloZzeném dokladu stejny udaj, je uZivatel na skutecnost upozornén s dotazem, zda seznam dokladi
zobrazit. Kdykoliv v pribéhu editace je mozné kontrolu provést kliknutim na tlacitko s dalekohledem
vedle pole Variabilni symbol.

e datum ,Plnéni DPH"

« Ugetnidatum

* Datum splatnosti

e Forma Uhrady

e Konstantni symbol

Vytvoreni faktury prijaté z tuzemska

1. vstup do modulu Zavazky pomoci menu Evidence / Zavazky nebo Alt+E / Z

2. vybrat evidencni fadu a potvrdit F2 nebo ,,0K“

3. zalozit novy doklad pomoci F3 nebo 04 - »Faktura pfijata z tuzemska“

4. zadat danovou adresu z adresare pomoci Ctrl+A — pokud je v té chvili vyplnéno datum ucetni, prenese
se na doklad ména, je-li na partnerovi zadana a zaroven kurz, pokud pro dané datum je zadan
v kurzovnim listku

5. zadat dalSi udaje: variabilni symbol, data, ucel dokladu, formu Uhrady, konst. symbol, typ plnéni DPH

6. v pripadé potfeby zména uctu pro uhrady — na poloZce Bankovni Ucet pomoci ikony “**l nebo pomoci
tlagitek Alt+\ vyvolat seznam nadefinovanych G¢tll partnera a vybrat potfebny tGcet
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7. na zalozce ,Castky” rozepsat ¢astku k Uhradé. Lze vyuZit funkce Ctrl+D — vypolet DPH k zadanému
zdkladu nebo Ctrl+P — rozpocitat na zaklad + DPH podle zadané ¢astky véetné DPH

8. ulozit zavazek pomoci F2 nebo i

Faktura prijata ze zahranici

PFi pofizovani faktury pfijaté ze zahranici je nutnou podminkou zadani mény do kurzovniho listku.
Povinné udaje

e partner - ,Danova adresa”“. S dafiovou adresou se automaticky prenese ,bankovni ucéet”, ktery ma
nastavenu prioritu , Hlavni Ucet” u daného partnera v katalogu partnerd. Soucasné se prenese i ména
a kurz (existuje-li v kurzovnim listku), ovsem pokud jiz na dokladu neni pred tim ména jiz zadana.

e Variabilni symbol — systém provadi kontrolu duplicity variabilniho symbolu. Pfi nalezeni duplicity
pouze upozorni, ale udaj Ize ulozit

« Ugetnidatum

e Datum splatnosti

e Forma uhrady

* Konstantni symbol

Vytvoreni faktury prijaté ze zahranici

1. vstup do modulu Zavazky pomoci menu Evidence / Zavazky nebo Alt+E / Z, vybrat evidencni fadu
a potvrdit F2 nebo ,, OK*

2. zalozit novy doklad pomoci F3 nebo N - »Faktura pfijata ze zahranici”

zadat danovou adresu z adresare pomoci Ctrl+A

zadat ostatni udaje: variabilni symbol, data, ucel dokladu, formu dhrady, konst. symbol, typ plnéni
DPH

na zélozce , Castky“— ¢ast ,Cizi mé&na a kurz“ - vybrat ménu z kurzovniho listku pomoci " nebo Alt+!

v ¢asti ,,Cizi ména“ ¢astku v cizi méné

v Casti ,,zaloha” je mozno vypsat zalohu

P w

© No W

ulozit zavazek pomoci F2 nebo i

Vytvoreni faktury prijaté z dodaciho listu prijatého

Pri tvorbé faktury pfrijaté z dodaciho listu prijatého dojde k prenosu vsech znamych udaji do faktury
vCetné rozpisu ¢astek DPH podle prijemky a prfenosu polozek prijemky. Zaroven je na zédloZzce Vazby uveden
odkaz na dodaci list, ze kterého byla faktura vytvorena.

Postup:
vstup do modulu Pfijemky

1
2. vyhledani dodaciho listu prijatého (napf. klavesou F5), ze kterého ma byt vytvorena faktura prijata
3. na dodacim listé aktivovat tvorbu navazujiciho dokladu napf. kldvesami Ctrl+E
4. vybér dokladu Faktura pfrijata

5. doplnéni potrebnych Udaji do faktury (datum plnéni, splatnost...), event. oprava ¢astek faktury
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6.

ulozeni faktury napf. kldvesou F2

Prenos polozek prijemky na fakturu prijatou

Tato funkce se pouzZiva v pripadé, kdy faktura pfijata byla vytvorena samostatné bez ndavaznosti na
prijemku a je potfeba pouze doplnit fakturu o polozky prijemky. Soucasné se vytvofi i vazby mezi doklady.
Pfenos poloZek do faktury pfijaté neovlivni jeji hodnotu.

Postup:

1
2
3
4.
5.
6
7
8

vstup do modulu Zavazky

vyhledani faktury pfijaté (napt. kldvesou F5), do které maji byt polozky doplnény

vstup do rezimu oprav na dané fakture - napr. klavesou F4

menu Nastroje / Pfenos polozek z dokladu

vybér evidencni rady prijemek

zadani podminek pro vybér pfijemky

po vyhledani prijemky prenést polozky do faktury napt. klavesou F2 nebo menu Doklad / VloZit
uzavrit fakturu napf. klavesou F2

Dobropis prijaty z tuzemska

Povinné udaje

partner - ,Danova adresa”
Variabilni symbol

datum ,,PInéni DPH“
U&etni datum

Datum splatnosti

Forma Uhrady

Konstantni symbol

Vytvoreni dobropisu prijatého z tuzemska

1. vstup do modulu Zavazky pomoci menu Evidence / Zavazky nebo Alt+E / Z

2. vybrat eviden¢ni fadu a potvrdit F2 nebo ,, OK”

3. zalozit novy doklad pomoci F3 nebo 5 — zvolit ,Dobropis prijaty z tuzemska“

4. zadat danovou adresu z adresare pomoci Ctrl+A

5. zadat ostatni udaje: variabilni symbol, data, typ plnéni DPH, ucel dokladu, formu uUhrady, konst.
symbol, ...

6. na zalozce ,Castky” (podle druhu pInéni) rozepsat ¢astku k Uhradé. Lze vyuZit funkce Ctrl+D — vypocet
DPH k zadanému zéakladu nebo Ctrl+P — rozpocitat na zaklad + DPH podle zadané ¢astky véetné DPH

7. ulozit dobropis pfijaty pomoci F2 nebo ind
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Dobropis prijaty ze zahranici

PFi potizovani dobropisu pfijatého ze zahranici je nutnou podminkou zadani mény do kurzovniho listku.

Povinné udaje

partner - ,Danova adresa”

Variabilni symbol — systém provadi kontrolu duplicity variabilniho symbolu. Pfi nalezeni duplicity
pouze upozorni, ale udaj Ize ulozit

Ugetni datum

Datum splatnosti

Forma Uhrady

Konstantni symbol

Vytvoreni dobropisu prijatého ze zahranici

1.

NouswDN

vstup do modulu Zavazky pomoci menu Evidence / Zavazky nebo Alt+E / Z, vybrat evidenc¢ni fadu
a potvrdit F2 nebo ,, OK”

zaloZit novy doklad pomoci F3 nebo 04 - »,Dobropis pfijaty ze zahranici

zadat danovou adresu z adresare pomoci Ctrl+A

zadat ostatni Udaje: variabilni symbol, data, Gcel dokladu, formu uhrady, konst. symbol, ...

na zélozce , Castky” — &ast ,,Cizi ména a kurz“ - vybrat ménu z kurzovniho listku pomoci """ nebo Alt+!
v Casti ,,Cizi ména“ zapsat do polozky ¢astku v cizi méné

ulozit zavazek pomoci F2 nebo ind

Ovéreni udaju partnera

Na faktufe prijaté Ize provést tato ovéreni partnera:

- Ovérit udaje v ARES — ovéreni zakladnich Gdajl partnera v evidenci ARES — pomoci ikony ’EE.
- Ové¥it v registru DPH - ovéfeni v registru DPH na strankach MFCR, kde lze nap¥. najit informaci, zda

jde o nespolehlivého platce & nikoliv. Dotaz Ize té# spustit ikonou &3,
- Ovérit DIC vsystému VIES — ovéieni, zda je partner pldtcem DPH v EU. Kontrola se provede
pouzitim ikony re:)
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POHLEDAVKY

Pohledavky v systému lze vystavovat:
* na zakladé vydeje zbozi
e volné vybérem z ceniku zbozi
* volné zadavanim polozek pohledavky
e textoveé - volné zadany text pohledavky

Doklady v modulu

V modulu Pohledavky Ize evidovat, pofizovat a analyzovat tyto doklady:
* faktury vydané tuzemsko
e faktury vydané zahranici
e faktury vydané textové tuzemsko
* faktury vydané textové zahranici
e dobropisy vydané tuzemsko
e dobropisy vydané zahranici
¢ dobropisy vydané textové tuzemsko
e dobropisy vydané textové zahranici
e zalohové faktury tuzemsko
* zalohové faktury zahranici

Prace ze zalohovymi fakturami je podrobné popsana v uzivatelské priru¢ce Ucetnictvi.

Katalogy pohledavek

Katalogy pohledavek slouzi k zadavani pfeddefinovanych hodnot pro pohledavku:

e forma Uhrady

* konstantni symbol
e doprava

e Ucel

Vyse uvedené polozky pohledavky pak nemohou obsahovat jiné Udaje, nez které jsou uvedeny v daném
katalogu. Vyplnéni polozky pti zadavani i editaci udajl pohledavky probiha vybérem z katalogu na polozZce
stisknutim klaves Alt+! nebo ikonou ***

Katalogy definuje uzivatel v evidenci pohledavek.

Seznam pohledavek

Vyznam nékterych sloupct v seznamu pohledavek:

U
Informace, zda je doklad zauctovany.
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D

Zda je doklad danové uzamceny.

4

Zda je doklad evidencné uzavren.

S

Zda je doklad stornovan.

Pfiznani
Cislo pfiznani DPH, ve kterém je doklad zahrnut.

Po splatnosti
Pocet dni po splatnosti. DalSi hodnoty: zaplaceno, preplaceno.

Prodleno
V pfipadé, Ze je doklad zaplaceny, zobrazuje pocet dni prodleni (kladné, zdporné). Dalsi hodnoty:
nezaplaceno, ¢aste¢na uhrada.

Zadavani hodnot do katalogu

PwnNpE

vstup do pohledavek

menu Katalogy nebo Alt+K, volba Katalogy

vybrat urcity druh katalogu

v dialogovém okné katalogu pomoci tlacitka ,Pfidat” zadat dal$i hodnotu do katalogu

Vyznam ikon

F D ® 0 B O

O

textova pohledavka tuzemska

polozkova pohledavka tuzemska

zauctovany doklad

danovy doklad k prijaté zaloze

polozkova valutova pohledavka

textova valutova pohledavka

poloZka s vazbou na skladovou evidenci (fakturace z dodaciho listu vydaného)

volné zadana polozka pohledavky

Vyznam polozek

Ve vycCtu jsou uvedeny polozky, které se vyskytuji na vSech zavazcich bez rozliSeni jednotlivych dokladu.
Polozky, jejichZz vyznam je zfejmy z nazvu polozky, nejsou popsany.
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e 7 v
Hlavni formular
Cislo dokladu

Cislo pohledavky, které pfifazuje systém podle nastaveného &islovani v dané evidenéni Fad&. Toto &islo je
zaroven variabilnim symbolem.

Doklad / Var. symbol
Pomocné &islo dokladu. Pouziti v pfipadech HHT.

Dodaci list
Cislo dodaciho listu, ktery se vaze k pohleddvce. Pfi vystaveni faktury vydané z dodaciho listu vydaného se
Cislo zada automaticky.

Objednavka
Oznadeni objednavky partnera, na jejimz zakladé je vystavena pohledavka. Udaj Objednavka v hlavnim
formulafi je zadavan na dokladech rucné. Jestlize doslo k tvorbé pohledavky z dodaciho listu vydaného,
polozka je vyplnéna udajem z dodaciho listu. Jestlize vydej pro partnera probéhl na zakladé objednavky
prijaté, na které byly zadany i udaje o jeho objednavce, pak tyto Udaje jsou zaznamenany na polozkach
pohledavky.

Datum poftizeni
Datum vystaveni pohledavky. Do polozky je zadavano:
1. pfivystaveni faktury z dodaciho listu datum vystaveni dodaciho listu
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2. pfirucnim zadavani pohledavky automaticky dnesni datum
Datum Ize zménit.

PInéni DPH

Datum pInéni DPH. Do polozky je prenaseno:
1. pfivystaveni faktury z dodaciho listu datum vystaveni dodaciho listu
2. pfirucnim zadavani pohledavky automaticky dnesni datum

Datum Ize zménit.

Datum splatnosti
Datum splatnosti pohledavky. Datum je vypliovano bud uzZivatelem, nebo automaticky podle zadaného
nastaveni (splatnost u partnera, splatnost u typu vydeje).

Typ plnéni DPH
Nastaveni typu plnéni DPH u dokladu. Automaticky je pfi vystavovani pohledavky nastaveno ,Danové”. Typ
Ize zménit vybérem z hodnot, definovanych systémem.

Ucel dokladu

Nastaveni Gcelu dokladu pomoci tabulky Uéel dokladu. Tento seznam definuje uZivatel. Pfi vystaveni
faktury z dodaciho listu je do polozky prenasena hodnota, kterd je nastavena v definici typu vydeje. Pfi
rucnim zaloZeni pohledavky uzivatel polozku naplni ze seznamu ucelu dokladu.

Doprava

ZpUsob dopravy zbozZi prfijemci. Jestlize je pohledavka vytvorena na zakladé dodaciho listu vydaného,
polozka je vyplnéna udajem z dodaciho listu. Obsah polozky Doprava je vyplfiovan pomoci seznamu druh(
dopravy (katalog ZpUsob dopravy), ktery definuje uzivatel.

Pohledavka celkem
Celkova Castka pohledavky bez ohledu na zalohy na pohledavce.

Typ pohledavky

Vétsina dokladd ma vychozi hodnotu Standardni. Druhou moZnou je pak Danfovy doklad k zaloze (pfi
generovani tohoto typu dokladu ze zalohové faktury vznika faktura vydana textovd). Kompletni popis
zpracovani zaloh je popsan v uZivatelské pFiruéce U&etnictvi.

Body celkem
Celkova hodnota bodového konta (viz podrobnéji v pokrocilé uzivatelské prirucce).

Danova adresa
Adresa partnera, ktery pohledavku eviduje jako zavazek a uhradi ji.

Odbératel
Hlavni adresa partnera — centrala.

Pfijemce
Dodaci misto - sklad partnera.
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Zalozka Polozky
Rozpis polozek pohledavky. Jestlize je faktura vytvarena z dodaciho listu vydaného, polozky jsou
automaticky preneseny véetné viech udajll. Z téchto polozek je tvoren soucet pohledavky.

Zalozka Castky

Rozpis DPH na pohleddvce. Rozpis je tvoren na zakladé zadanych hodnot na polozkach pohledavky. Na
zaloZce jsou uvedeny i celkové soucty za osvobozend plnéni (polozky bez DPH). Pti vystavovani danovych
doklad( k pfijatym zaloham jsou zde napliovana téZ pole Zaklady zdanénych zaloh. Kompletni popis
zpracovani zaloh je popsan v uZivatelské p¥iruc¢ce Uéetnictvi.

Zaokrouhleni
Zaokrouhleni celkové ¢astky na dokladu.

K thradé
Céstka k Uhradé, tzn. Pohledavka celkem - Zaloha.

Zaloha

Zaloha zaplacena na pohledavku. Hodnota je vyplfiovana:

- automaticky, je-li faktura vydana tvorena ze zalohové faktury

- rucné, je-li faktura vydana tvofena ru¢né nebo pfenosem z dodaciho listu vydaného
Kompletni popis zpracovani zaloh je popsan v uZivatelské pFiru¢ce U&etnictvi.

Pohledavka
Celkova castka za doklad.

Pfikazano
Celkem pfikdzano k uhradé véetné data posledniho pfikazu.

Uhrazeno
Celkem uhrazeno vcéetné data posledni Uhrady.

Zbyva uhradit
Castka, kterou zbyva uhradit.
PFi vice platbach na dokladu jsou hodnoty nascitavany.

Cizi ména a kurz
Informace o méné a kurzu — véetné kurzu zalohy, pokud je na dokladu uplatnéna.

Typ vypoctu celkové castky

Tuzemské castky z polozek — pfi prodeji je dodrzena korunova ¢astka fakturované polozky (prodejni cena
v korundch) a na zahrani¢nim dokladu se podle kurzu dopocitava valutova prodejni cena.

Valutové c¢astky z polozek — pti prodeji je dodrZzena valutova castka fakturované polozky (prodejni cena
v cizi méné) a na zahrani¢nim dokladu se dopocitava podle kurzu korunova prodejni cena.

Udaje o slevé:

Sleva (K¢)
Celkovd ¢astka slevy v K¢ bez DPH, ktera byla uplatnéna na pohledavce. Udaj je vypocitavan na zakladé
hodnot u polozek pohledavky.
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Sleva (%)
Celkova &astka slevy v procentech, kterd byla uplatnéna na pohledavce. Udaj je vypoéitavan na zakladé
hodnot u poloZzek pohledavky.

Zalozka Parametry

€. bankovnich Géta
Zadani bankovnich uc¢td pro:
— dodavatel — tisk uctu na fakture, na ktery ma odbératel provést Uhradu, predvolené je
automaticky zadavan prvni Gcet z parametr firmy,
— odbératel — pripadnou uUhradu preplatku pfi tvorbé platebniho ptikazu, je zadavan
u partnera, automaticky se vklada hlavni Gcet partnera.

Poradi a datum upominky
Udaj, kolik jiZ bylo na fakturu vystaveno upominek a posledni datum upominky.
Zalozka Uétovani

Rozpis zauctovani dokladu na jednotlivé ucty.

Zalozka Vazby

Seznam doklad(, které se vazi k pohledavce - dodaci listy, pokladni doklady, bankovni vypisy atd. Zadavani
informaci o vazebnich dokladech na zalozku probiha automaticky pfi vystavovani navazujiciho dokladu Ci
tvorbé faktury z jiného dokladu.

Zalozka Ostatni

Doplnujici udaje k pohledavce:

Poridil

Jméno operatora, ktery zadal pohledavku. Jméno je vyplnéno automaticky podle prihlaseni uzivatele do

systému.

Uétoval
Jméno operatora, ktery doklad zauctoval.

Kontrola
Jméno uZivatele, ktery proved| kontrolu dokladu a poté doklady oznacil za zkontrolované.

Prevzato
Datum prevzeti dokladu.

Prevzal
Jméno osoby, kterd doklad prevzala.
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Stat / Zemé puavodu
Oznaceni zemé plvodu prodavaného zboZi na pohledavce. Udaj zadava uZivatel.

C. pfiznani k DPH
Cislo pfiznani k DPH, ve kterém je doklad uplatnén.

Platce
typ platce DPH v tuzemsku, EU a ostatnich zemich

Kéd plnéni
oznaceni plnéni s ohledem na souhrnné hlaseni ESL

Zemé
kod zemé pro DPH

Vs

Zalozka Zatridéni

Zatridéni dokladu z hlediska systému. VétsSina udajd na této zaloZice je vyplriovdna systémem a jejich
opravy by mély byt provadény opravnénym uzivatelem.

Stredisko
Zatridéni dokladu do stfediska. Zadavani se provadi pomoci tabulky stfedisek, kterou definuje uzZivatel.

Stanovisté
Zatfidéni dokladu do stanovisté / pracovisté. Zadavani se provadi pomoci tabulky stanovist, kterou
definuje uZivatel.

Jéetni pripad
Pfifrazeni ucetniho pripadu k dokladu. Dokladu je pfifazovan ucetni pfipad:
1. pfi vystavovani pohledavky na zakladé vydeje ze skladu je prifazovan ucetni pripad podle
nastaveného typu uUcéetniho pfipadu v typu vydeje
2. pfriruénim zadavani pohledavky je dokladu prifazovan zakladni ucetni pripad ,,00000“. Pti poZadavku
na zménu je Ucetni pripad zadavan pomoci tabulky Ucetnich pripadd, kterou definuje uZivatel.

Kli¢
Zatridéni dokladu do klice ¢lenéni (detailnéjsi tfidéni dokladu po stanovisti). Zadavani se provadi pomoci
tabulky klice ¢lenéni, kterou definuje uzivatel.

Finan¢ni rok
Zatridéni dokladu do finan¢niho roku. Automaticky je vkladan aktualni financni rok, ve kterém uzivatel
doklad potizuje. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.

Evidencni fada
Zatridéni dokladu do evidencni fady. Automaticky je vkladano cislo evidencni rady, ve které je doklad
pofizovan. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.
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Subrada
Zatfidéni dokladu do subfady eviden¢ni fady. Automaticky je vkladdno ¢Cislo subrady, ve které je doklad
pofizovan. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu, nez nastavil systém.

Firma / Dodavatel

Oznaceni prioritniho dodavatele partnera, jeho? doklad (pohledavka) je zadavan. Udaj je automaticky
pfendsen z evidence partnerl pfi prenosu fakturacni adresy partnera do dokladu. Nedoporucuje se
nastavovat jinou hodnotu, nez byla pfenesena od partnera.

Pocet boxui

Pocet box( partnera, jehoi doklad (pohleddvka) je zadavan. Udaj je automaticky pfendsen z evidence
partnerl pfi prenosu fakturacni adresy partnera do dokladu. Nedoporucuje se nastavovat jinou hodnotu,
nez byla prenesena od partnera.

Intrastat
Evidence Udajd pro hlaseni Intrastat - stat uréeni, transakce, druh dopravy, dodaci podminky. Udaje jsou
prenaseny z nastaveni parametr( firmy a lze je podle potfeby zménit.

Zalozka Poznamky
Zadani poznamek k dokladu:
* Interni pozndmky - poznamky uréené pouze pro vnitrni ucely firmy
« Ugetni pozndmky - pozndmky ohledné uétovani dokladu
e Poznamky k dokladu - verejné poznamky k dokladu. Obsah této poznamky se tiskne na pohledavku.

Zalozka Text dokladu

Pouziva se v pfipadé textové pohledavky. Zaddva se zde text dokladu.
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Faktura vydana do tuzemska

Povinné udaje

* partner - Daflova adresa
e datum pofizeni

e datum plnéni DPH

* datum splatnosti

e konstantni symbol

e forma Uhrady

Volna fakturace

Pri volné fakturaci muUZe byt vytvorena faktura vydand srucné zadanymi polozkami nebo poloZzkami
z evidence artikl(. Takto vytvorena faktura je poté bez navaznosti na skladovou evidenci.

Postup provedeni volné fakturace

vstup do modulu Pohledavky pomoci Alt+E / P nebo menu Evidence / Pohledavky

NoE

zalozeni nového dokladu , Faktura vydana“, napt. pomoci klavesy F3 nebo mysi 05
3. zadani adresy
a. pomoci adresare firem Ctrl+A zadani adresy totozné pro Danovou, Pfijemce, Odbératele
b. rGzné adresy pro Danovou, Prijemce Odbératele - na kazdé zaloZce na poloZce firma klavesami
Alt+! nebo ikonou "™
4. zadani udaja na fakture
5. zadani polozek faktury pomoci evidence artiklu:
a. vyvolani klavesami Alt+B nebo mysi W
b. vybér artiklu vybérovym filtrem, napf. F5 nebo mysi <
c. mezernik na poloZce
d. zadani udajl k poloZce a potvrzeni
e. opakovani od bodu 5b aZz do zadani vSech pozadovanych polozek
6. zadani polozek faktury ru¢né

a. zaloZeni nové polozky, napt. kldvesou F3 nebo mysi 0. vybrat ,Polozka faktury”
b. zadani udaji k poloZce a potvrzeni
c. opakovani bodu 6 az do zadani vSech pozadovanych polozek

7. ukonceni zadavani polozek faktury, napt. kldvesou F2 nebo mysi +

. ukonceni faktury, napr. kldvesou F2 nebo mysi ind
9. tisk faktury

Body 5 a 6 Ize libovolné zaménovat Ci vypoustét.

Textova fakturace

Pfi textové fakturaci dojde k vytvoreni faktury slibovolné dlouhym textem a Castka faktury je zadana
uzZivatelem, nikoliv vyscitana z polozek.
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Postup provedeni

=

vstup do modulu Pohledavky pomoci Alt+E / P nebo menu Evidence / Pohledavky

2. zaloZeni nového dokladu , Faktura vydana textova“ napr. klavesou F3 nebo mysi 0
a. zadani adresy odbératele pomoci adresare firem Ctrl+A zadani adresy totozné pro Danovou,
Pfijemce, Dodavatele
b. rdzné adresy pro Danlovou, Pfijemce a Odbératele - na kazdé zaloZce na poloZce firma kldvesami
Alt+| nebo ikonou "**
3. zadani udajl na fakture — pokud se jedna o danovy doklad k pfijaté zaloze, Ize v poli , Typ pohledavky”
v pfipadé rucniho pofizeni nastavit hodnotu ,Doklad k zaloze”.
zadani textu faktury na polozku Text dokladu
rozpis fakturované ¢astky na zalozce Castky

ukonceni zadavani faktury klavesou F2 nebo mysi ind
tisk faktury

No unh

Fakturace na zakladé vydeje zbozi

Pfi tomto zpUsobu fakturace je faktura vydana vytvorena automaticky na zdkladé dodaciho listu vydaného.
UZivatel doplni udaje, které jsou pro fakturaci nutné. Adresy na pohledavce - Danova, Odbératel, Prijemce
- jsou preneseny z dodaciho listu vydaného. Pfi této tvorbé faktury vydané jsou polozky na fakture svazany
s polozkami dodaciho listu a neni mozna volnd oprava poloZky pouze na fakture. Ve vazbach faktury
vydané je poté odkaz na dodaci list vydany, ze kterého byla faktura vytvorena a na dodacim listé uvedena
vazba na tuto fakturu vydanou.

Postup provedeni:

1. vydej zboZi podle jednoho zuvedenych postupl pro vydej zboZi svolbou typu vydeje ,Vydej“
+ navazujici doklad ,,Faktura vydana“

potvrzeni tvorby faktury vydané po ukonceni vydeje zbozi

kontrola udaji na fakture a event. jejich doplnéni

ukonceni faktury klavesou F2 nebo mysi ind

tisk faktury vydané
Esc ndvrat do Adresare partner( k vydeji zboZzi

ouhk wnN

Dalsi zpUsob je vytvoreni faktury vydané jako navazujiciho dokladu na seznamu vydejek (bez nutnosti
otevieni vydejky). Faktura se vytvoti do stejné rady a subrady, jako vydejka.

Oprava polozky faktury vydané s vazbou na skladovy pohyb

Pfi opravé polozky z faktury vydané, ktera ma vazbu na sklad (odpovidajici dodaci list vydany), dojde
k opraveé polozky na fakture, modifikaci celkové ¢astky faktury a opravé polozky na dodacim listé vydaném.

Udaje, které Ize takto na polozce opravovat:
e prodejni cena
e referenénicenal
e referencnicena 2
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e sazba DPH

e dealer

e strfedisko

e vynosovy Ucet

e sleva

e poznamka

e obal

e objednavka zakaznik
e zaruka

*  hmotnost

e poradi

* vyrobni Cisla
* parametry Intrastatu

Postup provedeni:

vstup do modulu Pohledavky

vybér evidencni rady pohledavek

nalezeni pFislusné pohledavky

otevreni pohledavky do rezimu Prohlizeni

prechod na zalozku Polozky

nastaveni na chybnou polozku

zvolit opravu polozky jednim ze zpUsob:

a. pomoci klaves Ctrl+F4

b. pomoci menu Doklad — Opravit polozku s vazbou na sklad (cenu, mnozstvi)

c. pomoci Pop-Up menu mysi na poloZce vybér Opravit polozku s vazbou na sklad

8. oprava potifebnych udajd — oproti stejné volbé na vydejce Ize zde opravit i nakupni cenu, oviem tento
udaj je opraven pouze na poloZce pohledavky a neprenasi se na polozku vydejky jako u ostatnich udaja

9. potvrzeni opravy

NouswnNeE

Typ plnéni na polozce pohledavky

Na poloZce pohledavky je na zdlozce ,Ostatni 1.“ MozZnost zadat ,Typ plnéni“. Standardné zde neni
vyplnén, protoZe je uveden v hlavicce dokladu. Na poloZce je moiné vybrat typ plnéni M (Mimo DPH).
Vyznam pouZiti je u poloZzek s nulovou DPH, kde se pak nascitd zaklad do zakladu bez dané, misto do
"Osvobozené".

IH

Vraceni polozky faktury vydané s vazbou na skladovy pohyb

Pfi vraceni polozky z faktury vydané, kterd ma vazbu na sklad (odpovidajici dodaci list vydany), dojde
ke zruseni nebo sniZzeni poctu polozky na fakture, modifikaci celkové castky faktury, zruseni nebo snizeni
poctu polozky na dodacim listé vydaném, modifikaci skladové karty (mnozstvi, ¢astka) a pripadné obnoveni
objednavky.

Vracené mnozstvi polozky mlzZe byt mensi nebo rovno vydanému mnozstvi.

Pfi volbé obnoveni objednavky pfi vraceni zboZi dojde u polozky, ktera byla vydana na zakladé objednavky,
k jejimu opétovnému zavedeni mezi nedodané zbozi. U polozek, které byly vydany bez objednavky, funkce
neprovede zadnou akci.
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Postup provedeni:

vstup do modulu Pohledavky
vybér evidencni rady pohledavek
nalezeni pFislusné pohledavky
otevreni pohledavky do rezimu Prohlizeni
prechod na zalozku Polozky
nastaveni na chybnou polozku
zvolit vraceni polozky jednim ze zpUsob(:
a. pomoci klaves Ctrl+F8
b. pomoci menu Doklad — Vratit polozku na sklad
C. pomoci Pop-Up menu mysi na poloZce vybér Vratit polozku na sklad
8. vloZeni vraceného poctu MJ z faktury
9. vybér detailniho skladu, na ktery ma byt vracené mnozZstvi umisténo
10. v pripadé evidence skladovych mist zadani skladového mista
11. volba obnoveni objednavky pfijaté polozky
12. potvrzeni vraceni

NouhswnNE

Zruseni vazby polozky faktury vydané na skladovy doklad

Tato funkce umoznuje odstranit vazbu na poloZce faktury vydané na skladovy doklad. Tato polozka je poté
jiz volné editovatelna (v€etné zruseni) a polozka na dodacim listé z(stava zachovana beze zmény.

Postup provedeni:

1. vstup do modulu Pohledavky
1. vybér evidencni fady pohledavek
2. nalezeni pfislusné pohledavky
3. otevieni pohledavky do rezimu Oprav, napt. kldvesou F4
4. prechod na zalozku Polozky
5. nastaveni na chybnou polozku
6. zvolit zruseni vazby polozky jednim ze zpGsobU
1. pomoci klaves Alt+F8
2. pomoci menu Doklad / Odstranit vazbu na polozku vydejky
3. pomoci Pop-Up menu mysi na poloZce - vybér Odstranit vazbu na polozku vydejky
7. vstoupit do oprav polozky, napf. klavesou F4
8. provést potiebné zmény polozky
9. potvrdit zmény polozky
10. ulozit pohledavky napf. klavesou F2

ewvys

Faktura vydana do zahranici

PFi tvorbé dokladu v zahraniéni méné je potfeba mit vyplnénou zalozku Castky. Zde je potfeba mit
vyplnénu ménu (spole¢né s kurzem a kurzovym mnoiZstvim), kterd se na doklad pfenese z platného
kurzovniho listku bud ru¢né, nebo prenesenim partnera, ktery ma na sobé ménu zadanou. Pokud je
vystavovan doklad do zahranici, je ména vyZzadovana jiz pred zapocetim pofizovani polozek. Soucasné je na
této zalozZce duleZité vénovat pozornost poli Typ vypoctu celkové ¢astky. Nastat mizZou hodnoty Tuzemské
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Castky z polozek nebo valutové Castky z polozek. Nastaveni se opét prebira z karty partnera, které je
mozné na dokladu zménit. Vyznam je popsan vyse v kapitole Zahrani¢ni obchod.

v v

Volna fakturace v zahrani¢ni méneé

Pfi volné fakturaci miZe byt vytvofena faktura vydand srucné zadanymi polozkami nebo polozkami
z evidence artikl(l. Takto vytvorend faktura je poté bez ndvaznosti na skladovou evidenci. Pfi tvorbé
doklad(i v zahrani¢ni méné je doporucovdno pofizovat polozky z evidence artikld. Pokud se poftizuji ru¢né,
je potfeba dbat na spravné zadani prodejni ceny, protoze pokud je nastaveno ,Valutové ¢astky z polozek”,
je potfeba vyplnit pole Prodej Valuty, coz je u tuzemské faktury az v zalozce — Ostatni.

Postup provedeni volné fakturace

vstup do modulu Pohledavky pomoci Alt+E / P nebo menu Evidence / Pohledavky

2. zaloZeni nového dokladu ,Faktura vydana“, nap¥. pomoci klavesy F3 nebo mysi 0
3. zadani adresy
c. pomoci adresare firem Ctrl+A zadani adresy totozné pro Dariovou, Pfijemce, Odbératele
d. rdzné adresy pro Danovou, Prijemce a Odbératele - na kazdé zaloZce na polozZce firma klavesami
Alt+! nebo ikonou ™"
4. zadani Udajll na faktufe — pozor na vyplnéni Udajil na zalozce Castky
5. zadani poloZek faktury pomoci evidence artiklG:
f. vyvolani klavesami Alt+B nebo mysi ]
g. vybér artiklu vybérovym filtrem, napfr. F5 nebo mysi Q
h. mezernik na poloZce
i. zadani udaju k poloZce a potvrzeni
j. opakovani od bodu 5b az do zadani vSech pozadovanych polozek
6. zadani poloZek faktury ru¢né

Fx

d. zaloZeni nové polozky, napf. kldvesou F3 nebo mysi L - vybrat ,Polozka faktury”
e. zadani udaju k poloZce a potvrzeni
f. opakovani bodu 6 aZ do zadani vSech pozadovanych polozek
7. ukonceni zadavani polozek faktury, napf. kldvesou F2 nebo mysi *
. ukonceni faktury, napf. kldvesou F2 nebo mysi i
9. tisk faktury

Body 5 a 6 Ize libovolné zaménovat ¢i vypoustét.

Faktura vydana tuzemska v EUR

Jde o specifickou operaci — nezaménovat za tvorbu faktury v zahrani¢ni méné!!!

Pro fakturu tuzemskou vydanou v EUR je nutné:

1. na polozkach faktury mit uvedeny prodejni ceny v EUR. Tyto ceny mohou byt pouzity z hodnot, které
jsou zadany na karté artiklu (zdloZka Prodejni ceny, polozka Prodej Euro) nebo mohou byt dopsany na
polozky faktury. Pfi vystavovani faktury vydané v EUR v navaznosti na dodaci list nebo ru¢né vybérem
polozek z ceniku zboZi je vhodné mit prodejni ceny v EURO zadany jiZ na kazdém artiklu.

2. ménu EURO mit zaloZenu v kurzovnim listku s platnym kurzem
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Vytvoreni faktury vydané tuzemské v EUR

vytvorit fakturu vydanou tuzemskou jednim z vySe uvedenych zplsob( (v ndvaznosti na vydej zbo7i,
volné vytvorena faktura...). Predpokladem je, Ze polozky maji zadanu hodnotu v EUR.

menu Doklad / Prepocet polozek z Euro

do dialogového okna doplnit ménu EUR z kurzovniho listku pomoci Alt+! nebo mysi """ a potvrdit
pomoci F2 nebo OK - systém provede prepocet hodnoty v EUR - a zméni ¢astku v korundch, na
zalozce Céstky zéroven doplni kurz EUR.

ulozit doklad pomoci F2 nebo mysi el

Oprava faktury vydané tuzemské v K¢ na EUR

Tento postup se pouziva v pripadé, kdy je potieba jiz vystavenou tuzemskou fakturu vycislit v EUR.

Postup provedeni:

Pw nNE

o u

otevfit fakturu v rezimu oprav pomoci F4 nebo mysi L]

vstup na zalozku s polozkami

jednotlivé polozky faktury postupné oznacit a otevfit v reZimu oprav pomoci F4 nebo mysi A
doplnit prodejni cenu polozky v EUR na zalozZce ,,Ostatni” — polozka ,,Prodej Euro” a potvrdit zménu
na , PoloZce tuzemské pohleddvky” pomoci F2 nebo OK

po opravé viech polozZek vybrat v menu Doklad / Pfepocet poloZek z Euro

doplnit ménu EUR z kurzovniho listku pomoci Alt+! nebo mysi *** a potvrdit pomoci F2 nebo OK.
Systém provede prepocet hodnoty v EUR - ,ména*kurz” a zméni ¢astku v korunach

ulozit doklad pomoci F2 nebo mysi ind

Dobropis vydany volné vytvoreny

U takto vytvoreného dobropisu dochazi k ruénimu zaddavani vSech udajli na dobropis, véetné polozek
dobropisu. Polozky mohou byt zadany ruc¢né nebo pomoci ceniku zboZi — evidence artikld. Tento dobropis
prioritné neobsahuje Zadné vazby na jiné doklady.

Postup provedeni:

vstup do modulu pohledavky

r

novy doklad pomoci F3 nebo ' - vybrat ,Dobropis vydany do tuzemska“
zadat danovou adresu pomoci Ctrl+A

doplnit datum splatnosti — pokud se neprenese s partnerem

vypsat nebo vybrat z katalogu pomoci *** nebo Alt+! ,Uc¢el dokladu“

pomoci"** nebo Alt+! vybrat z katalogu ,,Formu Uhrady” a ,,Konstantni symbo

Ill

zadat ,Bankovni Ucet” — pokud se nepfenese s partnerem
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zadani artikla na doklad z evidence artikli:

e aktivovat prenos artikl( na doklad pomoci Alt+B nebo W

e pomoci F5 vyhledat konkrétni artikl

¢ mezernikem otevfit kartu

e vypsat pocet MJ, pripadné dalsi poZzadované udaje

e potvrdit zadané Udaje pomoci F2 nebo , OK*

* opakovat od bodu 9 az do zadani vSech potfebnych polozZek

e ukoncit prenos artikll pomoci F2 nebo *a potvrdit pfenos na doklad

zadani artikld na doklad ru¢né

* pomoci F3 zadat novou polozku na dobropis vydany
e zadat potiebné udaje do dialogového okna a potvrdit
e opakovat od bodu 15 do zadani vSech potfebnych polozek

ukonceni dobropisu

e zkontrolovat dobropis a ulozit pomoci F2 nebo ind

Césti — ,Zadani artikl na doklad z evidence artiklG“ a ,Zadani artikl& na doklad ru¢né” Ize kombinovat
a libovolné zaménovat pfi pofizovani dobropisu.

Dobropis vydany vytvoreny z faktury vydané

Timto zplsobem se vytvari dobropis z vystavené faktury vydané. PFi vystaveni dobropisu dojde opét ke
vzajemnému zaznamendni vazeb do dokladu.
Postup provedeni:

vstup do modulu pohledavky

1
2. pomoci F5 nebo Q vyhledat konkrétni fakturu vydanou, ke které ma byt vytvoren dobropis

3. mezernikem doklad otevrit

4. menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E

5. vybrat ,Dobropis vydany“

6. vybrat evidencni fadu pohleddvek, do které bude dobropis ulozen - dojde k preneseni udaju
z pohledavky na dobropis, prenesou se i polozky a ¢astky

doplnit chybéjici udaje — data, formu Uhrady, konstantni symbol

N

zkontrolovat dobropis a uloZit pomoci F2 nebo el

Dobropis vydany vytvoreny z Vratky, Interni prijemky nebo Dodaciho listu
prijatého

Timto zpUsobem lze vytvofit dobropis pouze z naskladnéné prijemky - vratky, interni pfijemky, dodaciho
listu pfijatého. PFi tvorbé z nenaskladnéné prijemky se nepfenesou na doklad zadné polozky.
PFi vystaveni dobropisu dojde opét ke vzajemnému zaznamendni vazeb do dokladd.

Postup provedeni:
1. vstup do modulu Pfijemky
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2. pomoci F5 nebo <L vyhledat ptijemku, ze které ma byt vytvoren dobropis vydany

3. mezernikem otevrit pfijemku - interni pfijemku, vratku nebo dodaci list prijaty, ze které ma byt
dobropis vytvoren

4. menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E / Dobropis vydany do tuzemska

5. vybrat eviden¢ni fadu a potvrdit F2 nebo ,, OK”

6. doplnit povinné udaje: data, formu Uhrady, konstantni symbol

7. doplnit dalsi potfebné udaje

8. ulozit pomoci F2 nebo ind

Dobropis vydany vytvoreny z vice Vratek (prijemek)

Jako navazujici doklad lze vytvorit dobropis pouze z jedné prijemky. Na dobropisu je vSak mozné provést
navazani na dalsi, a to to v€etné vygenerovani polozek a tim i ovlivnénim ceny

Postup provedeni:
vstup do modulu Pohledavky

1
2. pomoci F5 nebo Q vyhledat dobropis, na ktery se maji navazat pfijemky (nejcastéji vratky)

3. napf. kldvesou F4 otevrit dobropis do rezimu editace

4. menu Nastroje / Pfenos polozZek z dokladu

5. v pripadé jiz existujicich vazeb na doklady se objevi upozornéni na existenci — zde stisk tlacitka ,Ano”
6. vybrat dokladovou radu

7. zadat vybérova kritéria pro nalezeni prijemky

8. vybranou pfijemku (vratku) oznacit a provést prenos napft. klavesou F2

9. potvrdit prenos stiskem tlacitka ,Ano” — vytvofi se vazba na doklad a hlavné se prenesou polozky

10. dle potreby opakovat postup od bodu 4.

11. ulozZit pomoci F2 nebo nd . dojde k aktualizaci ¢astky dokladu

Dobropis vydany tuzemsky v EUR

Dobropis vydany v méné Euro se tvofi stejnym zplsobem jako bézny tuzemsky dobropis, doplni se ména
Euro a provede se prepocet prodejnich cen polozek dobropisu podle prodejni ceny v K¢, prodejni ceny
v Euro a kurzu tak, aby vysledna hodnota dobropisu byla shodna jak v K¢, tak v Euro vzhledem ke kurzu.

Nutnou podminkou je zaddni mény EUR v kurzovnim listku s platnym kurzem a zadani prodejni ceny na

polozkach v Euro.

Postup provedeni:

1. vystaveni dobropisu jednim zvySe uvedenych zplsobl (volné vystaveni, vystaveni z ptijemky,
vystaveni z faktury vydané)

2. na zéloice ,Céastky” vybrat pomoci | nebo Alt+! z kurzovniho listku ménu EUR. Celkovd ¢astka
dobropisu je nyni vycislena v korunach i v EUR podle zadaného kurzu K¢ vici EUR

3. menu Doklad / Prepocet EUR -> Koruny - dojde k prepoctu cen dle zadanych castek EUR na
jednotlivych polozkach dokladu; korunova castka se dopocita pomoci kurzu EUR vici KE. Pred timto
prepoctem je nutné mit zadanu prodejni cenu v Euro na polozkach

4. zkontrolovat dobropis a ulozit pomoci F2 nebo ind
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Zadani prodejni ceny Euro na polozkach

Jestlize polozky na dokladu, ze kterého se tvofi dobropis, nemaji zadanu prodejni cenu v Euro, je nutno
tuto ¢astku zadat na polozkach dobropisu.

Postup provedeni:

VvV rezimu oprav na vytvoireném dobropisu vstup na zalozku Polozky
polozku dobropisu otevtit do oprav klavesou F4

na zaloZce Ostatni zadat do pole Prodej Euro prodejni cenu v Euro
potvrdit udaj tlacitkem ,,OK“

opakovat pro dalsi polozku dobropisu od bodu 2 az do zadani prodejni ceny v Euro na vSechny polozky
dobropisu

ukhwnN R

Analyza polozek pohledavek (véetné nakupnich, prodejnich cen a zisku)

Vysledkem této analyzy je seznam poloZzek pohledavek, jejichz vybér probéhl na zakladé zadanych kritérii.
V souctovém radku analyzy je uveden celkovy nakup, prodej a hruby zisk za vybrané polozky.

Kritéria analyzy

Kritéria analyzy jsou shodna s vybérovymi kritérii faktur vydanych, lze tedy zadat i podminky pro vybér
polozZek faktur.

Ovéreni udaju partnera

Na faktufe vydané lze provést tato ovéreni partnera:
- Ovérit udaje v ARES — ovéreni zakladnich Gdajl partnera v evidenci ARES — pomoci ikony ’EE.
- Ovéfit v registru DPH - ovéreni v registru DPH na strankdch MFCR, kde Ize nap¥. najit informaci, zda
jde o nespolehlivého platce ¢i nikoliv. Dotaz Ize téZ spustit ikonou .
- Ovérit DIC vsystému VIES — ovéieni, zda je partner platcem DPH v EU. Kontrola se provede
pouzitim ikony re:)
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PRODEJNI TERMINAL, PRiMY PRODEJ ZA HOTOVE

Prodejni termindl je uréen pro neadresny nebo adresny prodej za hotové - pultovy prodej. Vysledkem
tohoto prodeje je systémovy doklad - prodejka, ktery obsahuje vSechny naleZitosti zjednoduseného
danfiového dokladu. Jeji zaloZeni probiha pfi prodejnim terminalu automaticky pfi kazdém novém prodeji.
Kazda prodejka je oznacCena pracovistém, na kterém vznikla, a podepsdna prodavacem, ktery prodej
uskutecnil. Kazdy prodava¢ ma prifazen svij volitelny kod, pod kterym probihd prodej. Tento kéd je
zadavan pfi ukonceni prodejky. Na jednom pracovisti tak mUiZe prodavat vice pracovnikd. Jako datum
pInéni DPH je vkladano dnesni datum.
Pri adresném prodeji mize dojit k pokryti stalé prijaté objedndvky partnera s odsouhlasenim prodeje na
objednavce.
Pfi pfimém prodeji za hotové je mozné zapnout ,displej“ na monitoru, na kterém je zobrazen zvétSenym
pismem celkovy soucet aktudlniho prodeje. Zaroven lze na prodej napojit ¢tecku ¢arového kédu, pokladni
zasuvku a pokladni disple;j.
Platbu prodejky je moZné uskutecnit:

1. hotové - standardni postup

2. kartou - zadava se typ karty a Cislo karty

3. Sekem
Vysledny prodej za prodejni obdobi (sména, den) se exportuje do pokladny jako pfijem hotovosti. Pfi
tomto exportu je rozliSovano, zda platba probihala hotoveé ¢i kartami nebo Sekem.

(T Prodejnitermindl - [ 1- Sklad ] - Aktivni prodejka éislo: 181400041 - [ AB Trefa s.ro. | = O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje Napovéda
AYxQw(sles o BEASTR B804 AT Ga )| Prodeika | =

Partrer IXB Trefa s.ro. | Cislo: |80 | Letosni rok: iTmDBEi Slewva [%]: D,T_l]l . E »

Typ:  [Dedler | Kéd: (253403183000 Minujrok: [ 13589418 Hladina: [ 0] 3 436,00
| Mésto:[Fraha | psét: [12000 | Liity: [ Spolegng  Dodove | Fisoeno 0,00 Vricene: 0.00

Pofadi  Cislo art. Mazev Podet Prodejsl  Prodej+D... Sleva ) Prodej celkem Sarfe Expirace |

— 1 1042 Propizovaci tugka jednoddelovs rizngé... 200,0000 12,00 1452 0,00 2190400 ;"
= 2 1023 Rychlovazai RZP, 50 ks 1.0000 462 63 532,03 3.00 532,09 (=

Uzawiit prodejku

.,

A

OdloZ doklad
< > \?
| [l '2: o 10,22 3 436,00 286269 | 3 436,00
Macti doklad
Cislo art, = MNazev Bl Ml Prodej Prodej+DPH Stav celkem Volny stay Rezervace Cbjednéno Dodavatel Cenac
@ v MiZky entlovaci 1 ks nas T a6 LA Feq.uu) 2y 2 uuy QRIEE A -
F 1m0 Stojek ofezédvaci 1 Ks 70343 a58.41 12,0000 11.0000 1.0000 1.0000 2,0000 K
& 101 Sefivatka LEITZKA 10 Ks 4353 £0.00 223,0000 218.0000 11.0000 13,0000 1010000 ’
& 105 Niizky entlovact pro levaky 1 Ks 104,13 126,00 75,0000 70,0000 £,0000 13,0000 10,0000 Elgsttan)
1020 Pofadaé Donau pakovi 7 cm rizne b... 1 Ks 50,00 57,80 48,0000 48,0000 0,0000 1.0000 39.0000 =
& 1021 Rychlovazai: ROC PP Eurozéves rzn... 1 Ks 470028 568734 71.0000 EE.0000 5,0000 17.0000 1010000 Q
1022 Rychlovazai: RZC, 50 ks 1 Ks 14360 172046 9 860,000 0,0000 2.0000 00000 100
u ! Rychl : 1 : D 70000 0000} 1 4250000 Maidi
£ 104 Propisovaci tugka Cina origingl 1 ks 840 1 968,0000 1.0000 984750 23414750 i
& 1042 Propisovaci tuzka jednolidelova rizné... 1 Ks B47.23 78315 24082,0000 23 980,0000 102,0000 102,0000 53,0000 ] =
7 1043 Propisovaci tuzka jednoddelova rizné... 1 Kz E47.23 78315 579,0000 578.,0000 1.0000 20000 12,0000 &
9 1050 Lepidio Herkules, tuba 130g 1 Ks E47.23 78315 143.0000 137.0000 E.0000 E.0000 0.,0000 Adiesst
1052 Lepidia Print Stick, 10g 1 Ks 2250 27.23 960,0000 955,0000 5,0000 5.0000 11.0000 .
F 1053 Lepidio Gamafix, 250g 1 Ks B47.23 78315 1364.0000 13450000 19,0000 14,0000 188,0000 : __)
£ 1055 Sada propizovacich tuZek - 4 barey 1 Ks 130529 157340 275.0000 265.0000 10,0000 11.0000 5,0000 S :
3 1056 Sada propisovacich tuZek - 3 barey 1 Ks 110216 133362 17.0000 17.0000 0,0000 3.0000 187.0000 U‘zamknout
9 1060 Sefivatka OPEN 1 Ks 300,00 363,00 309,0000 202,0000 107.0000 107,0000 200,0000 =
3 1088 Sefivatka GONA 15 list 1 Ks 300,00 363,00 9559.0000 95470000 12,0000 22,0000 10500000 2 4¢ /4.—%
9 1098 Sedivacka LEITZ LOT 1 Ks 34380 416,00 66,0000 165.0000 1.0000 2.0000 2,0000 : @
A 1099 K.artowd papir 1 ka 20720 258072 298.2000 2782000 20.0000 300000 1034.0000 ¥ o
< > Zazuvka
34: 204 MNum Skladové karty Prohlizeni
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Zahajeni (spusténi) prodejniho terminalu

1. aktivace prodejniho termindlu v hlavnim menu systému klavesami Ctrl+P nebo menu Sklady / Prodejni
termindl nebo Alt+L /R
2. vybér evidencni rady skladu — potvrdit ,,OK*

Neadresny prodej

Vétsina prodeju na prodejnim terminalu probiha jako neadresny prodej. Pfi tomto prodeji Ize nastavit slevy
k uplatnéni - jednorazové slevy (napf. predvanocni akce atd.), slevy podle skupin artikl( (slevy na urcity
druh vyrobku) atd. Tyto slevy jsou pak uplatfiovany na kazdy nakup, ktery splni podminky slevy.

1. vstup do modulu Prodejni terminal

vybér skladové rady, ze které se ma prodavat

3. zobrazi se dvé okna - ve spodnim je vybér skladovych polozek, vrchni okno je uréeno pro prenos
prodavaného zbozi na aktualnim dokladu

4. vyhledani zbozi ve spodnim okné (napf. rychlé hledani pfimym zapisem cisla skladové karty nebo

pomoci Ctrl+F nebo F5 detailni vyhledani. Je mozno zprovoznit i ¢tecku ¢arového kddu)

mezernik nebo Enter na zboZi (je moZno nastavit, Ze po dohledani se karta otevira automaticky)

zadani prodavaného poctu mérnych jednotek

pfi prodavani dalsiho zbozZi opét vybér zbozi a zadani prodavaného poctu

po vydeji potfebnych polozek ukonceni prodeje klavesou F2

autorizace prodejky v pripadé potreby, pti platbé kartou doplnit Udaje o platbé

10 v pfipadé, Ze je systém nastaven do rezimu Placeno / Vraceno, zadat zaplacenou c¢astku

11. probéhne tisk prodejky

12. ohlaseni ukonceni prodeje

N

© oo N W

Adresny prodej

Pri adresném prodeji Ize zadavat adresy partnerd, které jsou evidovany v adresari, nebo zadat volnou
adresu zakaznika. Pro partnery z adresare lze vydavat i ze stalé objednavky. Jestlize ma partner nastaveny
néjaké slevy (obratové, podle druht artikl( atd.), jsou uplatiiovany i pfi pfimém prodeji.

Pfedpoklada se spustény prodejni terminal.

Prodej pro partnera z evidence partnert

Postup provedeni

1. vyhledani adresy odbératele — Ctrl+A

2. navybrané adrese F2 nebo mysi +
3. vydej ze stalé objednavky:
a. zobrazeni nedodanych polozek stalé objednavky — Ctrl+F12 nebo mysi %
b. mezernik na vydavané polozce
c. zadani udaju vydeje polozky a potvrzeni ,,OK“ nebo F2
d. pokracovani dle bodu 3b az do vydeje vSech poZadovanych polozek stalé objedndvky
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e. pfi pozadavku volného vydeje, prestup do skladové evidence klavesou Ctrl+F12 nebo mysi %
a pokracovat dle bodu 4
f. pfi pozadavku ukonceni prodeje pokracovat dle bodu 5

4. volny vydej zboZi

vyhledani polozky pro vydej napf. kldvesou F5 nebo mysi <L
mezernik na vydavané poloZce

zadani udaju vydeje polozky a potvrzeni

pokracovani dle bodu 4a az do vydeje vSech poZzadovanych poloZzek

o 0 oo

5. ukonceni prodejky klavesou F2 nebo mysi +

6. jestlize probiha prodej pro partnera, ktery neni uveden v evidenci partnerl (a nepredpoklada se
zaloZeni partnera), zada se volné adresa odbératele pomoci tlacitka ,Adresa”

7. potvrzeni a tisk prodejky

Body 3 a 4 Ize libovolné zaménovat béhem vydeje.

Prodej pro neznamého partnera se zadanim adresy

Postup provedeni

1. volny vydej zbozi
2. vyhledani polozky pro vydej napr. klavesou F5 nebo mysi Q

a. mezernik na vydavané poloZce

b. zadani udajl vydeje polozky a potvrzeni

c. pokracovani dle bodu 2a az do vydeje vSech pozadovanych polozek
3. ukonceni prodejky kldvesou F2 nebo mysi +
4. volné se zada adresa odbératele pomoci tlacitka ,Adresa”
5. potvrzeni a tisk prodejky

Atributy vydeje

Na doklad Ize zadat Udaje jako Doprava, U&el, Pozndmka a dal$i. Pomoci ikony € se zobrazi okno, do
kterého je mozné potrebné udaje vyplnit. Toto okno je moZné zobrazit pouze v pfipadé, Zze je doklad
rozpracovany = ma minimalné jednu aktivni polozku.

Sleva za doklad

Pfi prodeji v prodejnim termindlu lze uplatnit slevu za doklad. Systém kjiz uplatnénym slevam na
polozkach prodejky pfricte jeSté zadanou slevu. Sleva se uplatni u vSech polozek prodejky, pokud nejsou na
artiklu slevy zakazany. Dialogové okno pro zadani slevy za doklad se vyvold v menu Doklad / = Sleva za
doklad. Slevu je nutné zadat jesté pred ukonéenim prodejky.

Volba ,Zachovat slevy poloZzek” je vidy jako vychozi a znamenad, Ze se sleva za doklad k jiz existujicim
pfipocita. Varianta ,,Vynulovat slevy poloZzek” vSechny jiz prfed tim uplatnéné vynuluje.
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Sleva dokladu ? ot

Starno

Rozpocet slevy na polozky dokladu

Prepocet glevy na jednotlivé polodky dokladu. Sleva bude uplathéna na Mapovida
kadou poloiku a nazledné bude pfepodtena i celkova Sastka za doklad —

Sleva za doklad

Sleva [%]

3 | (@) Zachowat slevy polodek
() Wnulovat slevy polozek

Sleva za polozku

Slevu Ize uplatnit pouze za vybranou vydanou polozku. Pokud je vydand polozka oznacena (staci kliknout
na dany radek), je mozné pouzit menu Doklad / " Sleva za polozku nebo Ctrl+Alt+S. Objevi se stejné okno
jako pro slevu za doklad.

Prepocet prodejnich cen

Pokud je partner na doklad vloZzen nebo je zde zménén po provedeni vydeje polozek, je mozné pro tyto
polozky (jiz vydané) provést prepocet prodejnich cen (dle aktualniho partnera). Pfepocet se provede
pomoci menu Doklad / Pfepoéet prodejnich cen nebo pomoci ikony & (v panelu nastrojd hned vedle ikony
slevy za doklad).

Zruseni rozpracované prodejky

Pokud si zdkaznik ndkup rozmysli, Ize zrusit jednim krokem celou prodejku (nemazat vSechny polozky
postupné), a to pomoci menu Soubor / Odstranit aktivni prodejku.

Zména prodejni ceny / slevy

V okné zadavani poctu vydavané polozky je moiné provést korekci prodejni ceny ¢i slevy (individualni
zména). Pomoci tlacitka ,Prodejni cena“ nebo kldvesami Alt+P se zobrazi okno pro Upravu ceny Ci slevy
(v pfistupovych opravnénich Ize uzivateli zakazat tuto funkci pouzivat).

V nové otevieném okné Ize zménit cenu pred slevou, zadat slevu v procentudlnim ¢i absolutnim vyjadreni
nebo vyslednou castku po slevé. V pfipadé zmény udaje se zpfistupni tlacitko ,Pfepocitat”. Jeho stiskem
dojde k prepoctu ostatnich hodnot a tlacitko se zase znepfistupni. Pokud se po zméné hodnoty klikne do
jiného pole nebo se stiskne napt. tabuldtor, pfepocet probéhne automaticky, tudiz pouziti tlaitka ma
vyznam pouze v pfipadé, Zze pfi zméné néjaké hodnoty nechce uZivatel toto pole opustit.

Pozn.: na nasledujicim obrazku je vidét, Ze se opravuji prodejni ceny véetné DPH (coZ napf. na cenikové
karté mozné neni). Nastaveni konfigurace prodejniho termindlu, kde lze mj. uréit, zda se zde pracuje
s cenou bez i v€etné DPH, popisuje pokrocila uZivatelska prirucka.

186 TreSoft s.r.o.



Prodejni cena ? >

Manualni zména prodejni ceny nebo slevy - = -
Yzechny uzivatelské slevy budou wvynulovany Starnio

Altualni prodejni cena a sleva

Sleva Frodejni cena po slevé Prodejni cena s DPH - Sazba DPH  Ména
0.00 || 1 800,00 217800| 2100 CZK |

Maova pradejni cena a sleva

Prodejni cena Prodeji cena = DPH
Ped slevou | 1 800,00 | 217800 |
Sleva[%] | 10,00 |
Sleva [KE] | 18000 || 217.80
Poslevé | 1 620,00 || 1 960.20 | Ffepoiitat
Tisk prodejky

Tisk prodejky je mozné tisknout automaticky po uloZzeni dokladu. Neni tedy nutné rucné tisk vyvolavat.
Nastaveni se provadi vterminalu v menu Nastroje / MoZnosti na zaloZzce Obecné. Zde se nastavi , Tisk
prodejky vzdy“. Volba ,Pouze nahled” se zpravidla nezaskrtava, protoze se sestava posila prfimo na
tiskarnu. Uvedenad nastaveni plati pouze pro sestavu pridélenou na pozici 1. Je tedy dobré si zkontrolovat,
zda je zde potiebnd sestava nastavena. Kontrola sestavy se provede v termindlu v menu Tisk. Nastaveni
sestavy se provede pomoci menu Nastaveni tiskovych sestav (viz prislusnd kapitola této prirucky) a je
mozné pouze v pfipadé, Ze termindl obsahuje minimalné jednu vydanou polozku.

DuleZité: Se zavedenim EET nema vyznam rucni tisk, protoze EET Udaje se ziskavaji az po ukonceni dokladu.

Zména uzivatele, ktery doklad vystavil

Pfi ukladani prodejky je na dokladu v poli ,Vystavil“ uloZzen uzivatel, ktery je pravé prihlasen do systému.
Pokud se vsak u pocitaCe pfi vystavovani prodejek stfida vice uzivatell, je nepraktické pfi kazdé zméné
zavirat okno terminalu a provadét zmeénu prihlaseni. Rychlejsim zplsobem je pti ukladani prodejky zménit
uzZivatele zadanim tfimistné zkratky do pole , Vystavil®. Na dalsi doklad opét vstupuje pfihlaseny uzivatel.
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7 Uzavieni prodejky &islo: 16140025 ? *

Celkern

720,00 | «=

»

Partner / Odbératel
B |F'artner bez mény J| Sl
Cislo |'I'IE | Top |F'|:|ra-:||:e | Mapoveda
L | | DIC | | Adresa...
Mésta | | PsC | |
— Tizk...
Yystavi |Jusef Hovolnj ﬂl [Ihrada |H|:ut|:nvé J|
Tvp ket | e | |

Prewvzal | Jl ijlﬁ!adu | J|
Wichozi parametry dokladu

Odlozené prodejky (vydejky)

V prodejnim dokladu je mozZné rozpracovany doklad odlozZit a pozdéji si jej nacist dokoncit. Je zde tedy
moznost neuzavirat prodejku a obslouzit dalSiho zakaznika, kdyZ si ten prvni potfebuje nakup nékteré
polozky tfeba rozmyslet.

OdloZeni je mozné provést pomoci menu Doklad / OdloZ aktivni vydejku nebo klaves Ctrl+D. Nacteni
odloZeného dokladu se provede pomoci menu Doklad / Nacti odloZzenou vydejku nebo klaves Ctrl+N.
Pokud existuje vice odloZenych vydejek, zobrazi se jejich seznam. Funkce slouZi k do¢asnému odloZeni
a nelze ji pouZit napf. pro odloZeni na tyden, protoze vydejka vzdy bude mit datum a ¢as zaloZeni plvodni.

Vraceni prodejky

Funkce slouzi nej¢astéji pro reklamace. V prodejnim termindlu je mozné dohledat prodejku, ze které chce
zdkaznik néjaké zbozi vratit. Hlavni vyznam spociva v tom, Ze se z puvodniho dokladu nactou prodejni ceny
a vraceni zbozi probéhne se stejnymi cenami i v pfipadé, kdy nema uZivatele opravnéni prodejni ceny
ménit.

Po pouziti menu Doklad / Vraceni vydejky se objevi okno, do kterého se zada cislo plvodni vydejky. V dolni
Casti prodejniho terminalu se nactou vSechny polozky dokladu. Odtud je mozné vybrat, které polozky se
budou vracet - pfi vkladani polozek z tohoto nacteného seznamu se jednak respektuji prodejni ceny
pGvodniho dokladu, ale mnozZstvi se téZ nabizi se zapornym znaménkem.

188 TreSoft s.r.o.



Prenos prodejek do pokladny (odvod trzeb)

Odvod trzeb do pokladny je moziné provést dvéma zpusoby. V prvnim zplsobu probihd odvod trzeb
pomoci privodce a je mozné vybrat pouze jeden typ platby, vdruhém zpUlsobu se odvod jednou nastavi
a poté uz se pouze zadava datumova mez dokladu, které se maji odvést. V tomto zplsobu se odvede trzba
za vsechny typy plateb a vzniknou pfislusSné doklady. Pfed tvorbou dokladl se zobrazi rekapitulace
z pohledu EET.

Odvod trzeb pomoci pruvodce pro vybrany typ platby:

1) Menu Nastroje / Pfenos prodejek do pokladny (odvod trzeb)
2) V dialogovém okné vybrat pro ktery typ platby chcete provést odvod trzeb a zadat datum
vzniku dokladi (systém automaticky nabidne dnesni)

Pienos predejek do pokladny [Heotovestni’ plathby] ? >
Odvod trZzeb do pokladny
‘%J
[ v Tyvp plathy

i@ Platby ¥ hotovosti
Prenos prodejek. do pokladny placenich hotowé [odvod tréeb]

i) Platby kartou
Prenos prodejek do pokladny placenpch kartou

i) Platby Fekem
Frenoz prodejek. do pokladny placenich #ekem

i) Platby dobirkou
Frenoz prodejek. do pokladny placenich dobirtkou

Parametmy a zatfidéni
Wzt avil

Vystaveno (03082021 (B %490 lnapazz (B |

Stredizko Stanoviité k&

Zatfideri |:| | ]

M apovéda ¢ Zpét Starno

3) V dalSim kroku je nutné vybrat cilovou evidencni fadu, ve které vznikne doklad pro odvod
trzby (v pripadé dokladd za hotové pokladna, u ostatnich pohledavky).
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Prenos prodejek do pokladny [Hotovostni platby] ? >

¥ibér evidendéni fady
s

i Sub...  Popiz evidencni fady

(= | 1] 1 [Pokladna
a 1

2 Pokladna - USD

O 1 3 Pokladna ELR
O 1 4 Test

O 2 1 Pokladna 2
a 10 1 EURO

M apovéda ¢ Zpét Starno

Y

4) Poslednim krokem je doplnéni udajli na cilovy doklad (v tomto pfipadé pokladni).

(7 Prijmovy pokladni doklad tuzemsky - Movy doklad [ PKL-001/001-2021 - pob. 001 ]

— O *
Soubor Doklad Tisk Dotazy  Analyzy  Prejit  Zobrazit Katalogy Mastroje Napovéda
G- 4N @9 Kz 0swEl| | B2 |8F UE|ILHS N R F|H Dokt FNEEEN
«#, Pokladni doklad tuzemsky Aok 2021 [|Fims Testovaci firmas,r 7ok || emad || SHS | Euper | onimis | Zimek | (ietni doklad Platny
- Pokladna Rads 1 [[ovotia 4 Dafiovy doklad Aktivni
Bislo dokladu € Doklad Dafiova adiesa Prodeini misto fi
|Noy_|’p_'_ﬂ_0k!'ﬂ_d | | | Prijmovy doklad Firma<f3 TRESOFT s.r.0.
Datum pofizeni  Plnéni DPH [l&etni datum Tup plnéni DPH Cisla 1 |K6d |TF|
(03082021 Ei| [0208.2021 [E| 3082021 EI| [Daviové | T [Dodavatel
5 - Okruh
U&el piijmaové platby: =
R E s 1 Dsoba  |lng.¥it Chloupek
| rodej zbozi v hotovost | Ulice Primyzlova 1137
Mésto  |idin ROEM
Stat  [Ceskdrepublika 02 |
Bez DPH "0.00] [Zaklad 705,14 [ 25341704 oI [CZ25541704 Ty MapyGiooge
Zaokroubleni -0.22| |DPH 148,08 Eladr z .
Dzvoh. plnéni Ffijem celkem 853.00 Eladll [hrdobec@seznam oz y Signys Bl
Castky  Ultovani Wazby  Ostatni Zatfidéni  Pozndmky Testdokladu Paramety  Fiskdlni modul  EET EE!
Ewd. doklad = Evidence [ratum Celkem ... Popiz Waluty  Poi.  FF Ff. zalohy Hiavri dok
PDK-1-1-211400048 Pradejka 18.05.2021 0.00 0.00 0 =
FDE-1-1-211400049 Frodejka 18.05.2021 135,00 0.00 0; x §§é=||
PDK-1-1-211400050 Frodejka 18.05.2021 533,00 0,00 H el S ;
POK-1-1-211400051 Prodefka 18.052021 135,00 0o 0 % RIS
.' dok.
< >
1: 4 Soucet vazeb = 853,00 Num MNovy zdzn
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5) Doklad ulozit klavesou F2.

Odvod trZzeb pro vsechny druhy plateb najednou:

1) Menu Nastroje / Pfenos prodejek (odvod trzeb)

Pfed prvnim pouzitim je nutné nastavit, ve kterych fadach budou, pro jednotlivé typy platby,
vznikat doklady pro odvod trzby. Po stisku tlacitka Nastaveni se zobrazi nasledujici dialogové
okno, ve kterém je nutné tyto fady nastavit. Ddle se zde nastavuji dalsi vychozi hodnoty
vytvarenych dokladd.

DuleZitym nastavenim je Metoda:

- normalni = jeden doklad za pfislusné obdobi. Za zvolené ¢asové obdobi vznikne pouze jeden
doklad daného typu.

- sekvenc¢ni = jeden doklad za kazdy den. Ve zvoleném casovém obdobi vznikaji doklady za
kazdy den samostatné. Existuji-li tedy ve vybraném c¢asovém obdobi neodvedené prodejky
ve vice dnech, vznikne vice dokladu. Vse probiha tak, Ze se zobrazi k pripadnému doplnéni
a naslednému ulozZeni doklad za prvni den. Po ulozZeni se ihned vytvari a zobrazuje dalsi
doklad,...

Mastaveni odvodu trieb ? >

Metoda |Nu:urméuln|' lieden doklad za pfishuing obdabi) J|

Flatba hotowvé - pokladni doklad

¥ . . Stormno
Evdiad Fopis ewd. rady Ewdrada  Subiada
vd.fada
hotowast |F‘ukladna J| | 1| | 1| X M apoveda
Firma pro e
hotoyost | Tresoft 1.0, |

[ el |F'r|:u:|ei zhodi v hntuvustij|

Flatba kartou - Mastaveni pohledawky

. Fopis ewd. Tady Ewvdfada Subfada
E:ru:tlérada |Faktury vydané J| | 1 | | 1 | E
Firma | Treszoft z.r.o. J|
EE:;E. | Pfikazem J| (W | Prodei J|
el [0008 |
Flatba Zekem - nastaveni pohleddyvky

. Popis evd. Tady Evdfada Subrada
E:E.rada |Faktury vydané J| | 1 | | 1 | E
Firma | Tresaft z.r.o. J|
EE:;E. | Ffikazem J| el | Frode; J|
Gmbet [0008 |

2) V nasledujicim dialogovém okné je nutné zadat parametry zatfidéni a stisknout tlacitko
vpred. Pro jednotlivé typy platby poté vniknou doklady s vazbou na odpovidajici prodejky.
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Odvod trieb z prodejniho termindlu ? X

Odvod trZzeb do pokladny
.‘
* ;& Mastaveni

Fopis evd. Tady Evdiada Subfada

Hotorwost |Pnkladna | | 1 | | 1 |
Popis evd. Tady Evdiada Subrada

Karta |Faktur_1,l ¥pdané | | 1 | | 1 |
Fopis ewd. fady Ewvdfada Subfada

Sek |Faktur_1,l vydané | | 1 | | 1 |
Popiz ewvd. fady Evdiada Subfada

Dobitks | e |

Parametmy a zatfidéni i
Wzt avil

Vystaveno od-do [g3082021 (@] | =

Stredizko Stanoviité k&

S - T - —

M apovéda Mastaveni... Iladit. .. ¢ Zpét Starno

3) Pro kazdy typ platby vznikaji samostatné doklady. Po vyplnéni hlavicky prvniho nabidnutého
dokladu a jeho uloZeni se automaticky otevie doklad pro druhy, resp. treti typ platby.

Doporuceni: celou tuto konfiguraci lze uloZit. Aby vSak systém po tomto uloZeni vnimal datumové hodnoty
jako aktualni (nenabizelo se datum stale stejné = aktualni v den uloZeni konfigurace), je potreba je mit
nastaveny s tzv. relativnim posunem k aktudlnimu datu (na obrdzku vyse je vidét nastaveni, které
reprezentuje zelené podbarveni tlaitek kalendare). Toto nastaveni se provede otevienim kalendare
v prislusném poli (napf. kliknutim na &islo 15). V kalendari na tlacitko [zl vpravo nahofe. Zde se ponecha
hodnota posunu nula a stiskne se OK. Tim se zajisti, Ze se bude vidy nabizet hodnota shodna s aktivnim
datem. Pokud se odvod prodejek provadi nasledujici den rano, nastavi se zde posun (-1), aby se nabizelo
»véerejsi” datum.

Oprava prodejky

Pokud je nutné opravit jiz ulozenou prodejku (je-li odvedena do EET, opravy poloZek nejsou mozné), je
mozné bud vyuZit menu Nastroje / Posledni vystavena prodejka (zobrazi se posledni vystaveny doklad, ale
jen tehdy, kdyZz mezitim nebylo okno prodejniho terminalu ukonéeno) nebo vstupem do modulu Prodejky.
Mezi nejvyznamnéjsi zmény na jiz existujici prodejce patfi zména typu Uhrady. Pokud se provede zména na
platbu kartou, ihned po uloZeni dokladu dojde automaticky k tvorbé faktury vydané (v pripadé vice fad
faktur vydanych se jako prvni nabizi seznam téchto rfad). Pokud jiz prodejka obsahuje sparovanou vazbu,
systém na to standardné upozorni.

Podminkou pro toto chovani dokladu je nastaveni v moznostech dokladu. Na dokladu, ktery je v rezimu
prohlizeni v menu Nastroje / MozZnosti je potfeba mit zaskrtnutu volbu ,,Zména typu platby”. Nastaveni se
provede jen jednou — nenastavuje se pro kazdy doklad.
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ProtozZe prodejka je placena hotové nebo kartou, je mozné na blokovaného partnera provést v prodejnim
termindlu vydej a zaroven je moZné vystavenou prodejku stimto partnerem opravovat (samoziejmé
pokud jiz neni odvedena do pokladny ¢i pohledavek).

Platebni transakce

Pokud je zapnuto napojeni na platebni termindl (zatim je podporovan jen terminal CSOB), na prodejce pfi
platbé kartou vznikaji zapisy na zalozku Platebni transakce. Zde jsou informace o provedené platbé, které
platebni terminal poskytne. Tyto udaje Ize na prodejce tisknout.
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POKLADNA

V pokladni evidenci jsou pod jednou ciselnou Ffadou zadavany pfijmové a vydajové doklady. Doklady lze
tvofit:

1. ruéné pfimo v evidenci pokladny - volny pokladni doklad

2. exportem zdvazku nebo pohleddvky do pokladny

Vydajovy doklad je zadavan jako ,Vydajovy pokladni doklad” se zadanim kladné hodnoty.
Pokladni doklady nemusi byt zadavany v pofadi uskutecnéni platby, hlavnim udajem je datum uskutecnéni
platby na pokladnim dokladu. Systém umoznuje precislovani dokladli podle vzestupnosti datumu.

PFi exportu zavazku nebo pohledavky jsou na pokladnim dokladu na zaloZzce vazby zaznamenany informace
o dokladu, ze kterého pokladni doklad vznikl a na pokladnim dokladu je také odkaz na zavazek nebo

pohledavku.

Pokladni doklady nemusi byt zadavany v poradi. Systém obsahuje funkci Aktualizace zGstatkd — v menu
Analyzy. Pfi vypoctu rozhoduje datum pofizeni a pak Cislo dokladu.

Volny pokladni doklad

Zadani pokladniho dokladu, ktery nema navazujici doklad v zavazcich nebo pohledavkach.

Postup provedeni

vstup do modulu Pokladna pomoci Alt+E / K nebo menu Evidence / Pokladni kniha
vybrat evidencni fadu a potvrdit ,0K“

1
2
3. zaloZeni nového dokladu, napf. klavesou F3 nebo mysi 0
4. volba pfijmového nebo vydajového dokladu
5. zadani adresy na doklad z adresare firem, napf. Ctrl+A
6. vyplnéni datumu pokladniho dokladu
7. rozpis Castky pokladniho dokladu

a. na doklad zadat ¢astku bez dané, existuje-li na dokladu

b. vstup na zalozku Céstky a rozpis dafiové &astky pokladniho dokladu, existuje-li tato ¢astka

%

ukonceni zadavani pokladniho dokladu klavesou F2 nebo mysi i
9. tisk pokladniho dokladu

Pokladni doklad k zavazku nebo pohledavce

Z dokladu

Tento zplsob je vhodny pouZivat v pfipadé, kdy k vytvofenému dokladu (zavazku, pohleddvce) je ihned
uskutecnéna hotovostni platba.

Pokladnim dokladem muzZe byt uhrazen zavazek nebo pohledavka bud v plné vysi, nebo také pouze
Castecné.
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Pfi ukonceni pokladniho dokladu dochazi ke sparovani platby s dokladem (zdvazkem/pohledavkou), ktery
je uhrazovan - informace o dokladech jsou uvedeny na zalozkach Vazby.

Postup provedeni:

ik wnN e

8.
9.

vytvoreni zavazku nebo pohledavky

v rezimu prohliZzeni dokladu volba v menu Doklad / Navazujici doklad nebo Ctrl+E

vybér Pokladni doklad

vybér evidencni fady pokladny

u tuzemskych doklad( se objevi okno pro moznost zmény c¢astky (¢astecna uhrada) a data

Mavazujici pokladni doklad ? X

Prijmovyy pokladni doklad ak |
Castka el Eastka k Ohrads

Daturn (02082021 15| dredni datum

Datumn ze pouzije pro datum pofizeni, datum actowani
a pro datum DPH na wetvofeném pokladinim daokladu.

doplnéni datumd, event. ucelu platby

jestlize nedochazi k Uhradé celé ¢astky, oprava ¢astky (pokud se nezménila v bodu 5):
vstup na zalozku Vazby

vstup na vazebni doklad, ke kterému se vztahuje platba

otevreni vazby klavesami Ctrl+O

oprava uhrazované ¢astky v polozce Castka

potvrzeni ¢astky ,, OK”

Qo0 oT o

ukonceni tvorby pokladniho dokladu, napf. kldavesou F2 nebo mysi el
tisk pokladniho dokladu

10. navrat do evidence zavazk( nebo pohledavek klavesou Esc

Pfimo v evidenci Pokladny

Tento postup je urcen ke zpétnému zadavani plateb zavazkd/pohledavek do pokladni evidence.

Na jednom pokladnim dokladu je moZné provést platbu vice zavazk(i nebo pohledavek jednoho partnera
Pokladnim dokladem muzZe byt uhrazena také jen ¢astecna platba zavazku nebo pohledavky. Pfi ukonéeni
pokladniho dokladu dochazi ke sparovani platby s dokladem (zavazkem/pohledavkou), ktery je uhrazovan.

Platba jednoho dokladu

1. vstup do modulu Pokladna pomoci Alt+E / K nebo menu Evidence / Pokladni kniha

2. vybrat evidencni fadu a potvrdit ,,0K“

3. zaloZeni nového dokladu, napf. klavesou F3 nebo mysi 0

4. volba pfijmového nebo vydajového dokladu

5. zadani dat na pokladni doklad a uloZeni, napf. kldvesou F2 nebo mysi i

6. prenos zavazku nebo pohledavky na pokladni doklad — menu Nastroje / Pfenos dokladu do vazeb nebo
pomoci Ctrl+Alt+E

7. zadani podminek pro vyhledani zdvazku (vydajovy pokladni doklad) nebo pohledavky (pfijmovy
pokladni doklad) do vyhledavaciho filtru

8. vybrany doklad prenést do pokladniho dokladu, napf. kldvesou F2 nebo mysi *

9. oprava ¢astky Uhrady, jestlize nedochazi k pIné Uhradé v polozce Castka a potvrzeni tlacitkem OK
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10. tisk pokladniho dokladu

Platba vice platebnich dokladd najednou

vstup do modulu Pokladna
vybrat evidencni fadu a potvrdit ,0K“

zalozeni nového dokladu, napf. kldvesou F3 nebo mysi 0

volba prijmového nebo vydajového dokladu

zadani datumu pokladniho dokladu

volba prenosu vice dokladl na pokladni doklad v menu Nastroje / Pfenos platebnich dokladd nebo

ounhwNRE

my%i
. zadani podminek pro vybér dokladli do vyhleddvaciho filtru
8. vybér dokladl na pokladni doklad
a. na dokladu mezernik
b. v pfipadé potieby zména ¢astky uhrady v poloZzce Uhradit
c. potvrzeni udaja dokladu pomoci F2 nebo ,,0K“
d. opakovani bodu 8 az do zadani vSech doklad( na pokladni doklad

9. prenos dokladd na pokladni doklad kldvesou F2 nebo mysi +

10. ukonceni zadavani pokladniho dokladu klavesou F2 nebo mysi i
11. tisk pokladniho dokladu

Pokladni doklad vytvoreny z Vratky

PFi tomto postupu dochazi k vytvoreni vydajového pokladniho dokladu, ktery nélezi k vratce - vraceni zbozi
a vraceni financi. Pfi vytvoreni pokladniho dokladu ke vratce dojde opét ke sparovani dokladd a informace
jsou preneseny na zalozky Vazby.

Postup provedeni:

1. otevrit Interni pfijemku / Vratku, ze které ma byt pokladni doklad vytvoren
2. menu Doklad / Navazujici doklad

3. vybrat Pokladni doklad tuzemsky

4. vybrat evidenéni fadu a potvrdit F2 nebo ,,0K“

5

6

7

doplnit povinné udaje: datum pInéni a DPH
doplnit dalsi potfebné udaje
ulozit pomoci F2 nebo ind

Otevreni prodejni zasuvky
Pro uzivatele, ktefi pouzivaji modul Prodejni termindl a ke stanici maji pripojenu pokladni zasuvku, kterou
po ukonceni prodejky ovladaji (oteviraji), je na pokladnim dokladu k dispozici volba v tomto misté pokladni

zasuvku otevrit. Toto je mozné bud kombinaci klaves Alt+F11 nebo pomoci ikony ¥ nebo:

‘4

Konfigurace nastaveni ovladani pokladni zasuvky se prebira z nastaveni v prodejnim terminalu.
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PLATEBNI PRIKAZY

Modul ,Platebni pfikazy“ slouzi k zadavani pfikaz( do banky s moZnosti odeslat je v datové podobé pfimo
do elektronického bankovnictvi.

Polozky zadané na ptikaz pomoci vybéru zavazkl (a preplacenych pohledavek nebo vydanych dobropist)
jsou provazbeny s pfislusnym dokladem — tzn. na fakture je pak v zdlozZce , Vazby“ vidét, kterym prikazem
byla faktura pfedana do banky k zaplaceni a navic v zaloice ,Castky” je moiné i vidét datum a ¢astku
prikazu (v ¢asti ,Prikdzano“).

Takto prikdzana faktura jiz nevstupuje do dalSiho ptikazu (pokud samoziejmé ptikaz pokryl celou ¢astku
k dhradé).

Modul platebnich pfikazl je dostupny pfimo z hlavniho menu pomoci ikony 5

Zalozeni platebniho prikazu

1. hlavni okno systému, menu Evidence / Platebni pfikazy nebo Alt+E /T, vybrat evidenc¢ni fadu a potvrdit
»OK*,

2. zalozit novy piikaz pomoci F3 nebo 1'_;',

3. pomoci Ctrl+A zadat z adresare bankovni Ustav (je tedy nutné mit v adresafti zaloZzenou banku, u které
je evidovan pfislusny bankovni ucet — a tento Ucet mit na bance (karté partnera) nastaveny na zalozce
»,Bankovni ucty“),

4. vyplnit ,,Bankovni ucet” = Cislo uctu, ze kterého bude ptikaz proplaceny, zadat data.

Pokud je vadresafi u dané banky zadan bankovni ucet s prioritou ,hlavni“, tak se tento ucet
automaticky vyplIni pfi vloZzeni partnera (bankovniho udstavu).

Polozky na pfikaz je mozné zadat rucné, ale samoziejmé vyhodnéjsi a rychlejsi je zadavat polozky vybérem
ze zavazk( a pohleddvek.

Zadani polozky prikazu ruc¢né

1. na platebnim pfikazu (v reZimu oprav nebo pfi tvorbé nového ptikazu) stisknout F3 nebo lF'J,

2. zadat potfebné udaje v okné , Polozka platebniho pfikazu“. Bankovni Ustav = ¢islo uctu prijemce.
3. potvrdit zadané udaje a prenést na doklad pomoci F2 nebo ,0K",

4. je-li potfeba zadat dalsi polozky, pokracovat od bodu 1,

5. ulozit platebni pfikaz pomoci F2 nebo il

Zadani polozky pfikazu vybérem dokladi

1. na platebnim pfikazu (v rezimu oprav nebo pfi tvorbé nového pfikazu) stisknout Ctrl+E nebo ikonu ]
nebo menu Nastroje / Vybér dokladd na prikaz,

2. zadat kritéria pro vybér dokladu a potvrdit F2 nebo ,, OK*,

3. hledany doklad mezernikem otevfit, zkontrolovat, pfipadné opravit udaje a potvrdit pomoci F2
(doklad se prenese do horni poloviny okna),

4. v pripadé prenosu vice dokladll vyhledat novy doklad pomoci F5 nebo < a postupovat bodem 3
5. po zadani vsech doklad( prenést na prikaz pomoci F2 nebo t, potvrdit prenos
6. ulozit platebni prikaz pomoci F2 nebo ind
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Oprava polozky pfikazu zadané vybérem dokladu

Takto zadané faktury jsou po ulozZeni pfikazu sparovany s prikazem, nesou na sobé informaci o tom, Ze byly
prikdzany (v zaloice ,Vazby“ a na zéloice ,Castky” v oddile ,Pfikdzano“) a pfi daldi tvorbé p¥ikazu se
nabidnou pouze ve zbyvajici ¢astce k uhradé.

Pokud tedy je néjakd polozka (faktura) na ptikazu zaddna omylem, chybné nebo pokud nedoslo k jejimu
uhrazeni bankou (napf. z divodu nedostatku finan¢nich prostfedk( na uctu), je nutné:

1. otevrit vypis do rezimu prohlizeni,

2. na poloZce z vypisu provést jeji odparovani (kldvesa CTRL+ALT+E nebo pomoci pravého tlacitka mysi
,Parovani vazeb” — ,Parovani polozky“),

3. otevrit pfikaz do rezimu oprav (F4),

4. smazat polozku pfikazu,

5. ulozit platebni prikaz.

Rucné zadané polozky prikazu je samozifejmé moziné opravovat zase ruc¢nim zplsobem — tedy v rezimu
oprav.

Export platebniho prikazu do banky

Vytvoreny platebni prikaz je moZné vyexportovat do datové podoby a zpracovat ho v elektronickém
bankovnictvi.

1. otevfit pfikaz do rezimu prohlizeni,

zvolit menu Nastroje — Export platebniho pfikazu,

3. v prvnim rfadku vybrat metodu exportu (pfi vybéru metody je vhodné pfi prvnim exportu
pomoci tlacitka ,Vlastnosti“ na vybrané metodé nastavit slozku prikazy, tedy kam se maji
prikazy ukladat),

4. dale zaskrtnout prislusné volby pro export (je vhodné alespon jako dopliujici informaci mit

popis), dale nastavit kontrolu na délku variabilniho symbol’ (max 10 znaka),

tlacitko ,Vpred”,

zobrazi se informace, kam a pod jakym ndzvem bude soubor s pfikazem ulozen,

tlacitko ,Start”,

tladitko ,,Dokon¢it”.

N

O N W
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GDPR

V Signysu existuji tfi moduly evidence GDPR:

- GDPR - Evidence souhlas

- GDPR - Evidence pozadavkl

- GDPR - Evidence incidentt

Vsechny moduly lze najit v hlavnim okné Signysu v menu Ostatni. Pokud jsou zdznamy vytvoreny z adresare, je
mozné je zobrazit i z tohoto modulu.

GDPR - evidence souhlas

Jedna se o samostatnou evidenci pro GDPR souhlasy, kdy se dany souhlas pfimo napoji na kartu partnera. Umoziuje
i pfipojit dokument — napf. email v podobé PDF, kterym obchodni partner vyjadfuje souhlas se zpracovanim
osobnich udajg.

GDPR - evidence pozadavku

Kazdy pozadavek partnera souvisejici s GDPR je moZné v této evidenci zaznamenavat — pozadavek na zaslani udajd,
které jsou o ném zpracovavany, pozadavek na aktualizaci, poZadavek na smazani apod.

GDPR - evidence incidentt

Slouzi k evidenci incident(l v ramci sledovani GDPR — Ze doslo k néjakému zneufZiti dat za strany uZivatel(, Ze dany
partner rozporoval Udaje sledované v rdmci jeho karty v adresafi apod.

(7 Souhlas - €islo: [ Novy doklad ] = O x

Soubor Doklad Tisk Dotazy Analyzy Prejit Zobrazit Katalogy MNastroje MNapovéda
=i ik sE 4 S L B8 o3 ¢k B || | [| R BB E -E 3

EIZ® GDPR - Souhlas Piiemnk || Pk || Piienk | Ptk - Platny

M Souhlas se zaslanim nabidek prostfednictvim H 1 2 3 - Aktivni
Cislo Typ i :

souhlasu |I] | souhlasy || | Firrna |EEd'dIa Petr

MHazey |Snuhlas ge zasilanim nabidek prostfednictvim mailu | C57slo Firrny |‘I11 | kéd |Cedidla Petr

Partner
Fapiz |Souhlas 22 zazilanim nabidek prostfednictyirm maiu | F &zt |Li|:|tél |
Zadna hodnota

Didivod | | Spravee | |

Zdroj | | Skupina | i

Platnost souhlasu Dioklad |Pa|tne| |
Platnost  [27.042018 || od-do_ [27.042013 [F| [DeDR | [4DR | | U

Diatum pofizeni Foiidil Diaturm ukandeni Ukonéil

Pofizena [27.042018 [T [13:11:36 £ | Rostisla Podmarnicks Ukoneno | . . B[ ooooo 2]

Teut souhlasy  Poznamka

¢; 0 Num Prohlizeni

Z adresare je mozné vygenerovat GDPR souhlas z karty partnera, z kontaktu ¢i z elektronické adresy stiskem

“u V-

tlacitka ,Novy souhlas®. ,,Novy souhlas” ¢i ,,Novy poZadavek” je mozné vytvofit z karty kartnera.

Mo zolhlas

F
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VVZTAHY MEZI DOKLADY

Tato kapitola popisuje vztahy mezi jednotlivymi doklady a jejich vyuZiti. Samotné zakladani dokladl je
popsano vyse.

Nabidka - > objednavka prijata

Do objednavky prijaté od zakaznika je mozné vlozit jiz vytvorenou nabidku. Neni tedy nutné, pokud partner
objednava na zakladé nabidky, vkladat vSechny polozky znovu.

Postup provedeni:

Pfedpoklada se jiz zaloZzena nabidka.

1) ZaloZit novou objednavku, vyplnit hlavicku objednavky a otevfit pfehazovacku
2) Menu soubor / import nabidky

3) V otevieném filtru zadat parametry nabidky. Idedlné jeji Cislo.

4) Otevre se seznam s nabidkami, které vyhovuji zadani z bodu 3.

5) Vybrat pfisluSnou nabidku a pomoci F2 nebo ikony * prenést nabidku na objedndvku

6) Systém se jesté zeptd, zda si prejeme zachovat prodejni cenu z nabidky.

7) Do spodni casti prehazovacky se zobrazi vSechny polozky z nabidky. Ty je poté nutné prevést
do horni poloviny. U objednavky pfrijaté bez vazby na sklad jednu po druhé, u objednavky
pfijaté s vazbou na sklad bud'jednu po druhé, nebo viechny najednou pomoci ikonyi].

8) Pokud chceme mit na objedndvce informaci, ze které nabidky vznikla, je moZné pouZit zalozku
vazby a sem nabidku pomoci F3 pfidat.

Objednavka prijata - > dodaci list vydany

Z kazdé objednavky pfijaté je mozné pomoci ikony pro vydej ze skladu 3® (CTRL+F12) rovnou prejit k vydeji
zbozi. Jedinou nutnou podminkou je vybér poZadovaného typu vydeje. Systém poté zobrazi seznam
nedodaného zboZi z objednavky s informaci, zda je zboZi mozné vydat. Pokud je v typu vydeje nastaveny
navazujici doklad, tak se po stisku klavesy F2 otevre. Pokud neni, systém na to upozorni a vydej ze skladu je
nutné ukoncit klavesou ESC nebo kombinaci kldves ALT + F4 nebo kfizkem v pravém hornim rohu okna.

Dodaci list vydany - > faktura vydana

Pokud chceme automaticky po vydani vSech poloZzek vytvofit fakturu vydanou, staci v prehazovacce
stisknout klavesu F2 a systém se zepta, zda ji ma vytvorit. Na fakturu se prenesou uUdaje z hlavicky
dodaciho listu.
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MODULY SYSTEMU, TYPY DOKLADU V MODULECH

Modul Zkratka
Evidence partner( ADR
Evidence artikl{ CEN
Skladové hospodarstvi SKL
Sazebnik JCD JCD
Pohledavky
Faktura vydana do tuzemska FAV
Faktura vydand do zahranici FAV
Zalohova faktura vydana do tuzemska ZFV
Zalohova faktura vydana do zahranici ZFV
Dobropis vydany do tuzemska DBV
Dobropis vydany do zahranici DBV
Faktura vydand do tuzemska — textova FAV
Faktura vydana do zahranici — textova FAV
Dobropis vydany do tuzemska — textovy DBV
Dobropis vydany do zahranici — textovy DBV
Zavazky
Faktura prijata z tuzemska FAP
Faktura pfijata ze zahranici FAP
Zalohova faktura prijata z tuzemska ZFP
Zalohova faktura pfijata ze zahranici ZFP
Dobropis pfijaty z tuzemska DBP
Dobropis pfijaty ze zahranici DBP
Pokladna
PFrijmovy doklad tuzemsky PKL
Vydajovy doklad tuzemsky PKL
PFrijmovy doklad zahranic¢ni PKL
Vydajovy doklad zahranic¢ni PKL
Nabidky
Nabidka do tuzemska NAB
Nabidka do zahranici NAB
Nabidka textova NAB
Prijem objedndavek RzV
Objednavky prijaté
Objednavka pfijata z tuzemska OPA
Objednavka pfijata ze zahranici OPA
Objednavka prijata stala OPS
Objednavka pfijata textova OPA
Objednavka pfijata interni OPI
Objednavky vydané
Objednavka vydana do tuzemska OVA
Objednavka vydana do zahranici OVA
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Objednavka vydana textova OVA
Objednavka vydanad s vazbou na sklad OVA
Objednavka vydana interni oviI
Prijemky
Dodaci list pfijaty z tuzemska DLP
Dodaci list pfijaty ze zahranici DLP
Pfijemka interni PRJ
Rezijni prijemka RPJ
Pocatecni stav na skladé PCS
Vratky VRT
Prevodky PVK
Naklady NKL
Vydejky
Dodaci list vydany do tuzemska DLV
Dodaci list vydany do zahranici DLV
Prodejka PDK
Vydejka interni VD)
Rezijni vydejka RVJ
Servis/Opravy RAO
Reklamace k dodavateli REK
Ztratky ZTR
Banka BAN
Platebni prikaz HPP
Faktoring FPP
Odeslané zasilky 0zZs
Pfijaté zasilky PZS
Ostatni ucetni doklad uco
Ucetni pFehled ucT
Obchodni pripady OocCP
Evidence DPH DPH
Drobny majetek DIM
Majetek MA)J
Zakazky ZAK
Doporucené nakladky DNK
Zatizeni ZRN
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SEZNAM KLAVES SYSTEMU SIGNYS

Kombinace klaves Ctrl+

Ctrl+A
Ctrl+B
Ctrl+D
Ctrl+E

Ctrl+F

Ctrl+H
Ctrl+1I

Ctrl+1]

Ctri+K
Ctri+L
Ctrl+M
Ctrl+N

Ctrl+0O

Ctrl+P

Ctrl+S
Ctrl+T

Ctrl+U
Ctrl+W
Ctrl+X

Ctrl+Z

Ctrl+F4

Ctrl+F5
Ctrl+F8
Ctrl+F11

Ctrl+F12

Ctrl+BkSp
Ctrl+Down

adresar partnerd, alias

evidence artikld - cenik zbozi
opakovat, dopocitat DPH
navazujici doklad

vyhleddvani zdznamd v reZimu
prohlizeni

prihlaseni uzivatele, cenové hladiny
nastaveni sloupct v seznamu

» prepocet nakupu

« import dat z mobilnich ¢tecek
kalkulacka

skladova evidence

meésicni obraty na skladové karté
novy doklad, nova polozka

zobrazeni dokladu, otevrit doklad,
navazujici doklad

prepocet, rozpocet, prodejni
terminal, tisk 0

uloZeni zaddvanych Gdajd
tisk 1

« UcCtovani, predkontace
« hlavni predkontace

zakazky

Priznak kompletnosti vydeje na

polozce objednavky

vyhledavani podle stromového

Clenéni

» specialni opravy, oprava skladové
karty

« oprava polozky vydejky nebo
pohledavky

zobrazeni seznamu kritérii -

uzivatelské dotazy

vraceni polozky na sklad z vydejky,

vraceni-oprava pohybu

prijem zboZzi - polozky vydané

objednavky

vydej ze skladu na partnerovi,

seznam rezervaci

opravy - odstranit obsah polozky

presun dold
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Ctrl+Up presun nahoru
« zobrazeni seznamu pres celou

Ctrl+Enter

obrazovku

« prepnuti rezimu vydeje
Ctrl+Space  oznaceni polozky na prijemce

Kombinace klaves Alt+

Alt+0 (nula)
Alt+B

Alt+C
Alt+F
Alt+R
Alt+V

Alt+X
Alt+F8

Alt+F9

Alt+F11
Alt+F12

Alt+leva Sipka
Alt+PgDn
Alt+PgUp

Alt+prava Sipka

seznam otevienych modull
cenik zbozi

» kalkulacka
e seznam zasobniku

poznamek

prestup mezi financnimi roky
v hlavnim menu

aktualizace GdajQ, obnovit

aktualizace predvahy,
rozvahy, vysledovky

ukonceni prace

odstranéni vazby na polozku
vydejky

e e 7 B o
e zadavani min. a max. stavu

na skladové karte

« prepocet prodejnich cen na

prijemce

otevirani pokladni zasuvky
adresar - partneri k vydeji
pohyb doleva po zalozkach
na dokladu

pohyb mezi zakladnim
formularem a zalozkami
pohyb mezi zakladnim
formularem a zalozkami
pohyb doprava po zalozkach
na dokladu

Kombinace klaves Shift+

Shift+F1
Shift+F5
Shift+F6

Shift+F7
Shift+F9
Shift+F12

detailni napovéda

rychlé hledani podle polozky
lokalni tridéni

adresar - nahledové okno se
seznamem rezervaci

prvni rozpad artiklu

objednavky a rezervace
partnera k vydeji
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Kombinace klaves Alt+Shift+

Alt+Shift+D
Alt+Shift+N
Alt+Shift+U

Alt+Shift+1.Sipka

Alt+Shift+p.Sipka

typ DPH
nova Ucetni operace, novy
doklad

hlavni predkontace
adresa, artikl - pohyb po
zalozkach doleva

adresa, artikl - pohyb po
zalozkach doprava

Kombinace klaves Ctri+Alt+

Ctrl+Alt+A
Ctrl+Alt+B
Ctrl+Alt+D

Ctrl+Alt+E

CtrI+Alt+G
Ctrl+Alt+K
Ctrl+Alt+L
Ctrl+Alt+M
Ctrl+Alt+N
Ctrl+Alt+0O
Ctrl+Alt+P

Ctrl+Alt+T

Ctrl+Alt+U
Ctrli+Alt+V

Ctrl+Alt+Z

Ctrl+Alt+F4
Ctrl+Alt+F8
Ctrl+Alt+F12

partner

artikl

dokumenty

prenos dokladu do vazeb,
parovani

manazersky denik

kalendar

skladova karta

manazer tiskovych sestav

novy doklad jako kopie aktualniho
otevrit doklad, navazujici doklad
prioritni dokument

tisk treti prednastavené tiskové
sestavy

seznam predkontaci
zobrazeni obsahu schranky
vydej / prijem zalistovanych
artikld, individ. cenikd
konec

odstranit nevybrané polozky
automaticky vydej polozek

Kombinace klaves Ctrl+Shift+

Ctrl+Shift+A
Ctrl+Shift+D
Ctrl+Shift+E
Ctrl+Shift+]

Ctrl+Shift+K
Ctrl+Shift+L

Ctrl+Shift+P

danova adresa (volna)

novy dokument

evidencni rada

sazebnik JCD

kurzovni listek

naskladnéni prijemky

artikl - rezim oprav - prepocet
prodejnich cen
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Ctrl+Shift+T nahled tisku
Ctrl+Shift+U kontrola predkontaci
Ctrl+Shift+V  zamek polozky objednavky prijaté
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SEZNAM IKON

;{;;. Adresar Denik partnera
,."." Adresar Nova skupina partnera
Iﬁl Adresar Nova pobocka partnera
-F: Adresar Novy kontakt partnera
n% Adresar Novy obor partnera
o |Adresaf Partnefi k vydeji
?;; Adresar Pohyb pro partnera
jJﬁII-J Adresar Tvorba souhrnné faktury
H Adresar Zrudeny partner
@ Artikl Alternativni nazev
ﬁ Artikl Karta artiklu
E Artikl Karta artiklu k nahradami
m Artikl Nahrady
Iﬁ DPH Katalog dafiovych dokladi
%‘ Finance Parovani
ﬁ Obecné 1. prednastaveny tisk
@ Obecné 2. prednastaveny tisk
‘.;“'!I.l_ Obecné AdresaF firem
. |Obecné Analyzy — soutty
.;_ Obecné Co je to?
W& |Obecné Export do MS Excel
ﬂ Obecné Informace o systému
93{'. Obecné Interaktivni SQL
@ Obecné KalendaF
m Obecné Kalkulacka
fL Obecné Konec
l‘J Obecné Konec bez ulozeni zmén
I{; Obecné Kontroloval
1 |Obecné Kurzovni listek
Obecné Manazer sestav
Obecné Moznosti
7] |Obecneé Nahled
l:'._,_.: Obecné Néhled tisku
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IIIJ Obecné Napovéda
{; Obecné Nastaveni kontroly dokladu
1
Elj Obecné Nastaveni sloupcti seznamu
L'_': Obecné Novy doklad
ﬂ- Obecné Obnovit
LY Obecné Opravy
_—‘I? Obecné Otevrit
g Obecné Proved
E Obecné Prednastaveny tisk
.‘% Obecné Pfenos polozek
@ Obecné Rejstiik
l; Obecné Sazebnik JCD
,_I"'! Obecné Seznam otevienych modull
t_l Obecné Stornovany tuzemsky doklad
@ Obecné Stornovany valutovy doklad
I Obecné Svislé zvétseni
ﬂ Obecné Tridéni
H Obecné UloZeni zmén
,*’-‘l|_'_'-| Obecné Uzamceni dokladu
‘_;"!I._ Obecné Vazba na partnera
(_,‘\I. Obecné Vyhledavani
{5 | Obecné Zakazky
E Obecné Zobrazeni na celou obrazovku
?{ Obecné Zruseni zaznamu
Obchod Objednavky a rezervace od
zakaznika
I@ Obchod Objednévky k dodavateli
Eﬂ Obchod Rezervace pro partnera
i Objednavky Doklad
[l | Objednavky Polozka ¢4steéné dodand
[] |Objednavky Polozka dodana
j Objednavky Polozka nedodana
B | Objednéavky Polozka zruena
[l |Objednavky Viechny polozky
ﬁg Objednavky Status objednavky
prijaté
157 |Pohledavky Pohledavky a odeslané pohledavky

[

Pohledavky

Zauctovana tuzemska pohledavka
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Pohledavky

Zauctovana valutova pohledavka

+ PFijemky Polozka naskladnéna

|__| PFrijemky Polozka nenaskladnéna

*j Pfijemky Pfijem na sklad

Sklad Mésicni obraty na skladové karté

ﬁ Sklad Pohyb na skladé

¥, |Sklad Pohyb na skladové karté

+ Sklad Pohyb prijmovy

E Sklad Pofizovaci cena skladu

-.': Sklad Rezervace na skladé

Sklad Rezervace na skladové karté
H Sklad Skladova karta

Sklad Skladova karta s nahradou

% Uéetnictvi Finanéni Géty

(:} Ugetnictvi U&ty majetku

&> |Utetnictvi Kapitalové Uéty a dlouhodobé

zavazky

’ Uéetnictvi Naklady

.@ Ucetnictvi Vynosy

O Ucetnictvi Zasoby

.q:} Ucetnictvi Zavérkové a podrozvahové ucty

O Ugetnictvi Zuctované vztahy
} Vydejky Vydané polozka

—Jlgi. Vydejky Vydej ze skladu

E Zasilky Odeslané zasilka

E Zasilky Pfijata zasilka

Obchodni a ucetni systém Signys ® - UzZivatelska prirucka

209



